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1 CEL PROCEDURY

Celem procedury jest ustalenie sposobugpastania, ktory jest przestrzegany przy realizaoppitaciji
zaje¢ dydaktycznych.

2 ZAKRES OBOWI AZYWANIA

Niniejsza procedura dotyczy procesu ,Ocena §akdsztatcenia” i obowizuje wszystkich
nauczycieli akademickich Politechniki Krakowskiej.

3 TERMINOLOGIA

- Woydzialowa Komisja ds. Jako Ksztalcenia — cialo kolegialne powotane przezieRana
zgodnie z uchwatSenatu nr 37/0/06/2007

- Pelnomocnik Rektora ds. Jako — osoba kieraca pracami Uczelnianej Komisji ds. J&&o
Ksztatcenia i koordynagra prace Wydziatowych Komisji ds. J&koKsztatcenia

- Pelnomocnik Dziekana ds. Jako Ksztatcenia — osoba odpowiedzialna m. innymipzaces
hospitaciji

- Jednostka dydaktyczna — pozawydziatowa jednostlganizacyjna prowadeza dziatalnéé
dydaktyczm

— Petnomocnik kierownika jednostki dydaktycznej — lmsmdpowiedzialna m. innymi za proces
hospitacji pracownikdéw pozawydziatowej jednostkdditycznej.

4 ODPOWIEDZIALNO SC | KOMPETENCJE

- Dziekan/kierownik jednostki dydaktycznej — nadzd&@dnplanowaniem i realizacjhospitaciji,
archiwizacjy protokotéw oraz ocena wynikoéw hospitaciji

— Pelnomocnik Dziekana ds. JdkoKsztalcenia/Petnomocnik kierownika jednostki digtycznej
— planowanie hospitacji i spaidzanie sprawozdania z wykonania planu hospitacji

— Hospitupcy — realizacja hospitacji zgodnie z planem, spiwenie protokotu z hospitaciji,
omowienie tréci protokotu z hospitowanym i przekazanie go dziekai/kierownikowi jednostki
dydaktycznej

5 SZCZEGOLOWE ZASADY POSTEPOWANIA

5.1 Ogodlne
1. Hospitacje zaj¢ dotycza wszystkich nauczycieli akademickich prowadych zagcia
dydaktyczne na Politechnice Krakowskiej.
2. Hospitacje zaj¢ sa prowadzone przez daiadczonych nauczycieli akademickich.

3. Za realizagg hospitacji na wydziale odpowiada dziekan, a w aimyjednostkach
dydaktycznych — kierownik jednostki.

5.2 Sposob posgpowania

1. Plany hospitacji opracowywane 8a wydziatach i pozostatych jednostkach dydaktychn

2. Na pocatku kazdego semestru Pelnomocnik Dziekana ds. sthkdsztalcenia wraz
z Wydziatows, Komisja ds. Jakéci Ksztatcenia opracowuje wydzialowy plan hospita€j
zatwierdzany przez dziekana (formularz nr 01).
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3. W innych jednostkach dydaktycznych plan hospitagjracowuje petnomocnik kierownika
jednostki, a zatwierdza kierownik.

4. Plan hospitacji zawiera dane dotyce osob hospitowanych, prowadzonych przez nicltzaj
dydaktycznych oraz nazwiska oséb hospity¢h.

5. Opracowane plany hospitacji przekazywaad’stnomocnikowi Rektora ds. Jakodo kaica
pazdziernika — w semestrze zimowym, a do 15 marcasemestrze letnim.

6. Kazdy nauczyciel akademicki powiniendiiospitowany przynajmniej raz na trzy lata.

7. Wizytacja zag¢ dydaktycznych przez hospitigego odbywa siw sposob niezapowiedziany,
w dowolnym terminie i czasie zg@jdanego semestru.

8. Hospitupcy sporadza protok6t z przeprowadzonej hospitacji (formmlamr 02), ktory
przekazuje z zachowaniem poufopw terminie 2 tygodni dziekanowi/kierownikowi jedstki
dydaktyczne;j.

9. Hospitupcy jest zobowjzany omowd tres¢ protokotu z hospitowanym w aggu 2 tygodni od
daty hospitaciji.

10. Protokoty z hospitacji zaf s poufne. Dosip do nich ma bezgoedni przetaony
hospitowanego oraz dziekan, ktory jest odpowiedyiah archiwizagj protokotow.

11. Wyniki hospitacji zag¢ sa wykorzystywane w okresowych ocenach nauczycieldaknickich.

12. Petnomocnik Dziekana ds. Jako Ksztatcenia/petnomocnik kierownika jednostki

dydaktycznej sktada po zakczeniu roku akademickiego zatwierdzone przez driaka
kierownika jednostki sprawozdanie z wykonania plapapitacji Petnomocnikowi Rektora ds.
Jakdaci (formularz 03).

5.3 Nadzor i posgpowanie w przypadku niezgodnéci

1.

2.

Dziekan/kierownik jednostki dydaktycznej sprawujeadmér nad realizagj hospitacji

i zapewnieniem poufrigi protokotéw.

Za wykorzystanie opinii i wnioskoéw wynik&jych z hospitacji odpowiada dziekan/kierownik
jednostki dydaktycznej.

W przypadku wysipienia nieprawidtowgci w realizacji hospitacji dziekan wspdlnie
z Wydziatova Komisja ds. Jakéci Ksztatcenia lub kierownik wkgiwej jednostki ustala
przyczyny zaistniatych probleméw i podejmuje dziddadoskonaice.

Hospitowany ma prawo odwdiasic do dziekana/kierownka jednostki wagu 14 dni od daty
przeprowadzonej rozmowy.

Ocena skuteczhoi podgtych dzial&a dokonywana jest odpowiednio przez Wydziadow
Komisje ds. Jakéci Ksztatcenia lub kierownika wdaiwej jednostki dydaktyczne;j.

Dziatania te dokumentowane w protokotach.

6 WYKAZ FORMULARZY

— Formularz Nr 01 — Plan hospitacji

- Formularz Nr 02 — Protokét hospitacii

— Formularz Nr 03 — Sprawozdanie z wykonania plarsphacji
— Zalczniknrl  — Karta zmian i rozdzielnik

7 DOKUMENTY ZWI AZANE

— uchwata Senatu nr 37/0/06/2007 z 15 czerwca 20Gprawie wprowadzenia Wewtnznego
Systemu Zapewniania Jalad Ksztatcenia na Politechnice Krakowskiej.

KONIEC
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