Zalacznik do zarzadzenia Nr 11
Rektora PK z dnia 17 lutego 2006 r.

Instrukcja gospodarowania odpadami statymi, ciektym i i gazowymi
wytwarzanymi w Politechnice Krakowskie]

Podstawa prawna:
1) ustawa z dnia 27 kwietnia 2001r. o odpadach (Dz. U. Nr 62, poz.628),
2) ustawa z dnia 20 kwietnia 2004r. o substancjach zubozajgcych warstwe
ozonowg (Dz.U. Nr 121, poz.1263).

1. Kazda jednostka organizacyjna PK wytwarzajgca odpady jest
odpowiedzialna za ich zbieranie, selekcjonowanie, ewidencjonowanie
i przekazywanie do magazynu odpadéw. Osobg odpowiedzialng za
przestrzeganie zasad gospodarowania odpadami jest petnomocnik
jednostki ds. gospodarki odpadami.

2. Za prawidlowe funkcjonowanie systemu gospodarowania odpadami
odpowiada Sekcja Gospodarki Odpadami — SGO - (budynek 10-4, pok.12).
Nadzor nad systemem sprawuje Kanclerz PK.

3. Jednostki PK gromadzg wytworzone odpady tylko w miejscach specjalnie
do tego celu wyznaczonych i oznakowanych (zgodnie ze szczegotowymi
instrukcjami), nazywanych punktami zbierania odpaddw. Punkty te nie
moga znajdowac sie na korytarzach i drogach ewakuacyjnych. Pojemniki ze
zwigzkami, ktore wydzielajg szkodliwe opary zbiera sie w punktach ze
sprawnie funkcjonujgcg wentylacjg wywiewna.

4. Odpady zbiera sie z zachowaniem zasad BHP i przepisow bezpieczenstwa
przeciwpozarowego.
Schemat zbierania odpadéw przedstawiono w zatgczniku nr 1.

5. Zobowigzuje sie jednostki organizacyjne PK do prowadzenia optymalnej
gospodarki majacej na celu minimalizacje ilosci wytwarzanych odpadow.

6. Wszystkie wytworzone odpady, a szczegolnie odpady zaliczane do grupy
niebezpiecznych, winny by¢ zbierane selektywnie do pojemnikow
przeznaczonych na dany rodzaj odpaddéw: odpady ciekie do kanistréw,
a state i potstale do workow foliowych, pudet kartonowych zabezpieczonych
folig lub do innych pojemnikéw przeznaczonych na te substancje.

7. Opakowania z tworzyw sztucznych nalezy gromadzi¢é w sposob
zapewniajacy minimalizacje ich objetosci.

8. Likwidowane komputery oraz sprzet audio-video nalezy przekazywac na
podstawie wniosku likwidacji do Dziatu Aparatury i Zaopatrzenia Ogdélnego
celem rozdzielenia na poszczegolne elementy (zgodnie z odpowiadajgcymi
im kodami odpadow) oraz odzyskania czesci nadajacych sie do ponownego
wykorzystania.

9. Likwidowane $rodki trwate, przedmioty matocenne, materialy, wartosci
niematerialne i prawne oraz druki S$cistego zarachowania nalezy
przekazywa¢ do Dzialu Inwentaryzacji i Gospodarki Majatkowe] celem



rozdzielenia na poszczegolne elementy zgodnie z odpowiadajgcymi im
kodami odpadow.

10.Tonery, kartridze i tadmy z drukarek stanowigce odpad nalezy przekazywac
do Dziatu Aparatury i Zaopatrzenia Ogoélnego co stanowi warunek pobrania
z Magazynu Centralnego nowych toneréw, kartridzy i tasm.

11.Makulature nalezy zbiera¢ w kazde] jednostce w miejscach do tego
wyznaczonych i opisanych; nie wolno wyrzuca¢ jej do odpadoéw
komunalnych. Makulatura nie podlega ewidenciji.

12.Dziat Aparatury i Zaopatrzenia Ogolnego dysponuje pojemnikami na
odpady. Dopuszcza sie gromadzenie odpadéw w opakowaniach bedgcych
w posiadaniu jednostki PK pod warunkiem, ze nie stwarzajg one zagrozenia
podczas ich transportu oraz przechowywania.

13.Kazdy pojemnik na odpady powinien mie¢ dobrze widoczng i czytelng
etykiete zawierajgcg nastepujgce informacje: 6-cyfrowy kod odpadu (wg
katalogu odpadOw oznaczajacy grupe, podgrupe i rodzaj odpadu), nazwe i
skfad odpadu (zawartos¢ pojemnika, gtéwne sktadniki lub zwigzki tworzace
dany rodzaj odpadu), symbol Jednostki przekazujacej odpad, mase
odpadu, date przekazania odpadu, podpis osoby przekazujgcej odpad.
Etykiety nalezy pobierac z Magazynu Centralnego
I wypetnia¢ zgodnie z wzorem — zatgcznik nr 4.

14.Nie dopuszcza sie mieszania strumieni odpaddw o roznych kodach.

15.Jednostki zasadniczo gromadzg odpady z listy odpadéw wczesniej
zadeklarowanych, w przypadku pojawienia sie¢ odpadu o innym kodzie
sposoéb jego ewidencji nalezy uzgodni¢ z SGO.

16.Wewnetrzne karty przekazania odpadu (zatacznik nr 3) sporzadza sie w 3
egzemplarzach, z ktérych jeden pozostaje w magazynie, drugi -—
potwierdzony — pozostaje w jednostce wytwarzajgcej odpady, a trzeci
przekazywany jest do SGO. Przechowywane w jednostce przez 2 lata
wewnetrzne karty przekazania odpadow stanowig réwnoczesnie ewidencje
odpaddw.

17.Pojemniki z odpadami przekazuje sie tgcznie z ww kartami do magazynu
odpaddw przypisanego danej jednostce (wg schematu — zatacznik nr 1).

18.Niedopuszczalnym jest pozbywanie sie odpadéw podlegajgcych
obowigzkowemu gromadzeniu i utylizacji do pojemnikbw na $mieci
komunalne. W przypadku stwierdzenia nieprzestrzegania tej zasady
kierownik jednostki jest zobowigzany przeprowadzi¢ postepowanie
wyjasniajgce i podjg¢ stosowne wnioski personalne.

19.Zabrania sie samodzielnego transportu odpadow pomiedzy magazynami.
W uzasadnionych przypadkach transport moze odbywacC sie srodkami
wilasnymi Jednostki, odpady niebezpieczne mogg by¢ przewozone tylko
odpowiednio przystosowanymi samochodami (zgodnie z miedzynarodowg
umowg ADR).

20.Utylizacja odpadow bedzie prowadzona przez specjalistyczne firmy.
Magazynierzy oraz pracownik z SGO powinni by¢é obecni przy
przekazywaniu odpaddéw odbiorcom.



21.Na podstawie wewnetrznych kart przekazania odpadu otrzymywanych z
poszczegoblnych jednostek, SGO ewidencjonuje odpady powstajgce w PK
prowadzac oddzielnie dla kazdego odpadu: karte ewidencji odpadu i karte
przekazania odpadu. Dokumentacja ta stanowi podstawe zbiorczych
zestawien danych przekazywanych do Urzedu Marszatkowskiego.

22.SGO opracowuje na biezgco, dla kazdego punktu zbierania odpaddéw oraz
dla oséb odpowiedzialnych za gospodarke odpadami w poszczegolnych
jednostkach, szczego6towe instrukcje postepowania z odpadami.

23.Kazda jednostka organizacyjna PK zglaszajgca do naprawy urzadzenie
zawierajgce substancje kontrolowane (np. Kklimatyzatory, lodowki) w
przypadku gdy zostanie uzupetniony lub wymieniony czynnik chtodzacy ma
obowigzek dostarczenia kserokopii faktury za wykonang ustuge do Sekcji
Gospodarki Odpadami, na fakturze powinna by¢ wpisana jego ilos¢ oraz
nazwa czynnika chtodzacego lub jego symbol.

Zatgczniki do instrukciji

Nr 1 Schemat zbierania odpadow.

Nr 2 Wzoér wewnetrznej karty ewidencji odpadu.
Nr 3 Wzor wewnetrznej karty przekazania odpadu.
Nr 4 Wzér etykiety.

Nr 5 Zakres obowigzkéw osob odpowiedzialnych za gospodarke odpadami statymi i
cieklymi wytwarzanymi w poszczegolnych jednostkach organizacyjnych
Politechniki Krakowskiej



