Zatgcznik nr 5 do Zarzadzenia
Rektora PK Nr 19 z dnia 19 czerwca 2008 r.

Metodologia obliczania ryczattowo kosztéw po  srednich dla projektu z POKL na
Wydziatach PK

I. Obliczanie kosztow po $rednich dla personelu obstugowego oraz materiatdw
i ustug zwi gzanych z bie zacq obstug g jednostki

a) Wyliczenie wspotczynnika w oparciu o obroty jedn ostki:

Kwota kosztéw bezposrednich projektu

= Wspoitczynnik [Wo]
Koszty dziatalnosci dydaktycznej jednostki (Wydziatu)

z okresu poréwnywalnego, co do diugosci, z okresem trwania projektu.

Zalozenie: bierzemy pod uwage okres poréwnywalny do diugosci trwania projektu, przy czym
zawsze nalezy bra¢ pod uwage wylacznie okresy rozliczeniowe juz zamkniete i nie krétsze niz
kwartat, np.:

Czas trwania projektu 26 m-cy, mozna wzig¢ pod uwage petne, zamkniete 2 lata (czyli 24 m-ce)
lub 2 lata i jeden zamkniety kwartat, czyli 27 m-cy.

Obro6t jednostki z okresu poréwnywalnego wynosi: ................. zt

Obliczony wspoétczynnik Wo wynosi: X %:

b) obliczanie stawek $redniomiesi ecznych
1) Stawki personelu obstugowego:

Do kalkulacji kosztow posrednich personelu obstugowego bierzemy pod uwage:

1) Wysokos¢ srodkéw przekazywanych na konto ogélnouczelniane jako srodki
przeznaczone na obstuge projektu przez Rektoréw i ich piony, Kanclerza, Kwestora,
ksiegowos¢, dziat osobowy, zaméwienia publiczne, itp.

2) Wynagrodzenia ogélnowydziatowe za obstuge projektu, tj., wynagrodzenia Dziekanow,
Dyrektoréw jednostki, dziekanatow itp.

3) Wynagrodzenie rzeczywiste pracownika rozliczajgcego koszty na Wydziale.

Podane wyzej wynagrodzenia bierzemy z danych historycznych z okresu czasu jaki wzieto do
kalkulacji w zatozeniu pkt | a); sumujemy, a nastepnie dzielac przez odpowiednig liczbe
miesiecy, usredniamy do wartosci sSredniomiesiecznej stawki danego kosztu wynagrodzenia.

2) Stawki materiatdbw eksploatacyjnych i biurowych oraz ustug i optat administracyjnych
zwigzanych z biezaca obstugg projektu:

Do kalkulacji bierzemy pod uwage rzeczywiste wydatki z danych historycznych z okresu czasu,
jaki wzieto do kalkulacji w zatozeniu pkt | a); sumujemy, a nastepnie dzielac przez odpowiednig
liczbe miesiecy, usredniamy do wartosci sredniomiesiecznej stawki danego kosztu.



Do Kkalkulacji kosztow posrednich eksploatacyjnych i biurowych oraz ustug i optlat
administracyjnych bierzemy pod uwage:

1) mat. biurowe i art. PiSmiennicze,

2) ustugi pocztowe, telefoniczne, telegraficzne, teleksowe, internetowe, kurierskie,

3) ustugi ksero;
c¢) Kalkulacja kosztow po $rednich

Warto$¢ biezacych miesiecznych kosztéw posrednich personelu obstugowego oraz materiatow
i ustug zwigzanych z biezacg obstugg jednostki jest iloczynem:

Odpowiednich Stawek sredniomiesiecznych x Wo

II. Obliczanie kosztéw po s$rednich dotycz acych utrzymania pomieszcze n w projekcie

a) Wyliczenie wska znika do obliczenia kosztow wykorzystania i utrzyman ia pomieszcze n:

Powierzchnia biura projektu (y m?)

= Wspotczynnik [Wp]
Powierzchnia uzytkowana przez jednostke realizujaca
projekt (x m?),

tj:
catkowita powierzchnia Wydziatu: x m?
powierzchnia wykorzystywana do projektu: y m?

Wp=.... %;
b) obliczanie stawek $redniomiesi ecznych

Do kalkulacji wzieto pod uwage rzeczywiste wydatki z danych historycznych z okresu czasu, jaki
wzieto do kalkulacji w zatozeniu pkt | a); sumujemy, a nastepnie dzielac przez odpowiednig
liczbe miesiecy, usredniamy do wartosci sredniomiesiecznej stawki danego kosztu.

Do kalkulacji kosztéw posrednich eksploatacyjnych bierzemy pod uwage:
1) najem pow. biurowych i czynsz,
2) opfaty za co, wode, prad, cieki,
3) amortyzacje srodkéw trwatych (np. budynku),
4) ubezpieczenia majatkowe,
5) sprzatanie pomieszczen,
6) koszty ochrony;

c¢) Kalkulacja kosztow po $rednich

Wartos¢ biezgcych miesiecznych kosztéw posrednich dotyczacych utrzymania pomieszczen w
projekcie jest iloczynem:

Odpowiednich Stawek sredniomiesiecznych x Wp



[ll. Catkowity miesi eczny koszt po sredni w projekcie

Catkowity miesieczny koszt posredni w projekcie stanowi sume kosztéw posrednich kosztéw
obstugi personelu, kosztéw materiatéw biurowych i ustug administracyjnych zwigzanych z
biezacag obstluga projektu i kosztéw posrednich dotyczacych utrzymania pomieszczen w
projekcie

IV. Biezaca warto$¢é miesiecznych kosztéw po $rednich wyliczona zostata
z uwzgl ednieniem stopy inflacji* podanej za miesi ac poprzedzaj acy miesi ac,
w ktorym wykonujemy kalkulacj e (np. za marzec 2008 i wynosi 4,1%)

*Stope inflacji zaczerpnieto z danych publikowanych na portalu:
http://www.money.pl/gospodarka/wskazniki/pkb/

V. Obliczamy catkowit g wysoko §¢ kosztéw po $rednich w projekcie

Obliczamy jg jako iloczyn biezacej wartosci miesiecznych kosztow posrednich z pkt. IV i liczby
miesiecy w projekcie.

VI. Obliczamy Stosunek kosztéw po srednich do bezpo $rednich w projekcie wynosi ..... %

UWAGA: nalezy sprawdzi¢ czy wysokos$¢ kosztow posrednich do bezposrednich nie przekracza
limitu ustalonego dla danej wartosci projektu w wytycznych konkurséw POKL.

Ustalone limity sg zazwyczaj nastepujace:
= do 20% bezposrednich kosztow projektu — w przypadku projektow o wartosci do 2 min zt;
= do 15% bezposrednich kosztéw projektu — w przypadku projektéw o wartosci
od 2 do 5 min zt wiacznie;
= do 10% bezposrednich kosztéw projektu — w przypadku projektéw o wartosci powyzej
5 min zt.
W przypadku gdy wysoko $¢ stosunku kosztow po srednich do bezpo srednich w projekcie
przekracza podane limity, nale zy obni zy¢é wysoko §¢ kosztéw po $rednich tak, aby mie $cita
sie w granicach podanych limitéw.



