
 

Załącznik nr 5 do Zarządzenia 
Rektora PK Nr 19 z dnia 19 czerwca 2008 r. 

 
 
 
Metodologia obliczania ryczałtowo kosztów po średnich dla projektu z POKL na 
Wydziałach PK 
 
 
I. Obliczanie kosztów po średnich dla personelu obsługowego oraz materiałów  
i usług zwi ązanych z bie Ŝącą obsług ą jednostki  
 
a) Wyliczenie współczynnika w oparciu o obroty jedn ostki:  
 
Kwota kosztów bezpośrednich projektu  
----------------------------------------------------------------  = Współczynnik [Wo]  
Koszty działalności dydaktycznej jednostki (Wydziału)  
z okresu porównywalnego, co do długości, z okresem trwania projektu. 
 
ZałoŜenie: bierzemy pod uwagę okres porównywalny do długości trwania projektu, przy czym 
zawsze naleŜy brać pod uwagę wyłącznie okresy rozliczeniowe juŜ zamknięte i nie krótsze niŜ 
kwartał, np.: 
Czas trwania projektu 26 m-cy, moŜna wziąć pod uwagę pełne, zamknięte 2 lata (czyli 24 m-ce) 
lub 2 lata i jeden zamknięty kwartał, czyli 27 m-cy. 
 
 
Obrót jednostki z okresu porównywalnego wynosi: …………….. zł 
 
Obliczony współczynnik Wo wynosi: x %; 
 
b) obliczanie stawek średniomiesi ęcznych  
 
1) Stawki personelu obsługowego:  
 
Do kalkulacji kosztów pośrednich personelu obsługowego bierzemy pod uwagę: 

1) Wysokość środków przekazywanych na konto ogólnouczelniane jako środki 
przeznaczone na obsługę projektu przez Rektorów i ich piony, Kanclerza, Kwestora, 
księgowość, dział osobowy, zamówienia publiczne, itp. 

2) Wynagrodzenia ogólnowydziałowe za obsługę projektu, tj., wynagrodzenia Dziekanów, 
Dyrektorów jednostki, dziekanatów itp. 

3) Wynagrodzenie rzeczywiste pracownika rozliczającego koszty na Wydziale. 
 
Podane wyŜej wynagrodzenia bierzemy z danych historycznych z okresu czasu jaki wzięto do 
kalkulacji w załoŜeniu pkt I a); sumujemy, a następnie dzieląc przez odpowiednią liczbę 
miesięcy, uśredniamy do wartości średniomiesięcznej stawki danego kosztu wynagrodzenia. 
2) Stawki materiałów eksploatacyjnych i biurowych oraz usług i opłat administracyjnych 
związanych z bieŜącą obsługą projektu: 
Do kalkulacji bierzemy pod uwagę rzeczywiste wydatki z danych historycznych z okresu czasu, 
jaki wzięto do kalkulacji w załoŜeniu pkt I a); sumujemy, a następnie dzieląc przez odpowiednią 
liczbę miesięcy, uśredniamy do wartości średniomiesięcznej stawki danego kosztu. 



 

Do kalkulacji kosztów pośrednich eksploatacyjnych i biurowych oraz usług i opłat 
administracyjnych bierzemy pod uwagę:  

1) mat. biurowe i art. Piśmiennicze, 
2) usługi pocztowe, telefoniczne, telegraficzne, teleksowe, internetowe, kurierskie, 
3) usługi ksero; 

 
c) Kalkulacja kosztów po średnich 
 
Wartość bieŜących miesięcznych kosztów pośrednich personelu obsługowego oraz materiałów  
i usług związanych z bieŜącą obsługą jednostki jest iloczynem:  
 
Odpowiednich Stawek średniomiesięcznych x Wo 
 
 
II. Obliczanie kosztów po średnich dotycz ących utrzymania pomieszcze ń w projekcie 
 
 
a) Wyliczenie wska źnika do obliczenia kosztów wykorzystania i utrzyman ia pomieszcze ń: 
 
Powierzchnia biura projektu (y m2) 
---------------------------------------------------------------------  = Współczynnik [Wp]  
Powierzchnia uŜytkowana przez jednostkę realizującą 
projekt (x m2), 
 
tj: 
całkowita powierzchnia Wydziału: x m2 
powierzchnia wykorzystywana do projektu: y m2 

 
Wp= …. %; 
 
b) obliczanie stawek średniomiesi ęcznych  
 
Do kalkulacji wzięto pod uwagę rzeczywiste wydatki z danych historycznych z okresu czasu, jaki 
wzięto do kalkulacji w załoŜeniu pkt I a); sumujemy, a następnie dzieląc przez odpowiednią 
liczbę miesięcy, uśredniamy do wartości średniomiesięcznej stawki danego kosztu. 
 
 
Do kalkulacji kosztów pośrednich eksploatacyjnych bierzemy pod uwagę:  

1) najem pow. biurowych i czynsz, 
2) opłaty za co, wodę, prąd, ścieki, 
3) amortyzację środków trwałych (np. budynku), 
4) ubezpieczenia majątkowe, 
5) sprzątanie pomieszczeń, 
6) koszty ochrony; 

 
c) Kalkulacja kosztów po średnich 
 
Wartość bieŜących miesięcznych kosztów pośrednich dotyczących utrzymania pomieszczeń w 
projekcie jest iloczynem:  
 
Odpowiednich Stawek średniomiesięcznych x Wp 



 

III. Całkowity miesi ęczny koszt po średni w projekcie 
Całkowity miesięczny koszt pośredni w projekcie stanowi sumę kosztów pośrednich kosztów 
obsługi personelu, kosztów materiałów biurowych i usług administracyjnych związanych z 
bieŜącą obsługą projektu i kosztów pośrednich dotyczących utrzymania pomieszczeń w 
projekcie 
 
 
IV. BieŜąca warto ść miesi ęcznych kosztów po średnich wyliczona została 
z uwzgl ędnieniem stopy inflacji* podanej za miesi ąc poprzedzaj ący miesi ąc, 
w którym wykonujemy kalkulacj ę (np. za marzec 2008 i wynosi 4,1%) 
 
*Stopę inflacji zaczerpnięto z danych publikowanych na portalu: 
http://www.money.pl/gospodarka/wskazniki/pkb/ 
 
 
V. Obliczamy całkowit ą wysoko ść kosztów po średnich w projekcie  
 
Obliczamy ją jako iloczyn bieŜącej wartości miesięcznych kosztów pośrednich z pkt. IV i liczby 
miesięcy w projekcie. 
 
VI. Obliczamy Stosunek kosztów po średnich do bezpo średnich w projekcie wynosi ….. % 
 
UWAGA:  naleŜy sprawdzić czy wysokość kosztów pośrednich do bezpośrednich nie przekracza 
limitu ustalonego dla danej wartości projektu w wytycznych konkursów POKL. 
 
Ustalone limity są zazwyczaj następujące: 

� do 20% bezpośrednich kosztów projektu – w przypadku projektów o wartości do 2 mln zł; 
� do 15% bezpośrednich kosztów projektu – w przypadku projektów o wartości  

od 2 do 5 mln zł włącznie; 
� do 10% bezpośrednich kosztów projektu – w przypadku projektów o wartości powyŜej  

5 mln zł.  
W przypadku gdy wysoko ść stosunku kosztów po średnich do bezpo średnich w projekcie 
przekracza podane limity, nale Ŝy obni Ŝyć wysoko ść kosztów po średnich tak, aby mie ściła 
się w granicach podanych limitów.  
 
 


