Zatgcznik nr 2 do zarzadzenia Nr 17
Rektora PK z dnia 23 marca 2006 r.
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DZIAL INWESTYCJI | REMONTOW
SYMBOL DT2

A. PODPORZ ADKOWANIE
Dziat Inwestycji i Remontow podlega bezposrednio Dyrektorowi Technicznemu,
przed ktérym kierownik dziatu odpowiada za realizacje powierzonych dziatowi zadan.

B. DZIALANIE

Dziat Inwestycji i Remontéw zajmuje sie caloksztaltem spraw zwigzanych
Z przygotowaniem inwestycji i remontéw do realizacji, planowaniem i zlecaniem
wykonywania remontow biezacych i kapitalnych, oraz nadzorowaniem i rozliczaniem
ich realizacji wykonywanych sitami obcymi, jak rowniez nadzorowaniem inwestorow
zastepczych.

C. ZAKRES ZADAN

1. Opracowanie perspektywistycznych i wieloletnich planéw inwestycyjnych
w oparciu o ustalenia Wtadz PK,

2. Opiniowanie analiz ekonomicznych przedsiewzie¢ inwestycyjnych oraz
opracowywanie odpowiednich wnioskbw w tym zakresie celem przyjecia
optymalnych rozwigzan,

3. Przygotowywanie odpowiednich dokumentéw oraz zatatwianie wszelkich spraw
zwigzanych z zatwierdzeniem inwestycji przez MEN i uzyskaniem s$rodkéw
finansowych,

4. Nadzor w zakresie prawidtowego przebiegu opracowywania zatozen techniczno
ekonomicznych oraz dokumentacji technicznej dla obiektow PK.

5. Gromadzenie wnioskow remontowych przestanych z jednostek organizacyjnych
PK,

6. Opracowywanie wieloletnich i rocznych planéw rzeczowo - finansowych
Remontow,

7. Przygotowywanie dokumentacji projektowo — kosztorysowej remontow,

8. Prowadzenie spraw terenowo — prawnych

9. Przygotowywanie materialdw przetargowych na roboty remontowe i inwestycyjne

ujete w planach rocznych, ktérych wartos¢ przekracza 6.000 ECU
i przekazywanie ich do Dzialu Zamowien Publicznych w celu wylonienia
wykonawcéw zgodnie z Prawem o Zamowieniach Publicznych.
10.Przygotowywanie zlecen na roboty budowlano — Montazowe ujete w planach
rocznych, ktorych wartos¢ nie przekracza 6.000 euro,
11. Kierowanie uzgodnieniami formalno — prawnymi i technicznymi w zakresie
przygotowania dokumentacji projektowo—kosztorysowej i odbior dokumentacii,
12.Zlecanie i odbiér koreferentéw do dokumentacji projektowo — kosztorysowej,
13. Kompletowanie dokumentacji, zezwolen i warunkéw technicznych,
14.Prowadzenie ewidenciji stanu technicznego budynkéw wg systemu "SEBUD”,



15.Kontrola nad terminowym przebiegiem prac inwestycyjnych i remontowych
zgodnie z przyjetymi harmonogramami,

16.Czynny udziat w naradach dotyczacych inwestycji i remontéw i reprezentowanie
w ich trakcie interesu PK,

17.Opracowanie biezgcych informacji z przebiegu realizacji procesu inwestycyjnego
I remontowego, zwlaszcza w momencie zaistnienia zagrozenia niedotrzymania
termindéw okre$lonych w harmonogramie,

18.Udziat w odbiorach — czesciowym i koncowym realizowanych inwestyciji
I remontow,

19. Weryfikowanie faktur wykonawcéw, w tym prawidiowe rozliczenie materiatow
powierzonych wykonawcom,

20.Wspdllpraca z biurami projektow w zakresie nadzoru autorskiego oraz
uzgadniania zmian i uzupelien w dokumentacji prawnej i projektowo -
kosztorysowej,

21.Przejmowanie terendw pod inwestycje i przekazywanie ich inwestorowi
zastepczemu lub wykonawcy robét,

22.Koordynowanie prac wykonawcOw remontow i zapewnienie odpowiednich
i terminowych dostaw materiatow i sSrodkéw niezbednych do ich realizaciji,

23.Sporzadzenie  kosztorysOw inwestorskich na remonty o wartosci nie
przekraczajgcej 6.000 euuro lub niewymagajgce zgodnie z Prawem budowlanym
opracowania i zatwierdzenia Dokumentacji Technicznej oraz kosztorysy
szacunkowe dotyczace wartosci planowanych zadan inwestycyjno- remontowych.

24. Sprawdzenie i opiniowanie kosztoryséw nadsytanych jako oferta cenowa.

25.Bilansowanie potrzeb i sporzadzanie zamdwien na dostawe materialow
i urzgdzen niezbednych do realizacji remontow oraz przekazywanie ich do stuzb
zaopatrzenia,

26.Prowadzenie spraw zwigzanych z ksiegami inwentarzowymi i dokumentami OT
budynkéw, budowli oraz innych srodkéw trwatych zabudowanych w  obiektach
Uczelni.

27.Prowadzenie prawidtowej ewidencji kosztow inwestycji i remontéw w rozbiciu na
poszczegoblne obiekty i sposob finansowania, w powigzaniu z odpowiednig
pozycjg planu rzeczowo — finansowego,

28.Opracowywanie harmonogramow prac inwestycyjnych i remontowych.

29.0bstuga Rektorskiej Komisji ds. Inwestycji i Remontow,

30.Uczestnictwo w przegladach budynkéw przeprowadzonych zgodnie z przepisami
prawa budowlanego.

31.Inne prace biezace zlecane przez Dyrektora Technicznego.

D. WSPOLDZIALANIE
Dziat Inwestycji i Remontow wspotpracuje z :
« biurami projektéw,
+ inwestorem zastepczym,
« urzedami administracji terenowej,
« generalnymi wykonawcami i podwykonawcami,
+ Dzialem Technicznym,
+ Dzialem Glownego Energetyka,
« Kwesturg PK,
« Radcg Prawnym,
« Dzialem Aparatury i Zaopatrzenia Ogolnego,
« Dzialem Zamowien Publicznych.



E. UPRAWNIENIA

Pracownicy uprawnieni sg do :

1. Dokonywania uzgodnien formalno — prawnych i technicznych dokumentacji
projektowo — kosztorysowej,

2. Odbioru dokumentacji projektowo — kosztorysowej,

3. Uczestniczenia w odbiorze i odbioru w imieniu PK zrealizowanych zadan
inwestycyjnych i remontowych,

4. Sprawdzania pod wzgledem merytorycznym kosztorysow, faktur, ksigzek
obmiaréw zuzycia materiatdbw powierzonych itp., celem wiasciwego okreslenia
wartosci i ilosci wykonywanych robét inwestycyjnych i remontowych,

5. Nadzorowanie prac budowlanych prowadzonych na obiektach PK wraz
z dokonywaniem wpiséw w dziennikach budowy.

F. ODPOWIEDZIALNOSC

Kierownik Dziatu Inwestycji i Remontoéw odpowiada za catoksztalt spraw zwigzanych
Z przygotowaniem inwestycji i remontow oraz wiasciwg realizacje tych zadan,
sygnalizujgc z odpowiednim wyprzedzeniem mogace wystgpi¢ zagrozenia
w terminowej realizacji przyjetych harmonogramow.



