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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 36
Rektora PK z dnia 16 grudnia 2010 r.

Zasady udzielania pelnomochnictw przez Rektora Politechniki Krakowskiej
oraz prowadzeniaich rejestru

§ 1

Rektor PK moze udzieli¢ petnomocnictwa do podejmowania okreslonych czynnosci lub
do skfadania o$wiadczen woli w imieniu Politechniki Krakowskiej.

Rektor PK udziela petnomocnictw na wniosek kierownika zainteresowanej jednostki
organizacyjnej, kierownika projektu lub z wiasnej inicjatywy.

§ 2

. Whniosek o udzielenie petnomocnictwa nalezy skfada¢ w formie pisemnej do Sekretariatu

Rektora i Prorektoréw. Whniosek powinien by¢ podpisany przez kierownika jednostki
organizacyjnej lub kierownika projektu oraz zaakceptowany z zachowaniem drogi
stuzbowe;.

Wzér wniosku stanowi zatgcznik do niniejszych Zasad udzielania petnomocnictw przez

Rektora Politechniki Krakowskiej oraz prowadzenia ich rejestru.

Whniosek powinien zawiera¢ ponadto:

1) w przypadku petnomocnictw do dysponowania srodkami finansowymi — okreslenie
kwoty warto$ci praw i zobowigzan,

2) inne informacje, ktére sg niezbedne do prawidtowego udzielenia petnomocnictwa (np.
informacje wymagane przez instytucje, ktéorym dane petnomocnictwo bedzie
przedstawiane).

W przypadku akceptacji wniosku przez Rektora PK pismo jest kierowane do Dziatu

Organizacyjnego.

§3

Dziat Organizacyjny:

1) przyjmuje wniosek i sporzgdza petnomocnictwo,

2) w razie potrzeby uzgadnia ostateczng tres¢ petnomocnictwa z wnioskodawcg lub
radcg prawnym,

3) po uzgodnieniach nadaje znak petnomocnictwa i przedktada je Rektorowi PK do
podpisania,

4) oryginat podpisanego petnomocnictwa przekazuje osobie, ktérej udzielono
petnomocnictwa za potwierdzeniem odbioru, z oznaczeniem daty odbioru, a kopie
petnomocnictwa wraz z potwierdzeniem odbioru przechowuije,

5) w przypadku petnomocnictw udzielanych pracownikom PK drugg kopie
petnomocnictwa przekazuje do Dziatu Spraw Osobowych i Socjalnych, gdzie zostaje
ona wigczona do akt osobowych pracownika. W przypadku petnomocnictw
udzielanych osobom, ktére nie sg pracownikami PK, w tresci petnomocnictwa znajduje
sie oswiadczenie z datg i czytelnym podpisem, o nastepujacej tresci:

Wyrazam zgode na przetwarzanie i udostepnianie moich danych osobowych dla
celbw petnomocnictwa, jak wyzej. Administratorem danych jest Politechnika
Krakowska z siedzibg w Krakowie, ul. Warszawska 24".



1.

2.

§4
Dziat Organizacyjny prowadzi rejestr udzielonych petnomocnictw zawierajgcy
nastepujace informacje:
1) imie i nazwisko osoby, ktorej udzielono petnomocnictwa,
2) znak petnomocnictwa,
3) zakres petnomocnictwa,
4) okres, na ktory petnomocnictwo zostato udzielone,
5) uwagi i adnotacje (np. data odwotania petnomocnictwa).
W przypadku gdy ustajg warunki, ktére stanowity uzasadnienie udzielenia
petnomocnictwa, jednostka organizacyjna, ktéra ziozyta wniosek o udzielenie
petnomocnictwa, informuje o tym w formie pisemnej Dziat Organizacyjny.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Kazimierz Furtak



Zatgcznik do Zasad udzielania petnomocnictw
przez Rektora Politechniki Krakowskiej
oraz prowadzenia ich rejestru

Whiosek o udzielenie petnomocnictwa

podpis kierownika jednostki organizacyjnej PK | numer telefonu/adres e-mail osoby do kontaktu:
lub kierownika projektu sktadajgcego wniosek:

osoba przyjmujgca wniosek w Sekretariacie | data:
Rektora i Prorektorow:

DANE OSOBY DLA KTOREJ WNIOSKUJE SIE O UDZIELENIE PELNOMOCNICTWA:

MG I NAZWISKO: ...t e e e e

okres obowigzywania petnomocnictwa: od dnia ........................ dodnia.............oeell
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* niepotrzebne skresli¢

podpis osoby akceptujgcej wniosek
(z zachowaniem drogi stuzbowej, np. prorektor, dziekan, kanclerz)



