Zatgcznik do uchwaty nr 19/0/03/2013

Zasady wnioskowania, kierowania oraz realizacji wyjazdéw zagranicznych
pracownikéw, doktorantow i studentéw Politechniki Krakowskiej

§1

Pracownicy, doktoranci i studenci PK, majacy state miejsce zamieszkania na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, ktorzy spetniajg warunki okreslone przez podmiot zagraniczny,
moga by¢ kierowani za granice w celu:
1) prowadzenia badan naukowych, jezeli uczestniczg w ich realizacji w kraju (w tym:

konferencjach, sympozjach i wizytach studyjnych),
2) podejmowania i prowadzenia dziatalnosci dydaktycznej,
3) szkoleniowym, na:

a) czes¢ jednolitych studiéw magisterskich, studia pierwszego stopnia lub studia

drugiego stopnia,
b) studia podyplomowe,
¢) studia doktoranckie, o ile posiadajg odpowiedni dorobek naukowy i co najmniej roczny
staz pracy w danej specjalnosci,

d) staze naukowe lub specjalizacyjne,

e) kursy jezykowe i inne kursy podnoszace kwalifikacje zawodowe,

f) praktyki zawodowe.
Pracownicy, doktoranci i studenci PK mogg by¢ takze delegowani na wyjazdy zwigzane
z dziatalnoécig PK, dotyczgce reprezentacji uczelni, nawigzania wspétpracy, zawarcia
umowy, promocji itp.

§2

Pracownikéw, doktorantéw oraz studentow Kierujg i delegujg za granice:

a) rektor, w przypadku wyjazdu dziekandw, prorektorow oraz pracownikéw podlegtych
pionow — po zasiegnieciu opinii bezposredniego przetozonego,

b) prorektor, w przypadku wyjazdu pracownikédw podlegtych pionéw i jednostek
pozawydziatowych — po zasiegnieciu opinii bezposredniego przetozonego,

c) dziekan, w przypadku wyjazdu pracownikéw, studentéw lub doktorantéw wydziatu, po
zasiegnieciu opinii bezposredniego przetozonego (wyjazdy nieprzekraczajgce 30 dni) lub
po zasiegnieciu opinii rady wydziatu (wyjazdy dtuzsze niz 30 dni).

Pracownikom kierowanym za granice urlopu udziela rektor na wniosek dziekana Iub

kierownika jednostki pozawydziatowej.

Pracownikowi, ktérego pobyt za granicg jest diuzszy niz 30 dni, udziela sie urlopu

naukowego lub szkoleniowego ptathego w wymiarze 30 dni oraz urlopu naukowego lub

szkoleniowego bezptatnego na pozostaty okres wyjazdu.

. W uzasadnionych przypadkach rektor moze, na wniosek dziekana, udzieli¢ ptatnego urlopu

naukowego lub szkoleniowego diuzszego niz 30 dni. Koszty ptatnego urlopu naukowego lub

szkoleniowego ponosi wydziat lub jednostka pozawydziatowa.

Skierowanie pracownika za granice nie moze zakioci¢ dziatalnosci naukowej, dydaktycznej,

organizacyjnej oraz przebiegu realizowanych przez niego zlecen, projektow, umoéw.

Doktorantom i studentom zgody na urlop naukowy udziela dziekan wtasciwego wydziatu.

W przypadku doktorantow wymagana jest opinia opiekuna naukowego i kierownika studiow

doktoranckich.

Doktorant pobierajgcy stypendium doktoranckie, wyjezdzajacy za granice na okres dtuzszy

niz 30 dni otrzymuje urlop naukowy, w czasie ktérego zachowuje uprawnienia do pobierania

stypendium doktoranckiego.

§3
Whniosek dotyczacy wyjazdu za granice powinien by¢ ztozony na druku ,Wniosek o wyjazd
zagraniczny” (zatgcznik nr 1 do niniejszych zasad) w Dziale Finansowym, co najmniej 7 dni
przed planowanym terminem wyjazdu. Wniosek powinien by¢ podpisany przez kierownika
jednostki organizacyjnej, kierownika jednostki pozawydziatowej lub kierownika projektu



2.

i zaakceptowane przez dziekana wydziatu, wtasciwego prorektora lub rektora. Wskazujgc zrodio
finansowania wyjazdu, wymagane jest potwierdzenie posiadanych srodkéw przez:

1)
2)
3)

4)

Dziat Badan Naukowych — w przypadku finansowania wyjazdu ze Srodkow na nauke
i umownej dziatalnosci badawczej,

pracownika obstugi finansowej jednostki (limity) — w przypadku finansowania wyjazdu ze
srodkow dydaktycznych, wydziatowych lub ogdélnych uczelni,

Biuro Wspotpracy Miedzynarodowej — w przypadku wyjazddow w ramach
miedzynarodowych programéw edukacyjnych, np. ERASMUS,

Zespot ds. Rozliczen Projektéow Miedzynarodowych — w przypadku finansowania wyjazdu
ze Srodkow przyznanych w ramach projektow strukturalnych i miedzynarodowych.

Z tytulu wyjazdow zagranicznych zwigzanych z dziatalnoscig PK, okreslonych w §1 ust. 2,
przystuguje pracownikowi, a takze doktorantowi lub studentowi, jesli okreslono to w umowie
(wzor umowy stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszych zasad):

1)

2)

3)

dieta — za kazdg dobe — w wysokosci obowigzujgcej dla docelowego panstwa podrézy
zagranicznej. W przypadku podrézy zagranicznej odbywanej do dwdch lub wiecej panstw
osoba delegujgca moze ustali¢ wiecej niz jedno panstwo docelowe. llos¢ diet wynika
z okresu pobytu pracownika (doktoranta i studenta — jesli okreslono to w umowie) poza
granicami kraju, liczac od dnia i godziny przekroczenia polskiej granicy przy wyjezdzie,
do dnia i godziny przekroczenia polskiej granicy przy powrocie. Za niepeing dobe
przystuguje:
a) do 8 godzin — 1/3 diety,
b) od 8 godzin do 12 godzin — 1/2 diety,
¢) ponad 12 godzin — dieta w petnej wysokosci.
kwote diety zmniejsza sie o koszt zapewnionego bezptatnego wyzywienia, przyjmujac, ze
kazdy positek stanowi odpowiednio:
a) $niadanie — 15% diety,
b) obiad — 30% diety,
c) kolacja — 30% diety.
Pracownikowi (doktorantowi i studentowi), ktéremu zapewniono catodzienne bezptatne
wyzywienie przystuguje 25% diety. Pracownikowi (doktorantowi i studentowi)
przebywajgcemu podczas podrézy stuzbowej w szpitalu lub innym zaktadzie leczniczym
za kazdy dzien (dobe) przystuguje 25% diety. Pracownikowi (doktorantowi i studentowi),
ktory w czasie podrézy stuzbowej otrzymuje nalezno$¢ pieniezng na wyzywienie, dieta
nie przystuguje. Jezeli otrzymana naleznos¢ jest nizsza od obowigzujgcej diety
przystuguje wyrownanie do wysokosci naleznej diety.

zwrot kosztow przejazdu i dojazdéw:

a) zwrotu kosztow za bilety lotnicze, kolejowe i autobusowe wraz z optatami
dodatkowymi z uwzglednieniem przystugujgcych ulg dokonuje sie na podstawie faktur
(rachunkow) lub na podstawie przedstawionych biletow opisanych i zaakceptowanych
przez jednostke delegujacg. Jezeli przedstawienie dokumentu potwierdzajgcego
wydatek nie jest mozliwe, delegowany sktada pisemne o$wiadczenie o dokonanym
wydatku i przyczynach braku jego udokumentowania, zatwierdzone przez osobe
kierujgca lub delegujgca na wyjazd,

b) jezeli podr6z odbywa sie samochodem na podstawie zgody osdb wymienionych
w § 2 ust. 1, zwrot kosztéw podrdzy dokonywany jest wedtug maksymalnych stawek
okreslonych w aktualnym rozporzgdzeniu Ministra Infrastruktury w sprawie warunkéw
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych
samochodoéw osobowych, motocykli i motorowerow niebedgcych wtasnosciag
pracodawcy, ilos¢ kilometrow weryfikowana jest przez Dziat Finansowy PK;
osoba korzystajgca z samochodu niebedacego wiasnoscia PK ma obowigzek
prowadzi¢ ewidencje przebiegu samochodu wedlug wzoru ustalonego przy
podrézach na obszarze kraju (wzér nr 2 do Zarzadzenia nr 7 Rektora PK z dnia
9 marca 2009 r.),

c) zwrot kosztéow dojazdu z portu lotniczego, dworca kolejowego w wysokosci jednej diety
w miejscowosci docelowej oraz w kazdej innej, w ktérej pracownik korzystat z noclegu.
Gdy pracownik (doktorant i student) ponosi koszty dojazdu wytgcznie w jedng strone
przystuguje ryczatt w wysokosci 50% diety,

d) pokrycie kosztéw komunikacji miejskiej, na ktére pracownik (doktorant i student — jesli



okreslono to w umowie) otrzymuje 10% diety za kazdg rozpoczetg dobe podrézy

stuzbowej lub zwrot kosztow wedtug oryginatdow wykorzystanych biletéw komunikacii

miejskieyj,

e) ryczatty okreslone w literach c i d nie przystuguja, jezeli:

— podréz zagraniczna odbywana jest stuzbowym Ilub prywatnym samochodem,
motocyklem lub motorowerem,

— zapewniono pracownikowi (doktorantowi i studentowi) bezptatne dojazdy,

— pracownik (doktorant i student) nie ponosi kosztéw, na pokrycie ktorych
przeznaczone sg te ryczatty,

4) zwrot kosztéw za noclegi — opfaty za noclegi poza granicami kraju nie mogg przekraczaé
aktualnie obowigzujgcego limitu (okreslonego aktualnym rozporzgdzeniem Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu
w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowe)).
Podstawg do rozliczenia jest faktura (rachunek). W przypadku braku faktury (rachunku) za
nocleg pracownik (doktorant i student — jesli okreSlono to w umowie) moze rozliczy¢
ryczatt stanowigcy 25% wyzej wymienionego limitu wraz z oswiadczeniem, ze nie korzystat
Z miejsc noclegowych na koszt strony przyjmujacej. Ryczait nie przystuguje za czas
przejazdu,

5) zwrot — przy wyjazdach poza Unie Europejskg — kosztéw zakupu polisy ubezpieczeniowej na
wypadek choroby lub nastepstw nieszczesliwych wypadkéw,

6) zwrot opfat wizowych lub optat zwigzanych z legalizacjg pobytu za granica,

7) rektor na wniosek oséb wymienionych w § 2 ust. 1 moze wyrazi¢ zgode na refundacje
innych wydatkéw odpowiednio do uzasadnionych potrzeb,

8) rektor, prorektor, dziekan moze wyrazi¢ zgode na refundacje innych uzasadnionych
wydatkow, ktére obejmujg optaty za bagaz, przejazd drogami ptatnymi i autostradami,
postdj w strefie ptatnego parkowania, miejsca parkingowe oraz inne niezbedne wydatki
wigzace sie bezposrednio z odbywaniem podrézy stuzbowej,

9) rektor, prorektor, dziekan moze wyrazi¢ zgode na zwrot kosztow przewozu samolotem
bagazu osobistego o wadze do 30 kg, liczonej tgcznie z wagg bagazu opftaconego
w cenie biletu, jesli podréz trwa ponad 30 dni lub jesli panstwem docelowym jest panstwo
pozaeuropejskie.

Z tytutu wyjazdéw zagranicznych w celu prowadzenia badan naukowych, dydaktycznych lub

szkoleniowych, okreslonych w § 1 ust. 1, jednostka kierujgca (jednostka organizacyjna PK)

moze przyznac pracownikowi, doktorantowi lub studentowi (na podstawie zawartej umowy —
wzor umowy stanowi zatgcznik nr 7), w miare posiadanych srodkéw, swiadczenia, o ktérych
mowa W rozporzgdzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 12 pazdziernika

2006 r. w sprawie warunkéw kierowania o0sOb za granice w celach naukowych,

dydaktycznych i szkoleniowych oraz szczegdlnych uprawnien tych oséb.

Na wyjazd zagraniczny pracownik (doktorant i student jesli okre$lono to w umowie) moze

otrzymac zaliczke, zgodnie z kalkulacjg kosztéw (odpowiednio zatgcznik nr 1 do niniejszych

zasad). Zaliczka moze by¢é wyptacona, zarébwno w walucie obcej, jak rowniez w ziotych
polskich stanowigcych rownowartos¢ zaliczki dewizowej. Przeliczerh dokonuje Dziat Finansowy
wg kursu banku prowadzgcego rachunek dla PK w dniu zakupu dewiz. Zaliczka wyptacana jest

w Kasie PK lub na konto pracownika (zaliczka dewizowa tylko na konto dewizowe),

doktoranta lub studenta, po wypetnieniu wniosku (zatgcznik nr 2 do niniejszych zasad)

i wyrazeniu zgody przez kwestora.

Informacje o wysokosci diet oraz limitbw na noclegi hotelowe mozna uzyska¢ w Dziale

Finansowym (tel. 22-11, 22-95, 22-31) oraz nha stronie internetowej Biura Wspotpracy

Miedzynarodowej — www.bwm.pk.edu.pl.

Rozliczenia zaliczki pobranej na pokrycie kosztow pobytu za granicg pracownik, doktorant

i student obowigzany jest dokona¢ w terminie 14 dni od zakonhczenia podrézy w walucie,

w ktérej otrzymat zaliczke na obowigzujgcym formularzu (zatgcznik nr 3 do niniejszych

zasad). Rozliczenia zaliczki pobranej na pokrycie podrézy samochodem niebedgcym

wiasnoscig PK nalezy dokona¢ na drukach wedtug zatgcznika nr 4 i nr 5 do niniejszych
zasad.

Pracownicy, doktoranci lub studenci wyjezdzajacy za granice na pobyty dtugookresowe

zobowigzani sg we wlasnym zakresie zaopatrzy¢ sie w Narodowym Funduszu Zdrowia



w odpowiednie zaswiadczenie, uprawniajgce do korzystania z ustug medycznych na terenie
krajéw unijnych. Szczegoty dostepne na stronie http://www.nfz.gov.pl.
W przypadku choroby podczas podrézy zagranicznej lub zgonu za granica przystuguje zwrot
kosztow zgodnie z aktualnym rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowe.



http://www.nfz.gov.pl/

Zatgcznik nr 1
WNIOSEK O WYJAZD ZAGRANICZNY

Jednostka delegujgca/kierujgca:

Telefon: .....oovviiiiiiiins €M .o
LT 1Y = .o [ USRS
Kraj: oo Jednostka przyjmujgca:.......cccoueieiiiiiiee e
Planowany okres pobytu: 0d ...........cccceecvvveeennnnne. O e

Zastepstwo w zajeciach dydaktycznych: . .

Delegowany/kierowany rozliczyt sie z poprzednlo pobranej Za|ICZkI na koszty podrozy Jednoczesnle
oswiadcza, iz powyzsze dane sg zgodne z danymi w paszporcie. Oswiadcza réwniez, ze w przypadku
niedojscia do skutku wyjazdu z jakichkolwiek przyczyn, podjete zagraniczne srodki ptatnicze zwréci
niezwiocznie PK.

Koszty wyjazdu za granice, tj. 1) koszty podrézy, 2) koszty pobytu, 3) koszt ubezpieczenia beda
fINANSOWANE Z' ..o,

Kalkulacja kosztéw

1. Rodzaj SrodKa transportu i traSa: ........eveuiiiiiicieee et
2. Zaliczka dewizowa:

milosé diet ..., X StAWKa ..vvveeeeiiieeeieiieee
- iloSCE noclegoOw ........oocceeeieiiiiiieie, X CENA .eevvvrrieieeeieeeeeeieainnnees
S TYCZAMY i
1011 OOP
(koszty uczestnictwa, bilety na trasy wewnetrzne itp.)

zaliczka na wyjazd bedzie wyptacona w:
- zagranicznych srodkach ptatniczych*; - ztotych polskich*.

podpis kierownika jednostki podpis delegowanego/kierowanego
/kierownika projektu

podpis rektora/prorektora/dziekana

W przypadku wyjazdu powyzej 30 dni do wniosku nalezy dotgczy¢:
1. plan stazu/wyjazdu,

2. opinie kierownika jednostki (kierownika/dyrektora) lub rady wydziatu,
3. zgodg rektora na udzielenie urlopu.

"' W przypadku finansowania wyjazdu:

z DS, PB - potwierdzenie Dziatu Badan Naukowych,

z Programéw strukturalnych, europejskich — potwierdzenie ZKK4,

z programow edukacyjnych — Biuro Wspotpracy Migdzynarodowej,

ze §rodkow na dydaktyke — pracownik obstugi finansowej jednostki (limity).
*niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 2
WNIOSEK
O PRZEKAZANIE NA RACHUNEK BANKOWY
ZALICZKI NA WYJAZD ZAGRANICZNY

NAZWISKO:
IMIE:

ADRES ZAMIESZKANIA:

NR DOWODU OSOBISTEGO LUB PASZPORTU:

Prosze o przekazanie zaliczki na wyjazd za granice do ........c...uceiiiiiiiiiieeeicccc e
=] 10 1] 01T PSP P PP PRSPPI
NA FACHUNEK DANKOWY, NI ...ieiiiiiiiiiiiieieieee ettt ettt et e et e e e e e et e e e e eaeaeaeaeaaaaaeaeeeererereereeeeees
prowadzony w banku (nazwa banku) ...,
w walucie (waluta rachunku DanKOWEQJO)............uuiiiiiiiiiiiiie e

R0 | I PP PP PP PP PP PPPPPRPRP

Powyzszg zaliczke zobowigzuje sie rozliczy¢ po powrocie z podrézy za granice w ciggu 14
dni.

W przypadku niedotrzymania powyzszego terminu upowazniam Politechnike Krakowskg do
potracenia z mojego wynagrodzenia kwoty nierozliczonej zaliczki (dotyczy pracownikow PK).

KraKOW, N8 oo

podpis kwestora



Zatgcznik nr 3

ROZLICZENIE WYJAZDU

a) na podstawie asygnaty bankowej Z dnia: ..........ccccvvvvvviviiiiiiiiiniiieieieeen.
b) z Kasy PK — wedtug kursu NBP z dnia: ..........ccococvimimiiiiiiiiiiiiiniiinieinenneinnns

Nazwisko i imie 0Soby delegowane]: ..........cooiiiiiiiiiiii e

WYjazd zagraniCZNY 0O: .......ceeeiieiiiiiiiiiiieee e e e e e e eee e

Pobyt za granicg trwat — ilos¢ déb: ............

w tym:

Kwota Rodzaj obcej waluty Przeliczenie
otrzymana: na ztote polskie

Kwota
wydatkowana:
1. diety

2. koszty
hotelu

3. bilety
komunikacji
wewnetrznej
4. inne:

- ryczalt na
dojazdy,

- ryczalty
komunikacyjne
Ogotem
wydatki:
Pozostato do
zZwrotu:

Do wyptaty:

Potwierdzam realizacje celu bedgcego przedmiotem wyjazdu.

podpis osoby zatwierdzajgce;j podpis delegowanego/kierowanego

ZrOAHO KOSZEOW: ...



Zatacznik 4

Mm]—?’ :

CRR L B

‘ L.p. | Zestawienie wydatkow (dokumentéw) IWAM_EQI K-to Wn
1
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Zatgcznik nr 5

Krakéw, dnia ............... r.

ROZLICZENIE KOSZTOW WYJAZDU
1= 1= O PP
- Nrrejestracyjny SaMOCNOAU: ... ..o
- Marka SAMOCKHOTU: ... . i

- POJEMNOSE SINIKA: ..ot

podpis pracownika/studenta/doktoranta*

*niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 6

UMOWA NA WYJAZD W PODROZ SLUZBOWA POZA GRANICE KRAJU
(dla doktorantéw lub studentéw PK)

zawartawdniu ............... w Krakowie pomiedzy:
Politechnikg Krakowskg im. Tadeusza Kosciuszki z siedzibg w Krakowie,
przy ul. Warszawskiej 24, reprezentowang przez:

zwang dalej PK,

a
P aANEM P AN G. ... ——
zamieszkatym/gw ... C UL
PESEL ... ,
zwanym/a dalej Wnioskodawca.
§1
PK kieruje Wnioskodawce na wyjazd zwigzany z dziatalnoscia PK do
..................................... w terminie od ...........coeeee. dO L
(T o= L PP
§2

1. Whnioskodawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu umowy, o ktérym mowa w §1.

2. PK zwrdci Wnioskodawcey koszty podrézy i pobytu, zgodnie z obowigzujgcymi w dniu
wyjazdu przepisami Rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie
wysokosci oraz warunkéw ustalania naleznosci przystugujgcych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu
podrézy stuzbowej poza granicami kraju, zgodnie ze zlozonym przez Whnioskodawce
wnioskiem.

3. Whnioskodawca jest zobowigzany przedstawi¢ PK rozliczenie kosztow podrozy i pobytu
na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 4 i zatgcznik nr 6 do Zasad wnioskowania,
kierowania oraz realizacji wyjazdéw zagranicznych pracownikow, doktorantow
i studentow PK, w terminie 14 dni od powrotu z wyjazdu.

4. W przypadku braku rozliczenia kosztow zgodnie z pkt 3 niniejszej umowy lub
przekroczenia terminu na przedstawienie dokumentéw koniecznych do rozliczenia,
Whioskodawca nie otrzyma zwrotu zadnych kosztéw zwigzanych z wyjazdem.

5. W przypadku pobrania zaliczki na wyjazd oraz braku rozliczenia, o ktérym mowa w pkt 4,
w terminie 14 dni od powrotu z wyjazdu, Wnioskodawca zobowigzany jest do zwrotu
pobranej zaliczki.

§3

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemne;j.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg stosuje sie Zasady wnioskowania,
kierowania oraz realizacji wyjazdow zagranicznych pracownikéw, doktorantow
i studentow PK.

3. W przypadku sporow wynikajgcych z niniejszej umowy sgdem witasciwym bedzie sad
wiasciwy dla siedziby PK.

4. Umowe sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

Whnioskodawca w imieniu PK
(podpis, pieczed)



Zatgcznik nr 7

UMOWA NA WYJAZD ZAGRANICZNY W CELACH SZKOLENIOWYCH, PROWADZENIA

DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ LUB BADAN NAUKOWYCH’
(dla pracownikéw, doktorantow lub studentow PK)

zawartaw dniu ............... w Krakowie pomiedzy:
Politechnikg Krakowskg im. Tadeusza Kosciuszki z siedzibg w Krakowie,
przy ul. Warszawskiej 24, reprezentowang przez:

zwang dalej PK, a Panem/Panig ....... ..o

zamieszkatym/gw ... L UL

PESEL ..o

zwanym/a dalej Wnioskodawca.

§1

PK kieruje Wnioskodawce na wyjazd doO ........ccoiiiiiiiii i s

w terminie od ... 0O

W BBl e —————

§2

1. Whnioskodawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu umowy, o ktérym mowa w §1.

2. Whnioskodawca w celu prowadzenia badan naukowych lub w celach szkoleniowych
otrzymuje stypendium na pokrycie kosztow utrzymania i zakwaterowania w wysokosSci
............... ztotych jednorazowo*/miesiecznie*/rocznie* na okres ............ccoeeeeeeen %

3. Whnioskodawca w celu podejmowania lub prowadzenia dziatalnosci dydaktycznej
otrzymuje ryczatt okreslony w rozporzadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
z dnia 12 pazdziernika 2006 r. w sprawie warunkow kierowania osob za granice w celach
naukowych, dydaktycznych i szkoleniowych oraz szczegolnych uprawnien tych oséb**.

4. W przypadku gdy Wnioskodawca zostat skierowany za granice na koszt PK na okres
dluzszy niz 12 miesiecy, zobowigzany jest zlozy¢ raz w ciggu roku akademickiego
sprawozdanie z rezultatow osiggnietych w realizacji celéw, w jakich zostat skierowany za
granice.

5. Whnioskodawca jest zobowigzany przedstawi¢ PK rozliczenie kosztéw podrézy i pobytu
na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 4 do Zasad wnioskowania, kierowania oraz
realizacji wyjazdow zagranicznych pracownikow, doktorantow i studentéw PK, w terminie
14 dni od powrotu z wyjazdu.

6. W przypadku braku rozliczenia kosztéw zgodnie z pkt 5 niniejszej umowy lub
przekroczenia terminu na przedstawienie dokumentow koniecznych do rozliczenia,
Whioskodawca nie otrzyma zwrotu zadnych kosztéw zwigzanych z wyjazdem.

7. W przypadku pobrania zaliczki na wyjazd oraz braku rozliczenia, o ktérym mowa w pkt 4,
w terminie 14 dni od powrotu z wyjazdu, Wnioskodawca zobowigzany jest do zwrotu
pobranej zaliczki.

§3

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemne;j.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg stosuje sie Zasady wnioskowania,
kierowania oraz realizacji wyjazdow zagranicznych pracownikéw, doktorantow
i studentow PK.

3. W przypadku sporow wynikajgcych z niniejszej umowy sgdem witasciwym bedzie sad
wiasciwy dla siedziby PK.

4. Umowe sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

Whioskodawca w imieniu PK

(podpis, pieczed)

‘niepotrzebne skreslic
przyznanie stypendium lub ryczattu jest uzaleznione od posiadanych $rodkéw finansowych przez
dang jednostke organizacyjng PK



