Zalgcznik nr 1 do uchwaty nr 27/0/04/2013

Zatacznik nr 13 do Statutu

REGULAMIN  SYSTEMU  BIBLIOTECZNO-INFORMACYJNEGO  POLITECHNIKI
KRAKOWSKIEJ

§1

1. Podstawowym celem systemu biblioteczno-informacyjnego jest zaspokajanie potrzeb
uzytkownikow w zakresie dostepu do zbioréw bibliotecznych oraz informacji naukowe;.

2. Rektor PK ksztattuje system biblioteczno-informacyjny PK, powotuje nowe biblioteki,
przeksztatca je lub likwiduje na wniosek kierownikow jednostek organizacyjnych PK,
dyrektora BPK, lub z wtasnej inicjatywy.

3. Zasady funkcjonowania Biblioteki PK okresla Regulamin Biblioteki PK.

4. Biblioteki jednostek organizacyjnych PK pozostajg w strukturze wydziatow, instytutow,
katedr, zaktadow i jednostek pozawydziatowych Politechniki Krakowskie;j.

5. Biblioteki jednostek organizacyjnych PK tworzgce system biblioteczno-informacyjny
PK, posiadajg wilasne regulaminy wewnetrzne, ktére po zaopiniowaniu przez
Dyrektora BPK, sg zatwierdzane przez kierownikéw tych jednostek.

6. Pracownicy zatrudnieni w bibliotekach jednostek organizacyjnych PK sg zatrudnieni
na etatach tych jednostek i podlegajg stuzbowo ich kierownikom.

§ 2

1. Biblioteki jednostek organizacyjnych PK zapewniajg obstuge biblioteczng,
bibliograficzng i informacyjng pracownikom, doktorantom oraz studentom jednostki PK
w strukturze ktérej funkcjonujg, a takze innym uzytkownikom PK oraz uzytkownikom
spoza PK w zakresie okreslonym w regulaminach wewnetrznych, ustalonych przez
organizatora biblioteki.

2. Funkcje i zadania bibliotek jednostek PK tworzacych system biblioteczno-informacyjny
PK:

1) budowanie Kkolekcji zbioréw zgodnie z profilem jednostki PK, potrzebami jej
pracownikéw naukowych i studentéw:

a) pracownicy bibliotek dokonujg zakupu ksigzek i czasopism za zgodg
kierownikéw jednostek organizacyjnych, w oparciu o wnioski lub opinie
sktadane przez pracownikow tych jednostek, z zachowaniem
obowigzujgcych w PK procedur i zasad udzielania zamowien
publicznych,

b) zbiory (ksigzki, czasopisma i zbiory specjalne) otrzymane w formie
darow, a przydatne dla czytelnikbw, sg witgczane do ksiegozbiorow
bibliotek,

2) opracowanie, wlasciwe zabezpieczenie i przechowywanie oraz okresowe kontrole
ksiegozbioréw zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w tym zakresie,

3) prowadzenie wiasnych katalogéw: alfabetycznego i/lub rzeczowego oraz
wspotpraca w tworzeniu wspolnego z Bibliotekg PK katalogu komputerowego,
zgodnie z aktualng procedurg dotyczgca tworzenia jednolitego systemu informaciji
komputerowej o zbiorach dostepnych na PK,

4) udostepnianie zbioréw i informaciji o nich,

5) uzgadnianie z jednostkami podlegtymi Kwestorowi PK stanéw majgtkowych
biblioteki, raz w roku, zgodnie z przepisami obowigzujgcymi na PK,

6) przeprowadzanie okresowo (przynajmniej raz na 10 lat) skontrum swoich zbiorow.
Skontrum zbioréw, do ktérych czytelnicy majg wolny dostep, przeprowadza sie
co najmniej raz na 5 lat. Skontrum catosci zbioréw przeprowadza sie takze w razie
zmiany osoby odpowiedzialnej za zbiory, tj. kierownika jednostki organizacyjnej,
z obowigzkiem rozliczenia sie, jak rowniez w przypadku zmiany na stanowisku
bibliotekarza,



a) zasady ewidencji gromadzonych zbioréw (w tym ewidencji finansowo-
ksiegowej) oraz tryb postepowania w przypadku pozycji wytgczanych
(zniszczonych lub nieprzydatnych) z ksiegozbiorow, okreslajg wtasciwe
przepisy,

b) w razie zaistnienia wypadkéw losowych (kradziez, pozar, zalanie i innych
okolicznosci naruszajgcych stan zbioréw) nalezy przeprowadzi¢
inwentaryzacje czesci lub catosci ksiegozbioru, w zaleznosci od stopnia
naruszenia zbiorow.

7) prowadzenie sprawozdawczosci ze swojej dziatalnosci, w tym skiadanie
sprawozdan do GUS.
§3

1. Udostepnianie zbioréw bibliotek jednostek organizacyjnych odbywa sie: na miejscu,
przez wypozyczanie na zewnagtrz, poprzez sie¢ komputerowg Ilub w drodze
wypozyczania miedzybibliotecznego.

2. Udostepnianie zbiorow bibliotecznych odbywa sie na nastepujacych zasadach:
1) czasopisma, ksiegozbior podreczny, rozprawy doktorskie, inne prace na prawach

rekopisdbw oraz materiaty sprowadzane przez wypozyczenia miedzybiblioteczne
udostepnia sie na miejscu,

2) materiaty zastrzezone udostegpnia sie¢ na miejscu, za zezwoleniem kierownika
jednostki organizacyjnej lub upowaznionego bibliotekarza,

3) dostep do materiatéw bibliotecznych moze by¢ czasowo ograniczony, jesli zostaty
one zakupione ze $rodkow na badania statutowe lub z grantow,

4) niepublikowane prace badawcze udostepnia sie na miejscu, za zgodg kierownika
tematu,

5) bazy danych i uzytkowe programy komputerowe udostepnia sie zgodnie
z warunkami licenciji,

6) podstawg wszelkich wypozyczeh materiatdw bibliotecznych na zewnatrz jest
posiadanie aktualnego konta czytelnika oraz czytelnie wypetniony rewers,
potwierdzony wiasnorecznym podpisem czytelnika.

3. Szczegolowe <zasady korzystania ze zbiorow bibliotek systemu biblioteczno-
informacyjnego PK okreslajg ich regulaminy wewnetrzne.

4. Biblioteki sg zobowigzane do opracowania wewnetrznego regulaminu wypozyczen,
zatwierdzonego przez kierownika jednostki organizacyjnej i dostepnego dla
uzytkownikow.

5. Czas otwarcia bibliotek dla czytelnikow ustalajg kierownicy jednostek organizacyjnych.
Informacje zawierajgce godziny otwarcia oraz nazwiska bibliotekarzy powinny
znajdowac sie na zewnatrz pomieszczen bibliotecznych.

§4

1. Biblioteki jednostek PK sg zobowigzane do wspotpracy z Bibliotekg PK oraz innymi
bibliotekami sieci biblioteczno-informacyjnej PK, mogg réwniez wspotpracowaé
z innymi instytucjami naukowymi i kulturalnymi w kraju i zagranica.

2. Aktualng liste bibliotek wchodzgcych w skfad systemu biblioteczno-informacyjnego PK
zamieszcza Biblioteka PK na swojej stronie www.

3. Biblioteki jednostek organizacyjnych PK zobowigzane sg do przekazywania
aktualnych informacji o bibliotece i jej zasobach do Oddziatu Zbioréw Zwartych BPK,
Sekgji ds. bibliotek jednostek organizacyjnych PK i Kontroli Zbioréw BPK.

§5

Niniejszy regulamin ma charakter ogodlny i stanowi podstawe do opracowania
wewnetrznych regulaminéw bibliotek, uwzgledniajgcych specyfike poszczegdinych
jednostek organizacyjnych PK.



