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Zatgcznik do Zarzadzenia nr 46
Rektora PK z dnia 4 wrzesnia 2013 r.

Zasady prowadzenia i korzystania z systemu informatycznego
do zarzadzania i monitoringu projektéw wspoétfinansowanych z funduszy
strukturalnych oraz innych zrédet miedzynarodowych, z wytagczeniem programow
ramowych i edukacyjnych realizowanych na Politechnice Krakowskiej

§ 1

1. System informatyczny do zarzgadzania i monitoringu projektow realizowanych
na Politechnice Krakowskiej zawiera informacje o projektach wspoffinansowanych
z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej oraz innych zrédet miedzynarodowych,
z wylaczeniem programéw ramowych Unii Europejskiej i programéw edukacyjnych,
w szczegdlnosci programu ERASMUS.

2. System jest dostepny pod adresem www.projekty.pk.edu.pl dla oséb uprawnionych,
wymienionych w § 2.

3. Szczegdtowa instrukcja obstugi systemu jest dostepna dla wszystkich pracownikow na
stronie Biura Projektow Strukturalnych i Programoéw Miedzynarodowych pod adresem
www.pn2.pk.edu.pl/dokumenty.

§2

Osobami uprawnionymi do korzystania z systemu sa:

1. pracownicy Biura Projektéw Strukturalnych i Programoéow Miedzynarodowych —
w petnym zakresie, tj. posiadajg dostep do zgromadzonych w systemie informacji
dotyczacych wszystkich projektéw,

2. kierownicy projektow oraz osoby przez nich wyznaczone — w zakresie projektow,
w realizacje ktérych sg zaangazowani.

3. wilasciwi prorektorzy, dziekani, kierownicy jednostek organizacyjnych — w zakresie
projektéw realizowanych w nadzorowanych/kierowanych przez nich jednostkach.

§3

Obowigzki pracownikéw Biura Projektéw Strukturalnych i Programéw Miedzynarodowych:
1. rejestracja w systemie nowych projektdow po pozytywnej decyzji o dofinansowaniu,
2. wprowadzanie podstawowych danych o projekcie w zakresie okreslonym w instrukciji

obstugi systemu,

monitorowanie stanu realizacji projektéw zarejestrowanych w systemie,

4. potwierdzanie, wprowadzonej przez kierownika projektu, informacji o jego
zakonczeniu,

5. aktualizacja listy oséb uprawnionych do korzystania z systemu,

6. aktualizacja stownikéw stosowanych w systemie,

7. monitowanie kierownikow projektow w przypadku braku potwierdzenia aktualno$ci
danych dotyczacych projektu,

8. eksportowanie danych zgromadzonych w systemie na potrzeby innych systeméw
informatycznych,

9. generowanie raportow o stanie realizacji projektéw na potrzeby kierownictwa uczelni
i 0s6b uprawnionych do otrzymywania takich informaciji.
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§4

Obowigzki kierownika projektu:

1) weryfikacja poprawnosci danych opisujgcych projekt wprowadzonych do systemu
przez pracownika Biura Projektéw Strukturalnych i Programow Miedzynarodowych
przy rejestracji projektu,

2) aktualizacja danych dotyczacych projektu, zgodnie z instrukcjg obstugi systemu,

3) potwierdzanie aktualnosci wprowadzonych do systemu danych dotyczacych projektu
(do 10 dnia kazdego miesigca potwierdzenie stanu na koniec miesigca
poprzedniego),

4) wprowadzenie informacji o zakonczeniu projektu,

5) zgtaszanie do Biura Projektow Strukturalnych i Programoéw Miedzynarodowych
wszystkich zdarzen uniemozliwiajgcych prawidtowg obstuge systemu.

Kierownik projektu moze wyznaczy¢ osobe uprawniong do obstugi systemu w jego

imieniu w zakresie swoich uprawnien i obowigzkéw. Fakt ten zgtasza pisemnie do Biura

Projektéw Strukturalinych i Programow Miedzynarodowych w celu przydzielenia

uprawniehn w systemie dla wskazanej osoby.

Kierownik projektu ponosi odpowiedzialno$¢ za aktualnos¢ danych umieszczanych

w systemie.

§5

. Osoby obstugujgce system sg odpowiedzialne za prawidtowg, zgodng z instrukcja,
obstuge systemu i ponoszg odpowiedzialnos¢ za wprowadzenie nieprawidtowych danych.
. Za niewykonywanie obowigzkow okreslonych w § 3 odpowiada bezposrednio pracownik
Biura Projektow Strukturalnych i Programéw Miedzynarodowych oraz kierownik Biura
Projektéw Strukturalnych i Programéw Miedzynarodowych.

. Za niewykonywanie obowigzkéw okreslonych w § 4 odpowiada kierownik projektu lub
osoba przez niego wyznaczona.

. Uzytkownicy systemu nie udostepniajg danych o projektach osobom nieuprawnionym.
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