Zatgcznik do Zarzadzenia nr 57
Rektora PK z dnia 3 pazdziernika 2013 r.

ZASADY PRZYGOTOWYWANIA | PERSONALIZACJI
UCZELNIANEGO DYPLOMU UKONCZENIA STUDIOW WYZS,ZYCH
NA POLITECHNICE KRAKOWSKIEJ ORAZ JEGO ODPISOW

1. Krdji kolor czcionki: Arial; obowigzujgcym kolorem tekstu jest kolor czarny.
2. Rozmiar czcionki:

imie/imiona i nazwisko — 12 pkt (czcionka pogrubiona),

data urodzenia — 10 pkt,

miejsce urodzenia — 10 pkt,

nr dyplomu — 12 pkt (czcionka pogrubiona),

nazwa podstawowej jednostki organizacyjnej uczelni — 12 pkt (w przypadku

wydziatow o dtuzszych nazwach mozliwe zmniejszenie czcionki do 10 pkt),

= kierunek — 10 pkt (w przypadku kierunkéw o dluzszych nazwach mozliwe
zmniejszenie czcionki do 9 pkt),

= specjalnosé — 10 pkt (w przypadku specjalnosci o dluzszych nazwach mozliwe

zmniejszenie czcionki do 8 pkt),

forma studiéw — 10 pkt,

obszar ksztatcenia w zakresie nauk — 10 pkt,

profil ksztatcenia — 10 pkt,

wynik ukonczenia studiéw — 10 pkt,

data ukonczenia studiéow — 10 pkt,

uzyskany tytut zawodowy — 10 pkt,

data wystawienia dyplomu — 9 pkt.

3. Dane osobowe widniejgce w dyplomie ukonczenia studiéw i jego odpisach (tj. imie/imiona
i nazwisko, data urodzenia, miejsce urodzenia) muszg by¢ zgodne z informacjami
zawartymi w dowodzie osobistym lub, w przypadku cudzoziemcow, w innym dokumencie
potwierdzajgcym tozsamosc, ktorego kserokopia znajduje sie w teczce akt osobowych
studenta zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia
14 wrzesnia 2011 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiéw (Dz.U. 2011 nr 201, poz.
1188), z zastrzezeniem pkt 4 i 5.

4. W dyplomie oraz w odpisach dyplomu w jezyku polskim nazwa miejsca urodzenia winna
by¢ wpisana w jezyku polskim albo w formie widniejgcej w umieszczonym w teczce akt
osobowych dokumencie potwierdzajgcym tozsamos¢ absolwenta (dotyczy nazw
miejscowosci, ktdérych ttumaczenie na jezyk polski nie istnieje).

5. W odpisach dyplomu w jezykach obcych (ij. angielskim, niemieckim, francuskim,
hiszpanskim, rosyjskim) nazwa miejsca urodzenia winna by¢ wpisana w ttumaczeniu na
jezyk, w ktérym wydany jest odpis albo w formie widniejgcej w umieszczonym w teczce
akt osobowych dokumencie potwierdzajgcym tozsamos¢ absolwenta (dotyczy nazw
miejscowosci, ktérych ttumaczenie na dany jezyk nie istnieje).

6. W odpisach w jezykach obcych (tj. angielskim, niemieckim, francuskim, hiszpanskim,
rosyjskim) w wierszu przeznaczonym na wpisanie imienia i nazwiska absolwenta nalezy
wskaza¢ wtasciwy wyraz, tj. ,,Pan” (,Mr”, ,Herr”, ,M”, ,Don”, ,[focnogun”) albo
»Pani” (,Ms”, ,Frau”, ,Mme”, ,Doha”, ,locnoxa”), poprzez wykreslenie wyrazu
niewtasciwego.
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W przypadku kierunkéw studiéw, na ktérych nie ma powotanej specjalnosci,
w widniejgcym w dyplomie wierszu ,w specjalnosci’ nalezy wprowadzi¢ poziomg kreske.

W przypadku kierunkow studiow prowadzonych bez okreslania obszarow ksztatcenia
oraz profilu ksztatcenia w widniejgcych w dyplomie wierszach, odpowiednio: ,w obszarze
ksztatcenia w zakresie nauk” i ,,0 profilu ksztatcenia” nalezy wprowadzi¢ pozioma kreske.

Nazwa uzyskanego przez absolwenta tytutu zawodowego jest wpisywana w dyplomie
oraz jego odpisach w jezyku polskim. W odpisach obcojezycznych dyplomu nie dokonuje
sie ttumaczenia tytutu zawodowego na jezyk obcy.

Data wystawienia odpiséw dyplomu jest zgodna z datg wystawienia oryginatu dyplomu.

Przy wpisywaniu dat w dyplomie i jego odpisach w jezyku polskim, angielskim,
niemieckim, francuskim, hiszpanskim, rosyjskim nalezy uzywa¢ petnej nazwy miesigca.
W dokumencie w jezyku polskim, po liczebniku porzgdkowym oznaczajgcym konkretny
dzien nastepuje nazwa danego miesigca wyrazona w formie dopetniacza, a nastepnie
liczba oznaczajgca rok z uzyciem skrotu ,r.”, np.: ,12 wrzesnia 1989 r.” W jezykach
obcych obowigzuje nastepujgcy format daty: ,12" September 1989%, ,12. September
1989, ,le 12 septembre 1989", ,12 de septiembre de 1989”, ,12 ceHTa6ps 1989 r.”

Oryginat dyplomu oraz odpisy dyplomu pieczetowane sg na wydziale pieczecig imienng
Dziekana Wydziatu i Rektora PK zawierajgcg jedynie tytul/stopien naukowy oraz imie
i nazwisko.

. Podpisy Dziekana Wydziatu i Rektora PK powinny byé zgodne z wzorami podpiséw

umieszczanych w dyplomach ukonczenia studiow, zgtoszonymi w danej kadencji do
Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.

Dyplom ukonczenia studiéw oraz jego odpisy pieczetowane sg pieczeciami urzedowymi
uczelni:

strona 2 (lewa wewnetrzna) dyplomu i jego odpisbw w miejscu przeznaczonym na
piecze¢ urzedowg pieczetowana jest pieczecig do ttoczenia w papierze w Dziale Spraw
Studenckich PK;

strona 3 (prawa) dyplomu i jego odpisbw w miejscu przeznaczonym na pieczec
urzedowg pieczetowana jest pieczecig do tuszu w kolorze czerwonym o $rednicy 36 mm
stosowang na wydziale.

Fotografie do dyplomu i odpiséw dyplomu o wymiarach 45 x 65 mm powinny by¢
wyrazne i jednakowe. Majg odzwierciedla¢ aktualny wizerunek osoby, przedstawia¢ te
osobe bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami. Wyjagtkiem jest osoba
z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzgdu wzroku, ktéra moze zatgczy¢ fotografie
w okularach z ciemnymi szkfami, a osoba noszgca nakrycie gtowy zgodnie z zasadami
swojego wyznania — fotografie przedstawiajgce osobe z nakryciem gtowy. Fotografie
powinny mie¢ zachowane rownomierne oswietlenie twarzy. Twarz na zdjeciu powinna
mierzy¢ ok. 3,5 cm od czubka gtowy do podbrodka. Sylwetka na zdjeciu powinna by¢
skadrowana jako popiersie w proporcji okoto 2/3 (gtowa) do 1/3 (tors). Tto fotografii
powinno by¢ jasne i jednolite. Fotografie umieszczone w dyplomie powinny przedstawiac
absolwenta w stroju formalnym.



