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Postepowanie przy wydawaniu duplikatu dyplomu ukoniczenia studiéw wyzszych

Duplikat dyplomu ukonczenia studiow wyzszych wydawany jest na pisemny wniosek
absolwenta w przypadku utraty oryginatu tego dokumentu. We wniosku skierowanym do
dziekana student opisuje okolicznosci, w jakich doszto do utraty oryginatu dyplomu.

Na Zzgdanie pracownika dziekanatu absolwent winien okazaé potwierdzenie dokonania
optaty za wydanie duplikatu dyplomu.

Duplikat dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych nalezy wyda¢ w terminie 30 dni od dnia
ztozenia wniosku.

Uczelnia wydaje duplikat dyplomu na podstawie posiadanych dokumentow, ze
szczegolnym uwzglednieniem znajdujgcego sie w teczce akt osobowych studenta odpisu
dyplomu przeznaczonego do akt.

Duplikat wystawia sie¢ na oryginale druku dyplomu ukonczenia studiow wyzszych, wedtug
wzoru obowigzujgcego w okresie wystawiania oryginatu dyplomu, z zastrzezeniem pkt 6.
W przypadku braku druku dyplomu, na jakim wydano oryginat, duplikat wystawia sie na
formularzu sporzgdzonym przez uprawnionego do wystawiania dyploméw pracownika
uczelni, zgodnym z formatem i trescig oryginatu dyplomu, z zachowaniem zasad
postepowania okreslonych w niniejszym zarzgdzeniu.

Duplikat dyplomu wystawia sie bez fotografii. W miejscu przeznaczonym na fotografie
umieszcza sie dwie ukosnie skrzyzowane linie.

Na stronie lewej wewnetrznej u goéry wpisuje sie kolorem czarnym wyraz ,DUPLIKAT”
i dopisuje sie kolorem czarnym tekst ,Krakéw, dnia” oraz date wydania duplikatu, ktérg
stanowi data zgody dziekana na wydanie tego dokumentu.

Duplikat dyplomu podpisuje rektor, ktérego piecze¢ imienna jest umieszczana na stronie
lewej wewnetrznej — obok miejsca przeznaczonego na fotografie absolwenta.

Na stronie prawej wewnetrznej w miejscu podpisu kierownika podstawowej jednostki
organizacyjnej (dziekana) oraz rektora nalezy wpisa¢ wyrazy ,Oryginat podpisali:”
oraz wymieni¢ tytuty/stopnie naukowe oraz imiona i nazwiska osob, ktére podpisaty
oryginat dyplomu.

Przygotowany w ten sposéb duplikat dyplomu nalezy wraz z wnioskiem absolwenta
i zgodg dziekana na wydanie duplikatu oraz z odpisem dyplomu przeznaczonym do akt,
przekaza¢ do Dziatu Spraw Studenckich, skad, po sprawdzeniu danych, przedkfadany
jest on do podpisu rektora.

Duplikat dyplomu pieczetowany jest odpowiednimi pieczeciami urzedowymi PK.

Wydanie duplikatu dyplomu ukonczenia studidow wyzszych wymaga ziozenia
potwierdzenia odbioru duplikatu dyplomu przez osobe odbierajgca duplikat.

W teczce akt osobowych studenta umieszcza sie wniosek absolwenta o wydanie
duplikatu dyplomu wraz ze zgodg dziekana na jego wydanie, kserokopie wydanego
duplikatu oraz potwierdzenie odbioru duplikatu. Informacje o wydaniu duplikatu dyplomu
odnotowuje sie w rejestrze wydanych dyplomow oraz w ksiedze dyplomow.

Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiany ponownie.



