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Projekty strukturalne Politechniki Krakowskiej

Wprowadzenie

System informatyczny ,,PROJEKTY PK” zostal zrealizowany jako zadanie cze$ciowe
projektu ,,ZARZADZANIE (z) PRZYSZEOSCIA” realizowanego w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki POKL 04.01.01-00-034/11 wspoétinansowanego ze $rod-
koéw Unii Europejskie;.

Celem systemu jest gromadzenie w jednej uporzadkowanej strukturze informacji 0 proje-
ktach realizowanych na Politechnice Krakowskiej. System udost¢pni uprawnionym oso-
bom wygodne narzedzia do przetwarzania informacji dotyczacych projektow dzieki
czemu mozliwe bedzie monitorowanie stanu ich realizacji a w konsekwencji latwiejsze
zarzadzanie.

Program wykonany zostal w formie aplikacji internetowej, dzigki czemu do korzystania
z niego wymagana jest wylacznie przegladarka internetowa bez potrzeby instalowania
zadnych dodatkéw. Uzywaé mozna dowolnej przegladarki, niemniej jednak zalecane jest
stosowanie przegladarki Mozilla Firefox.

Logowanie do systemu

Po wpisaniu w polu adresu przegladarki adresu internetowego www.projekty.pk.edu.pl lub
projekty.pk.edu.pl uzytkownik otrzymuje ekran logowania.
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W programie wykorzystany jest uczelniany system autoryzacji. W zwigzku z tym do logo-
wania nalezy uzywacé login i hasto takie samo jak w Serwisie Informacyjnym Pra-
cownikéw SIP, systemie ankiet studenckich czy na stronie ushug sieciowych SUS. Osoby,
ktore nie pamigtajg swoich parametrow logowania powinny zwréci¢ si¢ do Dziatu Infor-

matyzacji z wnioskiem o przywrocenie parametrow startowych czyli wlasnego numeru
PESEL.




Instrukcja uzytkownika

Grupy uzytkownikéw

Po zalogowaniu si¢ do systemu uzytkownik otrzymuje dostep do r6znego zakresu danych
w zaleznosci od tego do jakiej grupy nalezy. W systemie wyrdznia si¢ trzy grupy uzytko-
wnikow o réznych poziomach uprawnien.

Pierwsza grupa to pracownicy Biura Projektow Strukturalnych i Programow Mig¢dzynaro-
dowych. Cztonkowie tej grupy maja dostep do wszystkich danych zgromadzonych w sy-
stemie. Do ich zadan nalezy wprowadzanie nowych projektow do systemu, uzupetniane
stownikow stosowanych w aplikacji oraz przydzielanie uprawnien innym uzytkownikom.

Druga grupe stanowig kierownicy projektow zarejestrowanych w systemie. Zadaniem
cztonkow tej grupy jest biezace aktualizowanie informacji opisujacych projekty, ktorymi
kieruja. Kierownicy projektow sa zobowigzani do sktadania, w wyznaczonych terminach,
oswiadczen o aktualnosci zgromadzonych w systemie danych dotyczacych kazdego proje-
ktu. Czynno$¢ ta jest realizowana za pomoca funkcji systemu opisanej w dalszej czesci
instrukcji.

Kierownik projektu moze wyznaczy¢ osobg, zaangazowang w realizacje projektu, ktora
W jego imieniu bedzie wprowadza¢ do systemu informacje dotyczace projektu. Ma ona
dostgp do tych samych funkcji systemu co kierownik projektu. Osoby z takimi
uprawnieniami stanowig trzecig grupe uzytkownikéw systemu. Upowaznienie dla
wyznaczonej osoby, w formie pisemnej, kierownik projektu sktada w Biurze Projektow
Strukturalnych i Programow Miedzynarodowych. Na tej podstawie pracownicy Biura
nadadzg wyznaczonej osobie odpowiednie uprawnienia do systemu.

Ekran gtéwny programu

Po zalogowaniu si¢ do systemu wyswietlany jest gtdéwny ekran aplikacji. W tym widoku
wyrdzni¢ mozna trzy podstawowe obszary, pelnigce rozne funkcje aplikacji.
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Projekty strukturalne Politechniki Krakowskiej

W obszarze oznaczonym numerem 1 wys$wietlana jest lista projektow, do przegladania
ktorych ma prawo zalogowany uzytkownik. Dla pracownikéw Biura sg to wszystkie pro-
jekty realizowane na PK a dla kierownikow i upowaznionych przez nich pracownikow sg
to ich projekty. Lista podzielona jest na grupy po dziesie¢ projektow, miedzy ktorymi
mozna poruszac si¢ za pomocg narzedzia nawigacyjnego w dole ekranu.

Obszar 2 to ,,Monitor projektow”. W tym miejscu podane jest podsumowanie liczby proje-
ktow: wszystkich, biezacych, zakonczonych, bez aktualizacji 1 zagrozonych. Kliknigcie na
kazdej pozycji zawgza liste projektow wyswietlanych w glownym obszarze do tych, ktore-
go dotyczy wybrane podsumowanie.

Obszar oznaczony numer 3 stanowi menu uzytkownika. Zakres dostepnych w nim funkcji
zalezny jest od tego do jakiej grupy nalezy zalogowany uzytkownik.

Kartoteka projektu

Po zaznaczeniu na liScie (przez pojedyncze kliknigcie) wybranego projektu i kliknigciu
przycisku ,,szczegdty” na ekranie wyswietlona zostanie kartoteka projektu.
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Wszystkie przetwarzane w systemie informacje dotyczace kazdego projektu zawarte sa
w kartotece. Zostaty one podzielone na grupy danych. Sg to: informacje ogolne, terminy,
dane finansowe, wskazniki pomiaru celu, informacje o audytach, wykaz zatacznikoéw oraz
ewentualne uwagi.

Wyboru grupy danych dokonuje si¢ poprzez kliknigcie na jedng z kart (zaktadek), zlokali-
zowanych w gornej czesci kartoteki.
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Instrukcja uzytkownika

Informacje oqolne

Zaktadka ,,Informacje” zawiera podstawowe informacje o projekcie (patrz rysunek na po-
przedniej stronie). Kliknigcie przycisku ,,edycja” wyswietla formularz edycyjny, umozli-
wiajacy wprowadzanie zmian wszystkich danych znajdujacych si¢ na pierwszej zaktadce
kartoteki projektu.
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Druga karta prezentuje terminy zwigzane z realizacjg projektu.

HONITOR
PROIEKTOW
Wazyatice
| Beezace E0)
Lamificanne “
"
Ingroszne W9 '

Lista projekiOm
Nowy projels
€ Reporty
U Vsytkmmscy
W Narzgdou

Informacie

53 Projekt: Opracowree | warozenie Systemu infonmatyCznego wspomagaigego zarzadzanie | monitarowanie projektdw

Termew

Wimooek ¢ dofinansownrie:
Umcwa o defranzomesie:
Rezpocaeoe projest|
Zaknhczane projeital

Dats ostatnmg setualoecy:

Terren nastqpne) skiuakzacy:

zowanych na PR

Finange Wokadnki Audyty Talgcanivo Vnag

013-01-10
J013-03-32
2013-03.01
2013-05-39
3013-02-3%

20130910

Dwie ostatnie pozycje w tabeli zmieniane sg automatycznie z chwilg wykonania przez kie-
rownika projektu potwierdzenia aktualno$ci danych zawartych w systemie.




Projekty strukturalne Politechniki Krakowskiej

Wszystkie pozostate daty mozna zmieni¢ po kliknigciu przycisku ,,edycja”.

Terminy | daty

Wreosak 0 dofnansowanie 2013-0%-10

Dats umcwy o dofnansowanie; 20130215
Data rozpoczecia realiaag)l prajeku 201300-01

Dets zakoncenin 201309-30

Zomt | Ay

Finanse

Zaktadka ta zawiera dane podzielone na dwie grupy. W lewej czgsci karty prezentowana
jest tabela zawierajaca zbiorcze informacje dotyczace zagadnien finansowych projektu. Po
prawej stronie znajduje si¢ zestawienie wnioskow o ptatno$¢ podajace kwoty wnioskowa-
ne 1 zaakceptowane dla poszczegolnych okresow realizacji projektu.
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Edycje danych zawartych w tabeli po lewej stronie karty dokonuje si¢ za pomocg formula-
rza wyswietlanego po kliknigciu przycisku ,,edycja”.

Aby dopisa¢ kolejny wpis na liste wnioskow o platnosci nalezy klikng¢ przycisk ,,dodaj
nowa pozycje”, a nastepnie wypetnic¢ pola w wyswietlonym formularzu i klikngé ,,zapisz”.




Instrukcja uzytkownika

Wskazniki

Karta ,,Wskazniki” jest jednym z wazniejszych elementow systemu. Na karcie tej znajduje
si¢ tabela z wykazem wskaznikow pomiaru celéw projektu. Informacje zapisane w tej gru-
pie danych stuza do monitorowania stanu realizacji projektu. Funkcje monitorowania pro-
jektow opisane beda w dalszej czesci instrukcji.
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W ostatniej kolumnie tabeli ze wskaznikami znajdujg si¢ ikonki wywotujace akcje edycji
kazdego wskaznika. Dzigki temu kierownik projektu, lub osoba upowazniona, moga
wprowadza¢ do systemu aktualng wartos¢ wielkosci bedacej miarg realizacji okre§lonego
celu w projekcie. Wartosci wpisane do tej tabeli sa podstawa do kwalifikowania projektu
jako zagrozony, co nastgpnie jest zliczane w ,,monitorze projektow”. Projekt zostaje
uznany jako zagrozony jezeli przynajmniej jeden wskaznik ma warto$¢ biezaca mniejsza
od docelowej a rownoczesnie data podana w kolumnie ,,Termin” juz mingta.

Whpisanie wartosci obecnej, wigkszej lub réwnej wartosci docelowej, nawet po terminie,
skutkuje tym, ze projekt juz nie jest zaliczany do zagrozonych.

Audyty

Karta ,,Audyty” pozwala zapisywa¢ w systemie informacje zwigzane z planowanymi
audytami oraz ewentualnymi zaleceniami audytorow i sposobie ich realizacji.
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Projekty strukturalne Politechniki Krakowskigj

Na karcie znajdujg si¢ przyciski otwierajagce formularze edycyjne, za pomoca ktérych
mozna wprowadza¢ nowe audyty, dopisywa¢ nowe zalecenia i edytowac informacje
dotyczace sposobu ich realizacji.

Zatgczniki

Zaktadka ,,Zataczniki” daje osobom korzystajacym z aplikacji bardzo uzyteczng mozliwo-
§¢ zapisywania, W bazie systemu, elektronicznych wersji dokumentow zwigzanych z reali-
zacja projektu. Moga to by¢ pliki zrédtowe utworzone w podstawowych aplikacjach biu-
rowych lub elektroniczne kopie zeskanowanych dokumentow fizycznych.
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Ze wzgledow bezpieczenstwa systemu akceptowane sg tylko niektore trypy plikow. Sg to
pliki z rozszerzeniem DOC, DOCX, XLS, XLSX, JPG, JPEG i PDF. W przypadku potrze-
by zapisania pliku z innym rozszerzeniem nalezy wczes$niej dokona¢ kompresji do pliku
typu ZIP i taki wprowadzi¢ do bazy.

Dodaj pik

W celu dodania nowego pliku do bazy sytemu i | o s i
nalezy klikna¢ przycisk ,,dodaj nowy zalg- i

cznik”. Po kliknigciu przycisku ,,Przegladaj...”

wyswietlone zostanie systemowe okno, w kto-

rym nalezy wskaza¢ lokalizacj¢ pliku 1 wybraé

go. Nastepnie wypelnia si¢ pole opis 1 catosé

zatwierdza klikajac przycisk ,,Zapisz”. Zow | A

W prawej kolumnie tabeli z listag zatacznikoéw umieszczone sg ikonki wywolujace akcje
mozliwe do wykonania na poszczegélnych zatgcznikach. Pierwsza z nich pozwala
uzytkownikowi pobraé interesujacy go plik do lokalnego komputera, druga powoduje
skasowanie wybranego zatacznika. Przed ostatecznym skasowaniem zalgcznika
uzytkownik zostanie poproszony o potwierdzenie tej czynnosci.

Uwaagi

Karta ,,Uwagi” daje osobom obstugujagcym system mozliwos¢ zapisywania réznego rodza-
ju notatek i uwag dotyczacych projektu. W celu dopisania nowej notatki nalezy kliknaé
przycisk ,,dodaj nowy wpis”. W otwartym formularzu nalezy wpisac¢ dat¢ 1 tres¢ notatki,
a nastgpnie zapisac.




Instrukcja uzytkownika
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Za pomocg ikonek w prawej kolumnie tabeli uruchomi¢ mozna akcj¢ edycji kazdej uwagi.

Kierownik projektu

Pracownik pelnigcy funkcje kierownika projektu, po zalogowaniu si¢ do systemu, otrzy-
muje na ekranie list¢ wszystkich swoich projektéw. W obszarze ,,monitora projektoéw” po-
dane sg podsumowania dotyczace tylko tych projektow. W prezentowanym ponizej przy-
padku jest to tylko jeden projekt.
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Po wybraniu z listy dowolnej pozycji wyswietlana jest kartoteka projektu. Posiada ona
opisane wczesniej zakladki pozwalajace na wykonanie wszystkich oméwionych powyzej
Czynnosci.
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Projekty strukturalne Politechniki Krakowskigj

Dodatkowo kartoteka posiada zakladke ,,O$wiadczenie”, ktora stuzy do potwierdzania
aktualno$ci danych zapisanych w systemie. Na karcie tej znajduje si¢ tre$¢ oswiadczenia
kierownika projektu, ktore ,,przekazuje” on do systemu przez klikniecie przycisku
»zatwierdzam”. Czynno$¢ ta skutkuje wyznaczeniem nowego terminu aktualizacji i ozna-
czeniem danego projektu jako ,,zaktualizowany”.

Monitor projektow

Obszar w lewym goérnym rogu okna na-
Zwany jest ,,monitorem projektow”. Pre-
zentowane w tym miejscu dane dajg uzyt-
kownikowi tatwy dostep do zestawienia

Y] Program do zarzadzania i monito

liczbowego projektow o réznych statu- 4 {4
sach. Kazdy wiersz tego zestawienia jest
jednoczesnie linkiem, po kliknigciu ktore- MONITOR Bwstecz | edycja
. - : PROJEKTOW
go w glownym obszarze wyswietlana jest
lista projektow posiadajacych wybrany Wszystkie 85 projekt: Opracow
status. Biezace 39,
Podawane w monitorze liczby dotycza | Zakonczone a1 [(Siioemecialll| 7
tych projektow, do przegladania ktérych | Bez aktualizacii A ;
ma prawo zalogowany uzytkownik. | Zagrozone ¥ 1| status: REAL

Status ,,bez aktualizacji” posiadajg te pro-

jekty, dla ktorych kierownik projektu nie

ztozyt oswiadczenia o aktualno$ci danych pomimo, ze mingl zapisany w systemie termin
wykonania takiej czynno$ci. Z chwilg ztozenia o§wiadczenia (nawet po terminie) status
,,bez aktualizacji” zostaje zdjety.

Status projektu ,,zagrozony” stuzy uzytkownikom programu do tatwego monitorowania
wskaznikow realizacji celow projektu. Tym statusem oznaczane sg projekty dla ktorych
przynajmniej jeden ze wskaznikoOw nie osiagnat docelowej warto§ci pomimo ze minat
wyznaczony termin. Wprowadzenie wartosci biezacej wskaznika nawet po terminie kasuje
ten status.

Menu apllkaCjI ' Lista projektéw Nr wnic
W lewej czgsci okna znajduje si¢ menu dajace dostep Nowy projekt N
do roznych funkcji systemu. W zaleznosci od grupy do ¢ Raporty
jakiej grupy nalezy zalogowany uzytkownik lista po- B Usytkownicy Zrédio
zycji moze by¢ rozna. 8 Narzedzia e
Lista projektow (dostepna dla wszystkich uzytkowni- »
kow) — wyswietla liste wszystkich projektow do kto- Zic
rych ma uprawnienie zalogowany uzytkownik. Pozwa- - et Rola P}
la w kazdym momencie z dowolnego miejsca w pro- i

gramie powrdci¢ do podstawowego ekranu.

Nowy projekt (tylko pracownicy PN2) — otwiera formularz stuzacy do zaktadania kartote-
ki dla nowego projektu. Formularz jest identyczny z przedstawionym na stronie 6 formu-
larzem do edycji informacji ogdlnych.

Raporty (wszyscy uzytkownicy) — wybranie tej pozycji wyswietla w gldwnym obszarze
programu list¢ dostepnych zdefiniowanych w systemie raportow. Kliknigcie wybranego
raportu uruchomi generator albo wywota dodatkowe okno z opcjami raportu.
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Instrukcja uzytkownika

Uzytkownicy (tylko pracownicy PN2) — wyswietla kartoteke zarejestrowanych uzytkow-
nikow systemu. Kliknigcie przycisku ,,dodaj uzytkownika” otwiera formularz pozwalajacy
na importowanie z bazy pracownikow Politechniki nowych oséb i przypisywanie im od-
powiednich uprawnien.
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Narzedzia (wszyscy uzytkownicy) — po wybraniu tej pozycji wyswietlana jest lista stow-
nikow stosowanych w systemie. Lista moze r6znic¢ si¢ dla poszczegdlnych grup uzytkow-
nikow. Jezeli w czasie pracy z aplikacja uzytkownik nie znajdzie na rozwijanej liScie
potrzebnej pozycji, za pomocg tego narzedzia moze uzupetni¢ wtasciwy stownik.
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