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POLITECHNIKA KRAKOWSKA
im.Tadeusza Kosciuszki

ZARZADZENIE NR 40
Rektora Politechniki Krakowskiej
im. Tadeusza Ko $ciuszki
z dnia 8 grudnia 2006r.
znak R3.0201- 96/06

w sprawie zasad przygotowywania i realizacji projek  tow wspofinansowanych z
funduszy strukturalnych Unii Europejskiej, Norweski ego Mechanizmu
Finansowego i Mechanizmu Finansowego EOG oraz innyc  h funduszy pokrewnych
tworzonych przez pa nAstwa wspotpracuj gce z krajami cztonkowskimi UE

Na podstawie art. 66 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo o
szkolnictwie wyzszym, w zwigzku 2z mozliwoscig ubiegania sie jednostek
organizacyjnych uczelni o dofinansowanie projektow w ramach funduszy zarzadzam, co
nastepuje:

§1

Ustalam nastepujgce  zasady  przygotowania | realizaciji projektéw
wspoffinansowanych z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej, Norweskiego
Mechanizmu Finansowego i Mechanizmu Finansowego EOG oraz innych funduszy
pokrewnych tworzonych przez panstwa wspotpracujace z krajami cztonkowskimi UE.

1. Doradztwo na rzecz wszystkich jednostek organizacyjnych PK w zakresie
mozliwosci pozyskania srodkow z funduszy prowadzi Dziat Projektow Strukturalnych
(KA4), zwany dalej w skrocie DPS.

2. Jednostka organizacyjna/pracownicy podejmujgca(-y) prace nad projektem
wspoffinansowanym z funduszy informujg o tym odpowiedniego przelozonego
- Rektora/prorektora/dziekana wydziatu. Rektor/prorektor/dziekan w porozumieniu
z zainteresowanymi pracownikami, wyznacza kierownika projektu oraz wyraza na
pismie zgode na realizacje projektu (zatgcznik nr 1).

3. W trakcie wypetniania wniosku aplikacyjnego kierownik projektu lub upowazniony
przez niego przedstawiciel zespotu projektowego powinien zgtosi¢ sie do DPS w
celu uzyskania pomocy w formalnej stronie wypetniania wniosku aplikacyjnego,
pobrania standardowych zatgcznikdéw i uzyskania innych informacji istotnych dla
skutecznego aplikowania o fundusze.

4. Przed podpisaniem fiszki projektu/wniosku o dofinansowanie projektu z funduszy
przez Rektora lub upowaznionego prorektora, nalezy:
a) uzgodni¢ w Dziale Zamowien Publicznych proponowane procedury zaméwien
publicznych oraz czas potrzebny na ich realizacje,



b) uzyska¢ w DPS potwierdzenie przekazania informacji o zamiarze aplikowania
o $rodki finansowe z funduszy w formie pisemnej adnotacji na zgodzie
wydanej przez Rektora/prorektora/dziekana wydziatu na realizacje projektu
(zatgcznik nrl).

5. Na minimum 7 dni roboczych przed terminem ztozenia wniosku aplikacyjnego do
odpowiedniej Instytucji Wdrazajgcej/Instytucji Posredniczacej kierownik projektu
sklada do DPS wniosek aplikacyjny wraz z zatgcznikami do sprawdzenia. DPS
sprawdza pod wzgledem formalnym kompletnos¢ przedtozonej dokumentacji, a
nastepnie przedkiada do podpisu Rektorowi lub upowaznionej osobie.

6. Po podpisaniu fiszki projektu/wniosku o dofinansowanie projektu przez Rektora lub
osobe upowazniong oraz zlozeniu go w odpowiedniej  Instytuciji
Wdrazajacej/Instytucji Posredniczacej przez kierownika projektu nalezy przekazac
do DPS kopie wniosku wraz z kopig dokumentu potwierdzajacego jego ziozenie
(jezeli taki zostat wydany przez IW/IP).

7. Wszystkie informacje dotyczace przeprowadzonej oceny formalnej i merytorycznej
nalezy przekaza¢ do DPS.

8. Sporzadzanie odwotania od przestanej oceny formalnej powinno nastgpi¢ w
porozumieniu z DPS.

9. W przypadku decyzji Instytucji Wdrazajacej o przyjeciu do dofinansowania wniosku
z funduszy (zgodnie z wytycznymi zawartymi w umowie o dofinansowanie projektu i
wymaganiami programu) nalezy wystgpi¢ do Kwestora z wnioskiem o otwarcie
subkonta lub konta bankowego projektu, na ktorym beda rejestrowane wptywy i
wydatki zwigzane z jego realizacja.

10.Jako preferowang forme zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o0
dofinansowanie projektu do stosowania na uczelni przyjeto weksel in blanco wraz z
deklaracjg wekslowa. W przypadku umow o innej formie zabezpieczenia, nalezy
stosowac przepisy ustawy - Prawo zamowien publicznych.

11.Przed podpisaniem umowy, aneksu o dofinansowanie projektu kierownik projektu
przedstawia umowe w DPS, celem sprawdzenia jej pod wzgledem formalnym.
Nastepnie DPS przedkiada umowe, aneks do podpisu Rektorowi lub upowaznionej
osobie.

12.Umowe o dofinansowanie projektu podpisuje w imieniu Politechniki Krakowskiej
rektor lub upowazniona osoba.

13.Kopie podpisanej umowy oraz wszystkich anekséw do umowy nalezy przekaza¢ do
DPS.

14.Podstawg otwarcia konta ksiegowego w Sekcji Kosztow, na ktorym bedg
rejestrowane koszty i przychody zwigzane z realizacjg projektu sa:
a) kopia umowy o dofinansowanie projektu,
b) kopia umowy wspdlnego przedsiewziecia (umowy konsorcjum, umowy
partnerstwa), jezeli projekt jest realizowany wspolnie przez kilka podmiotow,
c) wniosek o otwarcie konta ksiegowego.
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15.Za prawidtowe realizowanie projektu, zgodnie z wnioskiem i umowg (aneksami) o
dofinansowanie, odpowiedzialny jest kierownik projektu.

16.Na etapie realizacji projektu kierownik projektu jest odpowiedzialny za:

a) prawidtowe realizowanie harmonogramu kosztowego i czasowego projektu,

b) terminowe przekazywanie do Instytucji Wdrazajacej/Instytucji Posredniczacej/
Instytucji Zarzadzajgcej wymaganych informacji,

c) terminowe i prawidtowe przygotowanie wymaganych sprawozdan z realizacji
projektu,

d) wyliczenie wskaznikow produktow, rezultatow i oddziatywania (o ile sg
wymagane),

e) terminowe i prawidtowe rozliczenie przyznanych s$rodkéw zgodnie z
wymogami danego funduszu unijnego oraz umowy dofinansowania,

f) terminowe i prawidiowe przygotowanie wnioskow o refundacje kosztow
kwalifikowanych (wnioskow o ptatnosc),

g) spehienie innych wymagan, ktore wynikajg ze szczegétowych zapisow
programéw operacyjnych lub innych zrédtowych dokumentow dotyczacych
danych funduszy/mechanizmow,

h) przekazywanie harmonogramow, sprawozdan oraz wnioskow o ptatno$¢ do
DPS w formie elektronicznej na adres ka-4@pk.edu.pl,

i) w razie wystgpienia niejasnosci lub innych probleméw zwigzanych ze
sporzadzaniem i przekazywaniem harmonogramoOw, sprawozdan oraz
wnioskow o ptatnos¢ zwrdcenie sie o pomoc do DPS,

J) udzielania wszelkich wyjasnien pracownikom DPS dotyczgcych terminowosci
i prawidtowosci realizacji projektu.

17.DPS na biezaco monitoruje realizacje projektéw i ma obowigzek poinformowania
wiladz PK o tych zauwazonych nieprawidtowosciach w realizacji projektow, ktore
grozg konsekwencjami finansowymi.

18.W spornych kwestiach DPS jest zobowigzane do zaproponowania w swojej opinii na
temat przedtozonej dokumentacji najlepszego rozwigzania zgodnego z interesem
Politechniki Krakowskiej.

19.W przypadku projektow wspotfinansowanych z funduszy wszystkie zamowienia na
dostawy, ustugi i roboty budowlane muszg by¢ dokonywane w trybie ustawy - Prawo
zamowien publicznych, za posrednictwem Dzialu Zaméwien Publicznych. Kierownik
Dziatu Zaméwien Publicznych udostepnia kierownikowi projektu, wymagane umowg
o dofinansowanie oraz przepisami prawa dotyczacymi danego funduszu, dokumenty
zwigzane z przygotowaniem i realizacjg procedur zamowien publicznych.

20.Pelng dokumentacja projektu, powinna znajdowaé¢ sie w jednostce, w ktorej
realizowany jest projekt. W razie niejasnosci, ktére z dokumentow powinny byc¢
przechowywane w jednostce realizujgcej projekt w oryginale, a ktére w kopii,
zaleca sie kontakt z DPS.

21.Petna dokumentacja projektéw wspotfinansowanych z funduszy, w tym oryginaty
dokumentéw poswiadczajgcych wydatki, podlega archiwizowaniu i przechowywaniu
przez okres podany w umowie o dofinansowanie.



22.W umowach z wykonawcami zewnetrznymi realizujgcymi zadania na rzecz
projektow wspoffinansowanych z funduszy nalezy zamiesci¢ klauzule, ktora
uwzgledni ograniczenie w podzlecaniu wykonywania zadan stronom trzecim.
Ponadto w umowach tych powinna znajdowac sie klauzula, na mocy ktorej w trakcie
realizacji umowy, jak i po jej zakonczeniu, wykonawca zobowigzany bedzie poddac
sie w kazdej chwili audytowi ze strony Politechniki Krakowskiej, jak rowniez
wszystkim niezbednym kontrolom dokonywanym przez uprawnione podmioty
krajowe i wspolnotowe, w odniesieniu do prac bedacych przedmiotem umowy.

23.Po zakonczeniu realizacji projektu i jego rozliczeniu nalezy ztozy¢ wniosek do Dziatu
Finansowego o zamkniecie rachunku bankowego.

24.Dla projektow realizowanych w partnerstwie (gdzie Politechnika Krakowska
wystepuje jako partner) obowigzujg procedury zawarte w niniejszym zarzadzeniu,
ale sg w uzgodnieniu z DPS modyfikowane w zaleznosci od funkcji jakg zajmuje
Politechnika Krakowska w danym projekcie.

25.Kierownicy projektow, ktorzy obecnie realizujg projekty lub ztozyli wnioski

o dofinansowanie z funduszy (réwniez partnerskie) sg zobowigzani do przekazania

do DPS w terminie 14 dni od dnia ogtoszenia zarzgadzenia:

a) kopii wniosku o dofinansowanie wraz z kopig dowodu potwierdzajgcego jego
zlozenie,

b) kopii umowy o dofinansowanie projektu,

c) ztozonych harmonogramoOw, sprawozdan i wnioskow o ptatnos¢ w formie
elektronicznej na adres ka-4@pk.edu.pl.

26.Kierownicy projektow, ktérzy obecnie realizujg projekty lub ziozyli wnioski
o dofinansowanie z funduszy j.w. (rowniez partnerskie) sg zobowigzani do dalszej
realizacji projektu zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym zarzadzeniu.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

REKTOR

prof. dr hab. inz. J6zef Gawlik



Zafacznik nr 1 do
Zarzdzenia Rektora PK nr 40
Z dnia 28 listopada 2006 roku

ZGODA NA REALIZACJE PROJEKTU
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zrodto finansowania wkladu WESNEQO: ........cceeeeeeiiiii e
forma udziatu w projekcie (beneficjent Czy parner).............eceiiiiiiiiiiiiiien

................................................................................................ posiada odpowiedniodki
finansowe na realizagjww. projektu, bag lokalowa, zaplecze techniczne oraz zasoby
ludzkie umaliwiajace zrealizowanie prac, do wykonania ktoryotdde zobowazana(-y)

w ww. projekcie.

miejscowd¢ i data podpis rektora/prorektora/dziekana wydztatu

Adnotacja Dziatu Projektow Strukturalnych (KA4):

* niepotrzebne skidi¢



