Zatacznik do uchwaty nr 65/0/06/2016 z dnia 24 czerwca 2016 r.

Regulamin Biblioteki Politechniki Krakowskiej



Rozdziat I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Biblioteka Politechniki Krakowskiej jest pozawydziatowg jednostkgq organizacyjng
dziatajaca zgodnie z art. 88 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
oraz Statutem Politechniki Krakowskiej.

2. Oficjalnym skrotem nazwy Biblioteki Politechniki Krakowskiej jest BPK. W jezyku
angielskim nazwa BPK brzmi: The Library of Cracow University of Techology.

3. Biblioteka Politechniki Krakowskiej petni funkcje biblioteki gtdéwnej systemu biblioteczno-
informacyjnego PK. Jego organizacje i zasady funkcjonowania okresla Statut PK.

4. Bibliotece Politechniki Krakowskiej podlega repozytorium cyfrowe PK pod nazwg
Repozytorium Politechniki Krakowskiej (RPK). Zasady gromadzenia, deponowania
i udostepniania oraz polityke bezpieczenstwa utwordéw zamieszczanych w RPK okresla
Regulamin Repozytorium PK stanowiacy zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

5. Biblioteka Politechniki Krakowskiej postuguje sie nastepujgacymi znakami graficznymi:

1) dla dokumentéw, stron www i innych, na ktérych nie jest podana petna nazwa
Biblioteki PK:

QA BPK

BIBLIOTEKA

POLITECHNIKI KRAKOWSKIE]

2) dla dokumentéw, stron www i innych, na ktéorych jest podana petna nazwa
Biblioteki PK:

ABPK

Rozdziat II. FUNKCJE I ZADANIA BIBLIOTEKI POLITECHNIKI KRAKOWSKIEJ]

1. Do zadan Biblioteki Politechniki Krakowskiej nalezy w szczegélnosci:

1) budowanie kolekcji zbioréw zgodnie z profilem Politechniki Krakowskiej, potrzebami jej
pracownikéw naukowych, studentéow i doktorantéw, przy wspotpracy z kadrg
dydaktyczng oraz ich wtasciwe zabezpieczenie i przechowywanie,

2) udostepnianie zbioréw bibliotecznych pracownikom i studentom Politechniki
Krakowskiej oraz wszystkim osobom i instytucjom, pragngacym z nich skorzystac¢, na
warunkach okreslonych przez Regulamin udostepniania zbioréw BPK (zatacznik nr 2 do
niniejszego regulaminu) i pojawiajacych sie mozliwosci technologicznych,

3) organizowanie warsztatu pracy naukowej i dydaktycznej PK poprzez odpowiedni dobér,
fachowe opracowanie, wilasciwe przechowywanie i udostepnianie zbioréw,
dziatalnos$¢ informacyjng oraz prace bibliograficzne i dokumentacyjne,

4) koordynowanie dziatalnosci bibliotek systemu biblioteczno-informacyjnego PK,

5) dokumentowanie dorobku publikacyjnego pracownikéw PK,

6) zarzadzanie modutami platformy SUW, w tym Repozytorium PK i Bibliografii Publikacji
Pracownikéw PK,

7) wspotuczestnictwo w doskonaleniu $rodowiska naukowego i zawodowego przez
dostarczanie nowoczesnej wiedzy i ustug, prowadzenie zaje¢ dydaktycznych i szkolen
z zakresu podstaw informacji naukowej, organizowanie wystaw oraz popularyzacje
literatury naukowej,



8) wspotpraca z placéwkami badawczymi, osrodkami dokumentacji i innymi instytucjami

9)

10)

w zakresie prowadzonych na PK specjalnosci - stuzgca rozwojowi badan naukowych
oraz zastosowaniu wiedzy w praktyce,

prowadzenie dziatalno$ci naukowo-badawczej w zakresie informacji naukowej,
bibliotekoznawstwa i dziedzin pokrewnych oraz wspodtpraca z innymi bibliotekami
w kraju i na Swiecie,

prowadzenie dziatalnosci administracyjnej zwigzanej z funkcjonowaniem Biblioteki PK
jako catosci i jej poszczegolnych jednostek organizacyjnych.

Rozdziat III. STRUKTURA ORGANIZACYJINA BIBLIOTEKI POLITECHNIKI
KRAKOWSKIEJ

1. Stru

§3

kture organizacyjng Biblioteki Politechniki Krakowskiej tworza:

1) Dyrektor Biblioteki PK (B),
2) Zastepca Dyrektora Biblioteki PK (B 1),
3) Oddziat Zbioréw Zwartych (B 2),

a) Sekcja ds. bibliotek jednostek organizacyjnych PK oraz Kontroli Zbioréw BPK (B
2.1),

4) Oddziat Zbioréw Ciagtych i Elektronicznych (B 1.1),
5) Oddziat Udostepniania Zbiorow (B 1.2),

6) Oddziat Informacji Naukowej (B 3),

7) Oddziat Informatyzacji (B 4),

8) Oddziat BPK na Wydziale Mechanicznym (B 1.3),
9) Oddziat Administracyjno-Organizacyjny (B 0).

regu

funk
2. Nas
okre

. Schemat struktury organizacyjnej BPK przedstawia zatacznik nr 1 do niniejszego

laminu.

§4

. Bibliotekg Politechniki Krakowskiej kieruje dyrektor, ktory jest odpowiedzialny za sprawne

cjonowanie biblioteki i reprezentuje jg na zewnatrz.
tanowisku Dyrektora Biblioteki moze zostac zatrudniona osoba spetniajgca wymagania
$lone w art.88 ust. 2 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i Statucie PK.

. Rozwigzanie stosunku pracy z Dyrektorem Biblioteki nastepuje na wniosek Rady

Bibliotecznej lub z inicjatywy Rektora PK, po zasiegnieciu opinii Senatu.

. Dyrektor Biblioteki PK koordynuje funkcjonowanie systemu biblioteczno-informacyjnego

PK, a w szczegdlnosci:
1) jest przetozonym wszystkich pracownikéw zatrudnionych w BPK,
2) przewodniczy posiedzeniom Kolegium Kierownikéw BPK,
3) sprawuje nadzor nad bibliotekami systemu biblioteczno-informacyjnego PK,
4) wystepuje z wnioskami dotyczacymi struktury i organizacji Biblioteki PK oraz

organizacji systemu biblioteczno-informacyjnego PK,

5) okresla zasady gromadzenia zbiordéw bibliotecznych,

6) bierze udziat w posiedzeniach Rady Bibliotecznej,

7) organizuje i odpowiada za rozwdj i doskonalenie kadry bibliotecznej,

8) przedktada Rektorowi PK wnioski w sprawach osobowych pracownikow BPK oraz

opiniuje wptywajace wnioski dotyczace pracownikow systemu biblioteczno-
informacyjnego PK,

9) przedktada Rektorowi PK projekt planu przychodow i wydatkow Biblioteki PK oraz,

10)

11)

po zatwierdzeniu, odpowiada za jego realizacje,

sprawuje nadzor nad inwentaryzacjg zbiordw bibliotecznych bibliotek systemu
biblioteczno-informacyjnego PK,

wydaje decyzje w zakresie dziatalnosci i funkcjonowania BPK,

12) przedktada Senatowi i Rektorowi PK wnioski w sprawie dziatalnosci i rozwoju
systemu biblioteczno-informacyjnego PK.

. Dyrektor Biblioteki PK, w ramach struktury organizacyjnej ustala szczegétowy zakres

obowigzkdéw i podziat czynnosci, odrebnie dla nauczycieli akademickich, pracownikéw

bibliotecznych, inzynieryjno-technicznych, administracyjnych i obstugi zatrudnionych

w BPK.



. Dyrektorowi Biblioteki PK podlegaja:

1) Oddziat Administracyjno-Organizacyjny,
2) Oddziat Zbioréw Zwartych,

3) Oddziat Informacji Naukowej,

4) 0Oddziat Informatyzacji.

. Dyrektor Biblioteki powotuje Kolegium Kierownikéw, jako organ opiniodawczo-doradczy.
W jego sktad wchodza: dyrektor Biblioteki PK jako jego przewodniczacy, zastepca
dyrektora Biblioteki PK oraz kierownicy oddziatéw BPK.

W posiedzeniach Kolegium Kierownikéw BPK mogg braé udziat inne osoby zaproszone
przez dyrektora Biblioteki PK.

. Zebrania Kolegium Kierownikéw BPK zwotywane sg przez dyrektora Biblioteki PK co

najmniej raz w miesigcu, z wylaczeniem przerwy wakacyjnej.

§5
W czasie nieobecnosci dyrektora jego obowigzki petni zastepca dyrektora powotany
zgodnie z § 69 ust.4 Statutu PK.
. Zastepca Dyrektora kieruje powierzonymi przez Dyrektora Biblioteki PK sprawami
i zadaniami oraz sprawuje nadzor nad dziatalnoscia podlegtych mu jednostek
organizacyjnych BPK.
. Do zadan Zastepcy Dyrektora Biblioteki PK nalezy:
1) nadzér nad jednostkami organizacyjnymi Biblioteki PK wymienionymi w ust. 4,
2) nadzdér nad sprawami merytorycznymi zwigzanymi z Repozytorium PK,
3) nadzoér nad zabezpieczeniem pomieszczen budynkow Biblioteki PK,
4) koordynacja prac zwigzanych z wyposazeniem Biblioteki PK,
5) nadzor nad udzielanymi zamdwieniami publicznymi,
6) udziat w posiedzeniach Rady Bibliotecznej.
. Zastepcy Dyrektora Biblioteki podlegaja:
1) Oddziat Udostepniania Zbiordw,
2) Oddziat Zbioréow Ciggtych i Elektronicznych,
3) Oddziat BPK na Wydziale Mechanicznym.

§6

. Oddziatem biblioteki kieruje kierownik, ktérego powotuje i odwotuje Rektor PK na

whiosek Dyrektora BPK.

. Kierownik podlega bezposrednio Dyrektorowi BPK.

. Kierownik jest odpowiedzialny za catoksztatt spraw wynikajacych z zadan oddziatu,

a przede wszystkim za:

1) wiasciwg organizacje pracy,

2) planowanie zadan, ich realizacje oraz efekt koncowy,

3) nadzor i odpowiedzialnos$¢ za mienie znajdujace sie w podlegtym oddziale, wtasciwe
jego zabezpieczenie oraz wyjasnianie na piSmie powstatych brakdw,

4) dyscypline pracy i petne wykorzystanie czasu pracy przez podlegtych pracownikow,

5) prowadzenie karty ewidencji czasu pracy oraz sporzadzanie harmonogramu pracy
podlegtych pracownikow,

6) ksztatcenie i rozwdj kwalifikacji zawodowych pracownikéw kierowanej jednostki,

7) koordynacje planéw urlopowych podlegtych pracownikdéw.

. Kierownik ustala zakres czynnosci dla poszczegdlnych stanowisk pracy i przygotowuje

karty opisu stanowisk podlegtych pracownikéw oraz dokonuje ich okresowej oceny.

. Kierownik odpowiada za prawidlowy przebieg szkolen realizowanych w podlegtym

oddziale dla nowych pracownikow BPK, stazystow oraz studentéw.

. Kierownik opracowuje i przedktada Dyrektorowi BPK okresowe sprawozdania

(miesieczne, roczne) z dziatalnosci kierowanej przez siebie jednostki.

. Kierownik wspotpracuje z osobami dokonujgcymi kontroli jednostki.

. Kierownik bierze udziat w posiedzeniach Kolegium Kierownikéw BPK.


http://www.biblos.pk.edu.pl/regulamin_organizacyjny%26forced_template%3DSzkielet_Wydruku#r6.2

Rozdziat IV. ZADANIA, KOMPETENCJE I WZAJEMNE POWIAZANIA JEDNOSTEK
ORGANIZACYINYCH BIBLIOTEKI POLITECHNIKI KRAKOWSKIEJ

§7

1. Do zadan Oddziatu Zbioréw Zwartych (B2) nalezy:
1) gromadzenie zbioréw zwartych Biblioteki PK (niezaleznie od formy ich nabycia)
zgodnie z potrzebami pracownikéw, doktorantéw i studentéw PK,
2) ewidencja wptywdéw (rachunkéw) =z zakupu ksigzek Biblioteki PK, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami,
3) rejestracja zbiorow zwartych pochodzacych z wymiany i darow,
4) podejmowanie decyzji o przydziale ksiegozbioru do poszczegdlnych agend Biblioteki
PK,
5) wspétpraca z poszczegolnymi oddziatami Biblioteki PK w zakresie rejestracji wptywow,
zagubionych ksigzek, drukéw zbednych i dubletow,
6) opracowanie formalne i rzeczowe zbioréw zwartych i specjalnych,
7) prowadzenie ksigg inwentarzowych i ksigg ubytkow,
8) przekazywanie opracowanych zbiorow do witasciwych agend BPK,
9) katalogowanie ksigzek bibliotek systemu biblioteczno-informacyjnego PK,
10) aktualizacja danych w portalu BPK,
11) do zadan Sekcji ds. bibliotek jednostek organizacyjnych PK oraz Kontroli Zbioréw BPK
nalezy:
a) stata kontrola zbioréw Biblioteki PK w zakresie zgodnosci z zapisami w ksiegach
inwentarzowych, selekcja zbioréw zbednych, zniszczonych, przestarzatych itp.,
sporzgadzanie dokumentacji selekcji ksiegozbioru,

b) merytoryczny nadzér nad bibliotekami systemu biblioteczno-informacyjnego PK
(w tym: kontrola zgodnosci z przepisami przeprowadzonego przez biblioteki
skontrum [inwentaryzacji], koordynacja prac dotyczacych dokumentacji
statystycznej z zakresie ksiegozbioru).

2. Do zadan Oddziatu Zbioréw Ciagtych Elektronicznych (B-1.1) nalezy:

1) gromadzenie i opracowanie wydawnictw ciggtych oraz zbioréw elektronicznych,

2) wspotpraca z jednostkami PK w zakresie gromadzenia wydawnictw ciagtych i zbioréw
elektronicznych, rejestracja wptywow i ubytkow,

3) utrzymanie magazynu wydawnictw ciggtych,

4) udostepnianie wydawnictw ciggtych w Czytelni Czasopism, zgodnie z Regulaminem
udostepniania zbioréw,

5) obstuga uzytkownikdow korzystajacych ze stanowisk komputerowych do pracy
samodzielnej,

6) udzielanie informacji w zakresie wydawnictw ciggtych,

7) wspotpraca z wiasciwymi oddziatami BPK w zakresie opracowania, udostepniania,
magazynowania i selekcji wydawnictw ciagtych i zbiorow elektronicznych,

8) aktualizacja danych w portalu BPK.

3. Do zadan Oddziatu Informacji Naukowej (B3) nalezy:

1) identyfikacja, promocja i $wiadczenie ustug informacyjnych, zgodnie z Regulaminem
udostepniania zbioréw BPK,

2) gromadzenie i udostepnianie informacji o Bibliotece i PK we wspotpracy
z odpowiednimi jednostkami PK,

3) tworzenie i wspoéttworzenie bibliograficzno-informacyjnych baz danych,

4) dokumentowanie dorobku publikacyjnego pracownikéw PK,

5) szkolenie uzytkownikow w zakresie korzystania z nowoczesnych zasobdéw informacji,

6) prowadzenie prac naukowo-badawczych w zakresie informacji naukowej
i bibliotekoznawstwa,

7) koordynacja praktyk zawodowych studentéw oraz stazy zawodowych pracownikow
bibliotek,

8) utrzymywanie i rozwijanie wspotpracy z organizacjami informacyjnymi w kraju i na
swiecie,

9) obstuga uzytkownikdw korzystajacych ze stanowisk komputerowych do pracy
samodzielnej,

10) aktualizacja danych w portalu BPK.



4. Do zadan Oddziatu Udostepniania Zbiorow (B 1.2) nalezy:

1) udostepnianie zbioréw bibliotecznych, zgodnie z Regulaminem udostepniania
zbiorow BPK,

2) udzielanie informacji uzytkownikom biblioteki o korzystaniu ze zbioréw,

3) przechowywanie i zabezpieczenie zbioréw bibliotecznych,

4) wspotpraca z wiasciwymi oddziatami BPK w zakresie gromadzenia, udostepniania,
magazynowania, kontroli i selekcji zbioréw,

5) konserwacja ksiegozbioru BPK,

6) wspdipraca z innymi bibliotekami w zakresie wypozyczen miedzybibliotecznych,

7) obstuga kasy fiskalnej,

8) aktualizacja danych w portalu BPK.

5. Do zadan Oddziatu Informatyzacji (B 4) nalezy:
1) administrowanie i obstuga informatyczna komputerowego systemu bibliotecznego,
2) opieka i nadzér nad wdrazanymi programami komputerowymi,
3) wspotpraca z oddziatami Biblioteki PK i bibliotekami jednostek PK w zakresie
komputeryzacji,
4) przygotowywanie planéw zakupow sprzetu komputerowego i oprogramowania dla
potrzeb BPK,
5) organizowanie szkolen dla pracownikéw BPK w zakresie wykorzystywanych
systemow informatycznych,
6) wspotpraca z krajowymi i zagranicznymi os$rodkami w zakresie automatyzacji
procesow bibliotecznych,
7) planowanie, przygotowywanie i realizacja projektéw informatycznych dla biblioteki,
8) prowadzenie prac informatycznych =zwigzanych 2z funkcjonowaniem sprzetu
komputerowego i oprogramowania BPK oraz lokalnej sieci komputerowej,
9) ewidencja sprzetu komputerowego i oprogramowania,
10) digitalizacja na potrzeby BPK,
11) opracowanie i archiwizowanie zasobdéw cyfrowych BPK,
12) zarzadzanie modutami platformy SUW, w tym Repozytorium PK i BPP PK,
13) koordynowanie prac zwigzanych z tworzeniem portalu BPK,
14) kierownik Oddziatu Informatyzacji petni funkcje bibliotekarza systemowego, do
kompetencji ktérego naleza:

a) organizacja, koordynacja i kontrola prac wszystkich modutdéw bibliotecznego
systemu komputerowego,

b) odpowiedzialno$¢ za zgodnos$é operacji w bibliotecznym systemie komputerowym
z obowigzujacymi normami i przepisami oraz przygotowanie decyzji
w sprawach dotyczacych dostosowania funkcjonowania Biblioteki PK do
wymogow systemu komputerowego,

c) wspotpraca z administratorem bibliotecznego systemu komputerowego oraz ze
wszystkimi jednostkami organizacyjnymi Biblioteki PK, w zakresie swoich
kompetencii,

d) prowadzenie lub koordynacja szkolen pracownikéw BPK z zakresu obstugi
komputerowego systemu bibliotecznego oraz nadawanie uprawnien do pracy
w tym systemie.

6. Do zadan Oddziatu BPK na Wydziale Mechanicznym (B 1.3) nalezy:

1) udostepnianie zbioréw bibliotecznych, zgodnie z Regulaminem Udostepniania
Zbiorow BPK,

2) udzielanie informacji uzytkownikom biblioteki o korzystaniu ze zbioréw,

3) przechowywanie i zabezpieczenie zbiordéw bibliotecznych,

4) wspotpraca z wilasciwymi  oddziatami BPK w zakresie gromadzenia,
udostepniania, magazynowania, selekcji zbiordw,

5) prowadzenie stanowiska do deponowania zasobow w Repozytorium PK dla
Wydziatu Mechanicznego,

6) konserwacja ksiegozbioru BPK,

7) dokumentowanie dorobku publikacyjnego pracownikéw Wydziatu Mechanicznego



7. Do zadan Oddziatu Administracyjno-Organizacyjny (B0) nalezy:

1) prowadzenie sekretariatu BPK,

2) prowadzenie spraw finansowo-rozliczeniowych,

3) prowadzenie spraw osobowych BPK,

4) ewidencja majatku Biblioteki PK z wylgczeniem ksiegozbioru, sprzetu
i oprogramowania komputerowego,

5) organizacja zaopatrzenia i transportu dla potrzeb Biblioteki PK,

6) prowadzenie spraw BHP, p. poz. i innych zwigzanych z funkcjonowaniem BPK,

7) prowadzenie ksigzek obiektéw budowlanych BPK,

8) wspotpraca z jednostkami PK w zakresie ogdlnej dziatalnosci BPK.

Rozdziat V. GOSPODARKA FINANSOWA I MAJATKOWA BIBLIOTEKI POLITECHNIKI
KRAKOWSKIEJ
§8
1. Gospodarke finansowga i majatkowg Biblioteka PK prowadzi na podstawie
obowigzujacych na Politechnice Krakowskiej przepisow.
2. Za prawidtowe prowadzenie gospodarki finansowej i prawidtowe gospodarowanie
przydzielonym majatkiem odpowiedzialno$¢ ponosi dyrektor Biblioteki PK.

Rozdziat VI. NADZOR BEZPOSREDNI NAD DZIALALNOSCIA BIBLIOTEKI
POLITECHNIKI KRAKOWSKIEJ]
§9

Bezposredni nadzor nad dziatalnoscig Biblioteki PK sprawuje wiasciwy prorektor, zgodnie
ze strukturg organizacyjng PK.



Zatacznik nr 1. do Regulaminu Biblioteki Politechniki Krakowskiej

Schemat graficzny struktury BPK
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu Biblioteki Politechniki Krakowskiej

Regulamin udostepniania zbiorow

Biblioteki Politechniki Krakowskiej



Rozdziat 1. PRZEPISY OGOLNE

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

§1

Zbiory Biblioteki Politechniki Krakowskiej (BPK) udostepniane sa:

1)  na miejscu w czytelniach i agendach biblioteki,

2) przez wypozyczenie na zewnatrz w wypozyczalniach,

3) poprzez sie¢c komputerowg,

4)  w drodze wypozyczenia miedzybibliotecznego.

Udostepnianie zbiorow odbywa sie w BPK (ul. Warszawska 24) oraz

w Oddziale BPK na Wydziale Mechanicznym (al. Jana Pawta II 37).

Do korzystania ze zbiordw i ustug BPK uprawnieni s3g:

1) pracownicy, doktoranci i studenci Politechniki Krakowskiej,

2) pracownicy, doktoranci i studenci innych publicznych uczelni Krakowa,

3) pozostali uzytkownicy (z uczelni niepublicznych, instytucji naukowych, osoby
petnoletnie)

zwani dalej uzytkownikami.

Godziny otwarcia BPK podawane sg w biezgcych ogtoszeniach.

Uzytkownicy majq prawo do korzystania z zasobow biblioteki, uzyskania informacji

o zbiorach BPK i zasadach ich udostepniania oraz pomocy ze strony pracownikéw

biblioteki w zakresie poszukiwania informaciji.

Korzystanie ze zbioréw bibliotecznych nie moze narusza¢ warunkéw umow

licencyjnych oraz zapiséw Ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych z dnia

4 |utego 1994 (Dz.U. 2006 Nr 90, poz. 631 z dnia 17 maja 2006

z pézniejszymi zmianami).

Uzytkownicy ponosza petng odpowiedzialno$¢ materialng za uszkodzenie mienia

bibliotecznego. Wysokos¢ (wartos¢) rekompensaty ustala sie na podstawie

aktualnej wartosci rynkowej uszkodzonego mienia.

Korzystanie ze zbiorow BPK jest bezptatne, poza optatami ustalonymi

w zatgczniku nr 1 do niniejszego regulaminu.

Na zasadzie odpfatnosci, zgodnie z obowigzujgcym w zataczniku nr 1 Wykazem

optat pobieranych przez BPK, biblioteka $wiadczy ustugi w zakresie wydrukéw

komputerowych, wykonania kserokopii oraz sprowadzenia materiatdw z innych

bibliotek krajowych i zagranicznych.

Warunkiem korzystania z biblioteki jest posiadanie waznego konta bibliotecznego

zaktadanego z chwilg rejestracji karty bibliotecznej, elektronicznej legitymacji

studenckiej (ELS) Iub identyfikatora pracownika PK (IPPK) Ilub elektronicznej

legitymacji doktoranckiej (ELD) w komputerowym systemie bibliotecznym.

Od uzytkownikow wymagane jest podpisanie zobowigzania przestrzegania

Regulaminu Biblioteki PK i wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych

zgodnie z §8 niniejszego regulaminu.

Rejestracja konta bibliotecznego odbywa sie na podstawie dokumentéw,

okreslonych dla poszczegdélnych grup uzytkownikéw. Wykaz wymaganych

dokumentéw znajduje sie w zataczniku nr 2 do niniejszego regulaminu.

Rejestracja powoduje nadanie statusu uzytkownika biblioteki, okres$lajacego

odpowiednie uprawnienia i termin waznosci konta, ustalone w zatgczniku

nr 2 do niniejszego regulaminu.

Po uptywie terminu waznosci, konto nalezy prolongowa¢. Dokumenty potrzebne do

prolongaty konta okreslone sq w zataczniku nr 2 do niniejszego regulaminu.

Korzystanie ze zbioréw BPK jest mozliwe réwniez na podstawie karty

jednodniowego wstepu. Karte wydajq dyzurni bibliotekarze osobom, ktére deklarujg

che¢ jednorazowego skorzystania ze zbiordow w czytelniach. Uzytkownik moze

skorzysta¢ z karty jednodniowego wstepu nie czesciej niz jeden raz na semestr

akademicki. Wydawanie kart jednodniowego wstepu do biblioteki podlega ewidencji

na podstawie dowodu tozsamosci. Karta jednodniowego wstepu nie upowaznia do

wypozyczania zbioréw na zewnatrz biblioteki.

Korzystajac z ustug biblioteki, uzytkownik powinien kazdorazowo okazywac karte

biblioteczng, ELS, IPPK, ELD lub karte jednodniowego wstepu.

Uzytkownik zobowigzany jest do kontrolowania wtasnego konta bibliotecznego.

Konto biblioteczne, ktére nie jest prolongowane przez 5 lat zostanie usuniete

z systemu bibliotecznego.



17. Wiasciciel konta bibliotecznego zobowigzany jest zawiadomi¢ biblioteke
0 zmianach danych osobowych podanych przy rejestracji.
18.Hasta dostepu do konta bibliotecznego nie wolno udostepnia¢ innym osobom.
Konsekwencje wynikajace z bezprawnego udostepnienia tego hasta obcigzajq
wiasciciela konta bibliotecznego.
19. Zagubienie karty bibliotecznej, ELS, IPPK, ELD nalezy niezwtocznie zgtosic
w wypozyczalni w celu zablokowania konta.
20.Zamawianie materiatdw bibliotecznych mozliwe jest przez biblioteczny system
komputerowy (dotyczy zasobdw zamieszczonych w katalogu komputerowym) lub
doktadne i czytelne wypetnienie rewersu, na kazdg zamawiang pozycje oddzielnie
(dotyczy zasobdw zamieszczonych w katalogu kartkowym).
21.Realizacja zamoéwien odbywa sie zgodnie z trybem i wedtug harmonogramu pracy
poszczegdlnych agend:
1) materialy z ksiegozbioréw podrecznych otrzymuje sie w czytelniach
bezzwitocznie,
2) materiaty z ksiegozbioréw stuzbowych udostepniane sg w czytelniach po
uzgodnieniu z kierownikiem dziatu,
3) materiaty zamowione z magazynow wydaje sie w terminach ustalonych
i podanych do wiadomosci w poszczegdlnych agendach udostepniania.
22.Uzytkownik zobowigzany jest zgtosi¢ dyzurujacemu bibliotekarzowi wszelkie
zauwazone szkody w wypozyczanych zbiorach, uszkodzenia sprzetu itp.
23.Zabrania sie wnoszenia na teren BPK przedmiotéw mogacych stanowi¢ zagrozenie
dla jej uzytkownikdéw, personelu oraz zbioréw.
24.Korzystajacy z biblioteki zobowigzani sg do zapoznania sie z trescig niniejszego
regulaminu i stosowania sie do zawartych w nim postanowien.
25.0soba naruszajgca postanowienia regulaminu nie bedzie obstugiwana i moze by¢
wyproszona z biblioteki. Jej konto biblioteczne moze zosta¢ zablokowane.

Rozdziat 2. WYPOZYCZANIE NA ZEWNATRZ

10.

§2

Wypozyczanie na zewnatrz odbywa sie w BPK (ul. Warszawska 24) oraz w Oddziale
BPK na Wydziale Mechanicznym (al. Jana Pawta II 37).

Ksigzki nalezy zwraca¢ w tej samej agendzie, w ktorej zostaty wypozyczone.

Poza obreb BPK nie wypozycza sie:

1) materiatéw z ksiegozbioréw czytelni,

2) czasopism,

3) prac doktorskich,

4) materiatéw z ksiegozbiorow stuzbowych,

5) zbiorédw specjalnych: grafiki, starych drukéw, atlasow, map, norm i patentéw,

6) zbioréw bibliotecznych wydanych do 1945 roku wiacznie.

Prawo wypozyczania materiatow bibliotecznych na zewnatrz majg uzytkownicy, ktérzy
posiadajgq aktywne konto biblioteczne oraz otrzymali odpowiednie uprawnienia (wedtug
zatacznika nr 2).

W pazdzierniku w wypozyczalniach obstugiwani sg wylacznie pracownicy, doktoranci
i studenci Politechniki Krakowskiej.

BPK nie ponosi odpowiedzialnosci za ksigzki wypozyczone przez osobe nieuprawniong
do korzystania z karty bibliotecznej, ELS, IPPK, ELD, ktérych zaginiecie, kradziez itp.
nie zostaty zgtoszone w wypozyczalni przez jej wtasciciela. Wszelkie koszty zwigzane z
odzyskaniem wypozyczonych w ten sposdb ksigzek ponosi wilasciciel karty
bibliotecznej, ELS, IPPK, ELD.

Wypozyczajac zamowiong ksigzke, uzytkownik jest zobowigzany podpisa¢ odpowiedni
rewers.

Uzytkownik moze wypozyczy¢ jeden egzemplarz danej ksigzki (tytutu). Wypozyczone
ksigzki nalezy prolongowac lub zwraca¢ w terminie.

Zamowione ksigzki oczekujg na odbiér w wypozyczalni przez 7 dni kalendarzowych od
dnia zrealizowania zamodwienia wiacznie. Po tym terminie zamowienie zostaje
anulowane.

W przypadku stwierdzenia zniszczenia (podkreslenia, adnotacje, zaplamienia,
uszkodzenia mechaniczne, braki stron itp.) ksigzki lub doftaczonego dodatku (np.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

atlasu, CD-ROM-u itp.), odpowiedzialno$¢ za uszkodzenie ponosi uzytkownik, ktory te
ksigzke wypozyczat jako ostatni.

W przypadku zniszczenia/zagubienia ksigzki lub dotaczonego do ksigzki dodatku
uzytkownik zobowigzany jest zwréci¢ kompletny egzemplarz tego samego tytutu lub
inng ksigzke wskazang przez uprawnionego pracownika BPK, ewentualnie wptaci¢ w
kasie biblioteki kwote odpowiadajacq aktualnej wartosci zniszczonej/zagubionej
ksigzki. Wysokos¢ kwoty ustala kierownik Oddziatu Zbioréw Zwartych lub upowazniona
przez niego osoba.

Okresy, na jakie wypozycza sie zbiory biblioteczne, okres$lone sg w zataczniku nr 3 do
niniejszego regulaminu.

Prolongaty ksigzek dokonuje sie za posrednictwem systemu komputerowego. Limity
prolongat okreslone sq w zataczniku nr 3 do niniejszego regulaminu.

Na ksigzki, ktére sg aktualnie wypozyczone, mozna skiada¢ rezerwacje za
posrednictwem systemu komputerowego BPK.

Uzytkownicy maja prawo do sktadania rezerwacji na ksigzki i sa zobowigzani do
sprawdzania jej statusu.

Uzytkownicy przetrzymujacy ksigzki tracq prawo do rezerwowania, zamawiania
i wypozyczania kolejnych pozycji do momentu dokonania zwrotu ksigzek
i uregulowania naleznosci za niezwrécone w terminie materiaty.

W przypadku przekroczenia terminu zwrotu ksigzki, biblioteka nalicza ustalong optate
za przetrzymanie. Wysoko$¢ optaty okreslona jest w zataczniku nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

Z chwilg przekroczenia terminu zwrotu ksigzki, konto uzytkownika moze zostac
zablokowane, do momentu uregulowania zobowigzan wobec biblioteki.

Po uptywie trzech miesiecy od terminu zwrotu ksigzek, BPK moze wysta¢ do
uzytkownika upomnienie oraz wezwanie do natychmiastowego zwrotu wypozyczonych
ksigzek.

Po uptywie szesciu miesiecy od terminu zwrotu ksigzek biblioteka moze wysta¢ do
uzytkownika listem poleconym wezwanie do natychmiastowego zwrotu wypozyczonych
ksigzek, pod rygorem dochodzenia swoich roszczen zgodnie z przepisami prawa.

W szczegolnych przypadkach losowych, na pisemny wniosek uzytkownika, Dyrektor
BPK moze zredukowa¢ wysoko$¢ naliczonej optaty za przetrzymanie ksigzek. Wzor
whniosku znajduje sie w zataczniku nr 4 do niniejszego regulaminu.

Przed otrzymaniem dyplomu Iub $wiadectwa odejscia, studenci, doktoranci
i pracownicy PK, goscie zagraniczni, studenci w ramach wymiany ERASMUS majgq
obowigzek zwrotu wszystkich wypozyczonych zbioréw oraz rozliczenia sie ze wszystkich
zobowigzan wobec BPK, zgodnie z obowigzujacq na PK procedura.

Rozdziat 3. KORZYSTANIE Z KSIEGOZBIOROW CZYTELNI

N o

§3

W BPK uzytkownicy majg mozliwos¢ korzystania z nastepujacych czytelni:

1) Czytelnia Gtéwna,

2) Czytelnia Profesorska,

3) Czytelnia Czasopism,

4) Czytelnia Oddziatu Informacji Naukowej,

5) Czytelnie Oddziatu BPK na Wydziale Mechanicznym,

Prawo do korzystania z w/w czytelni majg uzytkownicy, ktérzy zarejestrowali karte
biblioteczng, ELS, IPPK, ELD w bibliotecznym systemie komputerowym lub otrzymali
karte jednodniowego wstepu.

Czytelnicy korzystajacy z czytelni majg obowigzek pozostawi¢ w szatni wierzchnig
odziez oraz teczki i torby.

Po wejsciu do czytelni uzytkownik zobowigzany jest okaza¢ dyzurujgcemu
bibliotekarzowi karte biblioteczna, ELS, IPPK lub ELD.

Uzytkownik powinien zgtosi¢ dyzurujgcemu bibliotekarzowi przyniesione do czytelni
materiaty wiasne.

Materiaty z ksiegozbioréw z wolnym dostepem uzytkownik wybiera samodzielnie.

Do czytelni mozna zamawiac takze zbiory z magazyndéw. Na zbiory przechowywane
w magazynach uzytkownik moze ziozy¢ zamodwienie przez biblioteczny system
komputerowy lub wypetni¢ rewers i odda¢ dyzurujgcemu bibliotekarzowi. Informacja
o czasie realizacji zamowienia jest podana w poszczegolnych czytelniach.
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8. Jednorazowo czytelnik moze korzystac z 5 wolumindéw lub rocznikow.

9. W czytelniach mozna korzysta¢ z zasobow elektronicznych dostepnych ze stanowisk
komputerowych BPK lub wtasnego sprzetu komputerowego.

10. Materiatow bibliotecznych udostepnianych prezencyjnie nie wolno wynosi¢ poza
czytelnie. W wyjatkowych sytuacjach czytelnik, po uprzednim wypetnieniu specjalnego
rewersu, moze uzyskac zgode dyzurujgcego bibliotekarza na wypozyczenie materiatéw
poza czytelnie. Wzér rewersu znajduje sie w zataczniku nr 4 do niniejszego regulaminu.

11.W pomieszczeniach czytelni zabronione jest zachowanie zaktdcajace spokdj innym
uzytkownikom.

Rozdzial 4. KORZYSTANIE ZE ZBIOROW SPECJALNYCH
§4

1. Okreslenie ,zbiory specjalne" uzyte w Regulaminie odnosi sie do szczegdlnie cennych
i rzadkich materiatdw bibliotecznych takich jak: stare druki, rekopisy, grafika,
kartografia, a ponadto do rozpraw doktorskich, patentéw, norm, cennikow, katalogow
i czasopism wydanych do 1945 r. wiacznie.

2. Zbiory specjalne w formie drukowanej udostepnia sie w czytelniach.

3. Zbiory specjalne, ktére BPK posiada w formie elektronicznej, udostepniane sg zgodnie
z warunkami uméw zawartych z ich autorami lub osobami prawnymi, upowaznionymi
do dysponowania prawami autorskimi lub majatkowymi.

4. Zbioréw specjalnych w formie drukowanej nie udostepnia sie na zewnatrz biblioteki.

5. Zbiory specjalne szczegdlnie cenne udostepnia sie wytacznie po uzyskaniu zgody
kierownika odpowiedniego oddziatu lub dyrektora BPK.

6. W uzasadnionych przypadkach BPK moze wypozyczy¢ w/w materiaty jednostkom PK na
pisemne zamoéwienie kierownikow jednostek PK i za zgodg Dyrektora BPK. Nie dotyczy
to zbioréw wydanych przed 1945 rokiem wiacznie.

Rozdzial 5. KORZYSTANIE Z KSIEGOZBIOROW SLUZBOWYCH
§5

1. Ksiegozbiory stuzbowe BPK przechowywane w poszczegolnych oddziatach biblioteki
przeznaczone sg gtownie dla pracownikéw Biblioteki PK.

2. Zbiory z ksiegozbioréw stuzbowych udostepniane sg uzytkownikom w wyznaczonych
czytelniach po uprzednim uzgodnieniu z kierownikiem wtasciwego oddziatu.

3. Kierownicy oddziatdw majg prawo odmadwi¢ udostepnienia zbioréw wchodzacych w sktad
ksiegozbioru stuzbowego.

Rozdziat 6. REGULAMIN KORZYSTANIA ZE STANOWISK KOMPUTEROWYCH

§6

1. Na terenie Biblioteki Politechniki Krakowskiej mozna korzystac¢:

1) ze stanowisk komputerowych ogodlnie dostepnych (katalogi, obstuga konta
bibliotecznego),

2)  ze stanowisk komputerowych do pracy samodzielnej w czytelniach,

3) z wilasnego sprzetu komputerowego.

2. Prawo do korzystania ze stanowisk komputerowych dostepnych w czytelniach BPK
maja uzytkownicy, ktérzy zarejestrowali karte biblioteczng, ELS, IPPK, ELD
w bibliotecznym systemie komputerowym. Uzytkownicy niezarejestrowani majg prawo
do korzystania z ogolnie dostepnych stanowisk komputerowych.

3. Udostepnianie komputera po raz pierwszy dla kazdego nowego uzytkownika musi by¢
poprzedzone wpisem do rejestru uzytkownikdw danej czytelni. Wpisu dokonuje
dyzurujacy w czytelni bibliotekarz na podstawie dokumentéw wymienionych w ust. 2.

4. Korzystanie ze stanowisk komputerowych w BPK powinno by¢ zgodne z zasadami
zawartymi w regulaminie uzytkowania Uczelnianej Sieci Komputerowej Politechniki
Krakowskiej (USK PK).
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Uzytkownicy moga wykorzystywaé komputery wylacznie w celach naukowych,

informacyjnych i edukacyjnych. Pracownicy biblioteki majg prawo kontrolowac

czynnosci wykonywane przez uzytkownika na komputerze.

Korzystanie z zasobow elektronicznych BPK musi odbywaé sie zgodnie z warunkami

umow licencyjnych, jakie BPK podpisuje z wifascicielami autorskich praw osobistych

i majatkowych.

Zabronione jest wykonywanie czynnos$ci naruszajgcych prawa autorskie tworcéw lub

dystrybutoréw oprogramowania i danych.

Zabroniony jest nieupowazniony dostep do sieci lokalnej i globalnej, instalowanie

programéw oraz dokonywanie zmian w konfiguracji oprogramowania.

Zabronione jest wykorzystywanie komputerow do tworzenia, gromadzenia,

prezentowania lub rozpowszechniania materiatow o tresci prawnie zabronionej lub

obrazajacej uczucia innych oséb.

Limity czasu pracy na stanowiskach komputerowych do pracy samodzielnej okreslone

s w zatgczniku nr 3 do niniejszego regulaminu.

Uzytkownik komputera do pracy samodzielnej ma mozliwos¢:

1) korzystania z zainstalowanego oprogramowania, licencjonowanych baz danych
i czasopism elektronicznych prenumerowanych przez BPK oraz zasobéw Internetu,

2) zapisywania wynikow pracy na wiasnych nosnikach,

3) wydruku czarno-biatego, skanowania,

. Wydruki ze wskazanych stanowisk komputerowych sg ptatne wg cennika BPK (drukarki

obstugiwane sg za pomocg kart; dystrybutor kart znajduje sie w Czytelni Gtéwnej).
Uzytkownik jest zobowigzany podporzadkowaé sie zarzadzeniom dyzurnego
bibliotekarza.

Uzytkownik niestosujacy sie do przepisdw regulaminu moze by¢ czasowo lub na state
pozbawiony prawa do korzystania z komputerdéw znajdujacych sie w BPK.

Rozdziat 7. WYPOZYCZALNIA MIEDZYBIBLIOTECZNA

§7

Na zamoéwienie pracownikéw, doktorantéw i studentéw Politechniki Krakowskiej

Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna sprowadza materiaty biblioteczne z bibliotek

krajowych (spoza Krakowa) i zagranicznych.

Z bibliotek krajowych sprowadza sie wylacznie materiaty, ktére nie sg dostepne

w bibliotekach krakowskich, natomiast z bibliotek zagranicznych materiaty, ktdre nie sg

dostepne w bibliotekach krajowych.

Biblioteka realizuje zamdwienia sktadane przez:

1) pracownikow, doktorantéw i studentow PK,

2) biblioteki i instytucje naukowe wspoétpracujagce z BPK w ramach wypozyczen
miedzybibliotecznych.

Zamédwienie miedzybiblioteczne mozna ztozy¢ poprzez: formularz elektroniczny, e-mail,

fax.

Korzystanie z Wypozyczalni Miedzybibliotecznej moze by¢ czesciowo ptatne. Optaty

pobierane sa za kserokopie, dokumenty elektroniczne oraz sprowadzenie materiatow

z zagranicy. Koszty zwigzane ze sprowadzeniem dziet lub odbitek kserograficznych

pokrywa strona zamawiajgca. Dotyczy to rowniez materiatdw, ktore nie zostaty przez

zamawiajgcego wykorzystane.

Uzytkownik, zamawiajacy materiaty przez Wypozyczalnie Miedzybiblioteczna,

zobowigzany jest do pokrycia optaty zadanej przez biblioteke realizujacg zamowienie,

optaty pocztowej, bankowej oraz kosztow zwigzanych z obstuga.

Zamowienia na wypozyczenia miedzybiblioteczne realizowane sg w BPK natychmiast po

skompletowaniu wymaganej dokumentacji. BPK nie bierze odpowiedzialnosci za czas

realizacji zamodwienia przez biblioteki, w ktérych dane zamoéwienie zostato ztozone.

O terminie odbioru sprowadzonych materiatéw biblioteka zawiadamia uzytkownika

za posrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie.

Korzystanie z materiatdw sprowadzonych przez Wypozyczalnie Miedzybiblioteczng

odbywa sie w Czytelni Gtéwnej.



Rozdzial 8. POSTANOWIENIA KONCOWE

§8

1. Dane osobowe gromadzone w BPK sg przetwarzane wytacznie do celéw okreslonych
w ustawie Prawo o szkolnictwie wyzszym.

2. Dane osobowe gromadzone w BPK podlegajg ochronie zgodnie z ustawa o ochronie
danych osobowych. Pracownikéw BPK obowigzuje zakaz udzielania informacji o stanie
konta oraz o danych osobowych innych uzytkownikéw biblioteki.

3. Uwagi w sprawach zwigzanych 2z korzystaniem ze zbiordéw i urzadzen oraz
z dziatalnoscig informacyjng i ustugowg Biblioteki Politechniki Krakowskiej, mozna
zgtaszac ustnie lub pisemnie Dyrektorowi Biblioteki PK i kierownikom odpowiednich
jednostek organizacyjnych BPK.

4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie majg przepisy:
Kodeksu cywilnego, ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym, ustawy o bibliotekach.

5. Wszelkie sprawy sporne wynikajgce ze stosowania niniejszego regulaminu, co do
ktérych strony nie dojdg do porozumienia, bedg rozstrzygane przez sad wiasciwy dla
siedziby PK.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu udostepniania zbioréw Biblioteki Politechniki Krakowskiej

Wykaz optat pobieranych przez BPK

1. Optaty pobierane przez BPK wynosza:

Cena karty bibliotecznej* 10,00 z
Optata za kazdy dzieh przetrzymania jednej ksigzki 0,20 z
Karta magnetyczna + 5 impulséw (kopiarka i drukarki samoobstugowe) 5,00 zt
Kserokopia A-4 /1 impuls = 1 kserokopia/ (kopiarka samoobstugowa) 0,20 z
Kserokopia A-3 /2 impulsy/ (kopiarka samoobstugowa) 0,40 z
Kserokopia A-4 na zlecenie Wypozyczalni Miedzybibliotecznej 0,31 z
Kserokopia A-3 na zlecenie Wypozyczalni Miedzybibliotecznej 0,61 z
Wydruk A-4/1 impuls = 1 strona wydruku (drukarka samoobstugowa) 0,20 z

* QOsoby, ktore deklarujg che¢ zapisu do biblioteki PK, nabywajg karte biblioteczng w Oddziale
Udostepniania Zbiorow (w wypozyczalni przy ul. Warszawskiej). Sprzedaz karty bibliotecznej podlega
ewidencji na podstawie dowodu osobistego. Zakup karty bibliotecznej nie dotyczy studentéw PK i
innych publicznych uczelni Krakowa dziatajgcych w ramach KZB, ktérzy posiadajg ELS z czytelnym
kodem kreskowym, a takze pracownikéw PK posiadajacych czytelny identyfikator PK.

2. Wysokos¢ optaty za przetrzymanie ksigzek nalicza sie za kazdy rozpoczety dzien od
wyznaczonego terminu zwrotu ksigzki do rzeczywistej daty zwrotu, za kazda ksigzke
oddzielnie.



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu udostepniania zbiorow Biblioteki Politechniki Krakowskiej

Wykaz dokumentéw wymaganych do rejestracji i prolongaty konta bibliotecznego oraz uprawnien

uzytkownikéw BPK do wypozyczania ksigzek na zewnatrz

Wymagane dokumenty || Uprawnienia
Kategorie Max.
svtkowniké Do rejestracji konta Do prolongaty liczba Waznosc¢
uzytkownikéow
ibliotecznego onta bibliotecznego 3 onta
vt bibli k bibli wypozycz. |K
ksiazek
Studenci PK
(stacjonarni, dowdd osobisty*, wazna . lek . legi . 15 K
niestacjonarni) elektroniczna legitymacja studencka wazna elektroniczna egtyr“naqa Ro L
studencka (ELS) lub wazny indeks lakademicki
Stuchacze studiéw (ELS) 3
podyplomowych PK
dowdd osobisty*, wazna
elektroniczna legitymacja wazna elektroniczna legitymacja ROk
o
Doktoranci PK doktorancka (ELD) oraz doktorancka (ELD) lub wazny 20 Kademicki
ny i i6 lakademicki
wazny indeks studiow indeks studiow doktoranckich
doktoranckich
potwierdzone przez karta Pracownika PK ) lata od dat .
iednii ata od daty zapisu
Pracownicy PK cdpowiedni instytut (lub karta biblioteczna 20 ub prol Z P
i Wi i ub prolonga
(dziat) PK o$wiadczenie i dowdd osobisty*) p gaty
i dowod osobisty*
aktualna Iegnymaqa aktualna legitymacja Rok
IAbsolwenci PK Stowarzyszenia Stowarzyszenia 5 kalend
¢ alendarzow:
Wychowankéw PK Wychowankdéw PK v
i dowod osobisty*
Emeryci 4 istv i
. ry A dowdd osobisty i dowdd osobisty 3 Rok
i rencisci PK legitymacja z ZUS kalendarzowy
Studenci innych uczelni wazna na dany semestr
- akademicki elektroniczna .
studiujacy na PK w wazna na dany semestr
. legitymacja studencka (ELS) oraz s . ) ) Semestr
ramach wymiany lakademicki elektroniczna legitymacja 15 L
. zaswiadczenie lakademicki
miedzy studencka (ELS)
[ wydane przez odpowiedni
uczelniami
Dziekanat PK
Studenci innych dowdd osobisty*, wazna ;na elektroni legi . <
ublicznych wyszych e lektroniczna lesitymacia wazna elektroniczna legitymacja a emestr
P . gitymac) studencka (ELS) lub wazny indeks lakademicki
uczelni Krakowa studencka (ELS)
dowdd osobisty*, wazna
Doktoranci innych elektroniczna legitymacja wazna elektroniczna legitymacja emestr
publicznych doktorancka (ELD) oraz doktorancka (ELD), wazny indeks 4 kademicki
uczelni Krakowa wazny indeks studiéw studiéw doktoranckich
doktoranckich
Pracownicy innych . .
X . potwierdzone przez potwierdzone przez
publicznych uczelni . . N .
Krak odpowiednig instytucje odpowiednig instytucje 4 Rok
rakowa
T . (dziat) oswiadczenie (dziat) oswiadczenie lakademicki
pracownicy instytucji _ , - . . R
i dowdd osobisty i dowdd osobisty
naukowych Krakowa
) ) dowdd osobisty* i wazna . . . .
Studenci uczelni R . i wazna elektroniczna legitymacja L
) . elektroniczna legitymacja oo 3x* Semestr akademicki
niepublicznych studencka (ELS) lub wazny indeks
studencka (ELS)
) . dowdd osobisty*, wazna L
Doktoranci uczelni R | . wazny indeks o Semestr
i i elektroniczna legitymacja L . 3 i
niepublicznych studiow doktoranckich lakademicki
doktorancka (ELD) oraz




wazny indeks studiow
doktoranckich

Pracownicy uczelni

potwierdzone przez zaktad

potwierdzone przez
zaktad pracy

A . pracy oswiadczenie L, i 3k* Rok akademicki
niepublicznych i ) . oswiadczenie
i dowod osobisty* I , .
i dowdd osobisty*
Inne osob
.y dowod osobisty* dowod osobisty* 0 Rok akademicki
petnoletnie

* w przypadku obywateli innych paistw — wazny paszport

**  uprawnienia

przyznane s3 wylfacznie po podpisaniu

umowy dwustronnej

pomiedzy BPK

i instytucjg; w przypadku braku w/w umowy uzytkownik ma uprawnienia nalezne kategorii "Inne osoby

petnoletnie"




Zatgcznik nr 3 do Regulaminu udostepniania zbioréow Biblioteki Politechniki Krakowskiej

Okresy wypozyczen, limity prolongat ksigzek oraz limity czasu pracy na stanowiskach komputerowych do

pracy samodzielnej.

1. Ksigzki wypozycza sie na okres do 60 dni.

2.  Wypozyczone ksigzki mozna prolongowad. Limit obowigzujgcy w bibliotece wynosi 5 prolongat. Prolongata jest mozliwa,
jezeli na ksigzke nie zostata ztozona rezerwacja przez innego uzytkownika.

3. Limit czasu pracy na stanowiskach komputerowych do pracy samodzielnej wynosi jednorazowo 2 godziny.



Zatacznik nr 4 do Regulaminu udostepniania zbioréw Biblioteki Politechniki Krakowskiej
Wzory wniosku o zredukowanie optaty za przetrzymane ksigzki oraz rewersu na ksero.

1. Wzdr wniosku o zredukowanie optaty za przetrzymane ksigzki:

Krakow, dnia ......ccceeevveineeeinieeiecieenns

Dyrektor Biblioteki
Politechniki Krakowskiej

Imie i nazwisko

Numer konta bibliot@CZNEZO ..........cccoeuiiiiiiiiiiecce et e

Wydziat i rok studiéw

Kwota naliczonej optaty ......ccccceeevevirennns zt

potwierdzenie wypozyczalni

Uzasadnienie ztozenia wniosku:

podpis wnioskodawcy

Wypetniajg pracownicy BPK

DIBCYZJA ettt e et e et e e b e e et e st e e e erebeenabe e e

Ostateczna kwota do zaptaty ......ccccceevvivceenieennenn. zt

Niniejsza decyzja jest wazna 30 dni od daty ztozenia wniosku.

Krakow, dnia......cccooevererieneeieenne Podpis kierownika
Oddziatu Udostepniania Zbioréow




2. Wzér rewersu na ksero:

Biblioteka Politechniki Krakowskiej
Oddziat Udostepniania Zbioréw
31-155 Krakdw, ul. Warszawska 24

REWERS

*Sygnatura

Autor

*Tytut

(ksiazki,
czasopisma)

Tom Vol./nr

*Data wydania (rocznik)

DANE UZYTKOWNIKA

Nr konta
bibliotecznego*

*Nazwisko

*Imie

*Adres

zameldowania

Nr telefonu

*Data
wypozyczenia

*Termin zwrotu
===t godzina
(wypetnia zwrotu
dd/mm/ rr
bibliotekarz) (dd/mm /' rr)

Data*

Czytelny podpis osoby wypozyczajacej:
I/ _
(dd / mm /rr)

pola z * nalezy wypetni¢ obowigzkowo



Zatacznik nr 3 do Regulaminu Biblioteki Politechniki Krakowskiej

Regulamin
Repozytorium Politechniki Krakowskiej



Rozdziat I. POSTANOWIENIA OGOLNE

W N

§1

Repozytorium cyfrowe Politechniki Krakowskiej pod nazwa Repozytorium
Politechniki Krakowskiej (RPK) jest tworzone w celu szerszego udostepnienia
i promowania osiggniec¢ dziatalnosci naukowo badawczej PK.

Repozytorium podlega Bibliotece Politechniki Krakowskiej.

W repozytorium sg gromadzone, trwale archiwizowane i udostepniane cyfrowe
wersje utwordw pracownikéw i studentéw Politechniki Krakowskiej.

Deponowanie i udostepnianie zasobdéw Repozytorium odbywa sie on-line za
pos$rednictwem systemu SUW.

Zasoby Biblioteki Cyfrowej Politechniki Krakowskiej (BCPK) wchodzg w sktad
Repozytorium.

Niniejszy regulamin okresla zasady gromadzenia, deponowania i udostepniania
oraz polityke bezpieczenstwa utwordw zamieszczanych w Repozytorium PK.

Rozdziat II. POLITYKA GROMADZENIA

8§82

Repozytorium Politechniki Krakowskiej (RPK) jest cyfrowym archiwum
zdeponowanych zasobow naukowych, dydaktycznych oraz innych zwigzanych
z dziatalnoscig Politechniki Krakowskiej (PK).

RPK gromadzi materiaty, ktérych autorami sg pracownicy i studenci PK lub,
ktorych wydawcag jest PK oraz cyfrowe wersje zbioréw Biblioteki Politechniki
Krakowskiej (BPK).

W RPK gromadzone sg nastepujace publikowane i niepublikowane rodzaje
utworow: artykuty z czasopism, ksigzki, rozdziaty lub fragmenty ksigzek, wyniki
badan i raporty naukowe, sprawozdania naukowe, prace dyplomowe, patenty,
materiaty i prezentacje konferencyjne, materiaty do zaje¢ dydaktycznych,
materiaty dotyczace jednostek PK.

Gromadzone materiaty mogg obejmowac:

1) preprinty,

2) postprinty,

3) wersje opublikowane.

Rozdziat ITI. POLITYKA DEPONOWANIA

§3

1. Osobami uprawnionymi do deponowania materiatdbw w RPK sg pracownicy,
doktoranci i studenci PK.

2. Deponowanie utworéw odbywa sie za posrednictwem systemu SUW
bezposrednio (na zasadzie autoarchiwizacji wtasnych prac) lub posrednio (na
zasadzie archiwizacji przez redaktorow RPK).

3. Depozytariusze udostepniajg w RPK publikacje nieodptatnie, na podstawie
otwartych licencji Creative Commons lub bezterminowej licencji niewytacznej
udzielonej PK, ktérej wzor stanowi zatacznik do niniejszego Regulaminu.

4. Udzielenie licencji ma miejsce w trakcie deponowania materiatdw w RPK,
jako jeden z elementéw procesu archiwizowania.

5. Proces deponowania materiatdbw w RPK, konczy sie weryfikacjg i korektg
opisu zasobu (metadanych) wykonywang przez wyznaczonych redaktorow
RPK.

6. Autor ponosi petng odpowiedzialno$¢ za zamieszczone materiaty i odpowiada
rowniez za ewentualne naruszenia praw autorskich i majatkowych osdb
trzecich.

7. Materiaty naruszajace niniejszy Regulamin mogg by¢ usuniete przez
administratora RPK bez zgody autora. Zapis ten dotyczy m.in. zasobdw
w stosunku, do ktorych zostato zgtoszone naruszenie praw autorskich.



Rozdziat IV. POLITYKA UDOSTEPNIANIA

8§84

Metadane RPK sg udostepniane bez ograniczen przez Internet.

Zasoby RPK sa udostepniane zgodnie z licencjami udzielonymi przez
depozytariuszy RPK.

Udostepnianie zasobow RPK odbywa sie z poszanowaniem praw autorskich,
na podstawie licencji niewytgcznych, udzielanych nieodptatnie przez autordow
prac zgodnie § 3 ust. 4 niniejszego Regulaminu.

Zasoby RPK moga by¢ wykorzystywane tylko na uzytek wtasny, do celow
naukowych, dydaktycznych lub edukacyjnych. Warunkiem wykorzystania
zasobu jest podanie: nazwiska autora/ow, tytutu i petnych danych
bibliograficznych wraz z adresem internetowym do strony repozytorium.

Rozdziat V. POLITYKA PRZECHOWYWANIA I BEZPIECZENSTWA

uhw

§5

Zamieszczone w RPK utwory stanowig wtasnos¢ intelektualng autorow
i podlegajg ochronie zgodnie z prawem autorskim.

Zasob repozytorium jest przechowywany bezterminowo z zachowaniem
polityki bezpieczenstwa danych.

Prace zdeponowane w RPK nie podlegajg wycofaniu przez autoréw.

Zmiany w tresci zdeponowanych materiatéw nie sg dozwolone.

W wyjatkowych sytuacjach, na wniosek autora mozliwe jest zaktualizowanie
lub usuniecie zdeponowanego materiatu, wytacznie za posrednictwem
administratora RPK.



Zatgcznik do Regulaminu Repozytorium Politechniki Krakowskiej

BIBLIOTEKA POLITECHNIKI KRAKOWSKIEJ

Ul. Warszawska 24, 31-155 Krakow

PIK

Umowa licencyjna niewytaczna

na korzystanie z autorskich praw majatkowych

zawarta w Krakowie, w dniu ......ccoviiiiiiiiiiiiiiiiinen, , pomiedzy
3 VYo ot R
zamieszkatym

zwanym dalej ,Licencjodawca”

2. Politechnika Krakowskg im. Tadeusza Kosciuszki,

z siedzibg przy ul. Warszawskiej 24, 31-155 Krakdéw, reprezentowana przez
Dyrektora Biblioteki Politechniki Krakowskiej im. Tadeusza
KOSCIUSZKI....ccvveveeieeeeeeeeeece e , dziatajacego na podstawie
petnomocnictwa udzielonego przez Rektora,

zwang dalej ,Licencjobiorcq”
§1

Przedmiotem umowy jest udzielenie licencji niewytacznej na korzystanie
z autorskich praw majatkowych do utworu pt.:

Licencjodawca o$wiadcza, ze

a) w zakresie objetym niniejsza umowa przystuguja mu autorskie prawa
majatkowe do utworu,
b) utwdr nie narusza praw 0séb trzecich,
c) korzystanie z utworu przez Licencjobiorce nie bedzie narusza¢ praw osob
trzecich.



§3

1. Licencjodawca udziela Licencjobiorcy niewytacznej licencji na korzystanie
i rozporzadzanie autorskim prawem majatkowym do utworu okreslonego w § 1,
na nastepujacych polach eksploatacji:

a) zwielokrotnienia utworu technika cyfrowg (digitalizacja),

b) przechowywania i archiwizowania utworu w formie elektronicznej
w Repozytorium Politechniki Krakowskiej,

c) wprowadzenia utworu, jak i jego czesci do pamieci ogdlnie dostepnego
komputera,

d) wprowadzenia utworu do pamieci komputera udostepnianego na terenie
biblioteki,

e) rozpowszechniania utworu on-line (przed wydrukiem wybraé jedna
z ponizszych opcji):

- udostepnienie w Internecie dla wszystkich, bez ograniczen;

- udostepnienie w Internecie dla wszystkich, z wylgczong
mozliwoscig zwielokrotniania w formie wydruku komputerowego
oraz edycji;

- przez udostepnianie z komputeréw nalezgacych do sieci
uczelnianej (domena PK), oraz zarejestrowanym uzytkownikom
BPK, bez ograniczen;

- przez udostepnianie z komputeréw nalezacych do sieci
uczelnianej (domena PK), oraz zarejestrowanym uzytkownikom
BPK, z wytaczong mozliwoscig zwielokrotniania w formie
wydruku komputerowego oraz edycji.

2. Przeniesienie praw, o ktorych mowa w ust. 1 jest nieodptatne.

3. Przeniesienie praw, o ktérych mowa w ust. 1 nie jest ograniczone w czasie ani
terytorialnie.

§4

W zakresie uzasadnionym korzystaniem z utworu na podstawie niniejszej licencji
Licencjodawca wyraza zgode na zmiane przez Licencjobiorce formatu, w jakim
pierwotnie zapisany zostat utwor, bez zmiany jego tresci.

§5

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowaq zastosowanie majg przepisy
Kodeksu Cywilnego oraz ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

§ 6
Wszelkie sprawy wynikajgce z realizacji niniejszej umowy, bedq rozstrzygane
polubownie, a w przypadku braku porozumienia przez sad witasciwy dla siedziby
Licencjobiorcy.

§7

Zmiana niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§8

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.

Licencjobiorca Licencjodawca



