Zatacznik do uchwaty nr 101/d/12/2016

Regulamin w sprawie zasad pobierania optat za $wiadczone ustugi edukacyjne, trybu
i warunkéw zwalniania z tych optat studentéow studiow | i Il stopnia na Politechnice
Krakowskiej oraz zasad pobierania optat za wydanie dokumentéw zwigzanych
z odbywaniem studiéw na Politechnice Krakowskiej
(tekst jednolity)

§1

Przepisy ogébine

1. Regulamin okresla zasady pobierania opfat, o ktérych mowa w ust. 2 oraz tryb
i warunki zwalniania z opfat wskazanych w ust. 2 pkt 1 studentéw Politechniki
Krakowskiej bedgcych obywatelami polskimi oraz cudzoziemcami, o ktérych mowa
w § 6.

2. Politechnika Krakowska pobiera opfaty:

1) za $wiadczone ustugi edukacyjne zwigzane z:
a) ksztatceniem studentdw na studiach niestacjonarnych, w tym zajec
Z przedmiotdw realizowanych jako réznice programowe;
b) powtarzaniem przez studentéw okreslonych zaje¢ na studiach stacjonarnych
z powodu niezadowalajgcych wynikow w nauce;
c) prowadzeniem studiow w jezyku obcym;
d) prowadzeniem zajec nieobjetych planem studiow,
2) za wydanie dokumentow zwigzanych z odbywaniem studiow, to jest:
a) elektronicznej legitymaciji studenckiej i jej duplikatu;
b) dyplomu ukonczenia studidw i jego duplikatu wraz z odpisami w jezyku polskim;
c) odpisu dyplomu ukonczenia studiow w ttumaczeniu na jezyk obcy.

3. Rektor Politechniki Krakowskiej podejmuje decyzje w sprawie wysokosci opfat za
Swiadczone ustugi edukacyjne, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 1, na kolejny rok akademicki
na wniosek dziekana, zaopiniowany przez kwestora, w terminie do konca maja
poprzedniego roku akademickiego.

4. Okreslone przez Rektora Politechniki Krakowskiej optaty za $wiadczone ustugi
edukacyjne wymienione w ust. 2 pkt 1 lit. a i ¢, z zastrzezeniem ust. 5 obowigzujg
studenta w wysokosci ustalonej na rok akademicki, w ktérym student podejmuje studia.

5. Okreslone przez Rektora Politechniki Krakowskiej optaty za $wiadczone ustugi
edukacyjne zwigzane z:

1) powtarzaniem przez studentéw studidw stacjonarnych i niestacjonarnych okreslonych
zajec z powodu niezadowalajgcych wynikéw w nauce;

2) prowadzeniem na studiach niestacjonarnych zaje¢ z przedmiotow realizowanych jako
réznice programowe;

3) prowadzeniem na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych zaje¢ nieobjetych
planem studiow,

obowigzujg studenta w wysokosci ustalonej na rok akademicki, w ktérym student

korzysta z okreslonej ustugi edukacyjnej.

6. Opfaty, o ktéorych mowa w ust. 2 pkt 1 lit. a i b, nie mogg przekracza¢ kosztéw
ponoszonych w zakresie niezbednym do uruchomienia i prowadzenia na Politechnice
Krakowskiej studiéw, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 1 lit. a oraz zajeé, o ktérych mowa
w ust. 2 pkt 1 lit. b, z uwzglednieniem kosztéw przygotowania i wdrazania strategii
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rozwoju uczelni, w szczegdélnosci rozwoju kadr naukowych i infrastruktury dydaktyczno —
naukowej, w tym amortyzacji i remontow.

Informacje o wysokosci optat za $wiadczone ustugi edukacyjne, o ktérych mowa w ust. 2
pkt 1 wydziat i Politechnika Krakowska zamieszczajg na swoich stronach internetowych.
Wysoko$¢ optat za wydanie dokumentéw zwigzanych z odbywaniem studiow,
wymienionych w ust. 2 pkt 2 okresla Rektor Politechniki Krakowskiej w drodze
zarzadzenia.

W przypadku nie ukonczenia studidw w terminie planowym, za wydanie dokumentow
zwigzanych z odbywaniem studiow, pobiera sie optate w wysokosci obowigzujgcej
w dniu ich wystawienia przez Politechnike Krakowska.

Wzo6r umowy w sprawie warunkéw pobierania optat za swiadczone ustugi edukacyjne
oraz za wydanie dokumentéw zwigzanych z odbywaniem studiow okresla uchwata
Senatu Politechniki Krakowskie;.

Wz6r umowy wymienionej w ust. 10 Politechnika Krakowska zamieszcza na swojej
stronie internetowej.

Osoba przyjeta na | rok studiow lub student, ktéry przenidst sie z innej uczelni lub
student, ktory wznowit studia, zawiera umowe z Politechnikg Krakowskg w sprawie
warunkow pobierania optat za $wiadczone ustugi edukacyjne oraz za wydanie
dokumentéw zwigzanych z odbywaniem studiéw na danym roku.

Umowa zawierana jest nie wczesniej niz po wydaniu decyzji o przyjeciu na studia
i nie pozniej niz w dniu poprzedzajgcym rozpoczecie zajec.

Umowa zawierana jest na caty, okreslony w umowie, okres studiow.

Umowa zawierana jest miedzy Politechnikg Krakowskg a studentem lub osobg przyjetg
na studia w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Optaty okreslone w umowie Politechnika Krakowska pobiera nie wczes$niej niz po jej
zawarciu.

Roszczenia wynikajagce z umowy zawartej miedzy Politechnikg Krakowskg
a studentem przedawniajg sie z uptywem trzech lat.

Zmiana warunkéw wnoszenia opfat za ustugi edukacyjne wymaga zachowania formy
pisemnej pod rygorem niewaznos$ci w postaci aneksu do umowy.

Student, ktéry nie wniost optaty za Swiadczone ustugi edukacyjne w terminach
okreslonych w § 4 moze decyzjg dziekana zostaC skreslony z listy studentow,
w sytuacji nieuregulowania zalegtej optaty w terminie ustalonym w przekazanym
studentowi wezwaniu do zaptaty.

Student, ktoéry wnidst optate za Swiadczone ustugi edukacyjne, ma prawo do zwrotu
wniesionej opfaty w przypadkach i na zasadach okreslonych w § 7.

Niepodpisanie przez studenta przediozonej przez Politechnike Krakowskg umowy
w sprawie warunkéw pobierania optat za Swiadczone ustugi edukacyjne oraz za wydanie
dokumentéw zwigzanych z odbywaniem studiow moze skutkowacé skresleniem z listy
studentéw.

W zakresie nieuregulowanym w umowie wymienionej w ust. 10 stosuje sie zasady
zawarte w niniejszym regulaminie.

§2

Zasady pobierania oplat za swiadczone ustugi edukacyjne na studiach niestacjonarnych

1.

Student studiow niestacjonarnych powtarzajgcy zajecia:
1) wramach rejestracji z dtugiem kredytowym,

2) wykonywane wczesniej w trybie awansu,

3) wykonywane wczesniej jako réznice programowe



wnosi optate w przypadku, gdy koniecznos¢ powtarzania zaje¢ spowodowana zostata
niezadowalajgcymi wynikami w nauce.

2. W przypadku powtarzania semestru student studidéw niestacjonarnych wnosi optate tylko
Za powtarzane zajecia, w ktérych musi ponownie uczestniczyc.

3. Informacje w sprawie wysokosci optaty za powtarzane zajecia na studiach
niestacjonarnych podaje studentowi dziekan, na adres indywidualnego konta studenta
w systemie stuzgcym do obstugi toku studidw, na podstawie informacji, umieszczonej
w protokole zaliczenia przedmiotu, przez osobe prowadzgcg przedmiot.

4. Opfata za powtarzane zajecia, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 oraz optata za zajecia
z przedmiotow realizowanych jako réznice programowe, obliczana jest wg wzoru:
opfata = liczba godzin w semestrze x stawka za 1 godzine zaje¢ dydaktycznych,
przy czym wysokos¢ stawki za 1 godzine zaje¢ dydaktycznych okresla Rektor PK.

5. W przypadku, gdy wyliczona opfata za powtarzane zajecia albo optata za zajecia
z przedmiotow realizowanych jako réznice programowe jest wyzsza od optaty
semestralnej na danym kierunku studiow, student wnosi optate réwng obowigzujgcej
opfacie semestralne;j.

6. Optate za korzystanie z zaje¢ nieobjetych planem studiéw oblicza sie wg wzoru jak
w ust. 4, z zastrzezeniem, ze koszt godziny dydaktycznej obliczony jest na podstawie
preliminarza kosztéw dodatkowego ksztatcenia.

7. Informacje w sprawie wysokosci optaty za zajecia z przedmiotéw realizowanych jako
réznice programowe oraz za korzystanie z zaje¢ nieobjetych planem studiéw, podaje
studentowi dziekan na adres indywidualnego konta studenta w systemie stuzgcym do
obstugi toku studiéw.

§3

Zasady pobierania optat za swiadczone ustugi edukacyjne na studiach stacjonarnych

1. Student studiow stacjonarnych powtarzajgcy zajecia:
1) w ramach rejestracji z dtugiem kredytowym,
2) w ramach powtarzanego semestru,
3) wykonywane wczesniej w trybie awansu,
4) wykonywane wczesniej jako roznice programowe,
wnosi optate w przypadku, gdy koniecznos¢ powtarzania zaje¢ spowodowana zostata
niezadowalajgcymi wynikami w nauce.

2. Informacje w sprawie wysokosci opfaty za powtarzane zajecia na studiach stacjonarnych
podaje  studentowi dziekan na adres indywidualnego konta  studenta
w systemie stuzgcym do obstugi toku studidw, na podstawie informacji, umieszczonej
w protokole zaliczenia przedmiotu, przez osobe prowadzacg przedmiot.

3. Opfata za powtarzane zajecia, o ktérych mowa powyzej obliczana jest wg wzoru:
opfata = liczba godzin w semestrze x stawka za 1 godzine zaje¢ dydaktycznych,
przy czym wysokos¢ stawki za 1 godzine zaje¢ dydaktycznych okresla Rektor PK.

4. W przypadku, gdy wyliczona opfata za powtarzane zajecia jest wyzsza od ustalonej
przez Rektora PK maksymalnej optaty semestralnej na studiach stacjonarnych, to
student wnosi optate rowng optacie maksymalne;j.

5. Optate za korzystanie z zaje¢ nieobjetych planem studidw oblicza sie wg wzoru
ustalonego w ust. 3, z zastrzezeniem, ze koszt godziny dydaktycznej obliczony jest na
podstawie preliminarza kosztéw dodatkowego ksztatcenia.



6.

Informacje w sprawie wysokosci optaty za korzystanie z zaje¢ nieobjetych planem
studiow, podaje studentowi dziekan na adres indywidualnego konta studenta
w systemie stuzgcym do obstugi toku studiow.

§4

Tryb wnoszenia oplat za $wiadczone ustugi edukacyjne oraz optat za wydanie

dokumentow zwigzanych z odbywaniem studiow

Optata za Swiadczone ustugi edukacyjne, z ktorych student korzysta w:
1) pierwszym semestrze studiow na studiach niestacjonarnych,
2) pierwszym semestrze studiow odbywanych w jezyku obcym,
3) przypadku powtarzania zaje¢ z powodu niezadowalajgcych wynikbw w nauce,
4) przypadku korzystania z zaje¢ nieobjetych planem studiow
wnoszona jest przez studenta jednorazowo w ciggu 14 dni od dnia rozpoczecia zajeé
dydaktycznych w danym semestrze.
Optata za Swiadczone ustugi edukacyjne takie jak optata semestralna na studiach
niestacjonarnych, optata za studia w jezyku obcym oraz maksymalna optata
semestralna, o ktérej mowa w § 2 ust. 5 i § 3 ust. 4, z ktérych student korzysta
w kolejnych semestrach studiow, moze by¢ wnoszona jednorazowo lub w trzech
réwnych ratach w nastepujgcych terminach:
1) za semestr zimowy:

a) pierwsza rata — w terminie do 1 pazdziernika,

b) druga rata — w terminie do 1 listopada,

) trzecia rata — w terminie do 1 grudnia,
2) za semestr letni:

a) pierwsza rata — w terminie okreslonym jako pierwszy dzien zaje¢ w zarzadzeniu

Rektora PK w sprawie organizacji roku akademickiego,

b) druga rata — w terminie do 1 kwietnia,

C) trzecia rata —w terminie do 1 maja.
Optata za wydanie dokumentéw, o ktéorych mowa w § 1 ust. 2 pkt 2 wnoszona
jest jednorazowo w terminie ustalonym przez dziekana wydziatu.
Od optat za swiadczone ustugi edukacyjne, ktére nie zostaty wniesione w terminach,
o ktérych mowa w ust. 1 — 2 beda naliczane odsetki ustawowe za opdznienie zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami. Odsetki nalicza sie od nastepnego dnia po uptywie
terminu pfatnosci. Naliczone odsetki zaokragla sie do petnych ztotych, a odsetki ponizej
1 zt sg pomijane.
W uzasadnionych przypadkach, na wniosek studenta, dziekan moze wyrazi¢ zgode na
roztozenie na raty opfat, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3 i 4. W takich przypadkach
student dokonuje optaty w terminach wskazanych w ust. 2.
W przypadku, gdy student, w wyniku niezaliczenia semestru lub skorzystania z urlopu
od zaje¢ dydaktycznych, kontynuuje ksztatcenie z innym rocznikiem Studentéw niz
rocznik z ktérym podjat studia, wnosi optate w wysokosci obowigzujgcej Studentow,
z ktorymi kontynuuje ksztatcenie.
Zasady windykacji naleznosci okreslono w Zarzadzeniu Rektora PK w sprawie
wprowadzenia na Politechnice Krakowskiej Zasad (polityki) rachunkowosci.



§5

Zasady zwalniania w catosci lub czesci z optat za swiadczone ustugi edukacyjne

10.

11.

12.

Student studiéw stacjonarnych, ktéry otrzymat urlop i realizuje z tego powodu ponownie

program studidow semestru niezaliczonego nie wnosi optaty semestralnej za ten semestr.

Student moze zosta¢ zwolniony w catosci lub czesci z optat za ustugi edukacyjne,

o ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt 1, w przypadku wystgpienia powaznych,

udokumentowanych zdarzen losowych.

Do zdarzen losowych, o ktérych mowa w ust. 2 mozna zaliczyé¢:

1) chorobe studenta, ktéra moze by¢ podstawg udzielenia urlopu chorobowego,

2) chorobe najblizszego cztonka rodziny studenta,

3) przejsciowg, trudng sytuacje materialng w rodzinie studenta.

4) inne okolicznosci losowe, uznane przez dziekana.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 3 student musi udokumentowac trudng

sytuacje materialng w rodzinie poprzez ztozenie kompletu zaswiadczen niezbednych do

wyliczenia dochodu na jedng osobe w rodzinie.

Dochdéd na jedng osobe w rodzinie studenta ustala sie zgodnie z zasadami

obowigzujgcymi przy przyznawaniu stypendium socjalnego na Politechnice Krakowskie;j.

Studentowi studidw niestacjonarnych, ktéry osiggngt wysokie wyniki w nauce

przystuguje prawo do czesciowego zwolnienia z optaty semestralnej zgodnie

Z nastepujgcymi zasadami:

1) zwolnienie moze przystugiwacé nie wczesniej niz po drugim semestrze studiow,

2) zwolnienie uwarunkowane jest uzyskaniem oceny semestralnej wyzszej lub rowne;j
4,50 z terminowo zaliczonego poprzedniego semestru. Przez terminowe zaliczenie
rozumie sie uzyskanie zaliczenia semestru w terminie wskazanym w zarzgdzeniu
Rektora PK w sprawie organizacji roku akademickiego oraz uzyskanie petnej
rejestracji na semestr nastepny,

3) wysoko$¢ zwolnienia wynosi 50% kwoty optaty semestralnej,

4) za ocene semestralng uzyskang w semestrze powtarzanym zwolnienie z optaty
nie przystuguije.

Decyzje w sprawie zwolnienia studenta, na jego wniosek, w catosci lub czesci

z optat za Swiadczone ustugi edukacyjne podejmuje dziekan.

Terminy skfadania wnioskow o zwolnienie w catosci lub czesci z optat za ustugi

edukacyjne (oddzielnie dla semestru zimowego i letniego) ustala dziekan.

Od decyzji, o ktérej mowa w ust. 7 student ma prawo odwota¢ sie do Rektora PK

w ciggu 14 dni od daty otrzymania decyzji w tej sprawie.

Student, ktory wznawia studia w ostatnim semestrze jest zwolniony z opfaty

semestralnej pod warunkiem, ze nie musi uczestniczyé w zadnych zajeciach tego

semestru. Dziekan podejmuje w powyzszej sprawie decyzje przed rozpoczeciem

powtarzanego semestru w oparciu o pisemng informacje od prowadzgcych przedmioty i

promotora.

Student, ktéry kontynuuje ksztatcenie w ramach miedzynarodowego programu

stypendialnego nie wnosi optaty semestralnej za semestr, ktéry realizuje na uczelni

zagranicznej.

Student, ktéry na podstawie decyzji dziekana/Rektora PK zostat zwolniony

z czedci opfaty za ustugi edukacyjne, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt 1 wnosi optate

pomniejszong w terminach, o ktérych mowa w § 4.
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§6

Zasady pobierania optat za swiadczone ustugi edukacyjne oraz optat za wydanie

dokumentow zwigzanych z odbywaniem studiow od studentéw cudzoziemcéw

Cudzoziemcy wymienieni w art. 43 ust. 2, 5 i 5a ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2012 r., poz. 572 z pdézn. zm.) mogg podejmowac
i odbywa¢ studia na zasadach obowigzujgcych obywateli polskich.

Cudzoziemcy, o ktorych mowa w ust. 1, objeci sg przepisami niniejszego regulaminu
i wnoszg optaty, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 na takich samych warunkach i w takiej
samej wysoko$ci jak obywatele polscy.

Od cudzoziemcéw innych niz wskazani w ust. 1 pobiera sie optaty, o ktérych mowa
w § 1 ust. 2 pkt 1 na podstawie odrebnych przepisow.

Cudzoziemcy, o ktorych mowa w ust. 3, objeci sg przepisami niniejszego regulaminu
i wnoszg optaty, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt 2 na takich samych warunkach
i w takiej samej wysokosci jak obywatele polscy.

§7

Zasady zwrotu wniesionych optat za $wiadczone ustugi edukacyjne

W przypadku rezygnaciji ze studiéw lub skreslenia z listy studentéw PK w trakcie trwania
semestru, zainteresowany ma prawo do uzyskania zwrotu czesci wniesionej optaty.
Zwrot optaty, na wniosek zainteresowanego, nastgpi w terminie 14 dni od dnia,
w ktéorym umowa wygasta.

Dla potrzeb obliczenia czesci optaty za Swiadczone ustugi edukacyjne podlegajgcej
zwrotowi, wyznacza sie wysoko$¢ optaty tygodniowej dzielgc obowigzujgcg studenta
opfate za Swiadczone ustugi edukacyjne przez liczbe tygodni w semestrze tj. 15.
Zwrotowi podlega kwota odpowiadajgca iloczynowi liczby petnych tygodni pozostatych
do konca semestru i optaty tygodniowej obliczonej zgodnie z ust. 3.

§8

Przepisy koncowe

Optaty za ustugi edukacyjne oraz za wydanie dokumentéw, o ktérych mowa
w § 1 ust. 2, wnoszone sg na konto bankowe uczelni. Studenci Politechniki Krakowskiej
wnoszg opfaty poprzez wirtualne konto studenta przydzielone w systemie HMS.
Informacje w sprawie wysoko$ci naleznej Politechnice Krakowskiej kwoty za swiadczone
ustugi edukacyjne oraz za wydanie dokumentéw zwigzanych z odbywaniem studiéw
student uzyska po zalogowaniu sie do systemu elektronicznego, ktory stuzy obstudze
studentéw Politechniki Krakowskiej w e-HMS/dsys - Wirtualny dziekanat.
Pracownicy dziekanatow zobowigzani sg do kontroli terminowosci wnoszenia opfat.
Pracownicy dziekanatow prowadzg rejestry uméw. Umowy otrzymujg numeracje
wg wzoru:
1) studia stacjonarne:
e nr/oznaczenie wydziatu/rok kalendarzowy zawarcia umowy/S (umowa
w sprawie warunkow pobierania optat za swiadczone ustugi edukacyjne oraz
optat za wydanie dokumentéw zwigzanych z odbywaniem studiow
stacjonarnych),
2) studia niestacjonarne:



e nr/oznaczenie wydziatu/rok kalendarzowy zawarcia umowy/N (umowa
w sprawie warunkow pobierania optat za swiadczone ustugi edukacyjne oraz
optat za wydanie dokumentow zwigzanych z odbywaniem studiow
niestacjonarnych).
Faktury VAT dotyczgce optat za ustugi edukacyjne dla studenta lub osoby fizycznej lub
prawnej finansujgcej studia na Politechnice Krakowskiej wystawia pracownik
administracji wydziatowej.
Na wniosek studenta studiow niestacjonarnych Politechnika Krakowska moze zawrzeé
umowe dwustronng w sprawie optaty za Swiadczone ustugi edukacyjne
z Pracodawcg studenta.
Srodki finansowe uzyskane z optat za ustugi edukacyjne pozostajg w dyspozycji
dziekana.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem podejmuje decyzje Rektor PK.
W przypadku niewniesienia przez studenta obowigzujgcych optat, Politechnika
Krakowska bedzie dochodzi¢ zapftaty naleznosci na zasadach okreslonych
w obowigzujgcych przepisach prawa.



