Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 65
Rektora PK z dnia 9 pazdziernika 2017 r.

Zasady przygotowywania i personalizacji Swiadectw ukonczenia studiow
podyplomowych wydawanych przez Politechnike Krakowska

Swiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych jest drukiem $cistego zarachowania.

Formularze swiadectw ukonczenia studiow podyplomowych pobiera sie¢ z Dziatu
Zaopatrzenia zgodnie z obowigzujgcymi na PK przepisami.

Swiadectwa wypetniajg, ewidencjonujg i wydajg jednostki organizacyjne prowadzace
studia podyplomowe.

. W terminie 30 dni od dnia ukonczenia studidow podyplomowych jednostka organizacyjna
prowadzgca studia podyplomowe sporzadza i wydaje absolwentowi oryginat swiadectwa
i jeden odpis. W teczce akt osobowych stuchacza studiow podyplomowych pozostawia
sie odpis $wiadectwa przeznaczony do akt.

Na swiadectwie, zaréwno na oryginale jak i na odpisach, nie mozna dokonywac
sprostowan btedow ani skreslen. Swiadectwo zawierajgce btedy podlega wymianie.

Kréj i kolor czcionki stuzgcej do personalizacji $wiadectwa: kréj Arial; obowigzujgcym
kolorem tekstu jest kolor czarny.

Rozmiar czcionki:

a) nazwa jednostki organizacyjnej uczelni — 12 pkt (w przypadku jednostek
o dtuzszych nazwach mozliwe zmniejszenie czcionki do 9 pkt),

b) nazwa uczelni lub podmiotu wspoétprowadzacego studia — 12 pkt (w przypadku
jednostek o dtuzszych nazwach mozliwe zmniejszenie czcionki do 9 pkt),

c) imionai nazwisko — 12 pkt (czcionka pogrubiona),

d) data urodzenia— 10 pkt,

e) miejsce urodzenia — 10 pkt,

f) data ukonczenia studiow — 10 pkt,

g) liczba semestréw — 10 pkt,

h) nazwa studiéw podyplomowych — 10 pkt (w przypadku studidéw o dtuzszych
nazwach mozliwe zmniejszenie czcionki do 8 pkt),

i) wynik ukonczenia studiéw — 10 pkt,

j) nazwa kwalifikacji — 10 pkt (w przypadku kwalifikacji o dtuzszych nazwach mozliwe
zmniejszenie czcionki do 8 pkt),

K) nr albumu — 10 pkt (czcionka pogrubiona),

[) miejsce wystawienia swiadectwa — 10 pkt,

m) data wystawienia swiadectwa — 10 pkt,

n) wykaz przedmiotow wraz z liczbg godzin zajeé¢ teoretycznych, zajec
praktycznych oraz liczbg punktéw ECTS — 10 pkt (w przypadku tekstu o wiekszej
objetosci mozliwe zmniejszenie czcionki).

Instrukcja  wypetniania  spersonalizowanego Swiadectwa ukonczenia  studiow
podyplomowych:
a) nazwa jednostki organizacyjnej uczelni
przyktad ,Instytut Zarzgdzania w Budownictwie i Transporcie Wydziatu Inzynierii
Ladowej”, ,,Centrum Pedagogiki i Psychologii”
Nalezy podac¢ nazwe jednostki organizacyjnej prowadzacej studia/jednostki wiodgcej,
ktora zostata podana we wniosku o utworzenie studiéw podyplomowych oraz nazwe

wydziatu wpisang w petnym brzmieniu bez uzycia skrétéw.

b) nazwa uczelni lub podmiotu wspétprowadzacego studia

2

przyktad ,Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie”, Instytut Ekspertyz Sgdowych



d)

f)

g9)

h)

w Krakowie”

Nalezy poda¢ nazwe innej jednostki organizacyjnej PK, innej uczelni, instytucji lub
organizacji, w tym rowniez zagranicznej, przy udziale ktérej prowadzone sg studia
podyplomowe. Nazwa jednostki wspotprowadzgcej studia ma by¢ zgodna z nazwa,
ktéra zostata podana we wniosku o utworzenie studiéw podyplomowych.

imiona i nazwisko

przyktad ,Anna Maria Kowalska”

Dane osobowe widniejgce na swiadectwie ukonczenia studidw podyplomowych
(ti. imiona inazwisko, data urodzenia, miejsce urodzenia) muszg by¢ zgodne
z informacjami zawartymi w dokumencie tozsamosci, ktérego poswiadczona przez
uczelnie kserokopia znajduje sie w teczce akt osobowych stuchacza.

Na swiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych nie umieszcza sie tytutow
zawodowych/stopni naukowych absolwenta.

data urodzenia

przyktad , 18 pazdziernika 1982”

Data urodzenia musi byé zgodna z informacjami zawartymi w dokumencie
tozsamosci, ktérego poswiadczona przez uczelnie kserokopia znajduje sie w teczce
akt osobowych stuchacza.

Date wpisuje sie w nastepujacej formie: dzien/miesigc/rok. Nazwe miesigca wpisuje
sie stfownie z zachowaniem zasad odmiany wyrazow w jezyku polskim.

miejsce urodzenia

przyktad ,Rzeszowie”

Wopisuje sie nazwe miejsca urodzenia widniejgcg w dokumencie tozsamosci, ktérego
podwiadczona przez uczelnie kserokopia znajduje sie w teczce akt osobowych
stuchacza. Nazwy w jezyku polskim wpisuje sie z zachowaniem zasad odmiany
wyrazow.

data ukonczenia studiow

przyktad ,2 czerwca 2017”

Datg ukonczenia studiow podyplomowych jest data ztozenia egzaminu koncowego na
warunkach okreslonych w programie studiow.

Date wpisuje sie w nastepujgcej formie: dzien/miesigc/rok. Nazwe miesigca wpisuje
sie stownie z zachowaniem zasad odmiany wyrazéw w jezyku polskim.

liczba semestrow

przyktad ,2”

Studia podyplomowe odbywajg sie w cyklu semestralnym i trwajg nie krocej niz dwa
semestry. Nalezy podac liczbe semestréw w formie cyfry.

nazwa studiéw podyplomowych

przyktad ,Diagnostyka pojazdéw samochodowych — budowa, eksploatacja, naprawa”
Nazwa studidow podyplomowych ma by¢ zgodna z nazwag, ktéra zostata podana we
wniosku o utworzenie studiéw podyplomowych.

wynik ukonczenia studiow

przyktad ,bardzo dobrym (5,0)”

Wynik ukohczenia studiéw jest wpisywany na swiadectwie ukonczenia studiow
podyplomowych zgodnie z § 9 ust. 14 ,Regulaminu studiow podyplomowych na PK”
przyjetego uchwatg Senatu PK z dnia z 28 czerwca 2017 r. nr 63/d/06/2017,
z zachowaniem zasad odmiany wyrazéw w jezyku polskim.

nazwa kwalifikacji

przyktad ,Certyfikat asystenta systemu zarzadzania jakoscig”, ,Dyplom Polsko-
Amerykanskiej Szkoty Biznesu, Program Executive Master of Business Administration
(MBA)”.

Nazwe kwalifikacji podaje sie na $wiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych
potwierdzajgcym uzyskanie kwalifikacji podyplomowej wigczonej do Zintegrowanego



Lp.

Systemu Kwalifikacji, ktérej przypisano poziom 6 lub 7 Polskiej Ramy Kwalifikacji.
Nazwa kwalifikacji ma by¢é zgodna z nazwg podang w Zintegrowanym Rejestrze
Kwalifikacji.

k) nralbumu
przyktad ,20099”
Nalezy poda¢ indywidualny numer albumu nadany stuchaczowi w ramach studiéw
podyplomowych, ktérych ukonczenie potwierdza wydawane swiadectwo.

[) miejscowosé
przyktad ,,Krakow”
Nalezy wpisa¢ nazwe miejsca wystawienia Swiadectwa.

m) data wystawienia swiadectwa
przyktad ,30 czerwca 2017”7
Data wystawienia odpisu $wiadectwa oraz odpisu swiadectwa przeznaczonego do
akt jest zgodna z datg wystawienia oryginatu swiadectwa ukonczenia studiow
podyplomowych. Date wpisuje sie w nastepujgcej formie: dzien/miesigc/rok. Nazwe
miesigca wpisuje sie stownie z zachowaniem zasad odmiany wyrazow w jezyku
polskim.

n) wykaz przedmiotéw wraz z liczbg godzin 2zajeé¢ teoretycznych, zajeé
praktycznych oraz liczba punktéw ECTS
Na drugiej stronie swiadectwa studiow podyplomowych nalezy podac¢ w formie tabeli
wykaz przedmiotow zrealizowanych zgodnie z programem studiow, w podziale na
zajecia teoretyczne i zajecia praktyczne wraz z przypisang im liczbg punktow ECTS.
Wzér tabeli:

Liczba godzin  Liczba godzin Liczba
Nazwa przedmiotu zajec zajec punktow
teoretycznych  praktycznych ECTS

PoNPRE

Nazwa przedmiotu liczba liczba liczba
Nazwa przedmiotu liczba liczba liczba
Nazwa przedmiotu liczba liczba liczba
Nazwa przedmiotu liczba liczba liczba

¥ 3czna liczba godzin oraz punktéw ECTS: liczba liczba liczba

10.

11.

12.

Swiadectwo podpisuje dziekan, kierownik pozawydziatowej jednostki organizacyjnej
lub przewodniczgcy rady programowej studidw oraz Rektor PK. Z upowaznienia Rektora
PK podpis na Swiadectwie ukonczenia studiéw podyplomowych moze ztozy¢ Prorektor
ds. Ksztatcenia.

Podpisy kierownika jednostki organizacyjnej, kierownika pozawydziatowej jednostki
organizacyjnej i przewodniczgcego rady programowej studibw oraz podpisy Rektora
i Prorektora ds. Ksztatcenia powinny by¢ zgodne ze zgtoszonymi w danej kadenc;ji
do Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego wzorami podpisdw umieszczanych
na swiadectwach ukonhczenia studiéw podyplomowych.

Oryginat swiadectwa, odpis Swiadectwa oraz odpis $wiadectwa przeznaczony do akt
pieczetowane sg pieczecig imienng kierownika jednostki organizacyjnej, kierownika
pozawydziatowej jednostki organizacyjnej lub przewodniczgcego rady programowej
studiow oraz Rektora lub Prorektora ds. Ksztatcenia.

Swiadectwo studiéw podyplomowych, odpis $wiadectwa oraz odpis $wiadectwa
przeznaczony do akt pieczetowane sg pieczecig urzedowg o srednicy 36 mm bedacag
w posiadaniu Dziatu Ksztatcenia PK (piecze¢ do tuszu w kolorze czerwonym).



