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Zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 64
Rektora PK z dnia 26 wrzes$nia 2019 r.

Zasady sporzadzania suplementu do dyplomu i jego odpiséw na Politechnice
Krakowskiej

. Suplement drukowany jest w kolorze czarnym, dwustronnie, na biatym papierze

offsetowym w formacie A4 (210 x 297 mm) i gramaturze 80 g/m?.

. W suplemencie stosuje sie czcionke o nastepujgcym kroju i wielkosci:

tekst suplementu — czcionka Times New Roman CE 11 pkt,
napis ,SUPLEMENT DO DYPLOMU” — wersaliki 14 pkt,
— w punkcie 8 — czcionka Times New Roman CE 10 pkt,
oznaczenie stron — czcionka Times New Roman CE 8 pkt.
Odpis suplementu wykonuje sie wedtug wzoru okreslonego dla suplementu, przy czym
pod nazwg ,SUPLEMENT DO DYPLOMU” umieszcza sie napis: ,(ODPIS)".
Odpis suplementu przeznaczony do akt uczelni wykonuje sie wedtug wzoru okreslonego
dla suplementu, przy czym pod nazwag ,SUPLEMENT DO DYPLOMU” umieszcza sie
napis: ,(ODPIS PRZEZNACZONY DO AKT)”.
Karty suplementu zszywane sg przy pomocy nitownicy do papieru.
W suplemencie nie pozostawia sie zadnej rubryki niewypetnionej, ani zadnej sie nie
likwiduje.
Dane dotyczace przebiegu studiow absolwenta wpisywane sg na podstawie informac;ji
zamieszczonych w dokumentacji przebiegu studidéw znajdujgcej sie w teczce akt
osobowych studenta.
Dane osobowe absolwenta, tj. nazwisko, imiona, data urodzenia (dzien, miesigc, rok)
zamieszczone w pkt 1.1. — 1.3. suplementu muszg by¢ zgodne z informacjami zawartymi
w dokumencie potwierdzajgcym tozsamosC¢ absolwenta. Dane osobowe absolwenta
zamieszczone w suplemencie do dyplomu i jego odpisach muszg by¢ zgodne z danymi
osobowymi absolwenta zamieszczonymi w dyplomie ukonczenia studiéw.
W punkcie 1.4. suplementu nalezy podaé¢ numer albumu studenta.

.W punkcie 2.1. suplementu do dyplomu wpisywana jest nazwa uzyskanego przez

absolwenta tytutu zawodowego. W odpisie suplementu do dyplomu w jezyku angielskim
nie dokonuje sie ttumaczenia tytutu zawodowego.

W punkcie 2.2. suplementu zamieszcza sie informacje o ukonczonym przez absolwenta
kierunku i profilu studiéw oraz specjalnosci.

W punkcie 2.3 suplementu wpisuje sie nazwe uczelni i wydziatu. W odpisie suplementu
w jezyku angielskim nazwe uczelni wpisuje sie w jezyku polskim i w ttumaczeniu na jezyk
angielski.

W punkcie 2.4. suplementu nalezy wpisac: ,Jak w punkcie 2.3.”.

W punkcie 2.5. suplementu wpisuje sie nazwe jezyka lub jezykéw, w jakich prowadzone
byly zajecia i egzaminy, w ktorych absolwent uczestniczyt. W przypadku absolwenta, ktory
realizowat czeS¢ programu studiow na uczelni partnerskiej w jezyku innym niz jezyk
polski, w tym punkcie nalezy poda¢ informacje o jezyku wyktadéw i egzaminow,
uzywanym w uczelni partnerskiej.

W punkcie 3.1. suplementu nalezy okresli¢ poziom posiadanego przez absolwenta
wyksztatcenia, odnoszgc sie do studiébw pierwszego lub drugiego stopnia oraz do
wiasciwego poziomu Polskiej Ramy Kwalifikacji, zgodnie z ustawg z dnia 22 grudnia
2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz.U. z 2018 r. poz. 2153, z pdzn. zm.).
W punkcie 3.2. suplementu odnotowuje sie czas trwania studidéw ukohczonych przez
absolwenta, ktéry zostat okreslony w programie studiéw uchwalonym przez Senat PK.

W punkcie 3.3. — Warunki przyjecia na studia — wpisuje sie zasady przyjec¢, ktore
obowigzywaty absolwenta w czasie podejmowania studiéw na kierunku i specjalnoSci
wymienionej w punkcie 2.2.

W punkcie 4.1. suplementu nalezy podac informacje o formie studiéw ukonczonych przez
absolwenta.
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W punkcie 4.2. suplementu wpisuje sie efekty uczenia sie w zakresie wiedzy, umiejetnosci
oraz kompetencji spotecznych, zdefiniowane dla danego kierunku studiéw, poziomu
i profilu zgodnie z odpowiednimi uchwatami Senatu PK w sprawie ustalenia programu
studiow dla poszczegodinych kierunkow.

W punkcie 4.3. — Szczegdty dotyczace przebiegu studidw absolwenta: zrealizowane
zajecia, indywidualne osiggniecia, uzyskane oceny/punkty ECTS — umieszcza sie liste
zaliczonych przez studenta przedmiotow wystepujgcych w programie studiéw
ukonczonego na PK kierunku wraz z objasnieniem skrotow uzytych dla poszczegolnych
form zajeé. Nazwy przedmiotéw zaliczonych poza PK w ramach programéw mobilnosci
studentdéw (np.: Erasmus lub MOSTECH) lub w ramach uméw bilateralnych wpisywane sg
w wersji obowigzujgcej na uczelni partnerskiej. W punkcie tym odnotowuje sie réwniez
przedmioty zaliczone przez studenta na PK w ramach zajeC nieobjetych programem
studiow. Liste zaliczonych przedmiotéw podaje sie alfabetycznie bez podzialu na lata
i semestry studiéw. W punkcie 4.3. zamieszcza sie takze informacje zwigzane z tokiem
studibw (ocena z toku studiow, fgczna liczba uzyskanych punktéw ECTS), praca
dyplomowg (temat pracy dyplomowej, ocena pracy dyplomowej) oraz egzaminem
dyplomowym (ocena egzaminu dyplomowego).

W punkcie 4.4. suplementu zamieszcza sie informacje o skali ocen obowigzujgcej na PK
w oparciu o regulamin studiéw, zgodnie z ktérym absolwent studiowat.

. W punkcie 4.5. suplementu zapisuje sie wynik ukohczenia studidow w formie podanej

w obowigzujgcym regulaminie studiow na PK. W odpisie suplementu w jezyku angielskim,
wynik ukonczenia studiéw pozostawia sie w jezyku polskim.

W punkcie 5.1. suplementu nalezy zamiesci¢ wyjasnienia dotyczgce dostepu absolwenta
do dalszych studiow z uwzglednieniem studiéw drugiego stopnia, szkoty doktorskiej oraz
studiow podyplomowych.

Punkt 5.2. suplementu stuzy do podania informacji o posiadanych kwalifikacjach oraz
uprawnieniach zawodowych absolwenta. Nalezy w tym punkcie wpisa¢ informacije
dotyczgce ewentualnego prawa absolwenta do prowadzenia praktyki zawodowej lub
statusu zawodowego przyznawanego absolwentowi.

W punkcie 6.1. suplementu podaje sie informacje o dodatkowych osiggnieciach studenta,
m.in. o otrzymanych nagrodach i wyrdznieniach, dziatalnosci w koftach naukowych,
wygtoszonych referatach, publikacjach, ponadprogramowych praktykach, udziale
w programie Erasmus lub MOSTECH oraz o wszelkich innych udokumentowanych
osiggnieciach naukowych, artystycznych i sportowych pozostajgcych w zwigzku
z ukonczonym kierunkiem studiow na PK.

W punkcie 6.2. suplementu nalezy poda¢ zrodia informacji o krajowym systemie
szkolnictwa wyzszego, uczelni oraz programach i zasadach ksztatcenia poprzez
zamieszczenie nazw odpowiednich instytucji wraz z adresami portali internetowych
(nazwa uczelni, wydziatu, ministerstwa, komisji akredytacyjnych, Polskiej Ramy
Kwallifikacji, Zintegrowanego Rejestru Kwalifikacji i Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji).
W punkcie 7.1. suplementu nalezy wpisa¢ date sporzgdzenia suplementu do dyplomu,
ktéra winna by¢ zgodna z datg wydania dyplomu ukonczenia studiow, z zastrzezeniem
ust. 28.

W przypadku wystgpienia przez absolwenta z wnioskiem o wydanie odpisu suplementu
w jezyku angielskim po uptywie 30 dni od dnia ukonczenia studidw, nalezy jako date
sporzadzenia odpisu suplementu do dyplomu w jezyku angielskim wpisa¢ date zgody
dziekana na jego wydanie.

Odpis suplementu do dyplomu w jezyku angielskim ma odzwierciedla¢ tres¢ oryginatu
suplementu do dyplomu.

Do wyrazen, nazw i tresci podawanych w odpisie suplementu w jezyku angielskim stosuje
sie ich uwierzytelnione ttumaczenie, ktére obowigzuje w dniu wystawienia odpisu
suplementu w jezyku angielskim.

Suplement i jego odpisy podpisuje dziekan dziatajgcy z upowaznienia Rektora.

Podpis dziekana ztozony na suplemencie i jego odpisach w punkcie 7.2. powinien byc¢
zgodny z wzorem podpisu zgtoszonym w danej kadencji do Narodowej Agencji Wymiany
Akademickiej za posrednictwem Zintegrowanego Systemu Informacji o Szkolnictwie
Wyzszym i Nauce POL-on.
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Suplement do dyplomu i jego odpisy pieczetowane sg pieczecig do tuszu w kolorze
czerwonym o srednicy 36 mm stosowang na wydziale. Odcisk pieczeci umieszcza sie na
pierwszej stronie suplementu w lewym gérnym rogu oraz w miejscu przeznaczonym na
piecze¢ urzedowg w punkcie 7.3.

Suplement wraz z odpisami suplementu oraz dyplomem ukonczenia studiéw i jego
odpisami wydawany jest absolwentowi w okfadce, przygotowanej zgodnie z wzorem
zatwierdzonym przez Rektora lub prorektora wtasciwego do spraw ksztatcenia.

Wydanie absolwentowi suplementu do dyplomu i jego odpisow wymaga zlozenia
potwierdzenia odbioru tych dokumentow. Formularz, na ktérym potwierdzony zostat
odbiér dokumentéw, umieszcza sie w teczce akt osobowych studenta.

W teczce akt osobowych studenta pozostaje odpis suplementu przeznaczony do akt
uczelni oraz kopia odpisu suplementu do dyplomu w jezyku angielskim.

W wydanym absolwentowi suplemencie do dyplomu oraz jego odpisach, w tym w odpisie
suplementu do dyplomu w jezyku angielskim, nie dokonuje sie sprostowan. Suplement lub
odpisy suplementu zawierajgce btedy lub omytki podlegajg wymianie. Absolwent, ktory
zauwazyt btad lub omytke w suplemencie lub odpisach suplementu po ich odbiorze,
zobowigzany jest zlozy¢ wniosek o ich wymiane i zwrécié dokumenty podlegajgce
wymianie. Nowy dokument sporzgdzany jest wedlug wzoru obowigzujgcego na PK
w dacie zlozenia wniosku, z biezgcg datg i podpisywany przez aktualnie urzedujgcego
dziekana dziatajgcego z upowaznienia Rektora. Za wymiane zawierajgcego btedy lub
omyki suplementu lub odpisu suplementu nie pobiera sie opfaty.

Po ukohczeniu studibw nie dokonuje sie zmiany imion Ilub nazwiska absolwenta
w suplemencie do dyplomu oraz jego odpisach, chyba, ze zmiana imion lub nazwiska
nastgpita na podstawie decyzji administracyjnej lub orzeczenia sadu. W tej sytuacji
wydaje sie suplement wraz z odpisami na nowe imiona lub nazwisko, po przedstawieniu
decyzji administracyjnej lub orzeczenia sadu i za zwrotem suplementu wraz z odpisami
wydanych na poprzednie imie lub nazwisko. Nowy dokument sporzadzany jest wedtug
wzoru obowigzujgcego na PK w dacie ztozenia wniosku, z biezgcg datg i podpisywany
przez aktualnie urzedujgcego dziekana. Za wymiane suplementu spowodowang zmiang
imion lub nazwiska absolwenta pobiera sie opfate okreslong w przepisach w sprawie
ustalenia wysokosci optat pobieranych przez Politechnike Krakowskg za wydanie
dokumentow.



