Zatacznik do Zarzgdzenia nr 66
Rektora PK z dnia 26 wrzesnia 2019 r.

Zasady przygotowywania i personalizacji dyploméw ukonczenia studiéw
oraz ich odpiséw na Politechnice Krakowskiej

1. Rodzaj i kolor czcionki: Magneta Book; obowigzujgcym kolorem tekstu jest kolor czarny.
2. Rozmiar czcionki:
1) imiona i nazwisko — 13 pkt (czcionka pogrubiona; w przypadku dtuzszych imion
i nazwisk mozliwe zmniejszenie czcionki do 12 pkt),
2) data urodzenia — 13 pkt (czcionka pogrubiona),
3) miejsce urodzenia — 13 pkt (czcionka pogrubiona),
4) kierunek studiéow — 13 pkt (czcionka pogrubiona; w przypadku kierunkéw o
dtuzszych nazwach mozliwe zmniejszenie czcionki do 12 pkt),
5) specjalnosé — 13 pkt (czcionka pogrubiona; w przypadku specjalnosci o dtuzszych
nazwach mozliwe zmniejszenie czcionki do 12 pkt),
6) dyscyplina naukowa - 13 pkt (czcionka pogrubiona; w przypadku dyscyplin
o diuzszych nazwach mozliwe zmniejszenie czcionki do 12 pkt),
7) profil studiéw — 13 pkt (czcionka pogrubiona),
8) forma studiéw — 13 pkt (czcionka pogrubiona),
9) tytul zawodowy — 13 pkt (czcionka pogrubiona; w przypadku tytutdw zawodowych
o dtuzszych nazwach mozliwe zmniejszenie czcionki do 12 pkt),
data uzyskania tytutu zawodowego — 13 pkt (czcionka pogrubiona),
wynik ukonczenia studiow — 13 pkt (czcionka pogrubiona),
numer dyplomu — 13 pkt (czcionka pogrubiona),

nadruk informacji odpowiadajagcych danym zawartym na pieczatce imiennej
Rektora albo osoby upowaznionej do podpisywania dyplomu petniacej funkcje
kierownicza w uczelni — 10 pkt,

14) nazwa miejscowosci i data wydania dyplomu — 10 pkt.

3. Dane osobowe widniejgce w dyplomie ukonczenia studidw i jego odpisach (ij. imie/imiona
i nazwisko, data urodzenia, miejsce urodzenia) muszg by¢ zgodne z informacjami
zawartymi w dokumencie potwierdzajgcym tozsamos¢ absolwenta.

4. W dyplomie i jego odpisach w jezyku polskim oraz w jezykach obcych (tj. angielskim,
niemieckim, francuskim, hiszpanskim, rosyjskim) nazwa miejsca urodzenia winna byc¢
wpisana w formie widniejgcej w dokumencie potwierdzajgcym tozsamos$¢ absolwenta,
przy czym w przypadku jezyka rosyjskiego nalezy zastosowaé zasady transliteraciji
z alfabetu tacinskiego na cyrylice.

5. W dyplomie i jego odpisach w jezyku polskim oraz w odpisach dyplomu w jezykach
obcych (tji. angielskim, niemieckim, francuskim, hiszpanskim, rosyjskim) imiona
i nazwisko absolwenta poprzedza sie wtasciwym wyrazem, tj. ,Pan” (,Mr”, ,Herr", ,M”,
,oon”, ,focnogunH”) albo ,Pani” (,Ms”, ,Frau”, ,Mme”, ,Dofa”, ,locnoxa”).

6. W przypadku kierunkéw studidbw, na ktorych nie ma powotanej specjalnosci,
w widniejgcym w dyplomie wierszu ,w specjalnosci” nalezy wprowadzi¢ poziomg kreske.

7. W przypadku kierunkow studiéw przyporzadkowanych do wiecej niz jednej dyscypliny
nalezy wpisa¢ dyscypline wiodgca, z zastrzezeniem ust. 8.

8. W przypadku studiéw rozpoczetych przed rokiem akademickim 2019/20, gdy kierunek
studiow jest przyporzadkowany do wiecej niz jednej dyscypliny, w dyplomie wskazuje sie
dyscypline:

1) do ktérej zgodnie z programem ksztatcenia przypisano przewazajacg czes¢ efektow
ksztatcenia albo
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2) wybrang sposréd dyscyplin, do ktérych zgodnie z programem ksztatcenia przypisano
efekty ksztatcenia w réwnych czesciach.

Wynik ukonczenia studiow wpisywany jest w dyplomie oraz jego odpisach stownie

i liczbowo zgodnie z przepisami Regulaminu studidw na Politechnice Krakowskiej

im. Tadeusza Kosciuszki. Wynik ukonczenia studiow jest wpisywany w dyplomie oraz

jego odpisach w jezyku polskim. W odpisach dyplomu w jezykach obcych nie dokonuje

sie ttumaczenia wyniku ukonczenia studiow na jezyk obcy.

Nazwa uzyskanego przez absolwenta tytutu zawodowego jest wpisywana w dyplomie
oraz jego odpisach w jezyku polskim. W odpisach dyplomu w jezykach obcych nie
dokonuje sie ttumaczenia tytutu zawodowego na jezyk obcy.

Do wyrazen i nazw podawanych w odpisach dyplomu w jezykach obcych stosuje sie ich
uwierzytelnione ttumaczenie na jezyk angielski, niemiecki, francuski, hiszpanski, rosyjski,
ktére obowigzuje w dniu wydania odpisu dyplomu.

Data wydania odpiséw dyplomu jest zgodna z datg wydania oryginatu dyplomu,
z zastrzezeniem ust. 13.

W przypadku wystgpienia przez absolwenta z wnioskiem o wydanie odpisu dyplomu
w jezyku obcym po uptywie 30 dni od dnia ukonczenia studiéw, nalezy jako date wydania
odpisu dyplomu w jezyku obcym wpisac¢ date zgody dziekana na jego wydanie.

Przy wpisywaniu dat w dyplomie i jego odpisach w jezyku polskim oraz w jezykach
obcych nalezy uzywacC petnej nazwy miesigca. W odpisach w jezyku polskim, po
liczebniku porzadkowym oznaczajgcym konkretny dzien nastepuje nazwa danego
miesigca wyrazona w formie dopetniacza, a nastepnie liczba oznaczajgca rok z uzyciem
skrotu ,r.”, np.: ,12 wrzesnia 1989 r.” W odpisiach w jezykach obcych obowigzuje
nastepujacy format daty: ,12" September 1989, ,12. September 1989, ,le 12 septembre
1989", ,12 de septiembre de 1989”, ,12 ceHTs16psa 1989 r.”.

Dyplom ukohczenia studiow oraz jego odpisy podpisuje Rektor albo prorektor dziatajgcy
z upowaznienia Rektora. Odpis dyplomu ukonczenia studidow w jezyku obcym, o ktérym
mowa w ust. 13, podpisuje osoba petnigca funkcje Rektora albo prorektor dziatajgcy
z upowaznienia Rektora w dacie wydania tego odpisu.

Podpis Rektora/prorektora powinien by¢é zgodny ze zgtoszonymi w danej kadencji do

Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej, za posrednictwem Zintegrowanego Systemu

Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on, wzorami podpisdw umieszczanych

w dyplomach ukonczenia studiow.

Dyplom i jego odpisy pieczetowane sg odpowiednimi pieczeciami urzedowymi PK:

— W miejscu przeznaczonym na piecze¢ urzedowg PK (dolna czes¢ dyplomu) pieczecig
do tuszu w kolorze czerwonym o srednicy 36 mm — na wydziale,

— W miejscu przeznaczonym na piecze¢ urzedowg PK (prawy dolny rég fotografii
absolwenta) pieczecig do tloczenia w papierze — w Dziale Ksztatcenia PK.

Fotografie do dyplomu i odpiséw dyplomu o wymiarach 45 x 65 mm powinny byc¢

wyrazne i jednakowe. Majg odzwierciedla¢ aktualny wizerunek osoby, przedstawiac te

osobe bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami. Wyjatkiem jest osoba

z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku, ktéra moze zatgczyC fotografie

w okularach z ciemnymi szktami, a osoba noszgca nakrycie glowy zgodnie z zasadami

swojego wyznania — fotografie przedstawiajgce osobe z nakryciem gtowy. Fotografie

powinny mie¢ zachowane réwnomierne oswietlenie twarzy. Twarz na zdjeciu powinna

mierzy¢ ok. 3,5 cm od czubka gtowy do podbrodka. Sylwetka na zdjeciu powinna byc¢

skadrowana jako popiersie w proporcji okoto 2/3 (gtowa) do 1/3 (tors). Tto fotografii

powinno by¢ jasne i jednolite. Fotografie umieszczone w dyplomie powinny przedstawiaé

absolwenta w stroju formalnym.

Odpis dyplomu ukonczenia studiéw w jezyku obcym ma odzwierciedla¢ tre$¢ oryginatu

dyplomu ukonczenia studiow.

Odpis dyplomu ukonczenia studiow w jezyku obcym jest sporzadzany i wydawany na

druku zgodnym z wzorem obowigzujgcym w czasie wydania dyplomu ukonczenia
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studidw, z zastrzezeniem ust. 21.

W przypadku braku druku odpisu dyplomu ukonczenia studiow w jezyku obcym,
zgodnego z wzorem obowigzujgcym w czasie wydania dyplomu ukonczenia studiéw,
odpis dyplomu sporzadza sie i wydaje sie na druku zgodnym z wzorem obowigzujgcym w
czasie ztozenia wniosku. W przypadku gdy we wzorze obowigzujgcym w czasie ztozenia
wniosku wystepuje wiersz, ktéry nie wystepowat we wzorze obowigzujgcym w czasie
wydania dyplomu ukonczenia studiow, w danym wierszu zamieszcza sie poziomg kreske.

Dyplom ukonczenia studiéw wraz z odpisami dyplomu oraz suplementem do dyplomu
i odpisami suplementu wydawany jest absolwentowi w oktadce przygotowanej zgodnie
z wzorem zatwierdzonym przez Rektora lub prorektora wiasciwego do spraw ksztatcenia.

W wydanym absolwentowi dyplomie ukonczenia studiéw oraz jego odpisach, w tym
w odpisie dyplomu w ttumaczeniu na jezyk obcy, nie dokonuje sie sprostowan. Dyplom
ukohczenia studidw lub odpisy dyplomu zawierajgce btedy lub omyiki podlegajg
wymianie. Absolwent, ktéry zauwazyt btgd lub omytke w dyplomie ukonczenia studiéow lub
odpisach dyplomu po ich odbiorze, zobowigzany jest ztozy¢ wniosek o ich wymiane
i zwréci¢ dokumenty podlegajgce wymianie. Nowy dokument sporzgdzany jest wedtug
wzoru obowigzujgcego na PK w dacie ztozenia wniosku, z biezgcg datg i podpisywany
przez aktualnie urzedujgcego Rektora lub prorektora dziatajgcego z upowaznienia
Rektora. Za wymiane zawierajgcego btedy lub omytki dyplomu ukonczenia studiéw lub
odpisu dyplomu nie pobiera sie optaty.

Po ukonczeniu studidw nie dokonuje sie zmiany imion lub nazwiska absolwenta
w dyplomie ukonczenia studidw oraz jego odpisach, chyba, ze zmiana imion lub
nazwiska nastgpita na podstawie decyzji administracyjnej lub orzeczenia sadu. W tej
sytuacji wydaje sie dyplom ukonczenia studibw wraz odpisami na nowe imiona lub
nazwisko, po przedstawieniu decyzji administracyjnej lub orzeczenia sadu i za zwrotem
dyplomu ukonczenia studibw wraz z odpisami wydanych na poprzednie imie lub
nazwisko. Nowy dokument sporzadzany jest weditug wzoru obowigzujagcego na PK
w dacie ztozenia wniosku, z biezgcg datg i podpisywany przez aktualnie urzedujgcego
Rektora lub prorektora dziatajgcego z upowaznienia Rektora. Za wymiane dyplomu
ukohczenia studiéw i odpiséw dyplomu wynikajgcg ze zmiany imion lub nazwiska
absolwenta pobiera sie optate okreslong w przepisach w sprawie ustalenia wysokosci
opfat pobieranych przez Politechnike Krakowskg za wydanie dokumentéw.



