Zatacznik do Zarzgdzenia nr 89 Rektora PK z dnia 23 pazdziernika 2019 r.

REGULAMIN
WYDZIALU INZYNIERII MATERIALOWEUJ | FIZYKI
POLITECHNIKI KRAKOWSKIEJ

§ 1

Regulamin  Wydzialu Inzynierii Materiatowej i Fizyki, zwany dalej ,Regulaminem” zawiera

w szczegolnosci:

1) ogdlng charakterystyke wydziatu;

2) opis struktury organizacyjnej wydziatu;

3) zakresy zadan, uprawnien i odpowiedzialnosci kierownikow katedr, zaktadow, dyrektoréw instytutow
oraz kierownikéw innych jednostek wydziatowych;

4) zakres zadan administracji wydziatu.

Podstawe prawng dziatania, zadania oraz zasady organizacji i funkcjonowania wydziatu okre$laja:

1) ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2018 r. poz. 1866,
z pOzniejszymi zmianami) — zwana dalej ,ustawg”;

2) Statut Politechniki Krakowskiej uchwalony przez Senat PK w dniu 29 maja 2019 r. — zwany
,statutem”;

3) niniejszy regulamin;

4) inne wtasciwe przepisy.

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) uczelni i rektorze — nalezy przez to rozumieé¢ Politechnike Krakowskg im. Tadeusza Kosciuszki i jej
rektora;

2) wydziale, Radzie Naukowej Wydziatu, Kolegium Wydziatu i Dziekanie — nalezy przez to rozumie¢
odpowiednio Wydziat, Rade, Kolegium i Dziekana Wydziatu Inzynierii Materiatowej i Fizyki;

3) Dziekanie lub dyrektorze instytutu — nalezy przez to rozumie¢ rowniez prodziekana lub zastepce
dyrektora instytutu posiadajgcego odpowiednie upowaznienia;

4) jednostkach instytutowych — nalezy przez to rozumie¢ katedry i zaklady oraz inne jednostki
wchodzgce w sktad instytutu.

Nazwa Wydziatu Inzynierii Materiatowej i Fizyki w jezyku angielskim brzmi Faculty of Materials

Engineering and Physics.

§2

Wydziat i wchodzgce w jego sktad jednostki prowadzg dziatalnos¢ naukowo-badawczg, dydaktyczng,
organizacyjng oraz prace ustugowe.

Wydziat prowadzi dziatalno$¢ naukowg i dydaktyczng w dziedzinie nauk inzynieryjno-technicznych,
w dyscyplinie inzynieria materiatowa, ktéra podlega ewaluacji.

Wydziat koordynuje postepowania o nadanie stopnia doktora w dyscyplinie inzynieria materiatowa oraz
uczestniczy w ksztatceniu doktorantéw w Szkole Doktorskiej PK.

Wydziat prowadzi dziatalnos¢ naukowg i dydaktyczng w dziedzinie nauk Scistych i przyrodniczych
w dyscyplinie nauki fizyczne.

W ramach dziatalnosci dydaktycznej Wydziat prowadzi studia pierwszego, drugiego i trzeciego stopnia,
a takze studia podyplomowe, kursy i szkolenia.

Wydziat prowadzi studia stacjonarne i studia niestacjonarne.

Podstawe systemu ksztatcenia studentéw na Wydziale stanowig programy studiéw zatwierdzane przez
Senat na wniosek Dziekana zaopiniowany przez Kolegium Wydziatu oraz Wydziatowg Rade Samorzadu
Studentow.

Wydziat prowadzi wspotprace krajowg i miedzynarodowg z uczelniami i wydziatami oraz podmiotami
gospodarczymi.



§3
1. Wydziatem kieruje Dziekan.
2. Dziekan jest przetozonym wszystkich pracownikéw i studentow wydziatu.

3. Dziekan podejmuje decyzje we wszystkich sprawach dotyczgcych wydziatu, z wyjagtkiem spraw
zastrzezonych przez ustawe, statut lub inne wewnetrzne akty normatywne do kompetencji organéw
PK lub oséb petnigcych funkcje kierownicze.

4. Dziekan odpowiada za podziat i wydatkowanie przydzielonych wydziatowi srodkéw finansowych.

§4

Dziekan kieruje wydziatem z pomocg prodziekandw. Liczbe prodziekanow i zakres ich obowigzkow
okresla Dziekan. O zakresie obowigzkéw prodziekanéw Dziekan informuje Rade Naukowg Wydziatu
i Kolegium Wydziatu.

Na czas nieobecnosci Dziekan wyznacza jednego z prodziekandw na swojego zastepce.
Dziekan moze powierzy¢ wyznaczonym pracownikom Wydziatu koordynacje prac zwigzanych
z realizacjg zadan wydziatu. Dziekan ponosi odpowiedzialno$¢ za wynik tych dziatanh.
§5
W sktad Rady Naukowej Wydziatu wchodzg osoby wskazane w statucie.
Kompetencje Rady Naukowej Wydziatu okresla statut.
Dziekan przewodniczy Radzie Naukowej Wydziatu i zwotuje posiedzenia Rady Naukowej Wydziatu, nie

rzadziej niz jeden raz w miesigcu, z wytgczeniem sierpnia i lipca.
§6

W skfad Kolegium Wydziatu wchodzg osoby wskazane w statucie.

Kompetencje Kolegium Wydziatu okresla statut.

Dziekan przewodniczy Kolegium Wydziatu i zwotuje jego posiedzenia co najmniej raz na dwa miesigce.

Kolegium Woydziatu powotuje state i dorazne komisje, okresla ich zadania, powotuje skfad
i przewodniczacych, a takze wyznacza inne funkcje cztonkow komisji.

Komisje state sg wybierane na okres kadencji.

Zmiany zadan, sktadu lub funkcji cztonkéw komisji powotanych przez Kolegium Wydziatu, w tym
rozwigzanie komisji, dokonywane sg przez Kolegium Wydziatu.

Komisje dorazne ulegajg rozwigzaniu po wykonaniu zadan, do ktérych zostaty powotane.

§7

Jednostki organizacyjne wydziatu tworzy, przeksztatca i znosi Rektor PK, zgodnie z trybem okreslonym
w statucie.

Kierownicy jednostek wydziatowych odpowiadajg przed Dziekanem za realizacje powierzonych im
zadan, przestrzeganie prawa i zasad etyki, bezpieczenstwo i porzadek na terenie swojej jednostki
organizacyjnej oraz za prawidtowe wykorzystanie i zabezpieczenie mienia przydzielonego kierowanym
przez nich jednostkom — zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

§8

Aktualna struktura organizacyjna wydziatu stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.



§9

Dyrektor instytutu jednoosobowo kieruje catoksztaltem dziatalnosci instytutu i jest za niego
odpowiedzialny.

Do zakresu obowigzkdéw i uprawnien dyrektora instytutu nalezy w szczegélnosci:

1) w zakresie spraw ogolnych:

a) podziat czynnosci pomiedzy poszczegdlnymi jednostkami organizacyjnymi, wynikajacy
z kierunkéw dziatania instytutu,

b) nadzér nad rozwojem kadry naukowej w katedrach i zakfadach,

c) wiasciwe wykorzystanie kadry i nadzér nad prawidtowym wypetnianiem obowigzkéw stuzbowych
przez podlegtych pracownikow,

d) sprawowanie ogodlnego nadzoru nad dziatalno$cia dydaktyczno-wychowawczg, naukowo-
badawczg i naukowo-techniczng, prowadzong przez instytut,

e) nadzér nad prowadzeniem dziatalnosci administracyjno-gospodarczej, majgtkowej i finansowej
instytutu,

f) nadzér nad wtasciwym wykorzystaniem przydzielonych funduszy,

g) decydowanie o przydziale i sposobie uzytkowania pomieszczen, mienia znajdujgcego sie
w dyspozycji instytutu,

h) inicjowanie i organizowanie wspoipracy krajowej i zagranicznej z innymi jednostkami
organizacyjnymi  uczelni, jednostkami pozauczelnianymi, w sprawach zwigzanych
z dziatalnoscig uczelni, wydziatu lub instytutu,

i) nadzor i koordynacja okresowych ocen pracownikéw oraz wnioskowanie do wiadz wydziatu
i uczelni w sprawach osobowych instytutu, w uzgodnieniu z kierownikami katedr i zaktaddw,

j) sporzadzanie zakresu czynnosci pracownikéw technicznych, administracyjnych i obstugi,

k) przedkiadanie Dziekanowi sprawozdan, analiz, planéw i innych informaciji o pracy instytutu,

[) wnioskowanie do Dziekana w sprawach dotyczacych inwestycji i remontow;

2) w zakresie spraw naukowo-badawczych:

a) koordynacja planowania i sprawozdawczosci w dziatalnosci naukowo-badawcze;j,

b) akceptacja (podpisywanie) dokumentéw o zawarciu i rozliczeniu umoéw na prace naukowo-
badawcze prowadzone przez instytut na podstawie udzielonego pethomocnictwa,

c) tworzenie bazy danych dotyczgcej mozliwosci badawczych instytutu oraz tworzenie oferty
instytutu dla gospodarki,

d) koordynacja wspoipracy Instytutu z podmiotami gospodarczymi (zawieranie i rozliczanie umoéw
na prowadzenie prac badawczych, opinii i ekspertyz),

e) inicjowanie, nawigzywanie i koordynowanie wspoéipracy naukowo-badawczej, krajowej
i zagranicznej,

f) koordynacja i sprawozdawczo$é w zakresie naukowo-badawczej dziatalnosci zagranicznej
instytutu,

g) nadzér nad dziatalnoscig laboratoriow istniejgcych w instytucie,

h) organizacja instytutowych seminariéw naukowych,

i) odpowiedzialno$¢ za poziom i rozwdj naukowy jednostki;

3) w zakresie spraw dydaktycznych:
a) odpowiedzialnos¢ za poziom i jakos¢ ksztatcenia w jednostce,
b) planowanie i sprawozdawczos$¢ zaje¢ dydaktycznych instytutu,
c) koordynacja prac nad ksztattowaniem programoéw studiéw i pozostatej oferty dydaktycznej
instytutu (studia podyplomowe, szkolenia, kursy),
d) przeprowadzanie procesu wyboru przedmiotdw wybieralnych i procesu dyplomowania
studentow,
e) organizacja hospitacji zaje¢ dydaktycznych,
f) koordynacja wspétpracy miedzynarodowej instytutu w dziedzinie dydaktyki (wymiana studentow
i pracownikéw, miedzynarodowe seminaria, konferencje itp.),
g) wspieranie dziatalnosci studenckich két naukowych w instytucie,
h) organizacja instytutowych seminariéw dydaktycznych;
4) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dziekana.

Zakres dziatania zastepcy (zastepcéw) dyrektora instytutu okresla dyrektor, w porozumieniu
z Dziekanem.
§10

Do zakresu obowigzkow i uprawnien kierownikow jednostek instytutowych nalezy w szczegdlnosci:
1) programowanie, koordynowanie i nadzér nad realizacjg powierzonych obowigzkéw dydaktycznych,



w tym procesu dyplomowania,
2) dbatos¢ o rozwdéj naukowy podlegtych pracownikéw,
3) organizacja seminariow naukowych katedry (zaktadu),
4) inspirowanie i organizowanie realizacji prac naukowo-badawczych umownych i bezumownych,
wynikajgcych z planéw naukowych katedry (zaktadu) oraz instytutu,
5) sporzadzanie planéw prac naukowo-badawczych oraz obowigzujgcych sprawozdan i rozliczeh w tym
zakresie,
6) sporzadzanie innych planéw i sprawozdan dotyczgcych dziatalnosci kierowanej jednostki oraz
przygotowywanie innych informacji niezbednych dla prawidtowego dziatania instytutu,
whnioskowanie wydatkowania funduszy w ramach przyznanych srodkéw finansowych,
wtasciwe gospodarowanie mieniem bedgcym w uzytkowaniu kierowanej jednostki,
sporzgdzanie zakreséw obowigzkow podlegtych pracownikow,
) informowanie dyrektora instytutu o podejmowanych przedsiewzieciach majgcych istotne znaczenie
dla instytutu,
11) wspieranie dziatalnosci studenckich k6t naukowych w katedrze (zaktadzie),
12) wnioskowanie do dyrektora instytutu w sprawie premii, nagréd i wyrdéznien, odznaczen oraz kar
regulaminowych,
13) prowadzenie okresowych ocen pracownikéw oraz wnioskowanie do dyrektora instytutu w sprawach
osobowych katedry (zaktadu),
14) odpowiedzialno$¢ za poziom i rozwoéj naukowy jednostki,
15) odpowiedzialnos$¢ za poziom i jakos$¢ ksztatcenia w jednostce.
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§ 11

Do zakresu dziatania administracji wydzialowej nalezg zadania administracyjne, gospodarcze,
techniczne i finansowo-ekonomiczne, zwigzane z dziatalnoscig wydziatu oraz gospodarkg s$rodkami
finansowymi pozostajgcymi w dyspozycji Dziekana i przydzielonym mieniem ogdlnowydziatowym.

Biuro Dziekana jest jednostkg organizacyjng administracji wydziatowej, podlegajg bezposrednio

Dziekanowi. Do zakresu zadan Biura Dziekana naleza:

1) obstuga administracyjna Dziekana i prodziekanéw,

2) protokotowanie posiedzen Rady Naukowej Wydziatu i Kolegium Wydziatu,

3) sporzadzanie rejestru uchwat Rady Naukowej Wydziatu i Kolegium Wydziatu oraz wyciggéw z ich
posiedzen,

4) administracyjne prowadzenie spraw kadrowych i innych spraw pracowniczych w zakresie
kompetenciji wydziatu,

5) organizowanie gospodarki ogélnowydziatowymi sktadnikami majgtkowymi,

6) organizowanie dziatalno$ci pionu administracji wydziatowej w sposéb umozliwiajgcy prawidtowe
wykonywanie zadan,

7) wspotdziatanie z centralnymi stuzbami administracyjnymi i technicznymi przy realizacji zadan
centralnie finansowanych, zwigzanych z Wydziatem,

8) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Dziekana.

Dziekanat jest jednostkg organizacyjng administracji wydziatowej, prowadzgcg obstuge administracyjna,
zwigzang z tokiem studiow oraz stypendiami dla studentéw i uczestnikow studiow doktoranckich.

Do zakresu obowigzkéw i uprawnieh Kierownika Dziekanatu nalezy:

1) organizowanie i nadzorowanie pracy Dziekanatu;

2) sporzgdzanie obsady kadrowej kierunkéw studiow prowadzonych na wydziale,

3) kontrola merytoryczna sporzgdzanych suplementéw do dyplomoéw ukonczenia studiow,

4) wykonywanie innych czynnos$ci zleconych przez Dziekana.

Schemat przedstawiajgcy strukture organizacyjng administracji wydziatu przedstawiono w zatgczniku
nr 2 do niniejszego regulaminu.

§ 12

Dziekan jest odpowiedzialny za celowe i gospodarne wydatkowanie srodkéw finansowych pozostajgcych
w dyspozycji wydziatu.

Dziekan dokonuje podziatu $rodkéw finansowych pozostajgcych w dyspozycji wydziatu, zgodnie
z obowigzujgcymi algorytmami i zasadami.

Kierownicy jednostek organizacyjnych wydziatu sg odpowiedzialni za celowe i gospodarne
wydatkowanie srodkéw finansowych, przydzielonych kierowanym przez nich jednostkom.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu Wydziatu Inzynierii Materiatowej i Fizyki PK
Struktura organizacyjna Wydziatu Inzynierii Materialowej i Fizyki
1. Administracja Wydziatu (1-0)

2. Instytut Inzynierii Materiatlowej (I-1):
a) Zaktad Materiatéw Konstrukcyjnych i Geopolimeréw (1-11),

b) Zaktad Technologii Materiatow (1-12),
c) Katedra Metalurgii Proszkow (1-13),

3. Instytut Fizyki (1-2):
a) Katedra Struktury Materii (I-21),
b) Katedra Fizyki Materiatow (1-22),
c) Zespot Laboratoriow Dydaktycznych (1-23),
d) Laboratorium Metrologii Optycznej (1-24)



Zatacznik nr 2 do Regulaminu Wydziatu Inzynierii Materiatowej i Fizyki

Struktura organizacyjna Administracji Wydziatu Inzynierii Materiatowej i Fizyki
Administracja Wydziatu (I-0)

1. Biuro Dziekana (I-01)

2. Dziekanat Wydziatu (1-02)

3. Stanowisko ds. obstugi finansowej wydziatu (1-03)



