1.

Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 98 Rektora PK z dnia 22 listopada 2019 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
CENTRUM E-EDUKACJI POLITECHNIKI KRAKOWSKIEJ

§1
Postanowienia ogélne
Centrum e-edukacji Politechniki Krakowskiej, zwane dalej ,Centrum”, jest jednostkg
pozawydzialowg wspomagajgcg dziatalnos¢ dydaktyczng PK, badania naukowe oraz
wspoétprace z otoczeniem spoteczno-gospodarczym.

2. Podstawe dziatalnosci Centrum stanowi Statut PK oraz niniejszy regulamin.

1.

§2
Zadania Centrum
Do zadan Centrum nalezy:
1) wsparcie i rozwoj e-learningu na PK,
2) administrowanie platformg Moodle,
3) opracowywanie wewnetrznych aktdéw normatywnych dot. e-learningu i otwartych
zasobow edukacyjnych (OZE),
4) zbieranie, opracowywanie i udostepnianie OZE,
5) budowa i zarzgdzanie platformg OZE — www.politeka.pk.edu.pl,
6) tworzenie nowych materiatbw, w tym réwniez powstajgcych w ramach
realizowanych na PK projektow finansowanych ze zrédet zewnetrznych,
7) wspieranie pracownikow PK w przygotowywaniu umieszczanych tresci,

8) archiwizacja kart rejestracyjnych pracownikow PK, zakfadajgcych konto na
platformie Moodle,

9) obstuga procesu przyznawania nagréd Rektora za utworzenie e-kurséw,

10) wspotpraca z wiasciwymi jednostkami w zakresie powigzan e-learningu

z systemami dziatajgcymi na PK, zwtaszcza eHMS/dsys (jHMS/dsys).

2. Centrum moze wykonywac¢ inne prace zlecane przez Rektora PK.

§3

Struktura organizacyjna Centrum

. Centrum kieruje kierownik, ktérego bezposrednim przetozonym jest Prorektor

ds. Studenckich.

. Kierownik Centrum jest bezposrednim przetozonym pracownikéw zatrudnionych

w Centrum.

§4

Obowiazki i uprawnienia kierownika Centrum

. Kierownik kieruje catoksztattem dziatalnosci Centrum.
. Kierownik Centrum w szczegolnosci:

1) zapewnia prawidtowy przebieg poszczegdlnych rodzajow i form dziatalnosci Centrum,
o ktérych mowa w § 2,

2) odpowiada za prawidtowe funkcjonowanie platformy OZE i platformy Moodle na PK,

3) koordynuje wspotprace z innymi jednostkami PK,



4) wykonuje inne zadania zlecone przez Prorektora ds. Studenckich bedace w obszarze
dziatalnos$ci Centrum,

5) kontroluje i nadzoruje prace zespotu Centrum, ustala szczegétowe zakresy i wymiar
obowigzkoéw pracownikéow Centrum.

§5

Gospodarka majatkowa Centrum

. Gospodarka majgtkowa Centrum jest prowadzona na podstawie obowigzujacych na PK
przepiséw.

. Za prawidtowe prowadzenie gospodarki finansowej i gospodarowanie powierzonym
majatkiem odpowiedzialno$¢ ponosi kierownik Centrum.

§6
Nadzor nad dziatalnoscig Centrum
. Centrum podlega Prorektorowi ds. Studenckich.
. W Centrum tworzy sie rade programowg, ktéra jest organem doradczym
i opiniodawczym kierownika Centrum.
. Cztonkowie rady programowej powotywani sg przez Rektora PK na wniosek Prorektora
ds. Studenckich.
. Pracg rady programowej Centrum kieruje przewodniczgcy, wybrany sposréd cztonkéw
rady.
. Do zadan rady programowej Centrum nalezy w szczegoélnosci:
1) opiniowanie kurséw e-learningowych i zasobow OZE,
2) opiniowanie sprawozdan z dziatalnosci Centrum,
3) inspirowanie kierunkdéw rozwoju Centrum.



