10.

11.

12.

13.

14.

15.

Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 100
Rektora PK z dnia 28 wrzesnia 2020 r.

Postepowanie przy wydawaniu duplikatu dyplomu ukonczenia studiow

Duplikat dyplomu ukonhczenia studiéw wydawany jest na pisemny wniosek absolwenta
w przypadku utraty oryginatu tego dokumentu. We wniosku skierowanym do dziekana
absolwent opisuje okolicznosci, w jakich doszto do utraty oryginatu dyplomu.

Duplikat dyplomu ukonczenia studiéw nalezy wyda¢ w terminie 30 dni od dnia ztozenia
wniosku.

Uczelnia wystawia duplikat dyplomu na podstawie posiadanych dokumentéw zawartych
w teczce akt osobowych studenta, ze szczegdlnym uwzglednieniem odpisu dyplomu
przeznaczonego do akt.

Duplikat dyplomu sporzadza sie na druku dyplomu ukonczenia studiow, wedtug wzoru
obowigzujgcego w dacie wydania oryginatu dyplomu, z zastrzezeniem ust. 5.

W przypadku braku druku wedtug wzoru dyplomu obowigzujgcego w dacie wystawienia
oryginatu dyplomu, duplikat dyplomu sporzgdza sie na przygotowanym przez pracownika
uczelni formularzu, zgodnym z formatem i trescig oryginatu dyplomu, z zachowaniem
zasad postepowania okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

W przypadku duplikatu dyplomu na wysokosci 67 mm od dolnej krawedzi godta PK
umieszcza sie centralnie, odpowiednio napis: ,DUPLIKAT”, czcionkg Magneta SemiBold,
wielkosci 12 pkt.

W miejscu widniejgcego w oryginale dyplomu podpisu Rektora albo osoby upowaznione;j
do podpisywania dyplomu petnigcej funkcje kierowniczg na uczelni, w odlegto$ci 7 mm
od granicy ramki giloszowej lewej, wyréwnujgc do srodka, czcionkg Magneta Book,
wielkosci 10 pkt umieszcza sie wyrazy ,Oryginat podpisat:” oraz nadruk z informacja
o funkcji osoby, ktéra podpisata oryginat dyplomu oraz wymienia sie jej tytul/stopien
naukowy oraz imie i nazwisko.

W prawym dolnym rogu duplikatu dyplomu, w odlegtosci 7 mm od granicy ramki
giloszowej prawej, wyrownujgc do srodka, czcionkg Magneta Book, wielkosci 10 pkt
umieszcza sie nadruk z informacjg o funkcji osoby upowaznionej do podpisywania
duplikatu dyplomu oraz nadruk informacji odpowiadajacych danym zawartym na
pieczatce imiennej Rektora albo osoby upowaznionej do podpisywania duplikatu dyplomu
petnigcej funkcje kierowniczg w uczelni.

Pod nadrukiem informacji, o ktérej mowa powyzej, w odlegtosci 7 mm od granicy ramki
giloszowej prawej, wyrownujgc do srodka, czcionkg Magneta Book, wielkosci 10 pkt
umieszcza sie date sporzgdzenia duplikatu dyplomu, ktérg stanowi data zgody dziekana
na wydanie tego dokumentu.

Przygotowany w ten sposob duplikat dyplomu nalezy wraz z wnioskiem absolwenta
i zgodg dziekana na wydanie duplikatu dyplomu oraz z odpisem dyplomu przeznaczonym
do akt przekazac do Dziatu Ksztatcenia PK, skad po sprawdzeniu danych, przedktadany
jest on do podpisu Rektora PK albo prorektora dziatajgcego z upowaznienia Rektora PK.
Duplikat dyplomu pieczetowany jest na wydziale w miejscu przeznaczonym na pieczeé
urzedowg PK (dolna cze$¢ dyplomu) pieczecig do tuszu w kolorze czerwonym o Srednicy
36 mm.

Przed odbiorem duplikatu dyplomu ukonczenia studiow absolwent powinien okazaé
potwierdzenie dokonania optaty za wydanie duplikatu dyplomu.

Wydanie duplikatu dyplomu ukonczenia studidw wymaga ztozenia potwierdzenia odbioru
duplikatu dyplomu.

W teczce akt osobowych studenta umieszcza sie wniosek absolwenta o wydanie
duplikatu dyplomu wraz ze zgodg dziekana na jego wydanie, kserokopie wydanego
duplikatu oraz potwierdzenie odbioru duplikatu. Informacje o wydaniu duplikatu dyplomu
odnotowuje sie w rejestrze wydanych dyplomow oraz w ksiedze dyplomow.

Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.



