Zatacznik do Zarzadzenia nr 104 Rektora PK z dnia 5 pazdziernika 2020 r.
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Politechnika Krakowska
im. Tadeusza Kosciuszki

ZARZADZENIE NR 97
REKTORA POLITECHNIKI KRAKOWSKIEJ
im. Tadeusza Kosciuszki
z dnia 24 wrzesnia 2020 r.
znak R.0201.111.2020

w sprawie zasad funkcjonowania Politechniki Krakowskiej w semestrze zimowym
roku akademickiego 2020/2021
(tekst jednolity)

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz.U. z 2020 r. poz. 85, z pézn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Przywrécenie swiadczenia pracy na terenie Politechniki Krakowskiej

1. Nauczyciele akademiccy mogg prowadzi¢ badania naukowe oraz wypetnia¢ obowigzki
organizacyjne i dydaktyczne na terenie Politechniki Krakowskiej.

2. Pracownicy niebedacy nauczycielami akademickimi pozostajg w dyspozycji
pracodawcy, na zasadach okreslonych w § 39 Regulaminu pracy PK, z zastrzezeniem,
ze na terenie uczelni $wiadczg prace co najmniej w godzinach od 8.00 do 14.00,
a pozostaty czas pracy jest swiadczony w ramach pracy zdalne;j.

3. Przetozony wyzszego szczebla na wniosek kierownika jednostki organizacyjnej moze
powierzy¢ pracownikowi wykonywanie obowigzkéw w trybie pracy zdalnej (wéwczas nie
obowigzuje zastrzezenie z ust. 2), szczegoélnie w przypadkach gdy:

1) wymaga tego konieczno$¢ zapewnienia bezpiecznych warunkéw pracy
to jest zachowanie minimum 1,5 m odlegtosci pomiedzy stanowiskami pracy,

2) konieczne  jest zmniejszenie  nadmiernego  zageszczenia  pracownikéw
i potencjalnych interesantow przebywajgcych rownoczesnie w danym
pomieszczeniu.

4. Zlecenie pracy zdalnej pracownikowi, o ktérej mowa w ust. 3, jest mozliwe, jezeli
spetnione sg tgcznie nastepujgce warunki:

1) zadania okre$lone w zakresie obowigzkéw pracownika mogg by¢ wykonywane
zdalnie i taki tryb pracy nie wptynie na efektywnosé wykonywanych przez niego
zadan,

2) zapewniona jest ciggtos¢ funkcjonowania jednostki organizacyjnej,

3) zapewniona jest fgcznos$¢ telefoniczna i mailowa z pracownikiem pracujgcym
w trybie pracy zdalnej,

4) zapewniona bedzie ochrona danych osobowych, bezpieczenstwo dokumentéw
papierowych i bezpieczenstwo IT.

5. W przypadku spetnienia warunkéw, o ktorych mowa w ust. 4, kierownik jednostki
organizacyjnej za zgodg przetozonego wyzszego szczebla moze poleci¢ pracownikowi,
za jego zgodg wykonywanie pracy zdalnej w sytuacji, kiedy pracownik zostaje objety
kwarantanng zarzadzong przez wtasciwg stacje sanitarno-epidemiologiczng, ale tylko
pod warunkiem, ze wykonywanie obowigzkéw pracowniczych w trybie pracy zdalnej nie
narusza zasad kwarantanny. Decyzje o kwarantannie wraz z poleceniem pracy zdalnej
oraz zgodg pracownika, nalezy przekazac do Dziatu Spraw Osobowych i Socjalnych.

6. Prace na terenie PK w godzinach okreslonych w Regulaminie pracy PK sSwiadcza
pracownicy, do obowigzkow ktérych nalezy zapewnienie utrzymania ruchu,
zapewnienie bezpieczenstwa obiektdw i mienia, wykonywanie niezbednych prac
gospodarczych, w szczegdélnosci portierzy budynkéw, portierzy domoéw studenckich,
pracownicy obstugi technicznej.
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2.

Miesieczne harmonogramy pracy, uwzgledniajgce dni pracy stacjonarnej i zdalnej,
sporzadza kierownik jednostki organizacyjnej w porozumieniu z przetozonym wyzszego
szczebla, co znajduje swoje odzwierciedlenie w ewidencji czasu pracy.

Organizacja pracy, w tym pracy zdalnej podlegtych pracownikéw oraz nadzoér nad
terminowoscig i prawidtowoscia wykonywanych zadan, nalezy do kierownikow
jednostek organizacyjnych.

Swiadczenie pracy na terenie PK jest wykonywane przy zapewnieniu bezpiecznych
warunkéw pracy, uwzgledniajgcych aktualny stan zagrozenia epidemiologicznego,
zgodnie z zasadami okreslonymi w § 2.

§2
Zapewnienie bezpiecznych warunkéw pracy

W celu zapewnienia bezpiecznych warunkéw pracy zobowigzuje sie pracownikéw do:

1) zachowywania odpowiedniej odlegtosci miedzy stanowiskami pracy, w kontaktach
bezposrednich oraz podczas zebran, posiedzen, narad, szkolen (co najmniej 1,5
metra),

2) zakrywania drég oddechowych przy pomocy maseczek lub przytbic, zgodnie
z zasadami okre$lonymi w Zarzgdzeniu nr 32 z 16 kwietnia 2020 r.,

3) ograniczania kontaktéw bezposrednich tylko do sytuacji, gdy sg one niezbedne do
prawidtowej realizacji obowigzkéow  stuzbowych, a w komunikaciji
wewnatrzuczelnianej do stosowania przede wszystkim $rodkéw komunikacji
elektronicznej i telefonicznej oraz korzystania z ustugi Office 365 Education online
(zasady uzytkowania dostepne na stronie https://di.pk.edu.pl/uslugi-office-365-
education-online-dla-pracownikow-pk/) w celu prowadzenia zdalnych zebran lub
narad,

4) Scistego przestrzegania zasad higieny w miejscu pracy.

Kierownicy jednostek organizacyjnych:

1) poinstruujg pracownikow, aby korzystali ze srodkéw ochrony osobistej, tj. srodkdw
do dezynfekcji rgk oraz rekawiczek jednorazowych,

2) nadzorujg przestrzeganie przez pracownikéw zasad, o ktérych mowa w ust. 1,

3) za zgodg przetozonych wyzszego szczebla mogg wprowadzi¢é dodatkowe
wymagania co do zabezpieczeh pracownikow oraz Srodki techniczne
i organizacyjne do ich zastosowania, jesli wskazujg na to szczegdlne warunki
i miejsca dziatania pracownika, zwiekszajgce ryzyko zakazenia wirusem
(ti. wyposazenie pracownikéw w przytbice ochronne, wprowadzenie limitdbw oséb
spoza jednostki przebywajgcych jednocze$nie w pomieszczeniu, wyznaczenie
dodatkowych przerw w pracy na wietrzenie pomieszczen, przegrody oddzielajgce
pracownikéw od interesantow itp.).

Ustala sie, ze bezposrednia obstuga interesantéw przez poszczegolne jednostki
organizacyjne PK jest prowadzona w godzinach miedzy 9:00 a 13:00.
Posiedzenia organéw kolegialnych, kolegiow wydziatow, komisji, zespotdw odbywajg sie
formie stacjonarnej, z zachowaniem aktualnych wymogéw bezpieczenstwa dotyczacych
odbywania zgromadzen lub w formie zdalnej przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej, kiedy zapewnienie bezpiecznych warunkéw pracy jest niemozliwe lub
utrudnione. Decyzje o rodzaju posiedzenia (stacjonarne Ilub zdalne) podejmuje
przewodniczgcy organu lub innego ciata kolegialnego.

Do posiedzen zdalnych gremiow kolegialnych niebedgcych organami uczelni stosuje sie

odpowiednio przepisy ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce dotyczace

posiedzen organdw uczelni (art. 22 ust. 3a, art. 31 ust. 2a).

§3
Wyjazdy stuzbowe

Przywraca sie mozliwos¢ odbywania zagranicznych podrozy stuzbowych oraz
przyjmowanie gosci zagranicznych. Przy planowaniu wyjazdéw nalezy bra¢ pod uwage:

1) sytuacjg epidemiologiczng w kraju docelowym wyjazdu,
2) obostrzenia obowigzujgce w kraju docelowym wyjazdu.
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§4
Konferencje, sympozja, wydarzenia kulturalne i sportowe
Na terenie Politechniki Krakowskiej mogg by¢ organizowane konferencje, sympozja,
wydarzenia kulturalne i sportowe. Organizacja wyzej wymienionych wydarzeh odbywa sie
z zachowaniem niezbednych wymogow bezpieczenstwa. Liczba uczestnikow wydarzen nie
moze by¢ wieksza, niz wynika to z limitow okreslonych w aktualnie obowigzujgcych
przepisach.

§5
Organizacja ksztalcenia

1. Ksztalcenie na studiach | i Il stopnia, studiach doktoranckich, w Szkole Doktorskiej PK,
na studiach podyplomowych i innych formach ksztatcenia prowadzone jest w formie
mieszanej: stacjonarnej (na terenie PK) i zdalnej (z wykorzystaniem srodkow
komunikacji elektronicznej).

2. Decyzje o formie prowadzenia zaje¢ dydaktycznych podejmujg dziekani, Dyrektor
Szkoty Doktorskiej PK oraz wlasciwi prorektorzy — w przypadku ksztatcenia
prowadzonego przez jednostki pozawydzialowe i informujg o tym studentow,
doktorantow i uczestnikow innych form ksztatcenia przed rozpoczeciem zajec.

3. Zajecia w formie stacjonarnej odbywajg sie z uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,
o ktérych mowa w § 6.

4. Studenci i doktoranci mogg prowadzi¢ na terenie Politechniki Krakowskiej niezbedne
prace badawcze, po uzyskaniu zgody kierownika jednostki organizacyjnej.

5. Szkolenia w zakresie bezpieczenhstwa i higieny pracy dla studentow, doktorantéw, oraz
0s6b pobierajgcych nauke lub odbywajgcych zajecia praktyczno-techniczne, o ktérych
mowa w Zarzgdzeniu nr 36 Rektora PK z dnia 1 pazdziernika 2012 r. w zakresie
instruktazu ogdlnego przeprowadzane sg w formie zdalne;.

§6
Zasady i wytyczne dotyczace bezpieczenstwa procesu ksztalcenia na terenie PK
1. Zajecia dydaktyczne na terenie PK sg organizowane i prowadzone z uwzglednieniem
nastepujgcych zasad bezpieczenstwa:

1) w zajeciach nie mogg uczestniczy¢ osoby:

a) ktére przebywaja w domu z osobg odbywajgcg kwarantanne Ilub izolacje
w warunkach domowych,
b) ktoére sg objete kwarantanng lub izolacjg w warunkach domowych,

2) studenci, doktoranci oraz uczestnicy innych form ksztatcenia, u ktérych wystepujg
objawy sugerujgce chorobe wywotang koronawirusem SARS-CoV-2 (ij. kaszel,
goragczka, dusznosci, utrata wechu, utrata lub zaburzenia smaku) powinni pozostac
w domach i skontaktowac sie z lekarzem POZ,

3) studenci, doktoranci oraz uczestnicy innych form ksztatcenia sg zobowigzani do
zastaniania ust i nosa podczas przebywania na terenie budynkow PK przy uzyciu
maseczki lub przytbicy,

4) w pomieszczeniach, w ktérych odbywajg sie zajecia nie mogg przebywaé osoby
postronne, inne niz studenci, doktoranci, stuchacze i pracownicy,

5) kazda osoba biorgca udziat w zajeciach korzysta z wtasnych, o ile to mozliwe,
przyboréw/ przedmiotéw niezbednych do sprawnej i skutecznej realizacji zajec; nie
mozna pozyczacé przedmiotodw od innych uczestnikdw,

6) przed wejsciem na sale, gdzie odbywajg sie zajecia uczestnicy sg zobowigzani do
zdezynfekowania ragk; w uzasadnionych sytuacjach (np. korzystanie z tej samej
aparatury przez wiecej niz jedng osobe, korzystanie z komputerow) wskazane jest
korzystanie z rekawiczek ochronnych,

7) sale, w ktorych odbywajg sie zajecia nalezy regularnie dezynfekowac
i wietrzyé¢,

8) nalezy, o ile to mozliwe, zachowywac bezpieczng odlegtos¢ 1,5 metra — przed, po
i w trakcie zaje¢ dydaktycznych,

9) miejsca do siedzenia na zajeciach dydaktycznych powinny by¢ zorganizowane
w taki sposob, aby pomiedzy osobami zachowany byt co najmniej 1,5-metrowy
odstep w kazdym kierunku, o ile rodzaj zaje¢ i warunki lokalowe pozawalajg na
zachowanie takiego odstepu.
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2. Dziekani i kierownicy jednostek pozawydziatowych informujg studentéw, doktorantow
i uczestnikdw studidw podyplomowych i innych form ksztatcenia o zasadach
bezpieczenstwa, o ktérych mowa w ust. 1 poprzez umieszczenie informacji na stronach
internetowych jednostek, tablicach informacyjnych Ilub przy wejsciach do sal
dydaktycznych.

§7

Ograniczenia w dostepie do budynkéw
W uzasadnionych przypadkach wprowadzone bedg state lub dorazne ograniczenia
dostepu na teren i do budynkéw PK dla osdb niebedacych pracownikami, studentami
lub doktorantami PK.
Informacje o ograniczeniach w formie pisemnej zostang rozmieszczone na drzwiach
wejsciowych do budynkéw uczelni.
Wszelkie incydenty oraz niepokojgce zjawiska zaistniate na terenie PK nalezy zgtosi¢ do
bezposrednich przetozonych lub administratoréw obiektow.

§8
Raportowanie
Pracownicy, studenci, doktoranci i uczestnicy innych form ksztatcenia przekazujg
niezwtocznie informacje o:
1) stwierdzeniu u nich zakazenia wirusem SARS-CoV-2 i wigzacej sie z tym
hospitalizacji,
2) objeciu ich kwarantanng sanitarna.
Informacje, o ktérych mowa w ust. 2, przekazuje sie w formie mailowej lub telefoniczne;j
bezposredniemu przetozonemu (w przypadku pracownikéw), wlasciwemu dziekanatowi
(w przypadku studentoéw i uczestnikow studidw doktoranckich), sekretariatowi Szkoty
Doktorskiej PK (w przypadku doktorantéw ksztatcgcych sie w SD PK) lub sekretariatowi
jednostki prowadzgcej inng forme ksztatcenia (uczestnicy innych form ksztatcenia).
Kierownicy jednostek oraz dziekanaty przekazujg niezwtocznie otrzymane informacje na
adres rektor@pk.edu.pl i kanclerz@pk.edu.pl.
Gdy objawy choroby wywotanej SARS-CoV-2 pojawig sie na terenie uczelni podczas
wykonywania obowigzkéw pracowniczych, stosuje sie procedure Panhstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Krakowie wprowadzong Komunikatem nr 2
Kanclerza PK z dnia 17 sierpnia 2020 r.
Gdy objawy choroby wywotanej SARS-CoV-2 pojawig sie u studenta, doktoranta lub
uczestnika innej formy ksztatcenia podczas zaje¢ dydaktycznych (lub przed ich
rozpoczeciem) odbywajgcych sie na terenie PK, postepuje sie zgodnie z nastepujaca
procedura:

1) student, doktorant lub uczestnik innej formy ksztatcenia zgtasza wystgpienie
objawdw prowadzgcemu zajecia,

2) jezeli stan zdrowia na to pozwala, zgtaszajgcy objawy udaje sie do miejsca
zamieszkania,

3) jezeli stan zdrowia zgtaszajgcego objawy nie pozwala na samodzielne udanie sie do
miejsca zamieszkania, prowadzacy zajecia kieruje go do wydzielonego
pomieszczenia, a jezeli nie ma takiego pomieszczenia — do wydzielonej przestrzeni
zapewniajgcej odstep od innych oséb, minimum 2 metry z kazdej strony,

4) zgtaszajgcy objawy kontaktuje sie telefoniczne z lekarzem i postepuje zgodnie
Z zaleceniami medycznymi,

5) pomieszczenie, w ktérym zgtoszono wystgpienie objawdw zostaje zdezynfekowane
i przewietrzone przed wznowieniem zaje¢ dydaktycznych.

§9

. W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem nalezy skontaktowacC sie

z lekarzem POZ i stosowac sie do jego zalecen

. Rekomenduje sie sledzenie aktualnych komunikatéw Gtéwnego Inspektora Sanitarnego

https://gis.gov.pl/aktualnosci i stosowanie sie do zawartych w nich zalecen.

§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2020 r.
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