Zatgcznik do Zarzadzenia nr 137
Rektora PK z dnia 17 grudnia 2020 r.

Zasady przygotowywania i personalizacji Swiadectw ukonczenia studiéw
podyplomowych wydawanych przez Politechnike Krakowska

Swiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych jest drukiem $cistego zarachowania.

Swiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych ewidencjonujg i wydajg jednostki
organizacyjne prowadzgce studia podyplomowe.

. W terminie 30 dni od dnia ukonczenia studiéw podyplomowych jednostka organizacyjna
prowadzgca studia podyplomowe wydaje absolwentowi swiadectwo ukonczenia studiéw
podyplomowych. W teczce akt osobowych uczestnika studiéw podyplomowych
pozostawia sie odpis Swiadectwa przeznaczony do akt.

Na $wiadectwie studiow podyplomowych i na odpisie swiadectwa przeznaczonym do akt,
nie mozna dokonywac¢ sprostowan btedéw ani skresleh. Swiadectwo zawierajgce btedy
podlega wymianie.

Rodzaj i kolor czcionki stuzgcej do personalizacji swiadectwa ukonczenia studiéw
podyplomowych: Cambria; obowigzujgcym kolorem tekstu jest kolor czarny.

Rozmiar czcionki:

a) imionai nazwisko — 15 pkt (czcionka pogrubiona),

b) data urodzenia — 15 pkt (czcionka pogrubiona),

c) miejsce urodzenia — 15 pkt (czcionka pogrubiona),

d) nazwa studiéow podyplomowych — 15 pkt (czcionka pogrubiona, w przypadku
studiow podyplomowych o dtuzszych nazwach mozliwe zmniejszenie czcionki do 13
pkt),

e) liczba semestréow — 15 pkt (czcionka pogrubiona),

f)  wynik ukonczenia studiéw podyplomowych — 15 pkt (czcionka pogrubiona),

g) miejscowos¢ i data wydania swiadectwa — 11 pkt,

h) nr albumu — 11 pkt,

i) wykaz zaje¢ wraz z liczba godzin zaje¢ teoretycznych i zaje¢ praktycznych oraz
liczbg punktéw ECTS — 12 pkt (w przypadku tekstu o wiekszej objetosci mozliwe
zmniejszenie czcionki do 10 pkt).

Instrukcja  wypetniania  spersonalizowanego $wiadectwa ukonczenia  studiow

podyplomowych:

a) imionai nazwisko
przyktad ,Anna Maria Kowalska”

Dane osobowe widniejgce na s$wiadectwie ukonhczenia studidw podyplomowych
(ti. imiona inazwisko, data urodzenia, miejsce urodzenia) muszg by¢ zgodne
z informacjami zawartymi w dokumencie tozsamosci.

Na $wiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych nie umieszcza sie tytutdw
zawodowych/stopni naukowych absolwenta studiéw podyplomowych.

b) data urodzenia
przyktad ,18 pazdziernika 1982 r.”
Data urodzenia musi by¢ zgodna z informacjami zawartymi w dokumencie
tozsamosci.
Date wpisuje sie w nastepujgcej formie: dzien/miesigc/rok. Nazwe miesigca wpisuje
sie stfownie z zachowaniem zasad odmiany wyrazow w jezyku polskim.

Cc) miejsce urodzenia
przyktad ,Rzeszow”
Wopisuje sie nazwe miejsca urodzenia widniejgcg w dokumencie tozsamosci.

d) nazwa studiéw podyplomowych



e)

f)

9)

h)

przyktad ,Diagnostyka pojazdow samochodowych - budowa, eksploatacja,
naprawa’

Nazwa studidw podyplomowych ma by¢ zgodna z nazwa, ktéra zostata podana we
wniosku o utworzenie studidw podyplomowych.

liczba semestréw

przyktad ,2”

Studia podyplomowe odbywajg sie w cyklu semestralnym i trwajg nie krécej niz dwa
semestry. Nalezy podac¢ liczbe semestréw w formie cyfry.

wynik ukonczenia studiow podyplomowych

przyktad ,bardzo dobry (5,0)”

Wynik ukohczenia studiéw jest wpisywany na swiadectwie ukonczenia studidw
podyplomowych zgodnie z § 9 ust. 14 Regulaminu studiéw podyplomowych na
Politechnice Krakowskiej im. Tadeusza Kosciuszki przyjetego uchwatg Senatu PK
nr 59/d/06/2019 z dnia z 26 czerwca 2019 r., z pozn. zm.

miejscowos¢ i data wydania swiadectwa

przyktad ,Krakow, dnia 1 pazdziernika 2019 r.”

Nalezy wpisaé nazwe miejscowosci wydania swiadectwa ukonczenia studidw
podyplomowych.

Date wydania $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych wpisuje sie
w nastepujgcej formie: dzien/miesigc/rok. Nazwe miesigca wpisuje sie stownie
z zachowaniem zasad odmiany wyrazéw w jezyku polskim. Data wydania odpisu
Swiadectwa przeznaczonego do akt jest zgodna z datg wydania swiadectwa
ukonczenia studiéw podyplomowych.

nr albumu

przyktad ,20099”

Nalezy podac¢ indywidualny numer albumu nadany uczestnikowi w ramach studiow
podyplomowych, ktérych ukonczenie potwierdza wydawane swiadectwo ukonczenia
studiéw podyplomowych.

wykaz zaje¢ wraz z liczbg godzin zaje¢ teoretycznych i zaje¢ praktycznych oraz
liczba punktow ECTS

Na drugiej stronie swiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych nalezy podaé
wykaz zaje¢ zrealizowanych zgodnie z programem studiow podyplomowych,
w podziale na zajecia teoretyczne i zajecia praktyczne wraz z przypisang im liczbg
punktow ECTS. Przykfad:

Liczba godzin | Liczba godzin Liczba
Lp. Nazwa zajec zajec zajeé punktow
teoretycznych | praktycznych ECTS

1 Nazwa zajec liczba liczba liczba
2. Nazwa zajec liczba liczba liczba
3. Nazwa zajec liczba liczba liczba
4. Nazwa zajec liczba liczba liczba

Laczna liczba godzin oraz punktow liczba liczba liczba

ECTS:




8.

10.

11.

12.

Na pierwszej stronie swiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych podpisuje Rektor
albo osoba upowazniona do podpisywania S$wiadectwa ukonhczenia studiow
podyplomowych. Na drugiej stronie $Swiadectwo podpisuje kierownik studidow
podyplomowych.

Podpisy Rektora/osoby upowaznionej do podpisywania swiadectwa ukonczenia studiow
podyplomowych/kierownika studidow podyplomowych powinny by¢é zgodne ze
zgtoszonymi w danej kadencji do Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej za
posrednictwem Zintegrowanego Systemu Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce
POL-on, wzorami podpiséw umieszczanych na s$wiadectwach ukonczenia studiéw
podyplomowych.

Na pierwszej stronie swiadectwa ukonhczenia studiéw podyplomowych umieszcza sie
nadruk informacji odpowiadajgcych danym zawartym na pieczatce imiennej Rektora albo
osoby upowaznionej do podpisywania swiadectwa ukonhczenia studiéw podyplomowych.

Na drugiej stronie sSwiadectwa ukonczenia studidw podyplomowych pod tabelg
z wykazem zaje¢ umieszcza sie nadruk informacji odpowiadajgcych danym zawartym na
pieczgtce imiennej kierownika studiéw podyplomowych.

Swiadectwo studiéw podyplomowych oraz odpis $wiadectwa przeznaczony do akt
pieczetowane sg pieczecig urzedowg PK o srednicy 36 mm bedgcg w posiadaniu Dziatu
Ksztatcenia PK (piecze¢ do tuszu w kolorze czerwonym).



