Zatgcznik do Komunikatu nr 2 Kanclerza PK z dnia 18 lutego 2022 r.

Procedura zgtaszania potwierdzonych przypadkéw zakazenia wirusem
SARS-CoV-2 wsréd czionkéw wspdinoty PK

l. Infformowanie

1. Ustala sie ogolnouczelniany adres e-mail informacyjny: infocovid@pk.edu.pl,
przeznaczony wytgcznie do kierowania pytah dotyczgcych spraw COVID-19 na PK
oraz numer informacyjny PK: 12-628-20-71.

2. E-mail oraz numer telefonu, o ktérym mowa w ust. 1, obstugiwany bedzie przez
pracownika Kancelarii uczelni od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8 do 14,
a w pozostatych dniach i godzinach telefon bedzie obstugiwany przez pracownikéw
portierni.

II. Definicje

Izolacja — to nakaz odosobnienia celem zapobiegania rozprzestrzeniania si¢ zakazen
przenoszonych drogg kontaktu bezposredniego i posredniego. Obowigzkowej izolacji
lub izolacji w warunkach domowych podlegajg osoby, u ktérych stwierdzono zakazenie
wywotane wirusem Sars-CoV-2 lub zachorowanie na chorobe COVID-19 wywotang tym
wirusem.

Kwarantanna — dotyczy wspoétdomownikéw osoby zakazonej wirusem Sars-CoV-2.
Kwarantanng sg tez objete osoby przyjezdzajgce na terytorium RP, ktére nie posiadajg
waznego Unijnego Certyfikatu COVID.

Objawy wskazujgce na chorobe COVID-19 — gorgczka, kaszel, dusznosci, bdle
miesni, zaburzenia wechu i smaku.

Wspolnota uczelni — pracownicy, studenci, doktoranci, uczestnicy innych form
ksztatcenia na PK, mieszkancy osiedla studenckiego.

lll. Zalecenia dotyczace postepowania cztonkéw wspolnoty uczelni majace
na celu zmniejszenie ryzyka zakazenia koronawirusem

1. Zaleca sie aby, cztonkowie wspaolnoty uczelni:
¢ unikali kontaktéw z osobami majgcymi objawy wskazujace na chorobe COVID-19,

e zwracali uwage na informacje o kontakcie oséb bliskich i znajomych z osobami
zakazonymi,

o unikali przebywania w skupiskach ludzkich,



4.

e przestrzegali zasad sanitarnych (zachowywali dystans, dezynfekowali rece,
zastaniali usta i nos oraz zachowywali higiene podczas kaszlu i kichania),

o w przypadku braku maseczki natychmiast zakupili jg w punktach zakupu
znajdujacych sie na terenie PK (zatgcznik nr 1 do procedury),

e bezwzglednie stosowali sie do przepisow instrukcji kancelaryjnej PK, dotyczacych
obiegu dokumentow w procesie wewnetrznym (patrz § 4 pkt 3 i 4 instrukcji
kancelaryjnej PK wprowadzonej Zarzadzeniem nr 82 z 2017 r. z p6zn.zm.),

Pomieszczenia Politechniki Krakowskiej powinny by¢ doktadnie dezynfekowane przez
firmy sprzatajgce zwtaszcza powierzchnie klamek, przyciskow do wind, toalet.

Drzwi wejsciowe do budynkow, korytarzy powinny by¢ w miare mozliwosci otwarte
w celu wyeliminowania dotykania klamek, natomiast w budynkach powinny znajdowaé
sie ptyny do dezynfekcji rak.

Portierzy powinni by¢ wyposazeni w termometry bezdotykowe.

IV. Postepowanie w przypadku uzyskania pozytywnego wyniku testu na
obecnosé koronawirusa

1.

2)

3.

Czionek wspodlnoty uczelni, ktéry ma pozytywny wynik testu na obecnosc
koronawirusa, powinien:

niezwtocznie zawiadomic o fakcie zakazenia i odbywaniu izolaciji:

pracownicy — bezposredni przetozony,

studenci, uczestnicy studiéw doktoranckich — dziekanat,

doktoranci Szkoty Doktorskiej — sekretariat Szkoty Doktorskie;j,

studenci mieszkajgcy na osiedlu studenckim — administracja domu studenckiego,
studenci zagraniczni — Dziat Wspédtpracy Miedzynarodowej (tel. 126282522),
e-mail: dwm@pk.edu.pl oraz w przypadku studentdw Programu Erasmus
(tel.126282504), e-mail: erasmus@pk.edu.pl od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 8 do 15,

uczestnicy innych form ksztatcenia — sekretariat jednostki prowadzacej inng forme
ksztatcenia,

odbyc¢ izolacje.

Kierownicy jednostek/dziekanaty/sekretariaty, gdy tylko otrzymajg informacje odnosnie
zakazonego czionka wspodlnoty uczelni, zobowigzani sg przekazac¢ informacje o
zakazeniu na adres rektor@pk.edu.pl, kanclerz@pk.edu.pl.

W razie koniecznosci kontaktu ze stacjg sanitarno-epidemiologiczng Rektor PK
upowaznit w tym celu osoby, ktérych lista znajduje sie w serwisie internetowym
JInformacje zwigzane z wirusem SARS-CoV-2".

V. Postepowanie w przypadku uzyskania informacji o stwierdzeniu
zakazenia u osoby, prowadzacej z cztonkiem wspodlnoty uczelni wspoélne
gospodarstwo domowe lub z nim zamieszkujgcej (wspétdomownik)

W przypadku stwierdzenia zakazenia u osoby prowadzgcej z cztonkiem wspodlnoty
uczelni wspdlne gospodarstwo domowe, lub z nim zamieszkujgcej, cztonek wspdlnoty
uczelni powinien:
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1) poinformowac jednostki wymienione w rozdziale IV o =zakazeniu osoby
prowadzgcej z nim wspoélne gospodarstwo domowe lub zamieszkujgcej z nim,

2) poddac¢ sie kwarantannie.

Obowigzku o ktérym mowa w pkt. 2 nie stosuje sie do osoby, ktéra w okresie nie
dtuzszym niz 30 dni od uzyskania pozytywnego wyniku testu diagnostycznego na
obecnos¢ wirusa Sars-CoV-2, przez prowadzgcego z czionkiem wspdlnoty uczelni
wspdlne gospodarstwo domowe, zakonczyta izolacje, izolacje w warunkach domowych
lub hospitalizacje.

2. Przepisy ust. 1 pkt 1i pkt 2 stosuje sie rowniez do wspodtlokatorow zamieszkujgcych w
jednym pokoju z osobg zakazong na Osiedlu Studenckim PK.

3. W sytuacji o ktérej mowa w ust.1 pkt 2, pracownik PK powinien ztozy¢ do Dziatu Spraw
Osobowych i Socjalnych w terminie maksymalnie 3 dni od zakohczenia kwarantanny
oswiadczenie o jej odbywaniu stanowigce zatgcznik nr 2 do niniejszej procedury.,
natomiast studenci/doktoranci/uczestnicy innej formy ksztatcenia powinni mailowo
zawiadomi¢ dziekanat/sekretariat, a w przypadku studentéw zagranicznych Dziat
Wspodtpracy Miedzynarodowej na adres dwm@pk.edu.pl, studenci Programu Erasmus
— erasmus@pk.edu.pl o poddaniu sie kwarantannie.

VI. Postepowanie cztonkéw wspdlnoty uczelni w przypadku wystapienia
objawéw koronawirusa na terenie uczelni

1. Pracownicy uczelni, u ktérych w trakcie wykonywania obowigzkéw pracowniczych,
pojawig sie objawy grypopodobne, powinni niezwtocznie poinformowaé o tym fakcie
bezposredniego przetozonego i opusci¢ stanowisko pracy i udaé sie do miejsca
zamieszkania.

2. Po powrocie do miejsca zamieszkania, pracownik powinien skontaktowaé sie z
lekarzem POZ i poinformowac bezposredniego przetozonego o jego decyzjach.

3. W przypadku uzyskania pozytywnego wyniku testu na obecnos¢ koronawirusa stosuje
sie zapisy z rozdziatu IV (Postepowanie w przypadku uzyskania pozytywnego wyniku
testu na obecno$c¢ koronawirusa).

VI. Postepowanie w przypadku wystapienia objawéw koronawirusa w trakcie
zaje¢ dydaktycznych u studentéw, doktorantéw i uczestnikéw innych form
ksztatcenia

1. Gdy objawy wskazujgce na chorobe COVID-19 pojawig sie podczas zajeé
dydaktycznych lub przed ich rozpoczeciem na terenie uczelni, student, doktorant lub
uczestnik innej formy ksztatcenia zobowigzany jest bezzwitocznie zgtosi¢ fakt
wystgpienia objawow wskazujgcych na chorobe COVID-19 prowadzgcemu zajecia,
a nastepnie udac sie do miejsca zamieszkania w maseczce ochronne;.

2. W  przypadku uzyskania informacji o pozytywnym  wyniku  testu
studenta/doktoranta/uczestnika innej formy ksztatcenia, ktéry uczestniczyt w zajeciach
dydaktycznych wspdlnie z grupg, dziekan podejmuje decyzje co do dalszego sposobu
ksztatcenia grupy.
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Vil. Postepowanie w przypadku uzyskania pozytywnego wyniku testu na

Sars-CoV-2 wsréd mieszkancow Osiedla Studenckiego

1. W przypadku uzyskania pozytywnego wyniku testu na zakazenie Sars -CoV-2 mieszkaniec
Osiedla Studenckiego powinien zawiadomi¢ wiasciwego kierownika domu studenckiego:
e Kierownik DS.1, tel. 12 648 25 91, e-mail: mgerula@pk.edu.pl,
e Kierownik DS.2, tel. 12 648 26 72, e-mail: magdalena.czyz@pk.edu.pl,
e Kierownik DS.3, tel. 12 648 25 54, e-mail: zsleczek@pk.edu.pl,
e Z-ca Kierownika DS.4, tel. 12 647 08 13, e-mail: mtomaszewski@pk.edu.pl,
e Kierownik DS.B-1, tel. 12 363 40 01, e-mail: mjarek@pk.edu.pl.

2. Kierownik wtasciwego domu studenckiego informuje o tym fakcie, kierownika Osiedla

Studenckiego, a nastepnie wysyta informacje o zakazeniu na adres rektor@pk.edu.pl oraz

kanclerz@pk.edu.pl.

3. Osoba z dodatnim wynikiem zostaje przeniesiona do miejsc wskazanych w DS.B-1i DS.3
z zachowaniem zasad ostroznosci i bezpieczenstwa lub odbywa izolacje w pokoju
wskazanym przez kierownika domu studenckiego.

4. QOdizolowany mieszkaniec powinien stosowaé sie do zalecen lekarza POZ, w razie
potrzeby moze dzwoni¢ do administracji domu studenckiego w godzinach jej pracy lub
poza godzinami do recepcji domu studenckiego.

5. Osoba z dodatnim wynikiem ma obowigzek podczas wywiadu epidemiologicznego
przeprowadzanego przez stacje sanitarno-epidemiologiczng poda¢ informacje o
wspotlokatorach z nig zamieszkujgcych w jednym pokoju.

6. Wspodtlokatorzy osoby zakazonej, ktorzy zostajg objeci kwarantanng zostajg odizolowani,
miejsce ich izolacji okresla kierownik domu studenckiego.

7. Z kwarantanny mogg by¢ zwolnieni wspotlokatorzy, ktérzy w okresie nie dtuzszym niz 30
dni przed uzyskaniem pozytywnego wyniku testu diagnostycznego w kierunku
Sars-CoV-2, osoby zakazonej zakonczyli, izolacje, izolacje w warunkach domowych lub

hospitalizacje.

8. Osoby zakazone znajdujgce sie w miejscach odizolowania bedg miaty zapewniony kontakt
mailowy i telefoniczny z administracjg domu studenckiego w godzinach jej pracy.
9. W przypadku wprowadzenia kwarantanny lub stwierdzenia zakazenia koronawirusem na

terenie jednego z domow studenckich administracja domu studenckiego PK, w razie
koniecznosci, zaangazuje firmy zewnetrzne w celu zapewnienia osobom zakazonym lub

objetym kwarantanng odpowiednich warunkéw bytowych.
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10.

11.

12.

13.

Mieszkaniec domu studenckiego odbywajacy kwarantanne oraz przebywajgcy
w miejscach odizolowania odpowiada za wtasne wyzywienie oraz $rodki higieny osobistej
(wskazane jest zamawianie positkdw oraz zakupéw z dowozem) i ponosi tego koszty.
Mieszkaniec odbywajgcy kwarantanne lub przebywajgcy w miejscach tymczasowej izolacji
wskazuje osobe z dowolnego Domu Studenckiego PK (nieprzebywajacg na kwarantannie,
niezarazong) odpowiedzialng za przeniesienie wyzywienia (zakupow, positkow) z portierni
pod pokdj danego mieszkanca lub pod drzwi na pietro (DS3). Dopuszcza sie wejscie na
teren domu studenckiego kuriera, ktory zostawi positek pod wskazanymi drzwiami, ktory
musi zosta¢ poinformowany, ze realizuje dostawe dla oséb odizolowanych ze wzgledu na
wystepowanie lub podejrzenie zakazenia koronawirusem. W razie braku mozliwosci
wskazania takiej osoby, positek pod drzwi zanosi pracownik recepcji.

Pomieszczenia wskazane przez administracje domu studenckiego powinny by¢ doktadnie
zdezynfekowane. Czynnosciom dezynfekujgcym powinny by¢é w pierwszej kolejnosci
poddane pokoje i powierzchnie wspolne, w ktérych przebywata osoba zarazona lub objeta
kwarantanna.

W przypadkach nieokreslonych w niniejszej procedurze stosuje sie zarzadzenie rektora
PK w sprawie Zasad bezpieczehstwa obowigzujgcych na Osiedlu Studenckim PK

w zwigzku ze stanem epidemii.

VIll. Nieobecnosci w pracy/na zajeciach spowodowane zakazeniem
koronawirusem

PRACOWNICY

1. Pracownik skierowany do izolacji ma obowigzek niezwtocznego poinformowania
bezposredniego przetozonego o jej odbywaniu. Za okres przebywania w izolacji
pracownikowi przystugujg Swiadczenia jak za czas choroby, chyba Zze jest w stanie
wykonywac prace w formie zdalnej. Czas przebywania w izolacji (domowej lub w
izolatorium oraz okres hospitalizacji) jest udokumentowany informacjg stacji sanitarno-
epidemiologicznej lub zwolnieniem lekarskim, ktére przestane sg do pracodawcy za
posrednictwem ZUS.

2. Pracownik odbywajgcy kwarantanne, ma obowigzek niezwiocznie poinformowac
bezposredniego przetozonego o jej odbywaniu. Informacja o okresie odbywania
kwarantanny jest przekazywana do pracodawcy za posrednictwem ZUS .

3. Pracownik prowadzacy wspdlne gospodarstwo domowe z osobg zakazong lub z nig
zamieszkujgcy ma obowigzek niezwlocznie poinformowa¢ bezposredniego
przetozonego o odbywaniu kwarantanny i ztozy¢ w terminie maksymalnie 3 dni od jej
zakonczenia oswiadczenia o jej odbywaniu (zatgcznik nr 2 do niniejszej procedury).
Woypetnienie i przekazanie do Dziatu Spraw Osobowych i Socjalnych oswiadczenia
o odbywaniu kwarantanny stanowi podstawe do ubiegania sie o wyptate swiadczen
z tytutu choroby.



4. Kierownik jednostki organizacyjnej za zgoda, przetozonego wyzszego szczebla moze
poleci¢ pracownikowi, za jego zgodg wykonywanie pracy zdalnej w sytuacji kiedy:

1) pracownik zostaje objety izolacjg badz kwarantanng, ale tylko pod warunkiem, ze
wykonywanie obowigzkow pracowniczych w trybie pracy zdalnej nie narusza zasad
kwarantanny lub izolacji, a stan zdrowia pracownika zakazonego koronawirusem na to
pozwala,

2) dziecko pracownika, ktére nie ukonhczyto 14 roku zycia, zostaje skierowane na
kwarantanne lub izolacje, co uniemozliwia uczeszczanie dziecka do zZtobka,
przedszkola lub szkoty albo kiedy placéwka edukacyjna, dana grupa lub klasa, do
ktorej uczeszcza dziecko przechodzi na tryb nauczania zdalnego.

5. Do Dziatu Spraw Osobowych i Socjalnych nalezy niezwtoczne przekaza¢ decyzje o
izolacji lub kwarantannie wraz z poleceniem pracy zdalnej oraz zgodg pracownika,
a w przypadku o ktérym mowa w pkt 4 ust. 2 wydruk z Indywidualnego Konta Pacjenta
lub informacje z placowki edukacyjnej.

STUDENCI, DOKTORANCI, UCZESTNICY INNYCH FORM KSZTALCENIA

Student, doktorant, uczestnik innej formy ksztatcenia, ktéry jest na kwarantannie lub
izolacji ma usprawiedliwiong nieobecno$¢ na zajeciach. Informacje o odbyciu
kwarantanny lub izolacji przesyta w formie mailowej wlasciwemu dziekanatowi badz
sekretariatowi.



