Zatgcznik do uchwaty nr 15/0/02/2015

Regulamin organizacyjny
Centrum Transferu Technologii Politechnika Krakowska

§1

Postanowienia ogdlne

Centrum Transferu Technologii Politechnika Krakowska, zwane dalej CTT, jest
ogdélnouczelniang jednostkg organizacyjng Politechniki Krakowskiej im. Tadeusza
Kosciuszki, utworzong w celu komercjalizacji bezposredniej oraz majgcg charakter centrum
uczelnianego prowadzgcego dziatalnoS¢ ustugowa, doradczg, informacyjng, szkoleniowag
i promocyjng w zakresie ochrony wilasnosci intelektualnej, transferu technologii
i stymulowania innowacyjnosci.

CTT realizuje zadania wewnatrzuczelniane oraz swiadczy ustugi dla wszelkich podmiotéw
zewnetrznych.

CTT dziata na podstawie art. 86 ust. 4 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. z 2012 r., poz. 572, z p6zn. zm.) i niniejszego Regulaminu.

CTT ma prawo postugiwaé¢ sie logo PK na pismach, dokumentach, materiatach
szkoleniowo-promocyjnych dotyczgcych swojej dziatalnosci.

§2

Struktura organizacyjna CTT

Dziatalnoscig CTT kieruje Dyrektor, zatrudniony przez Rektora PK po zasiegnieciu opinii
Senatu, sposrod kandydatéw przedstawionych przez Rade Nadzorujgcg CTT.

Dyrektor CTT podlega bezposrednio prorektorowi wtasciwemu do spraw CTT, przed ktérym
odpowiada za realizacje powierzonych CTT zadan.

. W sktad CTT wchodzi Dziat Administracyjny CTT oraz nastepujgce Zespoty:

1) Zespdt ds. Komercjalizaciji,

2) Zespot ds. Funduszy Strukturalnych UE i Programéw Miedzynarodowych,

3) Zespot ds. Programéw Ramowych.

Pracami kazdego z Zespotéw kieruje kierownik, ktérego zatrudnia Rektor PK na wniosek
Dyrektora CTT zatwierdzony przez prorektora wtasciwego do spraw CTT.

Dyrektor jest bezposrednim przetozonym pracownikéw CTT.

Organem o charakterze doradczo-nadzorujgcym jest Rada Nadzorujgca CTT, powolywana
przez Rektora PK na wniosek prorektora wtasciwego do spraw CTT.

Cztonkéw Rady nadzorujgcej powotuje i odwotuje Rektor PK, na wniosek prorektora
wiasciwego do spraw CTT.

. W razie nieobecnosci, Dyrektora CTT zastepuje Kierownik Zespotu ds. Programoéw
Ramowych lub inna wyznaczona przez Dyrektora CTT osoba.

§3
Zakres dziatania CTT

Do zadan CTT nalezy:

1) prowadzenie i koordynowanie, w oparciu o wewnetrzne akty prawne PK, prac
zwigzanych z komercjalizacja bezposrednia wynikow badan naukowych, prac
rozwojowych lub know-how uzyskiwanych na PK,

2) podejmowanie dziatan zmierzajgcych do uzyskania zewnetrznego finansowania
projektéw majgcych na celu komercjalizacje wynikow, w szczegodlnosci uzyskiwanych na
PK,

3) podnoszenie wiedzy pracownikdw PK w zakresie ochrony wtasnosci intelektualnej oraz
komercjalizaciji,



4) wspoipraca z Zespotem Rzecznikow Patentowych PK (dalej ZRPAT) i Akademickim
Inkubatorem Przedsiebiorczosci, w szczegdlnosci w zakresie oceny potencjatu
komercjalizacyjnego i ochrony wynikow badan naukowych, prac rozwojowych lub know-
how uzyskiwanych na PK,

5) wspotpraca z innymi jednostkami organizacyjnymi PK w zakresie swojej dziatalnosci,

6) rozwijanie i inicjowanie bezposredniej wspétpracy oraz tworzenie sieciowych powigzan
miedzy PK i przedsiebiorcami, w szczegdlnosci spétkg celowg PK,

7) realizacja umow z podmiotami gospodarczymi i innymi w zakresie dziatalnosci
prowadzonej przez CTT,

8) wspodtpraca z instytucjami otoczenia biznesu, organami samorzadu terytorialnego
i przedsigbiorcami na rzecz podnoszenia konkurencyjnosci regionu Matopolski
w dziedzinie przedsiebiorczosci, badan i rozwoju technologicznego i innowacyjnosci,

9) wspotpraca z organami samorzadowymi i rzgdowymi, publicznymi i prywatnymi
jednostkami naukowymi, organizacjami pozarzgdowymi w Kkraju i za granicg
w dziedzinach majacych zwigzek z upowszechnianiem | rozwijaniem dziatan

proinnowacyjnych, transferu technologii i przedsiebiorczosci,

10) rozwijanie idei przedsiebiorczosci oraz udzielanie wsparcia w fazie organizowania
i prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej,

11) realizacja projektéw finansowanych z zewnetrznych zrodet,

12) monitorowanie linii finansowania projektow i procesow wdrazania projektéw w ramach
programow ramowych Unii Europejskich oraz gromadzenie iudostepnianie innym
jednostkom PK informacji o programach ramowych UE i innych miedzynarodowych
programach badawczych i rozwojowych,

13) inicjowanie oraz udziat w opracowywaniu i realizacji krajowych i miedzynarodowych
programow badawczych dla pracownikow PK,

14) monitorowanie linii finansowania projektow i proceséw wdrazania projektow
finansowanych lub wspdifinansowanych z funduszy strukturalnych UE oraz innych
zrédet zewnetrznych oraz gromadzenie i udostepnianie informacji o projektach
finansowanych lub wspéifinansowanych z funduszy strukturalnych UE oraz innych
zrodet zewnetrznych,

15) obstuga logistyczno-prawna naukowcow zagranicznych,

16) prowadzenie ustug informacyjnych, doradczych, prowadzenie i organizacja m.in.
szkolen, konferencji, targdw, sympozjéw oraz wspotpracy miedzynarodowej w zakresie
dziatalnosci prowadzonej przez CTT oraz wynajem sal szkoleniowych,

17) promocja i upowszechnienie osiggnie¢ nauki i techniki w zakresie nowych technologii
i projektow badawczo-rozwojowych, w szczegolnosci oferty technologicznej PK,

18) wydawnictwo informatoréw, biuletynéw, poradnikéw, materiatdbw szkoleniowych
i konferencyjnych itp. w zakresie dziatalno$ci prowadzonej przez CTT.

2. Szczegotowy zakres zadan zespotow w ramach CTT:
1) Zespot ds. Komercjalizacji wykonuje w szczegolnosci nastepujgce zadania:
a. dokonuje identyfikacji rozwigzan powstajgcych na PK, aktualizuje informacje
0 potencjale technologicznym PK, opracowuje oferte technologiczng PK,

b. prowadzi Centralny Rejestr wszystkich wynikéw uzyskanych na PK oraz przyjmuje

dokumentacje zgtoszenia wyniku i potwierdza pisemnie to przyjecie,

C. organizuje w porozumieniu z Prorektorem ds. Nauki oraz kierownikiem ZRPAT

posiedzenia Zespotu Technicznego,

d. przygotowuje dla Prorektora ds. Nauki rekomendacje w zakresie poziomu

atrakcyjnosci komercyjnej wyniku,

e. realizuje procedure objecia ochrong rozwigzania uznanego jako know-how PK,
identyfikuje potencjalnych inwestoréw zainteresowanych komercjalizacjg wynikow
powstatych na PK,

g. ocenia atrakcyjnos¢ komercyjng i potencjat rynkowy wynikéw powstajgcych na PK
i mozliwo$¢ oraz sposob ich komercjalizacji, we wspotpracy z pracownikami PK
i zainteresowanymi przedsiebiorcami,

h. przygotowuje kalkulacje kosztéw wytworzenia wynikéw,

i. negocjuje, opiniuje, przygotowuje i nadzoruje wykonywanie umow zwigzanych
z komercjalizacjg bezposrednig prowadzong przez CTT,

-
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J.

k.

nawigzuje i utrzymuje kontakty =z kluczowymi instytucjami zwigzanymi
Z komercjalizacjg wynikow badan,
dokonuje rozliczenia korzysci uzyskanych przez PK tytutem zawartych umow
licencyjnych lub sprzedazy praw.

2) Zespdt ds. Funduszy Strukturalnych UE i Programoéow Miedzynarodowych wykonuje
w szczegolnosci nastepujgce zadania:

a.

pozyskuje i rozpowszechnia informacje, w tym prowadzi szkolenia oraz inicjuje
spotkania informacyjne, o mozliwych zrédtach i zasadach finansowania projektéw
z funduszy strukturalnych UE i programéw miedzynarodowych w szczegolnosci dla
pracownikow i jednostek organizacyjnych PK,

doradza i udziela konsultacji oraz pomaga w pozyskiwaniu finansowania lub
wspotfinansowania projektow z funduszy strukturalnych UE i programéw
miedzynarodowych, w szczegolnosci pracownikom i jednostkom organizacyjnym
PK,

wspiera pracownikow i jednostki organizacyjne PK w trakcie wnioskowania,
realizacji i w okresie trwatosci projektéw wspétfinansowanych z funduszy
strukturalnych UE oraz innych programow miedzynarodowych,

weryfikuje poprawnos$¢ przygotowanych wnioskéw oraz sprawdza je pod wzgledem
mozliwosci zapewnienia odpowiednich srodkow finansowych
w projektach,

przygotowuje dokumenty dotyczgce PK zatgczane do wniosku,

wspotpracuje  z  jednostkami  przygotowujgcymi  studia = wykonalno$ci
i dostarcza im dane oraz dokumenty dotyczace PK,

rejestruje decyzje o finansowaniu lub dofinansowaniu udzialu w projekcie oraz
przygotowuje wnioski do podpisu przez uprawnione osoby,

przeprowadza wstepng ocene formalnych i technicznych mozliwosci realizaciji
projektow w danej jednostce organizacyjnej,

rejestruje wysytane wnioski o dofinansowanie projektéw oraz je archiwizuje,
wprowadza umowy o dofinansowanie oraz aneksy do Centralnego
(elektronicznego) Rejestru umow Politechniki Krakowskiej,

monitoruje przebieg realizacji projektéw i niezwtoczne informuje kierownika

projektu oraz kierownika jednostki realizujacej projekt
o zaistniatych nieprawidtowosciach,
prowadzi ewidencje wystawionych weksli zabezpieczajgcych

i egzekwuje ich zwrot po zakonhczeniu projektu,

. obstuguje kontrole zewnetrzne i audyty w okresie realizacji projektow oraz

w okresie utrzymania trwatosci projektéw zgodnie z zasadami okreslonymi
w wewnetrznych aktach prawnych PK,

. wspotpracuje z jednostkami organizacyjnymi PK w zakresie dostosowywania

obowigzujgcych aktow prawnych, procedur i regulamindw PK w zakresie
dotyczgcym realizacji projektow wspotfinansowanych z funduszy strukturalnych UE
oraz innych programéw miedzynarodowych,

sporzadza okresowe raporty, opracowania na potrzeby PK oraz instytucji
posredniczgcych i zarzgdzajgcych funduszami,

wspotpracuje z krajowymi i miedzynarodowymi instytucjami wdrazajgcymi
i zarzgdzajgcymi  funduszami strukturalnymi UE oraz innymi programami
miedzynarodowymi.

3) Zespot ds. Programéw Ramowych wykonuje w szczegdlnosci nastepujgce zadania:

a.

b.

wspiera przygotowanie wnioskow projektowych i uczestniczy w realizacji projektow
w programach ramowych,

aktywizuje pracownikéw PK do przygotowania projektow w programach ramowych
oraz prowadzi szkolenia dla pracownikéw PK w zakresie projektow w programach
ramowych,

monitoruje konkursy w programach ramowych pod katem mozliwosci
uczestniczenia w nich pracownikéw PK oraz dopasowuje odpowiedni typ projektu
w programach ramowych do potrzeb zainteresowanej jednostki PK lub pracownika
PK,
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d. promuje potencjat PK poprzez wigczanie zespotébw pracownikow PK do
powstajgcych konsorcjow naukowych w projektach finansowanych z programéw
ramowych,

e. informuje pracownikéw PK o mozliwosciach uczestniczenia w réznego rodzaju
gremiach UE,

f. promuje mobilnos¢ miedzynarodowg wsrdd pracownikéw PK,

g. prowadzi ewidencje wnioskdw wysytanych i realizowanych na konkursy w ramach
projektéw finansowanych z programach ramowych sktadanych przez wszystkie
jednostki PK,

h. reprezentuje i zabezpiecza interes PK wystepujgcej w roli partnera projektu
w programie ramowym lub koordynatora projektu w programie ramowym,

i. realizuje projekty wewnetrzne majgce na celu wsparcie udziatu regionu i PK
w projektach w programach ramowych.

Dyrektor CTT moze zleci¢ poszczegolnym Zespotom wykonywanie rowniez innych zadan.
CTT wykonuje takze inne zadania zlecane przez kierownictwo Politechniki Krakowskiej.

§4
Zakres dziatania Rady Nadzorujacej CTT

Pracg Rady Nadzorujgcej CTT kieruje Przewodniczacy Rady wybierany przez Rade.
Posiedzenia Rady zwotuje Przewodniczgcy Rady. W sprawach wyjgtkowych Rada moze
odby¢ posiedzenie na wniosek cztonka Rady lub Dyrektora CTT.

Rada Nadzorujgca zbiera sie minimum raz w ciggu roku.

Rada CTT skitada sie z przedstawicieli podstawowych jednostek organizacyjnych PK.
W posiedzeniach Rady moze uczestniczy¢ z gtosem doradczym Dyrektor CTT lub Prorektor
wiasciwy ds. CTT.

Kadencja Rady CTT trwa przez okres kadencji organow jednoosobowych i kolegialnych PK.
Do zadan Rady Nadzorujgcej CTT nalezy:

1) opiniowanie dziatalnosci CTT,

2) nadzér nad dziatalnoscig CTT,

3) zatwierdzanie corocznego sprawozdania Dyrektora CTT z realizacji zadan CTT,

4) przedktadanie Rektorowi PK przyjetego sprawozdania z realizacji zadah CTT,

5) przedktadanie Rektorowi PK kandydatéw na stanowisko Dyrektora CTT,

6) rozpatrywanie wnioskow zgtoszonych przez Dyrektora CTT i przedstawicieli Rady.

§5

Zakres dziatalnosci Dyrektora CTT

Dyrektor reprezentuje CTT na zewnatrz i kieruje catoksztattem jego dziatalnosci, zgodnie
z zakresem obowigzkow i uprawnien, a w szczegolno$ci:

1) zapewnia prawidtowe funkcjonowanie CTT,

2) koordynuje wspotprace z innymi jednostkami PK w zakresie dziatalnosci CTT,

3) nadzoruje i kontroluje dziatania pracownikéw zatrudnionych w CTT,

4) zleca Zespotom CTT i Dziatowi Administracyjnemu CTT dodatkowe zadania,
nieokreslone niniejszym regulaminem,

5) przygotowuje roczne sprawozdania z dziatalnosci CTT,

6) inicjuje realizacje nowych projektow zbieznych z zadaniami CTT,

7) wydaje pisemng decyzje o rezygnacji z komercjalizacji wyniku,

8) wnioskuje o przedtuzenie okresu zachowania know-how PK w tajemnicy,

9) wnioskuje o rozpoczecie procedury o objecie know-how PK ochrong z tytutu uzyskania
praw wytgcznych,

10) opiniuje i wnioskuje co do wyboru komercjalizacji bezposredniej lub posredniej oraz
0 zawarciu ze spotkg celowg umowy na zarzadzanie prawami wtasnosci przemystowe;j
do wyniku w zakresie jego komercjalizacji bezposrednie;.
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§6
Zakres dziatania Dziatu Administracyjnego CTT

Do zadan Dziatu Administracyjnego CTT nalezy w szczegolnosci:

1) obstuga administracyjna CTT,

2) rozliczanie projektow CTT,

3) wystawianie faktur i not ksiegowych za korzysci nalezne PK lub wspétudziat PK
w korzysciach osob trzecich oraz za wspétudziat oséb trzecich w korzysciach PK
z praw majatkowych na pracowniczych wynikach prac intelektualnych,

4) prowadzenie ewidencji wplywu Srodkow ze sprzedazy i kosztéw korzysci z praw
majagtkowych PK na pracowniczych wynikach prac intelektualnych i uzgadnianie
z Kwesturg kompletnosci zapisow,

5) sporzadzanie wykazow otrzymanych przez PK srodkéw pienieznych za uzyskane
korzysci z praw majatkowych PK na pracowniczych wynikach prac intelektualnych
przypadajacych na poszczegdlne umowy lub inne tytuty,

6) sporzadzanie wykazéw ewidencjonowanych przez ZRPAT kosztéw uzyskania
i utrzymywania ochrony prawnej projektow wynalazczych i know-how PK,

7) sprawdzanie pod katem rachunkowym ,Arkuszu podziatu korzysci z projektu
wynalazczego/know-how PK” przygotowanego przez ZRPAT,

8) sporzgdzanie do Kwestury wnioskdw o dokonanie rozliczeh korzysci notami
ksiegowymi,

9) przygotowanie uméw w sprawie wynagrodzenia dla twoércéw, koordynowanie ich
zawarcia, realizacji, w tym ewidencjonowania i wyptaty wynagrodzen.

Dyrektor CTT moze zleci¢ Dziatowi Administracyjnemu CTT wykonywanie réwniez innych
zadan.

§7

Gospodarka majagtkowo-finansowa CTT

Gospodarka majgtkowa CTT prowadzona jest zgodnie z ogolnie obowigzujgcymi
przepisami.

. Za prawidtowe prowadzenie gospodarki finansowej i gospodarowanie majgtkiem CTT

odpowiedzialnos¢ ponosi Dyrektor CTT.

CTT odprowadza na konto PK 15% wartosci kosztow posrednich z projektéw
prowadzonych przez CTT, tzw. narzutéw do dyspozycji prorektora wtasciwego do spraw
CTT.

Srodki finansowe na dziatalno$é CTT pochodzg w szczegdlnosci z nastepujgcych zrodet:

1) z budzetu PK na dziatania wykonywane na rzecz PK,

2) zinnych zadan realizowanych przez CTT zlecanych przez jednostki PK,

3) ze zlecen od podmiotéw gospodarczych,

4) z publicznych Zrédet finansowania,

5) z srodkéw uzyskanych przez PK z komercjalizacji bezposredniej,

6) z narzutéw z miedzynarodowych projektéw badawczych.

Wysoko$¢ $Srodkédw przekazanych CTT z komercjalizacji bezposredniej z Funduszu
Wspierania Innowacji Prorektora ds. Nauki ustala Prorektor wtasciwy ds. CTT lub Prorektor

ds. Nauki.

Wypracowana przez Centrum nadwyzka przychodow nad wydatkami pozostaje
w dyspozycji Centrum, przechodzi na kolejny rok finansowy jako bilans otwarcia i jest
przeznaczana na dofinansowanie zadan Centrum okreSlonych w § 3 niniejszego
Regulaminu oraz przedsiewziecia zwigzane z jego rozwojem.

§8

Uprawnienia i odpowiedzialnos¢

Pracownicy CTT posiadajg uprawnienia do dostepu do uzyskania wszelkich danych
niezbednych do prawidtowego funkcjonowania CTT.

Dyrektor CTT ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidtowg i terminowg realizacje natozonych
na CTT zadan, za finanse CTT oraz za powierzone mienie bedace wtasnoscig PK.
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CTT zapewnia warunki techniczno-organizacyjne pozwalajgce na zabezpieczenie
poufnosci wyniku uznanego za know-how PK.
CTT koordynuje i odpowiada za prawidtowy przebieg procedury objecia wyniku ochrong
z tytutu uznania rozwigzania za know-how PK.



