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POLITECHNIKA KRAKOWSKA
im.Tadeusza Kosciuszki

ZARZADZENIE NR 10
Rektora Politechniki Krakowskiej
im. Tadeusza Ko s$ciuszki
Z dnia 20 marca 2007r.
znak R3.0201-37/07

w sprawie zasad opracowywania zakreséw obowi  gzkow, uprawnie nh
I odpowiedzialno s$ci na Politechnice Krakowskiej

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym z dnia 27 lipca
2005r. (Dz.U. Nr 164, poz. 1365) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Kazdy pracownik uczelni, niebedacy nauczycielem akademickim, z chwilg objecia
stanowiska otrzymuje zakres obowigzkdéw, uprawnien i odpowiedzialnosci opracowany
przez bezposredniego przetozonego i zatwierdzony przez pracodawce lub upowazniong
osobe.

§2

Zakres obowigzkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci powinien zosta¢ opracowany
wedtug ponizszych zasad:
1. struktura organizacyjna uczelni, zadania jednostek organizacyjnych oraz obowigzki
i uprawnienia pracownikow stanowig podstawe opracowania zakresu dla kazdego
stanowiska pracy,
2. obowigzki na stanowiskach pracy powinny stanowi¢ petne odbicie wszystkich
zadan regulaminowych danej jednostki,
3. zakres powinien by¢ aktualizowany przez przetozonego w celu jego dostosowania
do aktualnych potrzeb i zadah danej jednostki organizacyjnej oraz zmian w
przepisach kompetencyjnych.

§3

Zakres obowigzkow, uprawnien i odpowiedzialnosci sporzadza sie w trzech
egzemplarzach, dla: pracownika, przetozonego oraz do akt osobowych pracownika —
na druku Karta obowi gzkéw, uprawnie n i odpowiedzialno $ci pracownika , ktory
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.



§4
Pracownicy, ktérym powierzono mienie Politechniki Krakowskiej sg zobowigzani ztozy¢
w Dziale Spraw Osobowych oswiadczenie na druku Oswiadczenie pracownika o

przyj eciu odpowiedzialno $ci materialnej za powierzone mienie , ktory stanowi
zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia

§5

Wprowadza sie dla wszystkich pracownikdédw Uczelni druk Wniosek o urlop , ktory
stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

86
Wzory drukow o ktorych mowa w 88 3-5 sg dostepne na stronach internetowych
Politechniki Krakowskiej.
§7
1. Kierownik Dziatu Spraw Osobowych ma obowigzek parafowania Karty obowigzkow,
uprawnien i odpowiedzialnosci pod wzgledem zgodnosci ze strukturg organizacyjng i
przepisami prawa.
2. Kierownik Dzialu Spraw Osobowych udziela wszelkich wyjasnien w sprawach
dotyczacych zagadnien unormowanych niniejszym zarzadzeniem.
§8
Dotychczasowe zakresy czynnosci zachowujg waznos¢ do czasu zaistnienia potrzeby
ich aktualizaciji.
§9
Traci moc zarzadzenie Nr 36 Rektora Politechniki Krakowskiej z dnia 25 pazdziernika
2006r. w sprawie zasad opracowywania zakresOw czynnosci w Politechnice
Krakowskiej.

§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 26 marca 2007r.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Jozef Gawlik



