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Zalgcznik nr 1
Zasady zawierania umow o dzieto i uméw zlecenia

§1
Cel i zakres stosowania zasad

Niniejsze zasady okreslajg tryb postepowania przy zawieraniu umow zlecenia i uméw o
dzieto na Politechnice Krakowskiej, zapewniajgcy przestrzeganie przepiséw dotyczacych
udzielania zaméwien publicznych oraz przepisbw wewnetrznych.

Zasady powinny by¢ stosowane przy zawieraniu uméw zlecenia i umoéw o dzieto
z osobami fizycznymi, zarébwno bedgcymi jak i niebedgcymi pracownikami Politechniki
Krakowskiej.

W uzasadnionych przypadkach Rektor PK moze wytgczy¢ stosowanie niniejszych zasad.

§2
Wzory dokumentow

W celu realizacji zapiséw niniejszych zasad stosuje sie nastepujgce dokumenty:

1.

2.
3.
4

2.

Wz6r umowy zlecenia — Wzor nr 1.

Wz6r umowy o dzieto — Wzor nr 2.

Wz6r rachunku — Wzor nr 3.

Stawki godzinowe w ramach uméw zlecenia w ztotych — Wz6r nr 4.

§3
Sposéb post epowania

Ustugi o warto sci szacunkowej przekraczaj acej wyra zong w ztotych rownowarto $é

kwoty 14 tysi ecy euro:

a) Przy sporzadzaniu umowy dla realizacji ustugi o wartosci przekraczajgcej wyrazong
w ziotych réwnowartos¢ kwoty 14 tysiecy euro — za wyjatkiem ustug w zakresie
badan naukowych i prac rozwojowych, ktére nie sg w catosci optacane przez
zamawiajgcego i ktorych rezultaty nie stanowig wytgcznie jego wtasnosci — jednostka
zlecajgca zobowigzana jest sporzgdzi¢ wniosek zgodnie z ,Wnioskiem o udzielenie
zamodwienia” stanowigcym zalgcznik nr 3 do ,Regulaminu udzielania zamowien
publicznych”. Obowigzek sporzgdzenia ww. wniosku wystepuje takze w przypadku,
gdy planuje sie zawarcie wiecej niz jednej umowy do realizacji jednej ustugi
0 wartosci przekraczajgcej wyrazong w ztotych réwnowarto$¢ kwoty 14 tysiecy euro.

b) Wniosek przekazywany jest do Dzialu Zamowien Publicznych. Dziat Zamoéwien
Publicznych okresla tryb udzielenia zaméwienia i przeprowadza postepowanie.

c) Dziat Zaméwien Publicznych sporzadza umowy wedtlug wzoréw numer 1 lub 2
zalgczonych do niniejszych zasad lub, jezeli zachodzi taka koniecznos$¢, w innej
formie, ktora podlega weryfikacji radcy prawnego.

Ustugi o warto $ci szacunkowej nieprzekraczaj acej wyrazonej w ziotych

rownowarto $€ kwoty 14 tysi ecy euro:

a) Jednostka organizacyjna zobowigzana jest, wedtug wiasciwych procedur, dla danego
typu umowy do wyboru Zleceniobiorcy/przyjmujacego zamdwienie.
W szczegOlnosci zobowigzana jest do stosowania dokumentéw ,Zapytanie ofertowe
dla zaméwienia nieprzekraczajagcego réwnowartosci 14 000 euro” oraz ,Protokot
z wyboru wykonawcy zamoOwienia o0 wartosci powyzej 3 000 ziotych
i nieprzekraczajgcej rownowartosci 14 000 euro” stanowigcych zatgczniki nr 4a oraz
nr 4b do ,Regulaminu udzielania zamoOwien publicznych” (zamowienia
w przedziale od 3 tysiecy ztotych do 14 tysiecy euro).

b) Jednostka organizacyjna zobowigzana jest do sporzgdzenia umowy wedtug
obowigzujgcych wzoréw (numer 1 lub 2) zatgczonych do niniejszych zasad. Umowa
musi by¢ sporzadzona prawidtowo, nalezy wypelni¢ wszystkie rubryki,
w miejscach niewymagajgcych wypetnienia w danym przypadku nalezy umiescic¢



adnotacje ,nie dotyczy”. W ramach uméw zlecenia nalezy stosowaé stawki
godzinowe okreslone we wzorze numer 4 do niniejszych zasad. W umowie zlecenia
musi zosta¢ wpisana uzasadniona liczba godzin przewidziana do realizacji ustugi.
Przy umowach zlecenia niedozwolone jest okreslanie wynagrodzenia ryczaltowego.

3. Obieg dokumentow:

a)

b)

d)

9)

h)

)

Pracownik ds. limitbw ma obowigzek potwierdzi¢ $rodki dydaktyczne, Zespét ds.
Rozliczen Projektéw Miedzynarodowych srodki w ramach projektdw strukturalnych i
miedzynarodowych, a Dziat Badan Naukowych srodki zwigzane z finansowaniem
nauki lub pochodzgce z umownej dziatalnosci badawczej. Nastepnie umowa musi
zosta¢ parafowana przez wilasciwe osoby, wedtug potrzeb (dysponent srodkéw,
kierownik jednostki, Dziat Badah Naukowych itd.).

W przypadku umoéw dotyczgcych prac naukowo-badawczych do umowy jednostka
Zlecajgca zalgcza uzasadnienie wskazujgce na naukowy lub rozwojowy charakter
prac, wedtug zalagcznika nr 6 do ,Regulaminu udzielania zamdwienie publicznego”.
Umowa powinna zosta¢ podpisana przez osobe posiadajgcg petnomocnictwo
Rektora PK w tym zakresie, kwestora PK lub osoby przez niego upowaznionej oraz
przez zleceniobiorce/przyjmujgcego zamowienie.

Po podpisaniu umowy jednostka zlecajgca zobowigzana jest przekazac jg do Dzialu
Spraw Osobowych i Socjalnych w terminie do pieciu dni kalendarzowych od daty
zawarcia umowy, za wyjatkiem umow dotyczgcych prac naukowo-badawczych, ktére
przekazuje do Dzialu Badan Naukowych. Dziat Badan Naukowych zgtasza te umowy
do Dziatu Spraw Osobowych i Socjalnych celem rejestracji, a nastepnie wigcza jeden
egzemplarz do akt umowy badawczej.

Dziat Spraw Osobowych i Socjalnych zobowigzany jest dokonac weryfikacji umowy, a
mianowicie:

— sprawdza czy dokonano prawidiowego wyboru rodzaju umowy do realizacji
danego zamowienia (zlecenie czy o dzieto),

- sprawdza czy umowa zostala podpisana przez osobe posiadajgcg
petnomocnictwo Rektora PK w tym zakresie (rejestr osOb posiadajgcych
petnomocnictwa do zawierania uméw prowadzi Dziat Organizacyjny i na biezgco
informuje Dziat Spraw Osobowych i Socjalnych),

— weryfikuje terminowos¢ ztozenia umowy do rejestraciji,

- w przypadku umoéw zlecenia — sprawdza zgodnosc¢ przyjetych w umowie stawek
godzinowych z okreslonymi we wzorze numer 4 do niniejszych zasad.

Po dokonaniu pozytywnej weryfikacji pracownik Dzialu Spraw Osobowych
i Socjalnych zobowigzany jest zarejestrowaé umowe nadajgc jej nhumer
I wprowadzi¢ do systemu informatycznego oraz przygotowa¢ dokumentacje
zgtoszeniowg osoby fizycznej niebedgcej pracownikiem PK oraz przekaza¢ ja
w obowigzujgcym terminie do Zakladu Ubezpieczeh Spotecznych. Umowa wraz
z zalgczong dokumentacjg jest archiwizowana w Dziale Spraw Osobowych
i Socjalnych, za wyjgtkiem umow na prace naukowo-badawcze.
Zleceniobiorca/przyjmujacy zamoéwienie wystawia rachunek wedtug obowigzujgcego
na PK wzoru (wzér nr 3 do niniejszych zasad) i przedstawia jednostce zlecajgcej.
Jednostka zlecajgca zobowigzana jest do potwierdzenia prawidiowego wykonania
Zlecenia/dzieta. W przypadku rachunkow dotyczacych projektéw strukturalnych i
miedzynarodowych, na rachunku nalezy umiesci¢ logo wtasciwe dla danego projektu.
Rachunek podpisuje osoba zlecajgca (podpisujgca umowe) oraz dysponent srodkow
finansowych, z ktorych jest on finansowany.

Rachunki finansowane ze $rodkéw dydaktycznych, jednostki organizacyjne sktadajg u
pracownikéw prowadzgcych ich obstuge finansowg (limity), ktérzy wprowadzajg dane
dotyczgce miejsca powstawania kosztéow (MPK), stwierdzajg swoim podpisem
posiadanie srodkéw finansowych i przekazujg do Dziatu Plac.

Rachunki finansowane w ramach dzialalnosci naukowo-badawczej jednostki
organizacyjne skfadajg w Dziale Badan Naukowych, ktérego pracownicy



wprowadzajg dane dotyczgce miejsca powstawania kosztow (MPK), potwierdzajg
posiadane $rodki finansowe, a w przypadku uméw z podmiotami zewnetrznymi
potwierdzajg wptyniecie srodkow na konto PK a nastepnie przekazujg rachunek do
Dzialu Plac.

k) Rachunki finansowane w ramach projektéw strukturalnych i miedzynarodowych
jednostki  organizacyjne skladajg w Zespole ds. Rozliczen Projektéw
Miedzynarodowych, ktérego pracownicy wprowadzajg dane dotyczace miejsca
powstawania kosztéw (MPK), potwierdzajg dostepnos¢ srodkéw finansowych oraz
przekazujg do Dziatu Plac.

[) Dziat Ptac weryfikuje przekazane rachunki, sporzadza listy ptac, a po zatwierdzeniu
przez osoby upowaznione przekazuje do wyptaty w ustalonych w Regulaminie Pracy
terminach.

§4
Odpowiedzialno $€ i uprawnienia

Dziat Spraw Osobowych i Socjalnych:

a) Prowadzi rejestr uméw zlecenia/o dzieto.

b) Archiwizuje umowy zlecenia/o dzielo, za wyjgtkiem umow na prace naukowo-
badawcze.

c) Weryfikuje umowy zlecenia/o dzieto pod wzgledem formalnym.

d) Weryfikuje przyjete w umowach stawki wynagrodzenia.

e) Przygotowuje dokumentacje ubezpieczeniowg i terminowo przekazuje do ZUS.

Dziat Zamowien Publicznych:

a) Okresla tryb udzielenia zamowienia.

b) Przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdéwienia.

Dziat Pac:

a) Weryfikuje rachunki wystawione na podstawie uméw o dzieto/zlecenia.

b) Sporzadza listy ptac.

Zespot ds. Rozliczen Projektéw Miedzynarodowych:

a) Kontroluje dostepne srodki w ramach projektow strukturalnych i miedzynarodowych.

b) Wskazuje na rachunkach miejsca powstania kosztow (MPK) w zakresie projektéw
strukturalnych i miedzynarodowych.

Dziat Organizacyjny:

a) Na biezgco informuje o udzielonych petnomocnictwach w zakresie zawierania umow
w imieniu Politechniki Krakowskiej.

Stanowiska do spraw limitow:

a) Kontroluje dostepne srodki.

b) Wskazuje na rachunkach miejsce powstawania kosztéw i prowadzi ewidencje
wydatkow.

Dziat Badan Naukowych:

a) Kontroluje dostepne srodki i prowadzi ewidencje wydatkdw.

b) Kontroluje przyjmowang i przechowywang dokumentacje i umowy, w tym roéwniez
w aspekcie prawa zaméwien publicznych.

C) Zgtasza umowy zlecenia/o dzieto dotyczgce prac naukowo-badawczych do Dziatu
Spraw Osobowych i Socjalnych celem rejestraciji.

d) Archiwizuje umowy zlecenia/o dzieto w aktach uméw badawczych.

e) Weryfikuje rachunki zwigzane z pracami naukowo-badawczymi oraz przekazuje je do
Dzialu Plac.

f) Wskazuje na rachunkach miejsce powstawania kosztéw, w zakresie rachunkow
dotyczacych s$rodkéw na nauke oraz finansowanych z umownej dziatalnosci
badawczej.

g) Kontroluje czy wplynety $rodki za wykonane ustugi badawcze i zatwierdza
przedstawione w ramach tych umow rachunki do wyptaty.

Obowigzki kierownika jednostki zlecajacej:



a) Kwalifikuje czynnosci zlecane w powigzaniu z zakresem obowigzkéw stuzbowych
pracownikéw i ponosi odpowiedzialnos¢ w przypadku zakwalifikowania niezgodnie ze
stanem faktycznym.

b) Stosuje odpowiednie stawki godzinowe do zlecanych prac.

¢) Uzasadnia kwalifikacje zlecanych prac jako prac naukowo-badawczych i ponosi
odpowiedzialnos¢ w przypadku zakwalifikowania niezgodnie ze stanem faktycznym.

d) W przypadku umow zlecen kwalifikuje rodzaj wykonywanych czynnosci i ustala
odpowiednig stawke — zgodnie z zasadami przedstawionymi we wzorze nr 4 do
niniejszych zasad.

e) Kompletuje dokumentacje dotyczacg zamowiehn publicznych i przedklada wraz
z umowg do weryfikacji w Dziale Zamowien Publicznych i rejestraciji do Dzialu Spraw
Osobowych i Socjalnych.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Kazimierz Furtak



Wzor nr 1
UMOWA ZLECENIANR ............

zawarta W dniu ........oooecevviiiiiiinee e r. w Krakowie, pomiedzy Politechnikg Krakowskg im.
Tadeusza Kosciuszki z siedzibg przy ul. Warszawskiej 24, 31-155 Krakéw, reprezentowang przez:
dziatajgcym w tym zakresie na podstawie peinomocnlctwa Rektora Politechniki Krakowskiej

z kontrasygnatg finansowg Kwestora - ......................

zwang dalej Zleceniodawca,

a

zwanym dalej Zleceniobiorca.

Zleceniobiorca zostal wyloniony w postepowaniu w trybie .............. , przeprowadzonym przez
Zleceniodawce zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z
2004 r. nr 19, poz. 177 z p6zn. zm.). Tak/nie*
g1
1. Zleceniodawca powierza (zleca) a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania na rzecz Zleceniobiorcy
nastepujgce prace:

podaé szczego6towy zakres prac i miejsce

2. Strony przewidujg mozliwo$¢ wykonania umowy poza miejscem spehienia swiadczenia, w tym
celu Zleceniobiorca odbedzie podr6z stuzbowg. Zwrot kosztéw podrézy stuzbowej nastgpi na
podstawie przepisdéw obowigzujgcych pracownikéw.

Tak/nie’

3. Powyzsze prace realizowane przez Zleceniodawce, zgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministrow w
sprawie szczegotowych zasad gospodarki finansowej uczelni publicznych, ptatne sg z funduszu:*
a) dydaktycznego,*

b) badawczego (nrtematu..........ccueveeeeiiiiiiniiieee, ),*
c) pionu kierownictwa PK*, wydziatowego*, instytutowego,* innego ................ *
d) pomocy materialnej dla studentéw.*
Prace objete powyzszg umowg spetniajg warunki prawa autorskiego tak/nie.*
Powyzsze prace nie wchodzg w zakres umowy o prace.

§2

1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykonac¢ prace okreslone w § 1 ust. 1 w terminie do dnia
......................... r.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje SI(—;‘ wykona¢ prace poza obowigzujgcym go czasem pracy
wynikajagcym z umowy o prace.*

3. Zaterminowe i bezusterkowe wykonanie prac wymienionych w 8 1 ust. 1 stanowigcych przedmiot
niniejszej umowy Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie W WySOKOSCI .............cccveeenen ziotych
(SHOWNIE ... ) w terminach okreslonych w Regulaminie
Pracy (5,15,25 dzien miesigca)*. W przypadku prac finansowanych w ramach badan
realizowanych na zlecenie podmiotéw zewnetrznych wyptata nastepuje w terminach podanych
wyzej po wptynieciu na rachunek PK srodkéw od podmiotu zlecajgcego badania.

4. Prace realizowane w ramach funduszy pomocowych Unii Europejskiej podlegajg / nie podlegaja*
opodatkowaniu. Wynagrodzenie moze zosta¢ zwolnione z opodatkowania w oparciu o decyzje
indywidualng ministra wlasciwego ds. finanséw publicznych na pisemny wniosek
zainteresowanego.

5. Wynagrodzenie z tytutu niniejszej umowy Zleceniodawca przekaze Zleceniobiorcy na rachunek
bankowy, wskazany przez niego na rachunku.

g3

1. Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kary umowne w przypadku:

a) zwiloki w nalezytym wykonaniu umowy w wysokosci 0,1% wynagrodzenia, o ktérym mowa § 2
ust. 3, za kazdy dzien zwioki,

b) zwloki w usunieciu wad stwierdzonych przy odbiorze w wysokosci 0,1% wynagrodzenia,
o ktérym mowa § 2 ust. 3, za kazdy dzien zwtoki,



C) rozwigzania przez Zleceniodawce umowy z przyczyn lezacych po stronie Zleceniobiorcy, w
szczegblnosci w zwigzku z nienalezytym wykonywaniem umowy, w wysokosci 10%
wynagrodzenia, o ktérym mowa § 2 ust. 3.

2. Kary, o ktérych mowa w ust. 1, zostang potrgcone z wynagrodzenia naleznego Zleceniobiorcy. W
przypadku kary, o ktérej mowa w ust. 1 lit. ¢) — Zleceniobiorca zaptaci kare umowng w terminie 14
dni od daty doreczenia zgdania zaptaty.

84

1. Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy moga by¢ dokonywane wytacznie w formie
pisemnej, za zgodg Zleceniodawcy i Zleceniobiorcy.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg bedg mie¢ zastosowanie obowigzujgce przepisy,
w szczegdlnosci Kodeksu Cywilnego oraz Prawo Zaméwien Publicznych.

3. Ewentualne spory wynikajgce z niniejszej umowy bedg rozpatrywane przez sad witasciwy dla
siedziby Zleceniodawcy.

§5
Umowa zostata zawarta w dwéch/trzech* jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym/dwa* dla
Zleceniodawcy i jednym dla Zleceniobiorcy.

ZLECENIODAWCA: Kwestor PK:* ZLECENIOBIORCA:

pieczed i podpis osoby upowaznionej pieczed i podpis czytelny podpis

Dane identyfikacyjne do ZUS:
/wypetniajg zleceniobiorcy niebedacy pracownikami PK/

NAZWISKO, IMIONA: ...ttt e e e e e e et e et e e e et e e et e ea e e e aanaees
NAZWISKO FOUOWE: ... ettt e e et e et e e et et et et et e e et et e s e rraeaeaaas
== U (0 o -1 -

NIP / PESEL: .o L

L 33T St

Oswiadczam, ze wnosze/nie wnosze* o objecie dobrowolnym ubezpieczeniem spotecznym.
Oswiadczam, ze wnosze/nie wnosze* o objecie dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym.

Upowaznienie
Upowazniam Dziat Spraw Osobowych i Socjalnych PK do podpi sywania w moim imieniu
dokumentow zgtoszeniowych przekazywanych do ZUS (ZU  S- ZUA, ZUS- ZZA, ZUS-ZWUA).

Oswiadczenie Zleceniobiorcy:

1. jestem zatrudniony(a)* w (nazwa zakladu PracCy): .....c.ccooiuiieiiiie et
a. otrzymuje wynagrodzenie ze stosunku pracy powyzej/ponizej najnizszego wynagrodzenia,
b. przebywam na urlopie bezptatnym w terminie ..o *
c. przebywam na urlopie macierzynskim w terminie .............cc..ooeoveeniniinnninnene ¥

d. przebywam na urlopie wychowawczym w terminie

jestem emerytem N @WIAENCYJNY......uuieeieieeiiieeesieees e e estteeessabeeesraeeeestareessteeeesnseeessseeensres ,
jestem rencistg Nrrenty .......ccccoeeeeeiieeeiieeenes grupa inwalidzka............cccoeeviieiiiicnnen. *
jestem zatrudniony(a)* na umowe zlecenie, od ktdrej optacana jest obowigzkowa sktadka na ubezpieczenie spoteczne od

wynagrodzen powyzej najnizszego wynagrodzenia. Okres, na jaki zostata zawarta umowa:

5. jestem CZIONKIEM ......covvviiiis e e e Oddziatu Wojewodzkiego NFZ.*

* niepotrzebne skresli¢

ZLECENIOBIORCA:

czytelny podpis




Wzor nr 2
UMOWA O DZIELO NR ............

Zawarta W dniu .......oooooeiiiiiiiieee e r. w Krakowie, pomiedzy Politechnikg Krakowskg im.
Tadeusza Kosciuszki z siedzibg przy ul. Warszawskiej 24, 31-155 Krakéw, reprezentowang przez:
dziatajgcym w tym zakresie na podstawie pelnomocmctwa Rektora Politechniki Krakowskiej

z kontrasygnatg finansowg Kwestora - ......................

zwang dalej Zamawiajgcym,

a

Panem/Panig*..........c.ccoove i i e, zamieszkatym/zamieszkalg* W ......cccccceeeeiiiiiiiiiinennnnn. ,
PrZY Ul oo JPESEL ..o ,

zwanym dalej Przyjmujgcym zaméwienie.

Przyjmujgcy zaméwienie zostat wytoniony w postepowaniu w trybie .................. przeprowadzonym
przez Zamawiajgcego zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2004 r. nr 19, poz. 177 z p6zn. zm.). Tak/nie*

§1
1. Zamawiajgcy powierza (zamawia) a Przyjmujacy zamoOwienie przyjmuje do wykonania na rzecz
Zamawiajgcego oznaczonego dzieta:

(podac szczegdtowy opis)
zwanego dalej Dzietem.
Strony przewidujg mozliwos¢ wykonania umowy poza miejscem spetnienia Swiadczenia,

w tym celu Przyjmujgcy zamowienie odbedzie podr6z stuzbowg. Zwrot kosztéw podrézy stuzbowej

nastgpi na podstawie przepiséw obowigzujgcych pracownikéw.

Tak/nie*.

Wynagrodzenie za Dzielo zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow w sprawie szczegétowych

zasad gospodarki finansowej uczelni publicznych ptatne jest z funduszu: *

dydaktycznego,*
badawczego (nrtematu ..........ccceeeeeeiiiiiiiiiee, ),*
pionu kierownictwa PK*, wydzialowego*, instytutowego*, innego .................... *
pomocy materialnej studentow.*
Prace objete powyzszg umowg spetniajg warunki prawa autorskiego tak/nie.”
Powyzsze prace nie wchodzg w zakres umowy o prace.

§2

1. Przyjmujgcy zamoOwienie zobowigzuje sie wykona¢ prace okreslone w § 1 ust. 1 w terminie do
AN e r.

2. Przyjmujgcy zamdwienie zobowigzuje sie¢ wykonac prace poza obowigzujacym go czasem pracy
wynikajgcym z umowy o prace*.

3. Zaterminowe i bezusterkowe wykonanie prac wymienionych w 8§ 1 ust. 1 stanowigcych przedmiot
niniejszej umowy Przyjmujacy zamowienie otrzyma wynagrodzenie
W WYSOKOSCI ..o (STOWNIE: .o zlotych) ptatne
w terminach okreslonych w Regulaminie Pracy (5,15,25 dzien miesigca)*. W przypadku prac
finansowanych w ramach badan realizowanych na zlecenie podmiotow zewnetrznych wyptata
nastepuje w terminach podanych wyzej po wplynieciu na rachunek PK $rodkéw od podmiotu
zlecajgcego badania.

4. Prace realizowane w ramach funduszy pomocowych Unii Europejskiej podlegaja/nie podlegajg*
opodatkowaniu. Wynagrodzenie moze zosta¢ zwolnione z opodatkowania w oparciu o decyzje
indywidualng ministra wlasciwego ds. finanséw publicznych na pisemny wniosek
zainteresowanego.

5. Wynagrodzenie za wykonane prace okreslone w § 1 ust. 1 Zamawiajgcy przekaze Przyjmujgcemu
zamoéwienie na rachunek bankowy, wskazany na rachunku wystawionym przez Przyjmujgcego
zamowienie.
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§3

1. Przyjmujacy zamoéwienie zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne w przypadku:

a) zwioki w nalezytym wykonaniu umowy w wysokosci 0,1% wynagrodzenia, o ktérym mowa § 2
ust. 3, za kazdy dzien zwioki,

b) zwloki w usunieciu wad stwierdzonych przy odbiorze w wysokosci 0,1% wynagrodzenia,
o ktérym mowa § 2 ust. 3, za kazdy dzien zwioki,

C) rozwigzania przez Zamawiajgcego umowy z przyczyn lezgcych po stronie Przyjmujgcego
zamoOwienie, w szczeg6lnosci w zwigzku z nienalezytym wykonywaniem umowy, w wysokosci
10% wynagrodzenia, o ktérym mowa § 2 ust. 3.

2. Kary, o ktérych mowa w ust. 1 zostang potrgcone z wynagrodzenia naleznego Przyjmujgcemu
zamowienie. W przypadku kary, o ktérej mowa w ust. 1 lit. ¢) — Przyjmujgcy zaméwienie zaptaci
kare umowng w terminie 14 dni od daty doreczenia zgdania zaptaty.

§4

1. Przyjmujgcy zaméwienie oswiadcza, iz przystuguje mu do Dzieta wytgczne i nieograniczone
prawo autorskie oraz to, ze Dzielo stanowigce przedmiot umowy nie jest obcigzone zadnymi
roszczeniami i innymi prawami oséb trzecich.

2. Przyjmujgcy zamOwienie przenosi na Zamawiajgcego catos¢ autorskich praw majgtkowych do
Dzieta wymienionego w § 1.Przeniesienie autorskich praw majgtkowych dotyczy stanu Dziela, w
jakim sie znajduje ono w dniu zawarcia umowy przeniesienia autorskich praw majgtkowych.

3. W przypadku gdy Przyjmujgcy zamowienie dokonat po terminie jakichkolwiek zmian dotyczgcych
Dziela, termin biegnie od daty dokonania ostatniej zmiany.

4. Wszelkie publikacje Dzieta zawiera¢ bedg na wstepie informacje, kto jest autorem Dziela i komu
przystugujg prawa autorskie.

5. Strony umowy postanawiajg, iz zaptata wynagrodzenia za wykonanie Dzieta stanowi jednoczesnie
zaptate honorarium z tytutu przeniesienia autorskich praw majgtkowych.

§5

1. Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy mogg by¢ dokonywane wylgcznie
w formie pisemnej, za zgodg Zamawiajgcego i Przyjmujgcego zamowienie.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa beda mie¢ zastosowanie obowigzujgce przepisy,
w szczegdlnosci Kodeksu Cywilnego i Prawo Zamowien Publicznych.

3. Ewentualne spory wynikajgce z niniejszej umowy bedag rozpatrywane przez sad wiasciwy dla
siedziby Zamawiajgcego.
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Umowa zostata zawarta w dwéch/trzech* jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym/dwa* dla
Zamawiajgcego i jednym dla Przyjmujgcego zaméwienie.

Oswiadczenie Przyjmuj gcego Zamoéwienie:
1. jestem zatrudniony(a)* W (Nazwa ZaktadUu PraCy): ......c.cceeiieueeriieie e ee et ee e et e e see e eie e e e eneeeas

a. otrzymuje wynagrodzenie ze stosunku pracy powyzej/ponizej najnizszego wynagrodzenia,

b. przebywam na urlopie bezptatnym w terminie ..., *

c. przebywam na urlopie macierzynskim w terminie ................oouoviniiniininninneieny *

d. przebywam na urlopie wychowawczym w terminie ............c.cooviiiiiie i ey *
2. jestem emerytem NI EWIAENCYJNY.....ccuieeiuereeiieeeeeteeeeseeeessteeeesteeessteessnsaeesssaeeeensseeeensseeennny *
3. jestem rencistg Nrrenty .......ccccceevveeeeiieeesieenne grupa inwalidzka.............ccoceiiiiiiniiiiininnny, *

4. jestem zatrudniony(a)* na umowe zlecenie, od ktorej optacana jest obowigzkowa sktadka na ubezpieczenie spoteczne od
wynagrodzen powyzej najnizszego wynagrodzenia. Okres, na jaki zostata zawarta umowa:

5. jestem CZIONKIEM ......covvviiies e e e e Oddziatu Wojewodzkiego NFZ.*

" niepotrzebne skresli¢

ZAMAWIAJ ACY: Kwestor PK:* PRZYJMUJ ACY ZAMOWIENIE:

piecze¢ i podpis osoby upowaznionej pieczeé i podpis czytelny podpis




Wzor 3

RACHUNEK Krakéw, dnia ............

NAZWISKO ZIECENIODIOICY: .vvviieiiieiiiciitie et e e e e e e e e e e e e e e e e s e e s antrenrrreraaeaeeaanns
T 4T o= o1 ) R ) et ———-
IMI@ OJCA: .o IMie MatKi: ..o
Miejsce urodzenia: .........cooviiiiiiiiiiieiieeee e Data: .ooeeeiieiee e
NEPESEL: ..viiiiiiiii e NP e

UlICA: eveeiiiiiee e, Nrdomu: .....occveveeiininenn, Nr mieszkania: ........ccccccovvveeeeenne
KOd POCZIOWY: ...ovvviiiiiieeee it MiI€JSCOWOSE: ...ceevieiieiieeee e s ettt e e e e
L0 2= o IR 2= 1 o 0111 PSSR
UNICA: e N PR
KOod POCZIOWY: ....evvieiiiieiiieee e MI€JSCOWOSE: .....evviieiiieeee e e et e e e e e

RACHUNEK DLA POLITECHNIKI KRAKOWSKIEJ ZA WYKONANIE PRACY OBJETEJ UMOWA

ZLECENIEM (O DZIELO) ZDNIA ......ccoveeieeeeieeeeee, S NR s ,
PRZEDMIOT UMOWIY ...ttt et e e e e e e e e e ,
PLATNE Z FUNDUSZU: ., ,  OKRESLENIE MPK ...l ,
OGOLEM ZEOTYCH: et

£ 10 1111

1. Oswiadczam, ze prace objetg niniejszym rachunkiem wykonatem osobiscie poza godzinami pracy.

2. OSIAGAM - NIE OSIAGAM* dochod6w podlegajacych opodatkowaniu podatkiem dochodowym od
0s6b fizycznych z tytutu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

3. Praca objeta niniejszym rachunkiem nie wchodzi w zakres prowadzonej przeze mnie dziatalno$ci
gospodarczej.

4. Jestem*/nie jestem* polskim rezydentem podatkowym.

5. Naleznosc¢ prosze przekazaé na rachunek bankowy Nr.......... .o e,

podpis zleceniobiorcy/przyjmujgcego zamowienie

OSWIADCZAM, ZE PRACA OBJETA UMOWA ZLECENIEM (O DZIELO) Z DNIA....ccoooouernen.. ,
SPELNIA WARUNKI PRAWA AUTORSKIEGO.

podpis zleceniobiorcy/przyjmujgcego zamowienie

potwierdzam odbi6r podpis dysponenta
wykonanego zlecenia/dzieta srodkéw finansowych
data: .....coceeeeennn. POdPIS: ..oeeeiieeeee e data; ...ccceveeeeeennn. POdPIS: ..veeeeeiiiiiie

*niepotrzebne skresli¢



STAWKI GODZINOWE W RAMACH UMOW ZLECENIA W ZtOTYCH

Wz6r nr 4

Maksymalna stawka

Stawka Liczba Stawka | Zwiekszenie | Razem stawka do 300% stawki
Rodzaj pracy Podstawa stawki miesieczna | godzin | godzinowa 0 50% podstawowa podstawowej
1 2 3 4 5 6 7 8
kierownik (koordynator): projektu, maksymalne wynagrodzenie
umowy, grantu |tp zasadnicze giéwnego 3380,00 168 20,00 10,00 30,00 90,00
specjalisty

zastepca kierownika (koordynatora): | maksymalne wynagrodzenie
projektu, umowy, grantu itp. zasadnicze specjalisty 2 940.00 168 18.00 9.00 2700 81.00
prace specjalistyczne: maksymalna wynagrodzenie
adm|n|stra_cyjne, t_echr_nczne, zasadnicze specjalisty 2 940,00 168 18,00 9,00 27.00 81,00
laboratoryjne, poligraficzne,
wydawnicze itp.
obstuga administracyjna: projektu, maksymalne wynagrodzenie
umowy, grantu, studiow zasadnicze samodzielnego 2 400.00 168 14.00 700 21.00 63.00
podyplomowych itp. referenta ’ ’ ' ’ ’
obstuga finansowa: projektu, maksymalne wynagrodzenie
umowy, grantu, studiéw zasadnicze SamOdZielnego 2 400.00 168 14.00 7.00 21.00 63.00
podyplomowych itp. referenta ’ ’ ' ’ ’
prace pomocnicze: administracyjne, | maksymalne wynagrodzenie
techniczne, np. dystrybucja poczty i | zasadnicze referenta 1 780.00 168 11.00 6.00 17.00 50.00
materiatow, kserowanie itp. technicznego ’ ’ ' ’ ’
pomoc techniczna, administracyjna, | maksymalne wynagrodzenie
gospodarcza itp. zasadnicze pomocy 1 660,00 168 10,00 5,00 15,00 45,00

technicznej

1. Dla prac zlecanych na podstawie umow zlecenia w ramach dziatalnosci dydaktycznej zastosowanie ma stawka podstawowa wedtug kolumny 7.
2. Dla prac zlecanych na podstawie umow zlecenia w ramach dziatalnosci finansowanej ze srodkéw zewnetrznych (w tym migedzynarodowych) moze byc¢

zastosowana zwiekszona stawka do wysokos$ci maksymalnej okreslonej w kolumnie 8.

3. Stawki powyzsze ulegajg zmianie wraz ze zmiang obowigzujgcego taryfikatora wynagrodzen pracownikéw niebedacych nauczycielami akademickimi.




