Zatgcznik do Zarzadzenia nr 24
Rektora PK z 10 maja 2011 r.

Regulamin prowadzenia zaje¢ dydaktycznych
metodami i technikami ksztalcenia na odlegtos¢

§ 1

1. Zakres przedmiotowy Regulaminu prowadzenia zaje¢ dydaktycznych metodami
i technikami ksztatcenia na odlegtos¢, zwanego dalej Regulaminem, obejmuje zasady
organizacji zaje¢ dydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegto$¢ oraz sposéb ich rozliczania.

2. Zajecia dydaktyczne na PK moga by¢ prowadzone z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odleglos¢ na wszystkich rodzajach i kierunkach studiéw, przy
uwzglednieniu ich specyfiki, na wszystkich poziomach ksztatcenia studiéw stacjonarnych
i niestacjonarnych.

3. Liczba godzin zaje¢ dydaktycznych, prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢, nie moze by¢ wieksza niz 60% ogdinej liczby godzin zajeé
dydaktycznych okreslonych w standardach ksztatcenia dla poszczegdinych kierunkéw
studiow oraz poziomu ksztatcenia, z wytgczeniem zaje¢ praktycznych i laboratoryjnych.

§2
Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczajg odpowiednio:

1) PK - Politechnika Krakowska im. Tadeusza Kosciuszki,

2) platforma Moodle — Modular Object-Oriented Dynamic Learning Environment,
(Modularne, dynamiczne s$rodowisko nauczania zorientowane przedmiotowo),
oprogramowanie wykorzystywane na PK jako platforma do tworzenia i prowadzenia
e-kursow,

3) e-kurs — forma zaje¢ dydaktycznych prowadzonych z wykorzystaniem narzedzi,
metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢, spetniajgca wymagania okreslone
w niniejszym Regulaminie,

4) grant e-dydaktyczny — dodatkowa liczba godzin dydaktycznych rozliczanych
pracownikowi w ramach pensum za przygotowanie nowego e-kursu.

§3

1. Zajecia dydaktyczne z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtoscé,
prowadzone sg w formie e-kurséw, ktére sg przygotowywane przez pracownikow PK
z wykorzystaniem platformy Moodle.

2. W ramach platformy Moodle udostepniany jest dla studentéw i doktorantéw PK katalog
e-kurséw stanowigcych aktualng oferte PK w zakresie ksztatcenia na odlegtosé.

3. Na platforme Moodle mozna sie zalogowaé ze strony gtdéwnej PK: studia/Centrum
e-edukacji lub wwwe.elf.pk.edu.pl

§4

1. E-kursy umieszczane na platformie Moodle powinny by¢ Scisle zwigzane
z dang formg zajec.

2. E-kurs powinien by¢ umieszczony na platformie Moodle we witasciwej kategorii kursow
(np. wydziat, jednostka pozawydziatowa, studia stacjonarne, niestacjonarne, I, I, llI
stopnia).

3. E-kurs nie moze powsta¢ jedynie poprzez umieszczenie materialow tekstowych na
platformie, lecz ma by¢ interaktywny.



E-kurs ma zawierac:

1) nazwe i formy zajec,

2) elementy informacyjne, o charakterze wstepnym i organizacyjnym, dotyczgce danej
formy zajeC (tj. warunki przystgpienia do zajec i ich zaliczenia, informacje wstepne
dotyczgce samodzielnej pracy studenta w ramach e-kursu i sposobu rozliczania pracy
studenta w ramach e-kursu),

3) elementy edukacyjne (fj. materiaty wyktadowe, materiaty wykorzystywane na
zajeciach i dodatkowe, instrukcje do zaje¢ laboratoryjnych, przyktadowe zadania
z rozwigzaniami, przyktadowe prace studentéw, linki do zasobdéw w Internecie
iinne),

4) elementy weryfikacji wiedzy — tj. quizy, testy, zestawy zadah do samodzielnego
rozwigzania — wykorzystujgce mechanizmy losowos$ci zaimplementowane na
platformie Moodle,

5) elementy komunikacyjne (narzedzia komunikacji nauczyciel — student, tj.
elektroniczne sprawozdania, narzedzia komunikacji i dyskusiji, np. fora dyskusyjne).
Pytania kontrolne pogrupowane w quizy, bloki zadan do samodzielnego rozwigzywania
oraz inne aktywnos$ci studenta (np. zapoznawanie sie z instrukcjami do laboratoriéw,
przestane e-sprawozdania) powinny by¢ punktowane przez system. Ogodlna liczba
punktow  zgromadzonych przez studenta w czasie jego  aktywnosci

w e-kursie powinna by¢ uwzgledniana w ramach warunkéw zaliczenia.

§5

Dziekan Ilub kierownik jednostki pozawydziatowej odpowiada za ksztatcenie

z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosé, a w szczegdlnosci:

1) decyduje o liczbie grantéw e-dydaktycznych,

2) sprawuje kontrole nad wykorzystaniem grantow e-dydaktycznych,

3) nadzoruje zajecia dydaktyczne prowadzone w formie e-kursu,

4) zatwierdza dopuszczenie e-kursu danego przedmiotu do realizacji na platformie
Moodle,

5) zapewnia kazdemu studentowi mozliwos¢ osobistych konsultacji z osobami
prowadzgcymi zajecia dydaktyczne w siedzibie PK,

6) zapewnia biezacg kontrole postepoéw w nauce studentdéw, weryfikacje wiedzy
i umiejetnosci, w tym roéwniez poprzez przeprowadzenie zaliczeh i egzamindéw
konczacych zajecia z okreslonego przedmiotu w siedzibie PK,

7) zapewnia biezgca kontrole aktywnosci oséb prowadzacych zajecia.

Za prawidtowe dziatanie i okresowg aktualizacje platformy Moodle odpowiada Zespot ds.

Ksztatcenia Ustawicznego.

§6
Pracownikom, ktorzy przygotowali nowy e-kurs, dziekan Ilub kierownik jednostki
pozawydziatowej moze jednorazowo zaliczy¢ liczbe godzin dydaktycznych, stosujgc
mnoznik 2 (grant e-dydaktyczny).
Pracownikom prowadzgcym w pefni interaktywne e-kursy opisane w § 4 niniejszego
Regulaminu, liczba godzin zaje¢ dydaktycznych okreslona w planie studidow bedzie
wliczona do pensum dydaktycznego, zgodnie z zasadami okreslonymi w uchwale Senatu
PK. Nie dotyczy to zaje¢ praktycznych i laboratoryjnych, w ktérych wykorzystywana jest
aparatura.

§7

Nauczyciel akademicki, udostepniajgc kurs na platformie Moodle, ponosi petng
odpowiedzialno$¢ za treSci w nim umieszczone, a w szczegdlnosci ponosi
odpowiedzialno$¢ wynikajgcg z ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.
Wszelkie cytowanie i wykorzystywanie materiatbw obcych powinno by¢ dokumentowane.
Wszystkie materiaty udostepniane na platformie Moodle podlegajg ochronie zgodnie
z ustawg o prawie autorskim i prawach pokrewnych.



Wszelkie zasoby udostepniane w ramach platformy Moodle, o ile nie zostalo podane
inaczej, mozna wykorzystywac wytgcznie na uzytek wiasny w celach edukacyjnych.
Wykorzystanie materiatdw wchodzacych w sktad e-kursu do celéw innych niz podane
w ust. 3 wymaga kazdorazowo zgody jego autora.

§8
Studenci | roku studiéw | stopnia zobowigzani sg ukonczy¢ szkolenie przygotowujgce do
udziatu w zajeciach dydaktycznych prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtosé.
Studenci studiow Il stopnia, ktérzy nie ukonczyli szkolenia, o ktérym mowa w ust. 1, sg
zobowigzani do jego ukonczenia.
Potwierdzenie ukonczenia szkolenia bedzie przechowywane przez Zespdt ds.
Ksztatcenia Ustawicznego.
Pracownik prowadzacy zajecia w formie e-kurséw powinien poinformowaé¢ studentow
0 obowigzkowym odbyciu szkolenia oraz o zasadach korzystania z tych zaje¢ na
pierwszym spotkaniu.
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