Zatgcznik nr 2
do zarzadzenia Nr 23 Rektora PK
z dnia 5 lipca 2004 r.

ZASADY LIKWIDACJI SKLADNIKOW MAJATKOWYCH
W POLITECHNICE KRAKOWSKIEJ

|. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Likwidacji podlegajg nizej wymienione sktadniki majgtkowe:

a) srodki trwate — maszyny , urzadzenia, meble oraz pojazdy samochodowe wg
obowigzujgcej kwalifikaciji,

b) przedmioty matocenne — urzgdzenia laboratoryjne, przyrzady pomiarowe,
aparaty i urzadzenia fotograficzne, akcesoria komputerowe, kalkulatory,
maszyny liczgce, wyposazenia biur i gabinetow, urzgdzenia sygnalizacyjno-
pomiarowe, narzedzia, sprzet p.poz i bhp, bielizna poscielowa, poduszki koce
kotdry, obrusy, firanki, dywany wyktadziny itp.,

c) materiaty, czesci zapasowe i zamienne itp.,

d) druki Scistego zarachowania (wg zasad okreslonych w zarzgdzeniu Rektora
PK w sprawie gospodarowania drukami $cistego zarachowania w PK),

e) wartosci niematerialna i prawne,

ktore nie nadajg sie do dalszego uzytkowania oraz nie zostaty zagospodarowane

w sposob okreslony w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Likwidacja poprzez kasacje polega na pozbawieniu sktadnika majgtkowego cech
uzytecznosci poprzez demontaz, a uzyskane elementy nalezy segregowac wg
rodzaju odpadu. W PK obowigzuje zarzgdzenie rektora PK w sprawie gospodarki
odpadami.

3. W sprawie przeprowadzenia likwidacji sktadnikdw majatkowych w PK dziatajg:

a) wnioskodawcy przeprowadzenia likwidacji danego sktadnika majgtkowego,

b) pracownicy prowadzgcy w jednostkach organizacyjnych ewidencje skfadnikéw
majgtkowych,

c) Uczelniana Komisja Likwidacyjna (UKL), powotywana przez Rektora na okres
trzech lat, w celu podjecia ostatecznej decyzji dotyczgcej sposobu likwidacji
danego sktadnika majgtkowego,

d) pracownicy Dziatu Inwentaryzacji i Gospodarki Majgtkowej, ktorzy
przeprowadzajg kasacje, oraz obstugujg administracyjnie caly proces
likwidacji,



e)

f)

Sekcja Gospodarki Odpadami w Dziale Eksploatacji, w zakresie utylizacji
odpaddéw w procesie kasacji,
Dziat Aparatury i Zaopatrzenia Ogdlnego, w zakresie likwidacji sprzetu

i akcesoriow komputerowych.

ll. POSTANOWIENIA SZCZEGOLOWE

1. Do obowigzkow pracownika prowadzgcego w jednostce ewidencje sktadnikow

majgtkowych nalezy w zakresie likwidacji:

a)

b)

f)

przygotowanie skfadnikow do likwidacji poprzez sprawdzenie numerow
inwentarzowych, segregacji wg asortymentow (meble, aparatura, urzgdzenia
itp.), przeniesienie i utozenie w miejscu wskazanym przez przedstawiciela
UKL,

sporzadzenie wniosku o likwidacje sktadnika (w trzech egzemplarzach wg
wzoru nr 1 do niniejszego zatgcznika), z petnym uzasadnieniem i opisem cech
identyfikacyjnych (wnioskodawca ma prawo do zatrudnienia rzeczoznawcow
do oceny stanu technicznego skfadnika majgtkowego w przypadku, kiedy
ocena taka jest niezbedna, a przypadku likwidacji pojazdéw samochodowych
— obowigzkowa),

przestrzeganie zasady, ze wnioski o likwidacje sporzadza sie oddzielnie dla
poszczegolnych grup skiadnikéw (odrebny wiosek dla likwidowanych srodkow
trwatych, odrebny dla materiatow itd.),

przedtozenie wniosku do akceptacji kierownika jednostki wnioskujgcej,
uzgodnienie danych z ewidencji sktadnikow majgtkowych przeznaczonych do
likwidacji (z wylgczeniem przedmiotdw matocennych) z ewidencjg
prowadzong w Dziale Ksiegowosci Majgtkowej),

ztozenie wniosku o likwidacjag w Dziale Inwentaryzacji i Gospodarki

Majatkowej, ktory to Dziat przekaze wniosek UKL.

Ponadto w przypadku likwidacji sprzetu i akcesoriow komputerowych:

a)

b)

wniosek o likwidacje, wraz z likwidowanym sktadnikiem (bez sporzadzania
protokotu odzysku), nalezy ztozy¢ najpierw w Dziale Aparatury i Zaopatrzenia
Ogodlnego, ktéry potwierdza zgodnos¢ stanu faktycznego z zapisem we
wniosku, a nastepnie:

potwierdzony wniosek przekaza¢ do Dziatu Inwentaryzacji i Gospodarki
Majatkowej; przeznaczony do likwidacji sktadnik pozostaje w Dziale Aparatury

i Zaopatrzenia Ogdlnego.



2. Do obowigzkow UKL nalezy nadzor nad czynnosciami zwigzanymi z likwidacjg

skfadnikow majgtkowych wnioskowanych przez jednostki organizacyjnie PK,

a w szczegolnosci:

a)

b)

c)

d)

dokonywanie ogledzin skfadnikébw majgtkowych nie nadajgcych sie do
dalszego uzytkowania i przeznaczonych do likwidaciji,

opisywanie przyczyn nieprzydatnosci (zuzycie, trwate uszkodzenie,
zniszczenie, skorodowanie itp.),

uzasadnienie koniecznosci kasacji (nieoptacalne naprawy, brak czesci
zamiennych, brak mozliwosci sprzedazy),

akceptacja sposobu zaproponowanego przez wnioskodawce
zagospodarowania zbednych sktadnikow majgtkowych

sporzadzanie, na podstawie przeprowadzonych czynnosci kwalifikacyjnych,
czesci |. protokotu likwidacyjnego (wzér nr 2 do niniejszego zatgcznika), ktéra
to czeS¢ wymaga zaopiniowania przez Kwestora i zatwierdzenia przez

Dyrektora Administracyjnego (brak zatwierdzenie protokotu uniemozliwia

przeprowadzenie czynnosci kasacyjnych),

3. UKL ma prawo:

a)

b)

c)

b)

wstepu do pomieszczen, w ktérych znajdujg sie przeznaczone do likwidaciji
sktadniki majatkowe,

zgda¢ wyjasnien lub udokumentowania przyczyn i  okolicznosci
przedwczesnego zuzycia, zniszczenia lub  uszkodzenia skfadnika
majgtkowego przeznaczonego do likwidacji,

korzystania z pomocy fachowcow, rzeczoznawcédw i ekspertow powotanych

z zewnatrz lub z pracownikéw Uczelni.

4. Do obowigzkéw pracownikéw Dziatu Inwentaryzacji i Gospodarki Majgtkowej
nalezy:
a) organizowanie transportu oraz prac zwigzanych z likwidacjg skfadnikow

majgtkowych (uzgodnienia z wnioskodawca, zatadunek i wytadunek),

odbior od wnioskodawcy sktadnikow majgtkowych przeznaczonych do
likwidacji (z wyjatkiem sprzetu i akcesoridow komputerowych i drukéw Scistego
zarachowania),

potwierdzenie wnioskodawcy na wewnetrznej karcie przekazania odpadow
(wzér nr 3 do niniejszego zatgcznika) masy likwidowanych sktadnikéw

majgtkowych (metal, plastik, szkto, drewno itp.),



d)

f)

g)

h)

przewozenie likwidowanych sktadnikow majgtkowych do magazynu celem

dokonania fizycznej kasacji poprzez pozbawienie ich cech uzytecznosci

w oparciu o decyzje UKL,

przekazywanie, za potwierdzeniem, na wewnetrznej karcie przekazania

odpaddw posegregowanych odpaddéw do gtbwnego magazynu odpadow,

z wyjatkiem ztomu metalowego bezposrednio przekazywanego do sktadnicy

ztomu,

zakonczenie procesu likwidacji poprzez skompletowanie dokumentacji

likwidacyjnej dla srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,

materiatow drukow sScistego zarachowania, przedmiotow matocennych oraz
wypetnienie czesci Il. protokotu likwidacyjnego (wzér nr 2 do niniejszego
zatgcznika),

zakonczenie procesu likwidacji sprzetu i akcesoriow komputerowych poprzez

uzyskanie z Dziatu Aparatury i Zaopatrzenia Ogolnego:

— protokotu demontazu,

— wewnetrznej karty przekazania odpadéw do gtbwnego magazynu
odpadow,

— wniosku zgtoszenia sktadnikbw majgtkowych, powstatych w wyniku
zagospodarowania odzyskanych czesci z likwidowanych komputerow,
przeznaczonych do dalszego wykorzystania (po  zmontowaniu
wykorzystanych czesci nalezy przeprowadzic wycene i wprowadzic¢
dowodem PZ na stan magazynu),

ewentualne odptatne/nieodptatne przekazywanie zlikwidowanych sktadnikéw

majgtkowych szkotom, zaktadom wychowawczym, domom opieki spotecznej

itp. lub sprzedaz osobom fizycznym,

wystawianie faktur za sprzedane skfadniki majgtkowe i ztom oraz zatatwianie

formalno$ci zwigzanych z dochodami z tego tytutu; dochody ze sprzedazy,

pomniejszone o koszty likwidacji, przekazywane sg jednostce, ktéra sprzedaje

dany sktadnik majgtkowy.

. Obowigzki Sekcji Gospodarki Odpadami w Dziale Eksploatacji regulujg odrebne

wewnetrzne przepisy i procedury.

. Koszty zwigzane z procesem likwidacji sktadnikow oraz rozbiérki, w wyniku ktorej

odzyskano elementy — ponosi wnioskodawca.

. Z chwilg wystawienia przez gtbwny magazyn odpadéw wewnetrznej karty

przekazania odpadow, zlikwidowane skfadniki uznaje sie za odpady, co stanowi

podstawe do zakonczenia procesu likwidaciji.
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8. Prawidtowo zrealizowana likwidacja sktadnikéw majgtkowych stanowi podstawe

do wyksiegowania:

a)

b)

d)

srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych z ewidencji
prowadzonej w Dziale Ksiegowosci Majgtkowej oraz z ksigg inwentarzowych
prowadzonych u wnioskujgcego,

drukow sScistego zarachowania z ewidencji prowadzonej w Dziale Ksiegowosci
Majatkowej oraz rejestrow prowadzonych u wnioskujgcego,

materiatéw zbednych znajdujgcych sie w magazynie z ewidencji prowadzonej
w Dziale Ksiegowosci Majatkowej oraz kartotek materiatowych prowadzonych
u wnioskujgcego,

przedmiotéw matocennych z ewidencji prowadzonej u wnioskujgcego.

9. Sprawy zwigzane z ubytkami w ksiegozbiorach reguluje odnosne rozporzgdzenie

Ministra Kultury i Sztuki.

REKTOR

prof.zw.dr hab.inz. Marcin Chrzanowski



WZOR NR 1 DO ZALACZNIKA NR 2

Krakow, dnia ......ccocoeeveeeeeeennnn.
pieczatka jednostki
wnioskujgcej

Pole spisowe Nr........ccccceeeeviees

WNIOSEK
O PRZEPROWADZENIE LIKWIDACJI

srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, materiatéw,
drukéw $cistego zarachowania, przedmiotéw matocennych*/

STol0] = o bdo] NV o] 4 = .0

(nazwisko, imie, stanowisko osoby prowadzacej ewidencje skladnikéw majgtkowych
w jednostce)

1. Opis stanu technicznego:

2. Opinia rzeczoznawcy:

3. Czesci do zdemontowania (protokot odzysku w 3 egz. w zatgczeniu):

4. Uzasadnienie likwidaciji:

" podpis osoby sporzadzajacej podpis kierownika
whniosek jednostki wnioskujgcej

¥ niepotrzebne skresli¢



5. Po dokonaniu ogledzin zbednych sktadnikéw majgtkowych zgtoszonych do likwidacji
przez

i zapoznaniu sie z opinig rzeczoznawcy, jednostka organizacyjna ustalita przyczyny
i okolicznosci ich zuzycia, kwalifikujgc je do uptynnienia.

Lp. Nazwa skfadnika Data Nr inwentarz. llos¢ Cena Wartosé
majgtkowego zakupu | Indeks materiatu jedn.
Nr ewidencyjny¥

Za zgodnos¢ ewidenciji i cen Za zgodnos¢ ewidenc;ji
podpis pracownika Dziatu podpis pracownika
Ksiegowosci Majatkowej jednostki wnioskujgcej

X niepotrzebne skresli¢




WZOR NR 2 DO ZALACZNIKA NR 2

(jednostka organizacyjna)

PROTOKOL LIKWIDACYJNY NR .........ccoeun....
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, materiatéw,
drukéw scistego zarachowania, przedmiotéw matocennych*/

Czesc |. Protokét likwidacyjny postawienia sktadnika majgtkowego w stan likwidacji na
skutekX:

— zniszczenia,
— zuzycia,
— uszkodzenia uniemozliwiajgcego naprawe

Uczelniana Komisja Likwidacyjna w sktadzie: ...

Opinia Kwestora: ..., Zatwierdzam:
Data, podpiS ......cccceeviiiiiiiiiiiiee e Dyrektor Administracyjny

¥ niepotrzebne skresli¢



Czes¢ Il. Protokot likwidacji sktadnika majatkowego.
Na podstawie decyzji Dyrektora Administracyjnego z dnia ............cccoceeunnnee 0 postawienie

sktadnikéw majgtkowych w stan likwidacji ...............cccooooo i,

dokonat czynnosci likwidacyjnych w dniach: ...

za pomocg nastepujgcych maszyn, narzedzi, Urzgdzen: ..........cccevveevviviievieeieieeieeeieeeeeeaeeens



WZOR WEWNETRZNEJ KARTY PRZEKAZANIA ODPADOW

WZOR 3 DO ZALACZNIKA NR 2

WEWNETRZNA KARTA
PRZEKAZANIA ODPADU

symbol Jednostki

nr karty

rok ewidencji

kod odpadu nazwa i sktad odpadu

Data

Masa przekazanego odpadu [kg]

Potwierdzam przekazanie odpadu

piecze¢ i podpis

piecze¢ i podpis

Potwierdzam przyjecie odpadu
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