Zatgcznik do Zarzadzenia nr 31 Rektora PK z dnia 6 lipca 2016 r.

Zasady dotyczace realizacji obowigzku przekazywania danych do Zintegrowanego
Systemu Informacji o Nauce i Szkolnictwie Wyzszym POL-on

§1

Zintegrowany System Informacji o Nauce i Szkolnictwie Wyzszym POL-on, zwany dalej Systemem,
jest systemem informatycznym, ktéry wspiera prace Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego,
a takze Gtéwnego Urzedu Statystycznego oraz Centralnej Komisji do Spraw Stopni i Tytutéw. Jego
istotnym zadaniem jest stworzenie ogdlnopolskiej bazy danych o jednostkach naukowych, uczelniach
wyzszych i nauce polskie;.

§2
Nadzor nad prawidlowym i terminowym realizowaniem zadan natozonych na jednostki
administracji centralnej i pozawydziatowej sprawujg kierownicy tych jednostek.
Nadzoér nad rzetelnym, prawidtowym i terminowym realizowaniem zadan natozonych na
wydziaty sprawujg dziekani.

§3
Koordynatorem gtéwnym systemu POL-on jest wskazany przez Kierownika Dziatu Planowania
i Analiz pracownik tej jednostki.
Wydziatowych koordynatoréw systemu POL-on wskazujg dziekani.

§4

Do obowigzkéw Koordynatora gléwnego systemu POL-on nalezy:

1

2)

3)

4)

6)

7

koordynacja dziatan zmierzajgcych do realizacji obowigzku przekazywania danych do
Systemu, przy czym dane ostatecznie zbiera jednostka, ktéra odpowiada za dany modut,
nadawanie/odbieranie/zawieszanie w imieniu Rektora PK uprawnien w Systemie na poziomie
catej uczelni na podstawie pisemnego Whniosku o zatoZzenie konta uzytkownika oraz
nadawanie/odbieranie/zawieszanie uprawnieri w systemie POL-on pracownikowi Politechniki
Krakowskie] wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszych zasad przekazanego
w formie pisemnej lub elektronicznej,
przekazywanie bezposredniemu przetozonemu, kierownikom jednostek administraciji
centralnej oraz Wydzialowym koordynatorom systemu POL-on informacji o dokonanych
i planowanych modyfikacjach dotyczacych funkcjonowania Systemu,
przedstawianie wtadzom PK mozliwych rozwigzan gromadzenia danych,
wspétpraca z uzytkownikami Systemu i innymi pracownikami PK oraz udzielanie im wsparcia
w zakresie wprowadzania danych do Systemu,
w sytuacji uruchomienia nowych funkcjonalno$ci/modutéw w Systemie, uzgodnienie
z wladzami PK jednostki odpowiedzialnej za wprowadzanie danych do Systemu, a nastepnie
przekazanie tej decyzji wyznaczonym kierownikom,
generowanie o$wiadczen Rektora PK wymaganych przez System w terminach oraz zgodnie
z wymaganym zakresem.

§5

Do obowigzkéw Wydziatowych koordynatoréw systemu POL-on nalezy:

1)

2)
3)
4)

5)

6)

wprowadzanie do systemu i aktualizacja informacji na temat podstawowych danych jednostki,
o ktérych mowa w ust. 1 zatgcznika nr 1 do rozporzgdzeniu ministra nauki i szkolnictwa
wyzszego w sprawie Systemu Informacji o Nauce,

opracowanie wewnetrznego procesu gromadzenia, archiwizowania i aktualizowania danych
stanowigcych podstawe umieszczenia danych w Systemie,

przekazywanie jednostkom i pracownikom wydziatu informacji o dokonanych i planowanych
modyfikacjach dotyczgcych funkcjonowania Systemu,

wspotpraca z uzytkownikami Systemu i innymi pracownikami wydziatdw oraz udzielanie im
wsparcia w zakresie wprowadzania i aktualizacji danych do Systemu,

nadzoér nad terminowoscig gromadzenia, wprowadzania i aktualizacji danych do Systemu
przez pracownikéw wydziatu i zgtaszania wszelkich odstepstw do Koordynatora gtéwnego
systemu POL-on i dziekana,

nadzor nad terminowoscig przekazywania danych do wprowadzenia do Systemu jednostkom
administracji centralnej wymienionym w § 8i § 9,



7

8)

9)

wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi PK, zaréwno administracji centralnej, jak
i wydzialowe] przy sporzadzaniu, weryfikacji i korekcie sprawozdan oraz zestawien
wymaganych przez System,
obstuga procesu generowania ankiety jednostki naukowej oraz nadzor nad terminowoscig
umieszczania danych dotyczgcych poszczegolnych dziatéw,
wspoOitpraca przy analizie btedéw po wykonanym imporcie masowym danych, o ktérym mowa
w§10i§11.

§6

Pracownik, ktéremu powierzono uprawnienia w Systemie, jest zobowigzany do:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

przestrzegania termindw zwigzanych z przygotowaniem, aktualizowaniem, archiwizowaniem

i usuwaniem danych,

dbania o zakres, poprawnos¢ i wiarygodnosé wprowadzanych danych do Systemu,

zapoznania sie z nowymi informacjami wymaganymi do wprowadzania danych do Systemu

oraz z nowymi funkcjonalnosciami wprowadzanymi do istniejgcych modutéw oraz terminami

wprowadzania danych,

zapoznania sie z instrukcjg uzytkownika Systemu zamieszczong przez instytucje nadzorujgcg

System,

dbania o ochrone konta uzytkownika, w tym przede wszystkim hasta oraz nieudostepniania

konta osobom trzecim,

zgtaszania do Wydziatowego koordynatora systemu POL-on lub do Koordynatora gtéwnego

systemu POL-on:

a) dostrzezonych nieprawidtowosci w danych umieszczonych w Systemie,

b) utraty hasta oraz innych nieprawidtowosci technicznych Systemu,

c) wykorzystania zgromadzonych danych w sposéb inny niz wskazany w niniejszym
zarzgdzeniu oraz niezgodnie z intencjg podstaw funkcjonowania Systemu.

§7

Pracownik, ktéremu powierzono role administratora/edycji danych modutu:

1) ma prawo zada¢ od pracownika, ktéremu powierzono gromadzenie danych
wprowadzanych do Systemu, niezwtocznego przekazania i aktualizowania danych,

2) ma obowigzek wprowadzania i aktualizowania danych, a wszelkie odstgepstwa od
wskazanych terminéw zgtosi¢ do Wydzialowego koordynatora systemu POL-on bagdz
Koordynatora gtéwnego systemu POL-on.

Pracownik, ktéremu zlecono przygotowanie zakresu danych do Systemu, obowigzany jest

przygotowa¢ dane w sposob rzetelny i prawidlowy w terminach wskazanych przez

Wydziatowego koordynatora systemu POL-on lub Koordynatora gtéwnego systemu POL-on.

§8

Dziat Badan Naukowych wprowadza do Systemu dane w zakresie:

1) zawiadomien o nadaniu stopnia naukowego doktora i doktora habilitowanego, niezwtocznie
po otrzymaniu danych z wydziatu,

2) zorganizowanych lub wspdtorganizowanych przez wydziat konferencjach krajowych
i miedzynarodowych, niezwtocznie po otrzymaniu danych z wydziatu,

3) informacji o naktadach biezgcych na dziatalno$¢ badawczo-rozwojowg poniesionych przez
jednostke naukowg za dany rok w ramach modutu ,wynik finansowy jednostki naukowej”
wedtug stanu na dzien 31 grudnia, do dnia 30 kwietnia roku nastepnego.

Sekcja Zarzadzania Nieruchomosciami wprowadza do Systemu dane w zakresie:

1) zestawien nieruchomosci, wedtug stanu na dzien 31 grudnia, w terminie do 30 kwietnia
roku nastepnego,

2) zestawieh pomieszczen, w terminach do dnia 1 kwietnia, obrazujgcych stan wykorzystania
pomieszczen za semestr zimowy oraz do dnia 1 sierpnia, obrazujgcych stan wykorzystania
pomieszczen za semestr letni,

Dzial Inwestycji i Remontéw wprowadza do Systemu dane w zakresie:

1) zestawienia inwestycji w nieruchomosci i infrastrukture, wedtug stanu na dzien 31
grudnia, w terminie do 30 kwietnia roku nastepnego,

2) $rodkéw finansowych na inwestycje, wedtug stanu na dzien 31 grudnia, w terminie do
30 kwietnia roku nastepnego,

3) przypisania inwestycji do infrastruktury zgodnie z wykazem otrzymanym z Dziatu
Ksiegowosci Majatkowe;j.



10.

11.
12.

13.

Zespot Rzecznikéw Patentowych uzupetnia dane w zakresie patentéw i praw ochronnych,

wedtug stanu na 30 czerwca w terminie do kohca sierpnia oraz wedtug stanu na dzien 31

grudnia w terminie do konca lutego nastepnego roku, na podstawie posiadanych oraz

otrzymanych danych z wydziatdw oraz Centrum Transferu Technologii, w tym numeréw

PESEL autoréw i wspotautoréw.

Dziat Planowania i Analiz:

1) wprowadza dane w zakresie sprawozdania z wykonania planu rzeczowo-finansowego,
w terminie do dnia 30 czerwca oraz dane w zakresie planu rzeczowo-finansowego,
w terminie 14 dni od dnia uchwalenia przez senat,

2) koordynuje wprowadzenie przez inne komodrki merytoryczne administracji centralnej
danych do Systemu w odniesieniu do sprawozdania rocznego Rektora PK, sprawozdania
GUS S-12, sprawozdania uzupetniajgcego GUS (formularze danych gromadzonych na
potrzeby programu badan statycznych statystyki publicznej).

Zastepca Kwestora ds. Ksiegowosci wprowadza do Systemu dane w zakresie:

1) sprawozdania finansowego za rok poprzedni do dnia 30 czerwca danego roku,

2) wyniku finansowego oraz przychodéw z komercjalizacji wynikow badan naukowych lub
prac rozwojowych w ramach modutu wynik finansowy jednostki naukowej, wedtug stanu na
31 grudnia do dnia 30 kwietnia roku nastepnego.

Dzial Ksiegowosci Majatkowej wprowadza do Systemu dane w zakresie:

1) naktaddw inwestycyjnych oraz zrédet finansowania inwestycji w ramach modutu ,wynik
finansowy jednostki naukowej’, wedtug stanu na 31 grudnia, do dnia 30 kwietnia roku
nastepnego,

2) aparatury naukowo-badawczej, wedtug stanu na 30 czerwca, w terminie do konca sierpnia
biezgcego roku oraz wedilug stanu na dzien 31 grudnia, w terminie do kohca lutego
nastepnego roku.

Dzial Spraw Studenckich wprowadza do Systemu sprawozdanie o liczbie kandydatéw

przyjetych na studia stacjonarne i niestacjonarne (EN-1), w terminie do dnia 5 pazdziernika.

Dziat Informatyzacji poprzez pliki masowego importu danych wprowadza do Systemu dane

dotyczace nauczycieli akademickich oraz dane dotyczgce studentéw i doktorantéw, w sposoéb

uszczegotowiony § 107 11.

Dzial Spraw Osobowych i Socjalnych wprowadza do Systemu dane w pelnym zakresie

wymaganym w module ,Pracownicy”, ktérych to zakres uszczegotowiony jest przez nadane

uprawnienia i role w Systemie POL-on, przy uwzglednieniu § 11.

Biblioteka Politechniki Krakowskiej wprowadza do Systemu dane dotyczgce Biblioteki PK.

Wydawnictwo PK wprowadza do Systemu informacje o czasopismach naukowych

wydawanych przez uczelnie oraz wydzialy na podstawie danych dostarczonych przez

wydziaty.

Wydzialy wprowadzajg do Systemu i aktualizujg dane w zakresie:

1) uzyskanych przez pracownikow wydziatdbw nagrdéd i wyréznieh, wedtug stanu na 30
czerwca, w terminie do konca sierpnia biezgcego roku oraz wedtug stanu na dzien 31
grudnia, w terminie do konca lutego nastepnego roku,

2) zestawienia laboratoriow badawczych, wedtug stanu na 30 czerwca, w terminie do konca
sierpnia biezacego roku oraz weditug stanu na dzieh 31 grudnia, w terminie do konca
lutego nastepnego roku,

3) uzyskanych efektow praktycznych i wdrozen, wedtug stanu na 30 czerwca, w terminie do
konca sierpnia biezgcego roku oraz wedtug stanu na dzien 31 grudnia, w terminie do
konca lutego nastepnego roku, z zastrzezeniem ust. 3,

4) osiggnie¢ artystycznych pracownikéw jednostki naukowej, wedtug stanu na 30 czerwca,
w terminie do konca sierpnia biezgcego roku oraz wedtug stanu na dzien 31 grudnia
w terminie do konca lutego nastepnego roku,

5) zestawienia realizowanych projektéw krajowych i miedzynarodowych obejmujgcych
badania naukowe i prace rozwojowe, wedtug stanu na 30 czerwca, w terminie do kohca
sierpnia biezacego roku oraz wedilug stanu na dziehn 31 grudnia, w terminie do konca
lutego nastepnego roku, przy czym w odniesieniu do kosztow poniesionych, wedtug stanu
na dzien 31 grudnia, w terminie do 30 kwietnia roku nastepnego,

6) infrastruktury, z zastrzezeniem ust. 6,

7) informacji o utworzeniu/zniesieniu kierunku studiéow i uruchomieniu studidw na danym
kierunku, na biezgco,

8) ankiety jednostki, w ustawowych terminach,

9) informaciji o bibliotekach naukowych bedacych w strukturze wydziatu, na biezgco,



10) minimum kadrowego, os$wiadczen B+R oraz dzialalnosci badawczo-rozwojowej
pracownikow w module ,pracownicy” — tylko i wytgcznie w sytuacji braku funkcjonowania
jakiegokolwiek importu masowego oraz zagrozenia niedotrzymania ustawowych terminéw
wprowadzenia danych.

§9

Wydziaty zobowigzane sg do przekazywania za posrednictwem Wydziatowego koordynatora systemu
POL-on nastepujgcych danych:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

zorganizowanych lub  wspdtorganizowanych przez wydziat konferencji krajowych
i miedzynarodowych do Dzialu Badan Naukowych zgodnie z procedurg ,Kontrola
prawidtowosci wydatkowania srodkow finansowych na organizacje konferenciji”,

zestawienia procentowego wykorzystania pomieszczen i przekazania ich do Sekcji
Zarzgdzania Nieruchomosciami w terminach do dnia 20 marca, obrazujgcych stan
wykorzystania pomieszczen za semestr zimowy oraz do dnia 20 lipca, obrazujgcych stan
wykorzystania pomieszczen za semestr letni,

wykazu zmian osob przypisanych do minimum w zakresie uprawnieh do nadawania stopnia
naukowego dr/dr hab., niezwlocznie od dnia zajscia zmiany do Dziatu Spraw Osobowych
i Socjalnych w formie tabeli, ktérej wzoér okreslono w zatgczniku nr 3, a Dziat Spraw
Osobowych i Socjalnych niezwtocznie wprowadza dane do systemu HMS/kadry,

zawiadomien o nadaniu stopnia naukowego doktora i doktora habilitowanego do Dziatu Badan
Naukowych, na biezaco,

w zakresie patentow, praw ochronnych oraz wdrozen, ktérych bezposrednim wiascicielem jest
autor patentu, do Zespotu Rzecznikéw Patentowych, na biezaco, w petnym zakresie danych
wymaganych przez System, w tym rowniez numeréw PESEL autoréw oraz wspétautorow.
danych dotyczacych aparatury naukowo-badawczej wymaganych przez System,
a niebedacych w posiadaniu Dzialu Ksiegowosci Majatkowej, zgodnie z zakresem okreslonym
zafgcznikiem nr 4 ,Zestawienie danych wymaganych do wprowadzenia aparatury naukowo-
badawczej w module Infrastruktura”.

§10

Dane dotyczace studentéw i doktorantow przekazywane sg do systemu POL-on za
posrednictwem plikbw masowego importu danych pochodzgcych bezposrednio z systemu
HMS/dsys w zakresie okreslonym przepisami ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym oraz
aktow wykonawczych.
Koordynator gtdéwny systemu POL-on w porozumieniu z Dziatem Spraw Studenckich, Dziatem
Ksztatcenia i Wspotpracy z Zagranicg oraz Dziatem Informatyzacji okreslajg szczegdtowe
terminy i zakresy realizacji importu masowego danych studentéw i doktorantéw, majac na
uwadze zasady niniejszego paragrafu oraz przepisy ustawy i wkasciwych rozporzadzen.
Masowy import danych do systemu POL-on realizowany jest przy wsparciu Dziatu
Informatyzacji, ktéry zobowigzany jest niezwilocznie po wykonaniu importu, zgtosi¢ do
Koordynatora gtéwnego systemu POL-on wszelkie btedy eksportu danych z systemu
HMS/dsys, ktdre uniemozliwity zaimportowanie danych do systemu POL-on. Koordynator
gtébwny systemu POL-on przekazuje wykaz biledéw do jednostki organizacyjnej
odpowiedzialnej za umieszczenie w uczelnianym systemie HMS danych celem dokonania ich
weryfikacji i korekty w systemie HMS/dsys.
Analiza wygenerowanych przez System bfeddéw i ostrzezen po wykonanym imporcie
masowym dokonywana jest przez wyznaczone przez dziekana osoby, przy wsparciu
merytorycznym Dziatu Spraw Studenckich, Dziatu Ksztatcenia i Wspotpracy z Zagranica, przy
wsparciu technicznym Dziatu Informatyzacji, a w przypadkach istotnych z punktu widzenia
prawidtowego zaraportowania danych studenta, przy wsparciu Koordynatora gtéwnego
systemu POL-on. Po ustaleniu przyczyn zgtoszonych btedéw i ostrzezen wydziaty dokonujg
korekty danych w Systemie lub/oraz w systemie HMS/dsys.
W przypadku braku mozliwosci usuniecia, poprawy i aktualizacji danych w Systemie za
pomoca importu masowego, wydziat dokonuje recznej poprawy tych danych bezposrednio
w Systemie.
Kontrole danych w Systemie po przeprowadzonym imporcie wykonuja:
1) Dziat Spraw Studenckich w odniesieniu do:

a) liczby studentéw oraz absolwentéw wedlug stanu na dzien 30 listopada, poprzez

poréwnanie danych sprawozdania GUS S-10 wygenerowanego w Systemie z danymi
formularzy GUS S-10 przekazanym przez wydziaty,



b) liczby doktorantéw wedtug stanu na dzien 31 grudnia, poprzez poréwnanie danych
sprawozdania GUS S-12 wygenerowanego w Systemie z danymi formularza GUS
S-12 przekazanym przez wydziaty.

c) liczby oraz rodzaju pomocy materialnej, kiérg przyznano studentom i doktorantom,
wedtug stanu na dzien 30 listopada, poprzez poréwnanie danych sprawozdania GUS
S-11 wygenerowanego w Systemie z danymi formularzy GUS S-11 przekazanych
przez wydziaty oraz na biezagco w zakresie przekroczen w przyznanej pomocy
materialnej dla studentéw i doktorantéw, poprzez przekazanie na wydziat
automatycznej informacji Systemu wraz ze wskazaniem konkretnego przypadku,
do ktérego odnosi si¢ informacja.

2) Daziat Ksztalcenia i Wspédtpracy z Zagranicg w odniesieniu do liczby studentéw oraz
absolwentéow cudzoziemcow wedtug stanu na dzien 30 listopada, poprzez poréwnanie
danych sprawozdania GUS S-10 wygenerowanego w Systemie z danymi formularzy GUS
S-10 przekazanych przez wydziaty.

3) wydzialy w odniesieniu do:

a) liczby studentéw wedilug stanu na dzien 1 marca, poprzez poréwnanie danych
systemu HMS/dsys z danymi zawartymi w systemie POL-on,

b) liczby absolwentéw wedtug stanu na dziehn 30 wrzesnia, poprzez poréwnanie danych
systemu HMS/dsys z danymi zawartymi w systemie POL-on,

c) liczby studentéw i doktorantéw, ktérym przyznano okreslony rodzaj pomocy
materialnej, wedtug stanu na dzieh 1 marca.

Kontrola danych, o ktérych mowa w ust. 6 pkt. 1 i 2, realizowana jest do czasu osiggniecia

spojnosci danych w odniesieniu do liczby studentéw, absolwentéw i doktorantow ze

sprawozdan GUS wygenerowanych w Systemie z danymi z formularzy GUS przekazanych
przez wydziaty.

§11
Dane dotyczace pracownikoéw przekazywane sg do systemu POL-on za posrednictwem plikdw
masowego importu danych pochodzacych bezposrednio z systemu HMS/Kadr w zakresie
okreslonym przepisami ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym ustawy o zasadach
finansowania nauki oraz aktéw wykonawczych.
Koordynator gtéwny systemu POL-on we wspétpracy z Dziatem Spraw Osobowych
i Socjalnych oraz Dziatem Informatyzacji okreslajg szczegotowe terminy realizacji importu
masowego pracownikéw, majgc na uwadze zasady niniejszego paragrafu oraz przepisy
ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym, ustawy o zasadach finansowania nauki oraz aktow
wykonawczych.
Masowy import danych do systemu POL-on realizowany jest przy wsparciu Dziatu
Informatyzacji, ktéry zobowigzany jest niezwiocznie po wykonaniu importu, zgtosi¢ do
Koordynatora gtdwnego systemu POL-on wszelkie btedy eksportu danych z systemu
HMS/Kadr, ktére uniemozliwity zaimportowanie danych do systemu POL-on. Koordynator
gldwny systemu POL-on przekazuje wykaz btedéw eksportu danych do Dziatu Spraw
Osobowych i Socjalnych celem dokonania ich weryfikacji i korekty w systemie HMS/Kadr.
Analiza wygenerowanych przez System bfteddéw i ostrzezen po wykonanym imporcie
masowym, dokonywana jest przez wyznaczone przez Kierownika Dzialu Spraw Osobowych
i Socjalnych osoby, przy wsparciu technicznym Dzialu Informatyzacji oraz wsparciu
Koordynatora gtdwnego systemu POL-on. Po ustaleniu przyczyn zgtoszonych btedéw
i ostrzezeh Dziat Spraw Osobowych i Socjalnych dokonuje korekty danych w Systemie
lub/oraz w systemie HMS/Kadr.
Kontrole danych w Systemie zapewnia Dzial Spraw Osobowych i Socjalnych po
przeprowadzonym imporcie masowym oraz w odniesieniu do wygenerowanego przez
Koordynatora gtéwnego systemu POL-on sprawozdania S-12 dziat 9 i 9a w Systemie.
Kontrola danych, o ktérych mowa w ust. 5, realizowana jest do czasu osiggniecia spojnosci
danych znajdujgcych odzwierciedlenie w systemie HMS/Kadr.



§12
Dane dotyczgce dorobku naukowego nauczycieli akademickich w zakresie informagiji
o publikacjach w czasopismach naukowych oraz monografiach naukowych lub w rozdziatach
w monografiach naukowych autorstwa pracownikéw jednostki naukowej oraz publikacjach
oséb niebedgcych pracownikami jednostki, ktére afiliowaly te publikacje do jednostki,
przekazywane sg do systemu Polska Bibliografia Naukowa (PBN) — Modut Sprawozdawczy za
posrednictwem plikbw masowego importu danych w zakresie okreslonym przepisami
rozporzgdzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 29 czerwca 2015 roku
w sprawie Systemu Informacji o Nauce, zatgcznik nr 1 pkt 2.
Importu danych dorobku naukowego do systemu PBN — Modut Sprawozdawczy dokonujg
wyznaczeni przez dziekanoéw pracownicy — tzw. Importerzy Publikacji, wedtug stanu na 30
czerwca, w terminie do konca sierpnia biezgcego roku oraz wedtug stanu na dzien 31 grudnia,
w terminie do konca lutego nastepnego roku.
Do obowigzkéw Biblioteki PK nalezy wtasciwe przygotowanie plikdbw w schematach plikow
wymaganych przez system PBN, jak rowniez przekazanie na wydziaty danych w terminie
i formie umozliwiajacym weryfikacje sprawozdawanego dorobku naukowego.
Szczegotowy zakres obowigzkéw Importera Publikacji okresla dziekan, przy czym zakres ten
winien uwzglednia¢é wykonanie importu danych bezposrednio do systemu PBN — Modut
Sprawozdawczy oraz zatwierdzenie sprawozdania.

§13
Tres¢ pisemnych prac dyplomowych absolwentéw Politechniki Krakowskiej przekazywana jest
do Ogolnopolskiego Repozytorium Prac Dyplomowych (ORPD) za posrednictwem
Akademickiego Systemu Archiwizacji Prac (ASAP). W przypadku gdy nie ma mozliwosci
umieszczenia tresci pracy dyplomowej ze wzgledéw technicznych w ASAP, wydziat
zobowigzany jest wprowadzi¢ prace bezposrednio do bazy ORPD.
Do wprowadzenia pisemnych prac dyplomowych absolwentéw obronionych po 30 wrzesnia
2009 r. do ASAP zobowigzuje sie dziekandw, w terminie do 30 wrze$nia 2018 roku.
Archiwalne prace dyplomowe absolwentéw nie podlegajg procedurze weryfikacji poprzez
System Antyplagiatowy, a stanowig jedynie baze poréwnawczg dla prac dyplomowych
poddawanych procedurze antyplagiatowej.
Wydziat zobowigzany jest wykonaé (generowang w ASAP) i przechowywaé zbiorczg liste
wprowadzonych do ASAP prac dyplomowych zawierajgcg imie i nazwisko autora, tytut pracy
dyplomowej oraz date wprowadzenia do systemu.
W przypadku braku mozliwosci wprowadzenia do ASAP/ORPD pracy dyplomowej studenta
osoba dokonujgca tej czynnos$ci sporzgdza protokét wyjasniajgcy przyczyny braku mozliwosci
wprowadzenia do ASAP/ORPD tresci pracy dyplomowej, zgodnie z zatgcznikiem nr 2.
Protokét winien by¢ przechowywany w aktach osobowych studenta.

§14
Dziat Spraw Studenckich zobowigzany jest w terminie do 30 sierpnia kazdego roku
przeprowadzi¢ weryfikacje zgodnosci danych liczbowych absolwentéw znajdujgcych sie
w Systemie w poréwnaniu do danych liczbowych zawartych w HMS/dsys.
Weryfikacji dokonuje sie w odniesieniu do absolwentéw, ktdrzy ukonczyli studia w okresie
pieciu lat kalendarzowych poprzedzajgcych rok, w ktéorym odbywa sie weryfikacja danych,
przy czym pierwszym rokiem weryfikacji jest rok 2014.
W sytuacji braku zgodnoéci danych liczbowych wydziat zobowigzany jest do dokonania
natychmiastowej korekty danych zaréwno w Systemie HMS/dsys, jak réwniez w module
,studenci” Systemu, w celu zapewnienia prawidtowosci danych wykorzystywanych do
monitoringu karier zawodowych absolwentéw.

§15
Okresowa kontrola danych wprowadzonych do Systemu odbywa sie na wniosek Koordynatora
gtébwnego systemu POL-on przez odpowiednie jednostki merytoryczne.
Weryfikacja danych wprowadzonych do Systemu moze dotyczy¢ zakresu wprowadzonych
danych, jakosci wprowadzonych danych oraz ich terminowosci, a polega na poréwnaniu
danych wprowadzonych do Systemu z danymi znajdujgcymi sie w bazach uczelnianych.



(pieczatka jednostki)

Zatgcznik nr 1 do Zasad dotyczgcych realizacji obowigzku
przekazywania danych do Zintegrowanego Systemu
Informac;ji o Nauce i Szkolnictwie Wyzszym POL-on

Whniosek o zalozenie konta uzytkownika oraz nadawanie/odbieranie/zawieszanie uprawnien
w systemie POL-on pracownikowi Politechniki Krakowskiej

Nazwa jednostki
organizacyjnej

Imie i nazwisko

Adres poczty
elektronicznej

Telefon kontaktowy
(stuzbowy)

Nazwa modutu

Nazwa roli zgodnie z

Nadanie

przyjetym nazewnictwem (TAK/NIE)

Zawieszenie
(TAK/NIE)

Odebranie
(TAK/NIE)

! podpis kierownika jednostki lub Wydziatowego koordynatora systemu POL-on

(data i podpis)?




Zatgcznik nr 2 do Zasad dotyczacych realizacji obowigzku
przekazywania danych do Zintegrowanego Systemu
Informac;ji o Nauce i Szkolnictwie Wyzszym POL-on

Protokot z proby wprowadzenia pracy dyplomowej do ASAP/ORPD*

Tytut pracy dyplomowej

Imie i nazwisko autora pracy

Imie i nazwisko osoby
wprowadzajgcej prace dyplomowg
do ASAP/ORPD*

Data préby wprowadzenia pracy
dyplomowej do ASAP/ORPD*

Przyczyna braku mozliwosci
wpisania pracy dyplomowej do
ASAP/ORPD*

(data i podpis osoby wpisujgcej prace do ASAP/ORPD)

*niepotrzebne skresli¢



Wykaz zmian oséb przypisanych do minimum w zakresie uprawnien do nadawania stopnia naukowego dr/dr hab.

Zatgcznik nr 3 do Zasad dotyczacych realizacji obowigzku przekazywania danych do
Zintegrowanego Systemu Informacji o Nauce i Szkolnictwie Wyzszym POL-on

Wydzial ...
Tytut, stopien naukowy, imig i Dziedzina nauki lub Dyscyplina naukowa lub Uprawnienig do | Data przypis.arjia Data wykreslenia
Lp. ’ nazwisko ' sztuki artystyczna nadawanla do uprawnien osoby z wykazu
stopnia* (data od...)** (data do...)
1.
2.

*uzupeti¢ przez wpisanie dr, dr hab. , dr/dr hab.
**w przypadku roznych dat w odniesieniu do dr/dr hab ., nalezy wpisac obie daty odpowiednio dla dr oraz dr hab.

Sporzadzit/a (data i podpis)

(podpis Wydziatowego koordynatora)




Zatacznik nr 4 do Zasad dotyczgcych realizacji obowigzku
przekazywania danych do Zintegrowanego Systemu
Informac;ji o Nauce i Szkolnictwie Wyzszym POL-on

Zestawienie danych wymaganych do wprowadzenia aparatury naukowo-badawczej w module

Infrastruktura
Odpowie-
Nazwa Pola dzialnos¢ za Dane
dane

Nr ewidencyjny [numer identyfikujgcy
infrastrukture w ewidencji $srodkéw DKM
trwatych]
Nazwa infrastruktury [nazwa DKM
infrastruktury wedfug producenta]
Typ urzadzenia Wydziat
Charakterystyka zastosowania :
infrastrukt)l:ryy[opis] Wydziat
Stopien amortyzacji [wybor z listy
rozwijanej — podlega amortyzaciji; DKM
zamortyzowany]
Stan urzgdzenia [wybor z listy
rozwijanej — nie dotyczy; sprawny; Wydziat
niesprawny]
Dane producenta Wydziat
Dane techniczne Wydziat
Rok produkcji Wydziat
Data nabycia DKM
Warto$¢ zakupu brutto DKM
Cel wykorzystania infrastruktury
[wybor z listy rozwijanej: dydaktyczny; Wvdzi

. - ydziat
naukowy; naukowo-dydaktyczny:;
nienaukowy]
Data wprowadzenia do ewidencji DKM
Jednostka odpowiedzialna Wydziat
Powigzanie z inwestycjami
[informacja, czy istnieje w systemie
jakakolwiek inwestycja Wydziat
realizowana/zrealizowana na potrzeby
wskazanej infrastruktury]
Czy aparatura stanowi strategiczng
infrastrukture naukowo-badawcza Wydziat

[tak/nie]




