Zatgcznik do Komunikatu nr 1 Kanclerza PK z dnia 9 stycznia 2019 r.

REGULAMIN KORZYSTANIA Z POMIESZCZENIA KONFERENCYJNEGO W BUDYNKU
WYDZIALU INZYNIERII LADOWEJ (W-1)

Niniejszy regulamin okresla zasady korzystania z pomieszczenia konferencyjnego
znajdujagcego sie w pokoju nr 114, na | pietrze budynku Wydziatu Inzynierii Lgdowej
(W-1) przy ul. Warszawskiej 24 w Krakowie.

Pomieszczenie przeznaczone jest do wykorzystania przez jednostki organizacyjne

i pracownikow PK w celach zwigzanych z prowadzong przez te jednostki i osoby

dziatalnoscig stuzbowa, miedzy innymi na:

1) zebrania, narady cztonkéw kierownictwa uczelni, wydziatow lub innych jednostek,

2) spotkania komisji i zespotdw roboczych,

3) spotkania z przedstawicielami podmiotéw zewnetrznych,

4) przeprowadzanie rozméw konkursowych, kwalifikacyjnych,

5) prowadzenie szkoleh dla pracownikow.

Pomieszczenie nie jest udostepniane w celach komercyjnych podmiotom zewnetrznym.

Korzystanie z pomieszczenia jest bezptatne.

Pomieszczenie przystosowane jest do korzystania przez maksymalnie 12 oséb.

Pomieszczenie wyposazone jest w urzgdzenie audio-video umozliwiajgce

przedstawienie prezentacji (bez laptopa/komputera).

Grafik godzin korzystania z pomieszczenia prowadzi Dziat Organizacyjny.

7. Zainteresowane jednostki/pracownicy rezerwujg pomieszczenie drogg telefoniczng,

(numer wewnetrzny 22-54), podajgc informacje o doktadnej dacie i godzinach

korzystania, celu spotkania oraz imig i nazwisko osoby odpowiedzialnej za spotkanie.

8. Klucz do pomieszczenia wydaje i odbiera:

1) w godzinach od 7:00 do 15:00 — pracownik Dziatu Organizacyjnego, pokdj nr 112
(sekretariat DA), | pietro budynku Wydziatu Inzynierii Ladowej (W-1),

2) w pozostatych godzinach — portiernia Budynku Wydziatu Inzynierii Lgdowej (W-1).

9. Obstuga uczestnikéw spotkan odbywajgcych sie w pomieszczeniu jest zapewniana

przez jednostke/osobe organizujgca spotkanie.

10. Osoba odpowiedzialna, wskazana zgodnie z ust. 7 odpowiada za:

1) doprowadzenie pomieszczenia do stanu, w jakim znajdowato sie przed rozpoczeciem
spotkania,

2) prawidtowe zamkniecie pomieszczenia, okien, wytgczenie urzgdzen elektronicznych,
zabranie z pomieszczenia rzeczy nalezacych do uczestnikdw spotkania, zdanie
kluczy odpowiednim osobom wskazanym w ust. 8,

3) ewentualne szkody i zniszczenia powstate w wyniku nieprawidtowego uzytkowania
pomieszczenia.
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