Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 23 Rektora PK z dnia 24 maja 2019 r.

Zasady pobierania i zwalniania z optat za ustugi edukacyjne na studiach
pierwszego i drugiego stopnia studentéw Politechniki Krakowskiej
bedacych obywatelami polskimi

§1

Przepisy ogélne

1. Niniejszy dokument okresla zasady pobierania optat za ustugi edukacyjne, o ktérych
mowa w ust. 2 oraz warunki i tryb zwalniania z tych opfat studentéw Politechniki
Krakowskiej, zwanej dalej ,,PK”.

2. PK pobiera optaty za prowadzone ustugi edukacyjne zwigzane z:

1) ksztatceniem studentdw na studiach niestacjonarnych, w tym zajeé:
a) wynikajgcych z programu studiow niestacjonarnych (optata semestralna),
b) z przedmiotéw realizowanych jako réznice programowe,
¢) z przedmiotdéw realizowanych w trybie awansu,
d) zwigzanych z powtarzaniem przez studenta okreslonych zaje¢ z powodu
niezadowalajgcych wynikéw w nauce,
e) z przedmiotdw nieobjetych programem studiow;
2) powtarzaniem przez studenta okreslonych zaje¢ na studiach stacjonarnych
z powodu niezadowalajgcych wynikow w nauce;
3) prowadzeniem na studiach stacjonarnych zajeé¢ nieobjetych programem studiow;
4) prowadzeniem studiow w jezyku obcym, w tym zajec:
a) wynikajacych z programu studiow w jezyku obcym (optata semestralna),
b) z przedmiotéw realizowanych jako réznice programowe,
c) z przedmiotdw realizowanych w trybie awansu,
d) zwigzanych z powtarzaniem przez studenta okre$lonych zaje¢ z powodu
niezadowalajgcych wynikow w nauce,
e) z przedmiotéw nieobjetych programem studiow.

3. Po wuzyskaniu opinii Kwestora PK oraz samorzadu studenckiego, na podstawie
propozycji dziekana, Rektor PK podejmuje decyzje w sprawie wysokosci opfat za
ustugi edukacyjne, o ktérych mowa w ust. 2, na kolejny rok akademicki, w terminie do
konnca maja poprzedniego roku akademickiego.

4. Okreslone przez Rektora PK optaty za wustugi edukacyjne wymienione
w ust. 2, z wytgczeniem pkt 1 lit. e, pkt 3 oraz pkt 4 lit. e, obowigzujg studenta przez
caty cykl ksztatcenia, w wysokosci ustalonej na rok akademicki, w ktorym student
podejmuje studia, co oznacza, ze PK nie zwiekszy ustalonych dla niego opfat do czasu
ukonczenia studidw na danym stopniu, kierunku i formie studiéw ani nie wprowadzi
nowych optat, z zastrzezenie ust. 5 6.

5. W sytuacji zmiany kierunku i formy studiéw, wznowienia studidw oraz powtarzania
semestru, student wnosi opfaty za ustugi edukacyjne, o ktorych mowa w ust. 2,
w wysokosci obowigzujgcej studentéw, z ktorymi kontynuuje ksztatcenie na danym
kierunku i formie studidw.

6. Wysokosc¢ optat, o ktérych mowa w ust. 2, nie moze przekraczaé kosztéw niezbednych
do utworzenia i prowadzenia studiéw oraz przygotowania i wdrazania strategii uczelni.



§2

Pobieranie optat za ustugi edukacyjne na studiach niestacjonarnych

Student studiéow niestacjonarnych powtarzajacy zajecia:

1) w ramach rejestracji z dtugiem kredytowym,

2) wykonywane wczesniej w trybie awansu,

3) wykonywane wczesniej jako réznice programowe,

wnosi optate w przypadku, gdy konieczno$¢ powtarzania zaje¢ spowodowana zostata

niezadowalajgcymi wynikami w nauce.

W przypadku powtarzania semestru student studiéw niestacjonarnych wnosi optate

tylko za powtarzane zajecia, w ktérych musi ponownie uczestniczyc.

Wysoko$¢ optaty za powtarzane zajecia na studiach niestacjonarnych podaje

studentowi dziekan, na podstawie informacji umieszczonej w protokole zaliczenia

przedmiotu przez osobe prowadzacg przedmiot.

Optata za powtarzane zajecia, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 oraz optata za zajecia

z przedmiotow realizowanych jako réznice programowe, obliczana jest wg wzoru:
optata = liczba godzin w semestrze x stawka za 1 godzine zaje¢ dydaktycznych,

przy czym wysokos¢ stawki za 1 godzine zaje¢ dydaktycznych okresla Rektor PK.

W przypadku, gdy wyliczona optata za powtarzane zajecia albo optata za zajecia

z przedmiotéw realizowanych jako réznice programowe jest wyzsza od optaty

semestralnej na danym kierunku studiow, student wnosi optate rowng obowigzujgcej

optacie semestralne;.

Student, ktory realizuje zajecia z przedmiotow innego kierunku studiéw (przedmioty

nieobjete programem studiow), wnosi optate w wysokosci ustalonej na podstawie

stawki za jedng godzine zaje¢ dydaktycznych na studiach niestacjonarnych dla tego

kierunku, okreslonej w zarzadzeniu Rektora PK w sprawie wysokosci optat za ustugi

edukacyjne w roku akademickim, w ktorym student korzysta z tej ustugi.

Optate za korzystanie z zaje¢ nieobjetych programem studiéw oblicza sie wedtug

wzoru, jak w ust. 4.

§3
Pobieranie optat za ustugi edukacyjne na studiach stacjonarnych
Student studiow stacjonarnych powtarzajgcy zajecia:
1) w ramach rejestracji z dtugiem kredytowym,
2) w ramach powtarzanego semestru,
3) wykonywane wczesniej w trybie awansu,
4) wykonywane wczesniej jako roznice programowe,
wnosi optate w przypadku, gdy konieczno$¢ powtarzania zaje¢ spowodowana zostata
niezadowalajgcymi wynikami w nauce.
Wysoko$¢ optaty za powtarzane zajecia na studiach stacjonarnych podaje studentowi
dziekan, na podstawie informacji umieszczonej w protokole zaliczenia przedmiotu,
przez osobe prowadzgcg przedmiot.
Optata za powtarzane zajecia, o ktérych mowa w ust. 1, obliczana jest wedtug wzoru:
opfata = liczba godzin w semestrze x stawka za 1 godzine zaje¢ dydaktycznych,
przy czym wysokos¢ stawki za 1 godzine zaje¢ dydaktycznych okresla Rektor PK.
W przypadku, gdy wyliczona optata za powtarzane zajecia jest wyzsza od ustalonej
przez Rektora PK maksymalnej optaty semestralnej na studiach stacjonarnych, to
student wnosi optate rowng maksymalnej optacie semestralnej.



5. Student, ktory realizuje zajecia z przedmiotéw innego kierunku studiow (przedmioty
nieobjete programem studidow), wnosi optate w wysokosci ustalonej na podstawie
stawki za jedng godzine zaje¢ dydaktycznych na studiach stacjonarnych, okreslonej
w zarzadzeniu Rektora PK w sprawie wysokosci optat za ustugi edukacyjne w roku
akademickim, w ktérym student korzysta z tej ustugi.

6. Optate za korzystanie z zaje¢ nieobjetych programem studiéw oblicza sie wedtug
wzoru ustalonego w ust. 3.

§4

Warunki i tryb wnoszenia optat za ustugi edukacyjne

1. Optata za ustugi edukacyjne, z ktérych student korzysta w:
1) pierwszym semestrze studiow na studiach niestacjonarnych,
2) pierwszym semestrze studiéw odbywanych w jezyku obcym,
wnoszona jest przez studenta jednorazowo w ciggu 14 dni od dnia rozpoczecia zajec
dydaktycznych w pierwszym semestrze.
2. Optata za ustugi edukacyjne, z ktérych student korzysta w:
1) przypadku powtarzania zaje¢ z powodu niezadowalajgcych wynikow w nauce,
2) przypadku korzystania z zaje¢ nieobjetych programem studiéw,
3) przypadku realizowania réznic programowych na studiach niestacjonarnych,
4) przypadku realizowania zaje¢ w trybie awansu na studiach niestacjonarnych,
5) przypadku realizowania zaje¢ w trybie awansu na studiach odbywanych w jezyku
obcym,
6) kolejnych semestrach studiéw niestacjonarnych,
7) kolejnych semestrach studiéw odbywanych w jezyku obcym,
wnoszona jest w trzech réownych ratach, w terminach okreslonych w ust. 3.
3. Optaty za ustugi edukacyjne, o ktérych mowa w ust. 2, student wnosi
w nastepujgcych terminach :
1) za semestr zimowy:
a) pierwsza rata — w terminie do 1 pazdziernika,
b) druga rata — w terminie do 1 listopada,
) trzecia rata — w terminie do 1 grudnia,
2) za semestr letni:
a) pierwsza rata — w terminie okreslonym jako pierwszy dzieh zaje¢ w zarzadzeniu
Rektora PK w sprawie organizacji roku akademickiego,
b) druga rata — w terminie do 1 kwietnia,
C) trzecia rata — w terminie do 1 maja.
4. Student studiow niestacjonarnych oraz student studiéw odbywanych w jezyku obcym
moze realizowaC zajecia dydaktyczne w trybie awansu, na zasadach okreslonych
w obowigzujgcym na PK Regulaminie studiéw, po uprzednim wniesieniu nalezne;j
optaty. Nalezna optata za semestr, z ktérego byly zrealizowane zajecia w trybie
awansu, ulega pomniejszeniu (korekcie) o wysokos¢ uprzednio wniesionej opfaty za te
zajecia.
5. Student PK wnosi optaty za ustugi edukacyjne, o ktérych mowa w § 1 ust. 2, na numer
konta bankowego PK, poprzez wirtualne konto studenta przydzielone w elektronicznym
systemie stuzgcym do obstugi toku studiow PK.



8.

9.

§5

Warunki i tryb zwalniania w catosci lub w czesci z optat za ustugi edukacyjne

Student studiéw stacjonarnych, ktéry otrzymat urlop chorobowy i realizuje z tego
powodu ponownie program studidw semestru niezaliczonego, nie wnosi opfaty
semestralnej za ten semestr.

Student moze zosta¢ zwolniony w catosci lub w czesci z optat za ustugi edukacyjne,

o ktérych mowa w § 1 wust. 2, w przypadku wystgpienia powaznych,

udokumentowanych zdarzen losowych.

Do zdarzen losowych, o ktorych mowa w ust. 2 zalicza sie:

1) chorobe studenta, ktéra moze by¢ podstawg udzielenia urlopu chorobowego,

2) ciezkg chorobe najblizszego cztonka rodziny studenta,

3) przejsciowg, trudng sytuacje materialng w rodzinie studenta,

4) inng, uznang przez dziekana za powazng okolicznos¢ losowg w rodzinie studenta,

ktéra powoduje jego bardzo trudng sytuacje zyciowa.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 3 student musi udokumentowaé trudng

sytuacje materialng w rodzinie poprzez ztozenie kompletu dokumentéw niezbednych

do wyliczenia dochodu na jedng osobe w rodzinie studenta.

Dochdéd na jedng osobe w rodzinie studenta ustala sie zgodnie z zasadami

obowigzujgcymi przy przyznawaniu stypendium socjalnego na PK.

Studentowi studiéw niestacjonarnych, ktéry osiggnat wysokie wyniki w nauce

przystuguje prawo do czesciowego zwolnienia z optaty semestralnej zgodnie

z nastepujgcymi zasadami:

1) zwolnienie moze przystugiwaé nie wczesniej niz po drugim semestrze studiow,

2) zwolnienie uwarunkowane jest uzyskaniem oceny semestralnej wyzszej lub réwnej
4,50 z terminowo zaliczonego poprzedniego semestru. Przez terminowe zaliczenie
rozumie sie uzyskanie zaliczenia semestru w terminie wskazanym w zarzadzeniu
Rektora PK w sprawie organizacji roku akademickiego oraz uzyskanie petnej
rejestracji na semestr nastepny,

3) wysokos¢ zwolnienia wynosi 50% kwoty optaty semestralnej,

4) za ocene semestralng uzyskang w semestrze powtarzanym, zwolnienie z optaty
nie przystuguje.

Decyzje w sprawie zwolnienia studenta, na jego wniosek, w catosci lub w czesci

z optat za ustugi edukacyjne podejmuje dziekan.

Terminy sktadania wnioskéw o zwolnienie w catosci lub w czesci z opfat za ustugi

edukacyjne (oddzielnie dla semestru zimowego i letniego) ustala dziekan.

Student, ktéry na podstawie decyzji dziekana zostat zwolniony w czesci z optaty za

ustugi edukacyjne, o ktérych mowa w § 1 ust. 2, wnosi optate pomniejszong

w terminach, o ktérych mowa w § 4.

10. Student niezadowolony z rozstrzygniecia dziekana moze zwrdci¢ sie w tej sprawie,

w formie pisemnej, do Rektora PK za posrednictwem dziekana.

11. Studentowi studidw niestacjonarnych za uznane przez dziekana efekty uczenia sie

z przedmiotow przystuguje prawo do zwolnienia z czesci optaty semestralnej,
wynikajgcej z kosztow zmiennych przyjetych do jej kalkulacji a stanowigcych 70%
opfaty, w wysokosci proporcjonalnej do liczby godzin zaje¢ dydaktycznych,
dotyczgcych uznanych efektow uczenia sie, w stosunku do ogdlnej liczby zajeé
w semestrze, wedtug wzoru:

n =0,7(lhp:1hs)xOs



gdzie:
n- wysokos¢ zwolnienia z optaty;
Ih, - liczba godzin zaje¢ dotyczgcych uznanych efektéw uczenia sig;
Ihs - liczba godzin zaje¢ w semestrze;
Os - wysokosc¢ optaty semestralne;.
12. Student, ktéry kontynuuje ksztatcenie w ramach miedzynarodowego programu
stypendialnego, nie wnosi opfaty semestralnej za semestr, ktory realizuje na uczelni

zagraniczne;j.

§6

Odsetki i windykacja naleznosci

1. Od optat za ustugi edukacyjne, ktoére nie zostaly wniesione w terminach
wskazanych w § 4 ust. 1 i 2 nalicza sie odsetki ustawowe za opdznienie, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami. Odsetki nalicza sie od nastepnego dnia po uptywie
terminu pfatnosci. Naliczone odsetki zaokragla sie do petnych zilotych, a odsetki ponizej
1 zt sg pomijane.

2. W przypadku stwierdzenia zwioki w zaptacie naleznosci, wynoszgcej co najmniej 14 dni,
dostarcza sie dtuznikowi wezwania do zaptaty, o ktérych mowa w ust. 3 i 4.

3. Niewniesienie przez studenta naleznoéci za ustugi edukacyjne, o ktérych mowa
w § 1 ust. 2, w terminie wskazanym w wezwaniu do zaptaty (wzér nr 1 do niniejszych
zasad), skutkowa¢ bedzie skredleniem z listy studentéw.

4. Dtuznikowi, ktéry nie wnidst naleznosci za ustugi edukacyjne, o ktorych mowa
w § 1 ust. 2, w terminie wskazanym w wezwaniu do zapfaty, o ktérym mowa w ust. 3,
dziekan dostarcza ostateczne wezwanie do zaptaty (wzér nr 2 do niniejszych zasad).

5. W przypadku niewniesienia przez dtuznika naleznosci za ustugi edukacyjne,
o ktérych mowa w § 1 ust. 2, w terminie dwoch miesiecy od daty obowigzujgcego
terminu ptatnosci, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 i 2, dziekan przekazuje sprawe do Dziatu
Ksiegowosci Finansowej, w celu podjecia dziatan windykacyjnych.

§7

Zwrot wniesionych oplat za ustugi edukacyjne

=

W przypadku rezygnacji ze studiéw lub skreslenia z listy studentow PK w trakcie
trwania semestru, zainteresowany ma prawo do uzyskania zwrotu czesci wniesionej
optaty.

2. Zwrot opfaty, na wniosek zainteresowanego, nastgpi w terminie 14 dni od dnia
ztozenia wniosku.

3. Dla potrzeb obliczenia czesci optaty za ustugi edukacyjne podlegajgcej zwrotowi,
wyznacza sie wysokos¢ optaty tygodniowej, dzielagc obowigzujgcg studenta optate za
ustugi edukacyjne przez liczbe tygodni w semestrze, tj. 15.

4. Zwrotowi podlega kwota odpowiadajgca iloczynowi liczby petnych tygodni pozostatych

do konca semestru i opfaty tygodniowej obliczonej zgodnie z ust. 3.

§8
Postanowienia porzadkowe, przejsciowe i koncowe
1. Do rozstrzygnie¢, wydawanych w sprawie zwolnienia w czesci lub w catosci
z optaty za ustugi edukacyjne nie stosuje sie przepiséw Kodeksu postepowania
administracyjnego.



Informacje w sprawie wysokosci naleznej PK kwoty za ustugi edukacyjne, o ktérych
mowa w § 1 ust. 2, podaje studentowi dziekan, na adres indywidualnego konta studenta,
w systemie stuzgcym do obstugi toku studiow PK, tzw. wirtualny dziekanat.

Student, ktéry podjat studia przed rokiem akademickim 2019/2020, wnosi opfaty za
ustugi edukacyjne na zasadach okreslonych w umowie w sprawie warunkoéw pobierania
optat za swiadczone ustugi edukacyjne oraz optat za wydanie dokumentéw zwigzanych
z odbywaniem studiéw, zawartej ha podstawie art. 160a ustawy z 27 lipca 2005 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym. Zawarta umowa zachowuje moc do czasu ukonczenia przez
studenta studiow.

W sytuacji wznowienia studidéw przez osoby, ktére zostaty skreslone z listy studentéw
PK przed dniem 1 pazdziernika 2019 r., zastosowanie majg przepisy niniejszych zasad.
Studenci cudzoziemcy wnoszg optaty na zasadach okreslonych w obowigzujgcym
zarzadzeniu Rektora PK w sprawie zasad podejmowania i odbywania studiéw wyzszych
na Politechnice Krakowskiej im. Tadeusza Kosciuszki przez osoby niebedace
obywatelami polskimi.

Pracownicy dziekanatow zobowigzani sg do kontroli terminowo$ci wnoszenia opfat.

Na wniosek studenta studiow niestacjonarnych, PK moze zawrzeé¢ z pracodawcag
studenta umowe dwustronng w sprawie optaty za ustugi edukacyjne. Wzor umowy
przedstawiany jest PK przez pracodawce studenta.

Faktury VAT dotyczgce optat za ustugi edukacyjne dla studenta lub osoby fizycznej lub
prawnej finansujgcej studia na PK wystawia pracownik administracji wydziatowej.
Informacje o wysokosci optat za ustugi edukacyjne, o ktérych mowa w § 1 ust. 2,
wydziaty i PK zamieszczajg przed rozpoczeciem rekrutacji na dany rok akademicki na
swoich stronach internetowych.

10. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym dokumencie decyzje podejmuje Rektor PK.



Wzornr 1

Nazwa jednostki organizacyjnej PK

(nazwisko i imie oraz adres
studenta)

Wezwanie do zaplaty

Niniejszym wzywam do zaptaty naleznosci za swiadczone przez Politechnike Krakowskag
ustugi edukacyjne, w wysokosSci .. zt (stownie

Do wskazanej powyzej kwoty nalezy doliczy¢ odsetki ustawowe za opdznienie
w zaptacie liczone od nastepnego dnia po uptywie terminu pfatnoséci do dnia uiszczenia
zalegtosci.

Nalezno$¢ prosze uregulowa¢ w nieprzekraczalnym terminie do 7 dni od doreczenia

niniejszego pisma. Kwote nalezy przekaza¢ na konto bankowe Politechniki Krakowskiej
im. Tadeusza Kosciuszki nr

Jednoczesnie informuje, iz nieuregulowanie naleznosci we wskazanym terminie bedzie
skutkowac skresleniem z listy studentow PK.

podpis i piecze¢ imienna dziekana

" informacja o wysokosci kwoty odsetek za opdznienie w zaptacie na dzien dokonania
wptaty dostepna jest w elektronicznym systemie, tzw. wirtualny dziekanat.

Otrzymuja:

1. Adresat.
2. Aa.



Wzor nr 2

Nazwa jednostki organizacyjnej PK

(nazwisko i imie oraz adres)

Ostateczne wezwanie do zaptaty

Niniejszym wzywam do zaptaty naleznosci za swiadczone przez Politechnike Krakowskg
ustugi edukacyjne, w wysokosci zt (stownie:
......................................................................................................... zh).

Do wskazanej powyzej kwoty nalezy doliczy¢ odsetki ustawowe za opdznienie
w zaptacie liczone od nastepnego dnia po uptywie terminu ptatnosci do dnia uiszczenia
zalegtosci.

Nalezno$¢ prosze uregulowaé w nieprzekraczalnym terminie do 7 dni od doreczenia

niniejszego pisma. Kwote nalezy przekazac na konto bankowe Politechniki Krakowksiej im.
Tadeusza Kosciuszki nr

Jednoczesnie informuje, iz nieuregulowanie naleznosci we wskazanym terminie bedzie
skutkowacC rozpoczeciem procesu windykacji naleznosci na podstawie obowigzujgcych
przepisow.

podpis i piecze¢ imienna dziekana

Otrzymuja:
1. Adresat.

2. Ala.



