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1. CEL | ZAKRES PROCEDURY

Procedura okresla sposéb postepowania przy przeprowadzaniu egzaminéw dyplomowych poza
siedzibg Politechniki Krakowskiej z wykorzystaniem technologii informatycznych zapewniajacych
kontrole ich przebiegu i rejestracje zgodnie z przepisami art. 76a ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2020 r. poz. 85, z p6zn. zm.).

2. SKROTY | DEFINICJE:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

dziekan — dziekan wydziatu lub upowazniony prodziekan;

jednostka dyplomujgca — katedra lub instytut;

ASAP — Akademicki System Archiwizacji Prac;

HMS/dsys — modut systemu HMS wspomagajacy petny zakres pracy dziekanatéw;

Wirtualny Dziekanat (eHMS/dsys) — modut systemu HMS dajgcy studentowi, poprzez
przegladarke internetowg, dostep do indywidualnego konta studenta, umozliwiajgcy komunikacje
studenta z pracownikami uczelni oraz przeglgdanie danych przebiegu studiéw; modut systemu
HMS dajgcy pracownikowi mozliwos¢ wprowadzania ocen uzyskanych przez studenta
z przedmiotow wchodzgcych w skfad programu studiow;

Wirtualne Kadry (eHMS/kadr) — modut systemu HMS dajgcy pracownikowi, poprzez
przegladarke internetowg, dostep do indywidualnego konta pracownika oraz umozliwiajgcy
komunikacje pracownikéw;

ORPPD - Ogodlnopolskie Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych stanowigce element
Zintegrowanego Systemu Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on.

3. WYMAGANE DOKUMENTY/FORMULARZE:

1)
2)

komplet dokumentéw wymaganych do przeprowadzenia egzaminu dyplomowego okreslony
w przepisach obowigzujgcych na wydziale;

oswiadczenie studenta, o ktérym mowa w zatgczniku nr 2 do Zarzadzenia nr 48 Rektora
Politechniki Krakowskiej z dnia 14 maja 2020 r. w sprawie przeprowadzania egzaminéw
dyplomowych oraz przygotowywania i wydawania dyploméw ukonhczenia studiow w okresie
zawieszenia zaje¢ dydaktycznych na Politechnice Krakowskiej i wykonywania przez
pracownikéw pracy zdalnej.

do 30 wrzesnia 2020 r.




4. ZASADY POSTEPOWANIA:

PROCEDURA PRZEPROWADZANIA EGZAMINOW DYPLOMOWYCH POZA SIEDZIBA POLITECHNIKI
KRAKOWSKIEJ Z WYKORZYSTANIEM TECHNOLOGII INFORMATYCZNYCH ZAPEWNIAJACYCH KONTROLE ICH
PRZEBIEGU | REJESTRACJE (EGZAMINY DYPLOMOWE W TRYBIE ZDALNYM)

Wiasciwa
jednostka

Lp. Dziatanie Termin organizacyjna/

osoba

1. Wykonanie pracy dyplomowej i wprowadzenie jej do systemu termin okreslony przez student
ASAP. nauczyciela akademickiego

prowadzgcego przedmiot
prowadzacy do
przygotowania pracy
dyplomowej (wynikajacy z
organizacji ostatniego
semestru studiéw na
wydziale)

2. Przeprowadzenie zaliczenia przedmiotéw semestru termin okreslony w nauczyciel
dyplomowego, w tym przedmiotu prowadzgcego do organizacji ostatniego akademicki
przygotowania pracy dyplomowe;j. semestru studiéw na
Jesli zaliczenie lub egzamin z przedmiotu przeprowadzany jest | \ydziale
z wykorzystaniem technologii informatycznych, wymagana jest
kontrola i rejestracja przebiegu zaliczenia lub egzaminu
zgodnie z zasadami obowigzujgcymi na PK, z wykorzystaniem
Office 365 Microsoft Teams, lub z wykorzystaniem innych
technologii informatycznych pod warunkiem, ze ich
implementacja do celéw dydaktycznych jest legalna oraz
technologie te umozliwiajg kontrole przebiegu egzaminéw i ich
rejestracje przy zapewnieniu ochrony danych osobowych
studentéw i pracownikéw PK

3. Wprowadzenie ocen z przedmiotéw semestru dyplomowego, termin okreslony w nauczyciel
w tym z przedmiotu prowadzgcego do przygotowania pracy organizacji ostatniego akademicki
dyplomowej, do systemu eHMS/dsys. semestru studiéw na

wydziale lub ustalony przez
dziekana

4. Przeprowadzenie dziatah zwigzanych z oceng pracy termin obowigzujgcy na promotor,
dyplomowej oraz badaniem pracy w systemie wydziale recenzent
antyplagiatowym, wynikajgcych z przepiséw obowigzujgcych
na PK.

5. Zatwierdzenie danych w systemie HMS/dsys, zmiana statusu termin okreslony w pracownik
studenta w HMS/dsys, wydruk karty okresowych osiggnie¢ organizacji ostatniego dziekanatu
studenta. semestru studiow na

wydziale (planowo: nie
pozniej niz 21 wrzesnia
2020r.)

6. Podjecie decyzji w sprawie zaliczenia semestru; odnotowanie termin okreslony w dziekan
decyzji na karcie okresowych osiggnie¢ studenta. organizacji ostatniego

semestru studiéw na
wydziale (planowo: nie
pozniej niz 21 wrzesnia
2020r.)

7. Umieszczenie karty okresowych osiggnie¢ studenta termin obowigzujacy na pracownik
w teczce akt osobowych studenta. wydziale dziekanatu




8. Przygotowanie dla studenta, promotora, recenzenta, jednostki | termin ustalony przez pracownik
dyplomujgcej i dziekanatu kanatu komunikacyjnego dziekana (nie pdézniej niz jednostki
uwzgledniajgcego i umozliwiajacego wspoétdzielenie plikow, z 14 dni przed egzaminem dyplomujacej
wykorzystaniem ustugi Office 365. dyplomowym)
9. Aktywacja ustugi Office 365 zgodnie z zasadami termin ustalony przez student,
obowigzujgcymi na PK (https://di.pk.edu.pl) dziekana (nie pozniej niz promotor,
14 dni przed egzaminem recenzent,
dyplomowym) przewodniczgcy
i cztonkowie
komisji egzaminu
dyplomowego
10. | Ztozenie pracy dyplomowej oraz kompletu dokumentéw termin okreslony w student
wymaganych do przeprowadzenia egzaminu dyplomowego, w | organizacji ostatniego
tym oswiadczenia studenta, o ktérym mowa w zat. nr 2 do semestru studiéw na
zarzgdzenia, w dziekanacie lub w jednostce dyplomujacej wydziale lub ustalony przez
zgodnie z przepisami obowigzujgcymi na wydziale. dziekana
Komunikacja prowadzona pomiedzy studentem, promotorem,
recenzentem, jednostkg dyplomujgcg i dziekanatem odbywa
sie kanatem komunikacyjnym uwzgledniajgcym i
umozliwiajgcym wspotdzielenie plikow, z wykorzystaniem
ustugi Office 365.
Student nie jest zobowigzany do przekazania na uczelnie
dokumentdéw przygotowywanych i podpisywanych przez
promotora.
Student zobowigzany jest do przestania pocztg (przesytka
rejestrowana) do wtasciwej jednostki uczelni:
— oryginatu pracy dyplomowej przygotowanej zgodnie z
wymogami obowigzujgcymi na wydziale,
— oryginatu wniosku o wydanie dyplomu wraz z kompletem
fotografii opatrzonych imieniem i nazwiskiem studenta,
— oryginatdw pozostatych dokumentéw, ktérych skany
zostaty wczesdniej przekazane na uczelnie.
11. | Przygotowanie, podpisanie i przekazanie do dziekanatu lub termin okreslony w promotor
jednostki dyplomujgcej dokumentéw niezbednych do organizacji ostatniego
przeprowadzenia egzaminu dyplomowego zgodnie z semestru studiéw na
przepisami obowigzujgcymi na wydziale. wydziale lub ustalony przez
dziekana

Komunikacja prowadzona pomiedzy promotorem, jednostkg

dyplomujgca i dziekanatem odbywa sie kanatem

komunikacyjnym uwzgledniajgcym i umozliwiajgcym

wspotdzielenie plikdw, z wykorzystaniem ustugi Office 365.

Promotor zobowigzany jest do przekazania do wtasciwe;j

jednostki uczelni oryginatéw podpisanych dokumentéw pocztg

(przesytka rejestrowana) lub osobiscie.

12. | Dopuszczenie studenta do egzaminu dyplomowego termin okreslony w dziekan

organizacji ostatniego
semestru studiéw na
wydziale lub ustalony przez
dziekana

13. | Wygenerowanie z HMS/dsys protokotu egzaminu termin okreslony w pracownik
dyplomowego, z uwzglednieniem pkt 1 procedury organizacji ostatniego dziekanatu

przygotowywania i zlecania personalizacji dyploméw
ukonczenia studiow i ich odpiséw, do uzupetnienia przez
komisje egzaminu dyplomowego.

semestru studiow na
wydziale lub ustalony przez
dziekana




14.

Przekazanie wygenerowanego protokotu egzaminu
dyplomowego przewodniczagcemu komisji egzaminu
dyplomowego:

— osobiscie — wydrukowany oryginat protokotu albo
—  przez Wirtualne Kadry (zaktadka ,Poczta”) lub Office 365
— Microsoft Teams — plik wygenerowany z HMS/dsys.

termin ustalony przez
dziekana

pracownik
dziekanatu

15. | Przeprowadzenie egzaminu dyplomowego z wykorzystaniem termin okreslony w komisja egzaminu
technologii informatycznych zapewniajgcych kontrole jego organizacji ostatniego dyplomowego
przebiegu i rejestracje w Office 365 - Microsoft Teams lub z semestru studidow na
wykorzystaniem innych technologii informatycznych pod wydziale lub ustalony przez
warunkiem, ze ich implementacja do celow dydaktycznych jest | yziekana
legalna oraz technologie te umozliwiajg kontrole przebiegu
egzaminow i ich rejestracje przy zapewnieniu ochrony danych
osobowych studentéw i pracownikéw PK

16. | Wypetnienie protokotu egzaminu dyplomowego. Podpisanie bezposrednio po przewodniczgcy
protokotu egzaminu dyplomowego przez przewodniczgcego przeprowadzeniu komisji egzaminu
komisji egzaminu dyplomowego. egzaminu dyplomowego dyplomowego;

17. | Przekazanie do dziekanatu skanu protokotu egzaminu bezposrednio po przewodniczgcy
dyplomowego z podpisem przewodniczgcego poprzez system przeprowadzeniu komisji egzaminu
Wir‘tualnych Kadr (zak’fadka ,,Poczta”) lub Office 365 — egzaminu dyp|0mowego dyp|0mowego
Microsoft Teams.

18. | Zebranie podpiséw komisji egzaminu dyplomowego w nie pézniej niz w ciggu 21 przewodniczgcy
protokole egzaminu dyplomowego. dni po przeprowadzeniu komisji egzaminu

egzaminu dyplomowego dyplomowego
(obowigzkowo przed

wydaniem absolwentowi

dyplomu ukonczenia

studiéw)

19. | Przekazanie do dziekanatu oryginatu uzupetnionego protokotu | nie p6zniej niz w ciggu 21 przewodniczacy
egzaminu dyplomowego zawierajgcego wszystkie podpisy dni po przeprowadzeniu komisji egzaminu
komisji egzaminu dyplomowego. egzaminu dyplomowego dyplomowego

(obowigzkowo przed
wydaniem absolwentowi
dyplomu ukonczenia
studiéw)

20. | Wprowadzenie danych ze skanu protokotu egzaminu bezzwtocznie po pracownik
dyplomowego do systemu HMS/dsys z uwzglednieniem pkt 2 i | otrzymaniu skanu dziekanatu
3 procedury przygotowywania i zlecania personalizacji protokotu egzaminu
dyploméw ukonczenia studiow i ich odpiséw. dyplomowego

21. | Umieszczenie oryginatu wypetnionego i podpisanego protokotu | termin obowigzujgcy na | pracownik
egzaminu dyplomowego w teczce akt osobowych studenta. wydziale dziekanatu

22. | Wprowadzenie pracy dyplomowej do ORPPD po zlozeniu termin wynikajacy z operator ASAP

egzaminu dyplomowego przez studenta zgodnie z przepisami
obowigzujgcymi na PK.

procedury weryfikaciji i
archiwizacji prac
dyplomowych w ASAP na
PK

5. PODSTAWY PRAWNE:

1) Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2020 r. poz. 85,

z pbézn. zm.);

2) Ustawa z dnia 16 kwietnia 2020 r. o szczegdlnych instrumentach wsparcia w zwigzku

z rozprzestrzenianiem sie wirusa SARS-CoV-2 (Dz. U. z 2020 r. poz. 695);

3) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studiow

(Dz. U. 22018 r. poz. 1861 z pézn. zm.);




4) ,Regulamin studidw na Politechnice Krakowskiej” przyjety uchwatg Senatu nr 46/d/05/2019 z 29
maja 2019 r. z pdzn. zm.;

5) Zarzadzenie nr 23 Rektora Politechniki Krakowskiej z dnia 11 marca 2020 r. w sprawie dziatan
majgcych na celu zapobieganie oraz przeciwdziatanie zakazeniom koronawirusem SARS-CoV-2,
z pozn. zm.

6. UWAGI/KONTAKT:

Dziat Ksztatcenia
e-mail: dzial.ksztalcenia@pk.edu.pl



