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Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 138
Rektora PK z dnia 17 grudnia 2020 r.

Postepowanie przy wydawaniu duplikatu swiadectwa ukonczenia
studiéw podyplomowych

Duplikat swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych wydawany jest na pisemny
wniosek absolwenta studiéw podyplomowych w przypadku utraty oryginatu tego
dokumentu. We wniosku skierowanym do kierownika studiéw podyplomowych absolwent
studibw podyplomowych opisuje okolicznosci, w jakich doszto do utraty oryginatu
Swiadectwa, z zastrzezeniem ust. 2.

W przypadku zaprzestania prowadzenia danych studiéw podyplomowych na PK wniosek
o wystawienie duplikatu $wiadectwa studidw podyplomowych kierowany jest do
kierownika jednostki organizacyjnej PK, ktéra prowadzita nadzér nad tymi studiami.
Duplikat $wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych nalezy wydaé¢ w terminie 30
dni od dnia ztozenia wniosku.

Uczelnia wystawia duplikat Swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych na
podstawie posiadanych dokumentéw zawartych w teczce akt osobowych uczestnika
studiow podyplomowych, ze szczegdlnym uwzglednieniem odpisu $wiadectwa
przeznaczonego do akt.

Duplikat swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych sporzadza sie na druku
swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych, wedtug wzoru obowigzujgcego w dacie
wydania oryginatu $wiadectwa, z zastrzezeniem ust. 6.

W  przypadku braku druku wedlug wzoru $wiadectwa ukonczenia studiow
podyplomowych obowigzujagcego w dacie wystawienia oryginatu swiadectwa, duplikat
Swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych sporzgdza sie na przygotowanym przez
pracownika uczelni formularzu, zgodnym z formatem i trescig oryginatu Swiadectwa,
z zachowaniem zasad postepowania okreslonych w niniejszym zarzgdzeniu.

W przypadku duplikatu swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych na wysokos$ci
67 mm od dolnej krawedzi godta PK umieszcza sie centralnie napis: ,DUPLIKAT”,
czcionkg Cambria, wielkosci 12 pkt.

W miejscu widniejacego w oryginale swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych
podpisu Rektora albo osoby upowaznionej do podpisywania swiadectwa ukonczenia
studiéw podyplomowych, w odlegtosci 24 mm od granicy ramki giloszowej lewej,
czcionkg Cambria, wielkosci 10 pkt umieszcza sie wyrazy ,Oryginat podpisat:” oraz
ponizej wielkoscig 11 pkt nadruk z informacjg o funkcji osoby, ktéra podpisata oryginat
Swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych oraz wymienia sie jej tytut/stopien
naukowy oraz imie i nazwisko.

W prawym dolnym rogu duplikatu swiadectwa ukonhczenia studiow podyplomowych,
w odlegtosci 7 mm od granicy ramki giloszowej prawej, czcionkg Cambria, wielkosci 11
pkt umieszcza sie nadruk informacji odpowiadajgcych danym zawartym na pieczatce
imiennej Rektora albo osoby upowaznionej do podpisywania duplikatu Swiadectwa
ukonczenia studiéw podyplomowych.

Pod nadrukiem informacji, o ktérej mowa powyzej, w odlegtosci ok. 7 mm od granicy
ramki giloszowej prawej, czcionkg Cambria, wielkosci 10 pkt umieszcza sie date
sporzadzenia duplikatu swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych, ktérg stanowi
data zgody kierownika studidow podyplomowych na wydanie tego dokumentu.

Na drugiej stronie duplikatu swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych, czcionkg
Cambria, wielkosci 12 pkt w kolorze czarnym nalezy umiesci¢ napis ,Wykaz zaje¢ wraz
z liczbg godzin zajeé teoretycznych i zajec praktycznych oraz liczbg punktéw ECTS” oraz
tabele z wykazem zaje¢ zrealizowanych zgodnie z programem studiéw podyplomowych,
odzwierciedlajgcym wykaz zaje¢ podany w odpisie swiadectwa przeznaczonym do akt -
czcionka Cambria, wielkosci 12 pkt w kolorze czarnym (w przypadku tekstu o wiekszej
objetosci mozliwe zmniejszenie czcionki do 10 pkt).
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Na drugiej stronie duplikatu swiadectwa ukonhczenia studidw podyplomowych, w miejscu
widniejagcego w oryginale Swiadectwa podpisu kierownika studiow podyplomowych,
czcionkg Cambria, wielkosci 10 pkt umieszcza sie wyrazy ,Oryginat podpisat.” oraz
wielkoscia 11 pkt nadruk z informacja o funkcji osoby (kierownika studiow
podyplomowych), ktéra podpisata oryginat Swiadectwa na drugiej stronie oraz wymienia
sie jej tytul/stopien naukowy oraz imie i nazwisko.

Przygotowany w ten sposéb duplikat $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych
nalezy wraz z wnioskiem absolwenta studidw podyplomowych i zgodg kierownika
studiow podyplomowych na wydanie duplikatu $Swiadectwa ukohczenia studidw
podyplomowych oraz z odpisem $wiadectwa przeznaczonym do akt przekaza¢ do Dziatu
Ksztatcenia PK, skad, po sprawdzeniu danych, przedktadany jest on do podpisu Rektora
albo osoby upowaznionej do podpisywania duplikatu swiadectwa ukonczenia studidéw
podyplomowych.

Duplikat swiadectwa ukonhczenia studidow podyplomowych pieczetowany jest pieczecig
urzedowg PK o srednicy 36 mm bedgcg w posiadaniu Dziatu Ksztatcenia PK (piecze¢ do
tuszu w kolorze czerwonym).

Wydanie duplikatu swiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych wymaga ztozenia
potwierdzenia odbioru duplikatu swiadectwa.

W teczce akt osobowych uczestnika studiow podyplomowych umieszcza sie wniosek
absolwenta studiow podyplomowych o wydanie duplikatu s$wiadectwa ukonczenia
studiow podyplomowych wraz ze zgodg kierownika studiéw podyplomowych na jego
wydanie, kserokopie wydanego duplikatu $wiadectwa ukohczenia studiow
podyplomowych oraz potwierdzenie odbioru duplikatu. Informacje o wydaniu duplikatu
Swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych odnotowuje sie w ksigzce wydanych
Swiadectw ukonczenia studiéw podyplomowych.

Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.



