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Zatgcznik do Zarzadzenia nr 48 Rektora PK z dnia 30 marca 2021 r.

Regulamin wydawania legitymacji stuzbowych nauczycielom akademickim
zatrudnionym na Politechnice Krakowskiej

Legitymacja stuzbowa wydawana jest wytgcznie nauczycielom akademickim,

zatrudnionym na Politechnice Krakowskiej im. Tadeusza Kosciuszki na podstawie

aktu mianowania lub umowy o prace.

Wydanie legitymacji stuzbowej nauczyciela akademickiego lub jej duplikatu wymaga

ztozenia w Dziale Spraw Osobowych i Socjalnych wniosku o wydanie legitymacji

wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik do niniejszego regulaminu.

Do wniosku nalezy dotgczy¢ kolorowg fotografii wnioskodawcy, o wymiarach co

najmniej 20 mm x 25 mm, w rozdzielczo$ci, co najmniej 300 dpi, przedstawiajgce;j

wizerunek twarzy osoby w sposob okreslony w ustawie z dnia 6 sierpnia 2010 r.,

o dowodach osobistych (Dz.U. z 2020 r., poz. 332). Fotografii nie dotgcza sie

w przypadku sktadania wniosku o wydanie duplikatu.

Whniosek o wydanie duplikatu legitymacji stuzbowej sktada sie w przypadku:

1) zmiany imienia, nazwiska lub stanowiska pracy,

2) uszkodzenia lub zniszczenia dokumentu,

3) braku miejsca na hologramy, przedituzajgce waznos¢ legitymaciji,

4) utraty legitymacii.

Dziat Spraw Osobowych i Socjalnych przekazuje wniosek do akceptacji Rektora PK,

a zaakceptowany wniosek do Dziatu Gospodarczego.

Obstuge druku oraz wydawania legitymaciji stuzbowej prowadzi Dziat Gospodarczy.

Na podstawie otrzymanego wniosku Dziat Gospodarczy drukuje legitymacje

lub jej duplikat i wydaje jg nauczycielowi akademickiemu. Nauczyciel akademicki

potwierdza odbior legitymacii lub jej duplikatu podpisem na wniosku.

Po wydaniu legitymacji stuzbowej lub jej duplikatu Dziat Gospodarczy przekazuje

oryginat wniosku o wydanie legitymacji stuzbowej do Dzialu Spraw Osobowych

i Socjalnych, ktoéry umieszcza wniosek w aktach osobowych pracownika.

Dziat Gospodarczy prowadzi rejestr wydanych i zwrdconych legitymaciji stuzbowych

oraz potwierdza waznos¢ legitymacji poprzez umieszczenie hologramu w kolejno

oznaczonych polach:

a) co rok — w przypadku nauczyciela akademickiego zatrudnionego na czas
nieokreslony,

b) co semestr — w przypadku nauczyciela akademickiego zatrudnionego na czas
okreslony.

Dziat Gospodarczy umieszcza na legitymacjach hologramy, o ktérych mowa w ust. 9,

po wczesniejszym uzyskaniu w Dziale Spraw Osobowych i Socjalnych potwierdzenia

zatrudnienia danego nauczyciela akademickiego na PK.

Za wydanie legitymacji stuzbowej nauczyciela akademickiego pobierana jest optata

w wysokosci 20 zt, wynikajgca z kosztow jej zakupu oraz druku.

Optata wniesiona za wydanie legitymacji stuzbowej nie podlega zwrotowi.

Opfata potrgcana jest z wynagrodzenia przystugujgcego za Kkolejny miesigca

kalendarzowy, liczony od dnia ztozenia wniosku.

Na wniosku o wystawienie legitymacji stuzbowej/duplikatu nauczyciel akademicki

sklada os$wiadczenie, o wyrazeniu zgody na potrgcenie optaty za wydanie

legitymacji/duplikatu, ze swojego wynagrodzenia.

Nauczyciel akademicki posiadajgcy legitymacje stuzbowg zobowigzany jest do:

a) zwrocenia legitymacji do Dziatu Gospodarczego w przypadku rozwigzania lub
wygasniecia stosunku pracy, najpozniej w ostatnim dniu zatrudnienia,

b) w przypadku utraty legitymaciji, zgtosi¢ ten fakt do Dziatu Gospodarczego oraz
wystgpi¢ z wnioskiem o wydanie duplikatu,

c) w przypadku odzyskania utraconej legitymacji, zwréci¢ jg do Dziatu
Gospodarczego, w celu jej uniewaznienia.



Zatacznik do Regulaminu wystawiania legitymacji stuzbowych
nauczycielom akademickim zatrudnionym na Politechnice Krakowskiej

Politechnika Krakowska
im. Tadeusza Kosciuszki

31-155 Krakow, ul. Warszawska 24

Krakow, dnia: ..................... .

(stanowisko)

WNIOSEK O WYDANIE LEGITYMACJI SLUZBOWEJ NAUCZYCIELA AKADEMICKIEGO

Skladam wniosek o:

O — wydanie legitymacji stuzbowej nauczyciela akademickiego
O — wydanie duplikatu legitymacji stuzbowej nauczyciela akademickiego

1. Zobowigzuje si¢ do zwrotu legitymacji stuzbowej/duplikatu do Dziatu Gospodarczego w przypadku,
rozwigzania umowy o prac¢ lub wygasnigcia stosunku pracy, najpdzniej w ostatnim dniu
zatrudnienia.

2. Oswiadczam, ze zapoznalem/am si¢ z tre$cig Regulaminu wydawania legitymacji stuzbowych
nauczycielom akademickim zatrudnionym na Politechnice Krakowskiej.

3. Wyrazam zgod¢ na potracenie optaty za wydanie legitymacji stuzbowej/duplikatu, z wynagrodzenia
przystugujacego za kolejny miesigc kalendarzowy, liczony od dnia ztoZenia.

(podpis pracownika)

Poswiadczenie zatrudnienia na stanowisku nauczyciela akademickiego na Politechnice Krakowskiej:

podpis pracownika DSOiS

Zatwierdzam wniosek o wydanie legitymacji shuzbowej/duplikatu legitymacji stuzbowe;j

podpis Rektora PK

Potwierdzam odbior legitymacji stuzbowej nauczyciela akademickiego

(data, podpis pracownika)



