Zatacznik do Zarzadzenia nr 67 Rektora PK z dnia 18 maja 2021 r.

Regulamin zarzadzania kontami Active Directory PK

A. Zaktadanie kont

1.

Konta Active Directory PK dla pracownikow PK sg zaktadane automatycznie
w kolejnym dniu po wykonaniu wpisu w systemie jHMS/kadr. Utworzone konto
musi by¢ aktywowane przez pracownika przy pomocy narzedzi
udostepnionych przez Dziat Informatyzacji PK (zwany dalej DI PK).

Konta Active Directory PK dla osob prowadzacych zajecia dydaktyczne na
podstawie umowy zlecenia sg zaktadane automatycznie w kolejnym dniu
po wykonaniu wpisu w systemie jHMS/bfpl z okresem waznosci zgodnym
z okresem obowigzywania umowy. Po rozpoczeciu okresu waznosci, konto
musi by¢ aktywowane przez zleceniobiorce przy pomocy narzedzi
udostepnionych przez DI PK.

Konta Active Directory PK studentéw, doktorantow i stuchaczy MCK sg
zaktadane automatycznie w kolejnym dniu po wykonaniu wpisu w systemie
JHMS/dsys. Okres waznosci konta rozpoczyna sie z dniem nadania statusu
czynnego studenta, doktoranta, stuchacza. Po rozpoczeciu okresu waznosci
konto musi by¢ aktywowane przez uzytkownika przy pomocy narzedzi
udostepnionych przez DI PK.

Konta Active Directory PK emerytéw, ktorzy w okresie zatrudnienia posiadali
konto, zachowujg swojg waznos¢ bezterminowo z zastrzezeniem przypadku,
o ktérym mowa w rozdziale C ust. 2.

Konta Active Directory PK dla emerytow, ktorzy w okresie zatrudnienia nie
posiadali konta, sg zaktadane na wniosek zainteresowanego skierowany do
DI PK.

Konta Active Directory PK dla recenzentow i promotoréw prac doktorskich sg
zaktadane na pisemny wniosek kierownika wiasciwej jednostki organizacyjnej,
skierowany do DI PK, z okresem waznosci okreslonym we wniosku.

Konta funkcyjne jednostek organizacyjnych PK sg zakladane na pisemny
wniosek kierownika jednostki, skierowany do DI PK, zawierajgcy wskazanie
etatowego pracownika odpowiedzialnego za konto.

Konta funkcyjne organizacji studenckich (w tym k&t naukowych)
i samorzgdowych sg zaktadane na okres trwania roku akademickiego, na
pisemny wniosek przewodniczgcego organizacji, zaakceptowany przez
prorektora ds. studenckich lub dziekana, skierowany do DI PK. Wniosek musi
zawiera¢ wskazanie etatowego pracownika odpowiedzialnego za konto.

B. Przedtuzanie waznosci kont

1.

Waznos¢ kont Active Directory PK pracownikow, studentéw, doktorantow
i stuchaczy MCK jest przediuzana automatycznie na podstawie informacji
w systemie HMS.

Waznos¢ kont Active Directory PK recenzentéw i promotoréw prac doktorskich
jest przedtuzana na podstawie wniosku podpisanego przez kierownika
wiasciwej jednostki organizacyjnej.



3.

Waznos¢ kont funkcyjnych organizacji studenckich i samorzadowych jest
przedtuzana na kolejny rok akademicki po telefonicznym lub e-mailowym
potwierdzeniu przez wnioskodawce, ze konto nadal jest wykorzystywane.

C.Blokowanie kont

1.

2.

Konta pracownikéw sg blokowane wraz z ustaniem zatrudnienia. Nie dotyczy
to pracownikéw przechodzgcych na emeryture.

Konta emerytow, ktore sg nieuzywane przez 365 dni podlegajg weryfikacji
poprzez kontakt telefoniczny lub e-mailowy z wiascicielem. W przypadku
niemoznosci dokonania weryfikacji konta sg blokowane.

Konta studentéw, doktorantow i stuchaczy MCK sg blokowane po uptywie
jednego miesigca od daty skreslenia.

Administrator serwera AD ma prawo czasowo zablokowac konto, gdy jest ono
niewtasciwie chronione lub zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze jest
uzywane przez osoby nieupowaznione. Odblokowanie konta nastepuje po
upewnieniu sie, ze konto jest odpowiednio chronione i nie jest uzywane przez
osoby trzecie.

D. Usuwanie kont

Konta Active Directory PK pracownikow i emerytdéw podlegajg usunieciu po
uptywie 3 miesiecy od dnia zablokowania.

Konta Active Directory PK studentéw, doktorantéw i stuchaczy MCK, ktorzy
zakonczyli okres ksztatcenia w semestrze zimowym sg usuwane 30 kwietnia,
a w semestrze letnim 30 listopada.

Konta Active Directory PK recenzentow i promotorow prac doktorskich sg
usuwane po utracie waznosci.

Konta Active Directory PK funkcyjne jednostek organizacyjnych sg usuwane
na wniosek kierownika jednostki.

Konta Active Directory PK funkcyjne organizacji studenckich i samorzgdowych
sg usuwane po zakonczeniu roku akademickiego, o ile wczesniej nie zostata
zgtoszona potrzeba dalszego uzytkowania konta.



