Zatgcznik do Zarzadzenia nr 70 Rektora PK z dnia 18 maja 2021 r.
Zasady funkcjonowania modutu eHMS/sylabus

§1
1. Modut eHMS/sylabus (zwany dalej Sylabus) — to modut systemu informatycznego HMS
wspierajgcy proces tworzenia i zarzgdzania programami studiéw, w tym planami studiow
i kartami przedmiotow, oraz powigzanymi z nimi ofertami dydaktycznymi.
2. Sylabus jest powigzany z modutami jHMS/dsys, jHMS/kadr oraz eHMS/pens stanowigc
integralny sktadnik systemu komputerowego wspomagania zarzgdzania PK.

§2
Za prawidtowe funkcjonowanie Sylabusa odpowiadaja:

1) Dziat Informatyzacji,

2) Dziat Ksztatcenia,

3) koordynatorzy - przedstawiciele wydziatdw, wskazani przez dziekandéw oraz
przedstawiciele jednostek pozawydziatowych wskazani przez kierownikoéw jednostek,

4) opiekunowie programow — opiekunowie kierunkéw, wskazani przez koordynatorow,

5) opiekunowie przedmiotéw — przypisani do przedmiotéw przez opiekuna programu
podczas tworzenia planu studidw. Odpowiedzialno$s¢ za karte przedmiotu jest
jednoosobowa.

§3
1. Zadania Dziatu Informatyzacji i Dziatu Ksztatcenia dotyczace Sylabusa zostaty okreslone
w Regulaminie Organizacyjnym Politechniki Krakowskiej. Dodatkowo Dziat Ksztatcenia
wystepuje do Dziatu Informatyzacji o przyznanie lub cofniecie uprawnien koordynatorom.
2. Zadania koordynatorow obejmuja:

1) znajomos$¢ dokumentacji Sylabusa;

2) wskazanie opiekundéw programow;

3) zapewnienie szkolenia uzytkownikom Sylabusa w jednostce oraz udzielanie wsparcia
opiekunom programoéw w jednostce,

4) zapoznawanie sie¢ z informacjami publikowanymi w serwisie info.sylabus.pk.edu.pl,
przepisami wewnetrznymi uczelni oraz wytycznymi dotyczgcymi tworzenia
i zarzgdzania programami studiéw,

5) biezgce informowanie uzytkownikbw Sylabusa 0 wprowadzanych nowych
rozwigzaniach,

6) zgtaszanie do Dzialu Ksztatcenia informacji o dziataniu Sylabusa niezgodnym z
dokumentacja,

7) znajomos¢ podziatu zadan istniejacych w ramach jednostki oraz wystepowanie do
Dziatu Informatyzacji o przyznanie lub cofniecie uprawnien opiekunom programow,

8) nadzor nad tworzeniem programéw studidw,

9) koordynacje zadan realizowanych przez opiekundw programow oraz opiekunéw
przedmiotéw na poziomie jednostki organizacyjnej,

10) generowanie raportow z Sylabusa,

11) akceptacje programow studidw i przenoszenie z Sylabusa do modutu jHMS/dsys,

12) biezacy nadzér nad prawidiowg obstugg Sylabusa na poziomie jednostki oraz
podjecie dziatan zmierzajgcych do usuniecia nieprawidlowosci w sytuacji jej
samodzielnego stwierdzenia bgdz pozyskania informacji o nieprawidtowosci z Dziatu
Ksztatcenia,

13) zgtaszanie do Dziatu Ksztalcenia propozycji rozwigzan usprawniajgcych
funkcjonowanie Sylabusa.

3. Zadania opiekunéw programoéw obejmuja:

1) znajomos¢ dokumentacji Sylabusa;

2) terminowe prowadzenie prac zwigzanych z przygotowaniem, korygowaniem
i aktualizowaniem danych w programach studiow w Sylabusie,



4.

3)
4)
5)
6)
7

8)
9)

dbanie o kompletnos¢, poprawnos¢ i wiarygodnos¢ danych wprowadzanych do
Sylabusa,

zapoznawanie sie z informacjami publikowanymi w serwisie: info.sylabus.pk.edu.pl,
przepisami wewnetrznymi uczelni oraz wytycznymi dotyczacymi tworzenia
i zarzgdzania programami studiow,

tworzenie i edycje utworzonego przez siebie programu studiow,

uzgodnienie obsady kart przedmiotow z wilasciwymi koordynatorami nadzorujgcymi
programy studiow w jednostkach Politechniki Krakowskiej,

powigzanie opiekundéw przedmiotéw z kartami przedmiotéw w ramach programu
studiow w Sylabusie,

koordynacje zadanh realizowanych przez opiekundéw przedmiotow,

zgtaszanie do koordynatora dostrzezonych nieprawidiowosci w  danych
umieszczonych w Sylabusie oraz usterek technicznych Sylabusa,

10) biezace raportowanie do koordynatora stanu przygotowania programu studiow, w tym

stanu wypetnienia kart przedmiotow,

11) biezacg kontrole kart przedmiotéw pod wzgledem speiniania przez nie zatozen

przewidzianych dla kierunku.

Zadania opiekunow przedmiotéw obejmuija:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

znajomos¢ dokumentacji Sylabusa;

terminowe prowadzenie prac zwigzanych z przygotowaniem, korygowaniem
i aktualizowaniem danych na przypisanych kartach przedmiotéw w Sylabusie,
uzgodnienie tresci zamieszczanych w karcie przedmiotu z osobami prowadzgcymi
przedmiot, a w przypadku tworzenia na Politechnice Krakowskiej studidw na
okreslonym kierunku, poziomie i profilu oraz w okreslonej formie, z jednostkami,
o ktérych mowa w Procedurze tworzenia studiéw pierwszego i drugiego stopnia,
dbanie o kompletnos$¢, poprawnos$¢ i wiarygodnos¢ danych wprowadzanych do
Sylabusa,

zapoznawanie sie z informacjami publikowanymi w serwisie: info.sylabus.pk.edu.pl,
przepisami wewnetrznymi uczelni oraz wytycznymi dotyczgacymi tworzenia
i zarzgdzania programami studiow,

zgtaszanie do opiekuna programu dostrzezonych nieprawidiowosci w danych
umieszczonych w Sylabusie oraz usterek technicznych Sylabusa.



