Zatgcznik do Zarzadzenia nr 33
Rektora PK z dnia 2 marca 2021 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych

§1

Stowniczek

llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7
8)

9)

ustawie lub Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 z pézn. zm.),

dostawach, ustugach, robotach budowlanych — nalez-y przyjg¢ znaczenie tych pojec
Z ustawy Pzp,

postepowaniu — nalezy przez to rozumie¢ ogdt czynnosci podejmowanych w celu
udzielenia zamdwienia publicznego,

Zamawiajgcym, uczelni lub PK — nalezy przez to rozumieé Politechnike Krakowska,
Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamowienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamodwienia
publicznego,

DZP - nalezy przez to rozumie¢ Dzial Zamoéwien Publicznych, jednostke uczelni
realizujgcg postepowania o zamowienie publiczne, ktérych warto$é jest réwna lub
przekracza kwote 130 000 zt (bez podatku od towaréw i ustug),

UZP — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Zamowieh Publicznych,

zamowieniach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne, ktoérych
przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane zawierane przez zamawiajgcego
Z wykonawcami,

zamowieniach zbiorczych — oznacza zamowienia publiczne na ten sam rodzaj dostawy
lub ustugi realizowanej dla jednostek organizacyjnych oraz projektow finansowanych
i wspoétfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej lub innych mechanizméw
finansowych, ustalone w oparciu o zbiorczy plan zaméwien publicznych (np. dostawa
sprzetu komputerowego, sieciowego, standardowego oprogramowania, projektoréw,
rzutnikdw, mebli),

10) awarii — nalezy przez to rozumie¢ zaistniatg na skutek nieprzewidzianych okolicznosci,

natychmiastowg potrzebe udzielenia zamdwienia publicznego na wykonanie dostaw,
ustug, robot budowlanych w przypadku zagrozenia zycia, mienia, nagtego uszkodzenia
sprzetu uniemozliwiajgcego wykonywanie zadan,

11) progach unijnych — nalezy przez to rozumie¢ kwoty warto$ci zaméwien lub konkursow

okreslone w art. 4 i art. 13 dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z
dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamowien publicznych, aktualizowane w aktach
wykonawczych Komisji Europejskiej, wydawanych odpowiednio na podstawie art. 6 ust.
5 dyrektywy 2014/24/UE, art. 17 ust. 4 dyrektywy 2014/25/UE i art. 68 dyrektywy
2009/81/WE.

§2

Postanowienia ogdlne

1. Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, zwany dalej regulaminem, okresla
wewnetrzne zasady planowania i udzielania zamoéwien publicznych przez PK na
dostawy, ustugi i roboty budowlane.

Postepowania o udzielanie zamowien publicznych na PK prowadzone sg zgodnie

z ustawg Pzp oraz z uwzglednieniem przepisdw ustaw:
1) o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz.U. z 2019 r., poz. 869, z pdzn.

zm.),

2) o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych z dnia 17

grudnia 2004 r. (Dz.U. z 2019 r. poz. 1440, z p6zn. zm.).



10.

11.

W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy Pzp

i kodeksu cywilnego.

Podmiotem zamawiajgcym w rozumieniu ustawy jest Politechnika Krakowska, ktorg

reprezentuje Rektor PK.

Dysponentami srodkow finansowych sa:

1) Rektor PK,

2) prorektorzy,

3) dziekani,

4) kanclerz,

5) dyrektor administracyjny,

6) dyrektor techniczny,

7) kierownicy jednostek pozawydziatowych,

8) koordynatorzy/kierownicy projektow posiadajgcy upowaznienia Rektora PK,

9) inne osoby upowaznione przez Rektora PK.

Dysponenci srodkéw finansowych ponoszg odpowiedzialno$¢é za gospodarowanie

przydzielonymi im w planie wykonawczym przychodéw i wydatkow jednostek PK

Srodkami publicznymi, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami Pzp i ustawy o finansach

publicznych.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego powinno by¢ prowadzone

z zachowaniem zasad jawnosci, przejrzystosci, przy zapewnieniu bezstronnosci

[ obiektywizmu oso6b  wykonujgcych odpowiednie czynnosci  zwigzane

Z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania.

Zamawiajgcy moze ograniczy¢ dostep do informacji zwigzanych z postepowaniem

0 udzielenie zamowienia, na zasadach okreslonych w art. 18 Pzp. W takim przypadku

osoby prowadzgce postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego zobowigzane sg

do zachowania poufnosci w zwigzku z toczgcym sie postepowaniem, na kazdym jego
etapie, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Wszyscy pracownicy uczelni uczestniczgcy w udzielaniu zaméwieh publicznych

zobowigzani sg stosowac¢ obowigzujgce w tym zakresie przepisy i ponoszg za to peing

odpowiedzialnosé.

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego przygotowuje i przeprowadza sie

w sposOb zapewniajgcy zachowanie zasady uczciwej konkurencji i rownego traktowania

wykonawcow, w szczegolnosci poprzez:

1) stosowanie niedyskryminujgcego opisu przedmiotu zamdwienia — rozumianego, jako
zakaz stosowania w opisie przedmiotu zamodwienia postanowienn moggcych
charakteryzowaé¢ produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce,
jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektorych,
wykonawcow lub produktow, chyba Ze jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu
zamoéwienia i Zamawiajgcy nie moze opisaé przedmiotu zamowienia za pomocyg
dostatecznie dokfadnych okredlen, z jednoczesnym dopuszczeniem rozwigzan
réownowaznych,

2) zapewnienie rownego dostepu do zamowienia — rozumianego jako zakaz okreslania
nieproporcjonalnych wymagan przewyzszajgcych warunki wystarczajgce do
nalezytego wykonania zamdéwienia, powodujgcych lub mogacych powodowaé
dyskryminacje okreslonej grupy wykonawcow, w tym wykonawcow z innych panstw
cztonkowskich UE, stawianie wymogdéw uniemozliwiajgcych realizacje zamowienia
Z udziatem podwykonawcow,

3) wzajemnie uznawanie dyploméw, swiadectw i innych dokumentéw potwierdzajgcych
posiadanie kwalifikaciji,

4) zapewnienie odpowiednich terminédw — rozumianych jako wyznaczenie terminu na
sktadanie ofert lub wnioskdw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub
negocjacji, umozliwiajagcego wykonawcom zapoznanie sie¢ z opisem przedmiotu
zamodwienia, przygotowanie i ztozenie oferty lub wniosku,

5) stosowanie niedyskryminujgcych kryteriow oceny ofert.

Zamowienia udziela sie w sposob zapewniajacy:



1) najlepszg jakos¢ dostaw, ustug oraz robot budowlanych uzasadniong charakterem
zamowienia w ramach srodkéw, ktére mozna przeznaczy¢ na jego realizacje oraz

2) uzyskanie najlepszych efektow zamowienia, w tym efektow spotecznych,
Srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktérykolwiek z tych efektow jest mozliwy
do uzyskania w danym zamodwieniu, w stosunku do poniesionych naktadow.

§3

Ogdlne zasady realizacji zaméwien publicznych

Rozpoczecie procedury dotyczacej udzielania zamowien publicznych, bez wzgledu na
warto§¢ i zrodio finansowania, nastepuje na podstawie kompletnego wniosku
0 udzielenie zamowienia stanowigcego zatgcznik nr 5 do niniejszego regulaminu
sktadanego do DZP, z wyjagtkiem przypadkéw wskazanych w ust. 7. Whnioski
niekompletne bedg zwracane wnioskodawcom do uzupetnienia.
DZP prowadzi centralny rejestr zamdwien publicznych, w ktéorym ewidencjonowane sg
wszystkie ztozone do DZP wnioski. Oryginaty wnioskow przechowywane sg w DZP,
a kopie przekazywane sg jednostce skfadajgcej wniosek.
Whnioskodawcg zamowienia publicznego jest kierownik jednostki organizacyjnej PK lub
kierownik/koordynator projektu. Wniosek powinien byé potwierdzony przez witasciwego
dysponenta s$rodkéw finansowych oraz zaakceptowany przez osobe upowazniong
w zaleznos$ci od zrodia finansowania zakupu (ze srodkow dydaktycznych — pracownicy
ds. obstugi finansowej jednostek, ze srodkéw na nauke lub pochodzacych z umownej
dziatalnosci badawczej — pracownicy Dziatu Badan Naukowych, w ramach projektéw
strukturalnych i miedzynarodowych — pracownicy Zespotu ds. Rozliczen Projektéw
Miedzynarodowych). Kwestor potwierdza zamowienia dotyczgce zbiorczych dostaw
towaréw i ustug realizowanych z réznych zrédet finansowania oraz zamodwienia
finansowane z ZFS$S.
. Whniosek o uruchomienie postepowania na roboty budowlane i ustugi projektowe
zatwierdza i sktada do DZP w imieniu jednostek organizacyjnych PK dyrektor techniczny.
Whniosek jest zatwierdzany przez kanclerza. Do wniosku nalezy zatgczy¢ dokumentacje
wymagang przepisami ustawy.
Termin realizacji zamdwienia wskazany we wniosku musi by¢é realny, umozliwiajgcy
wykonawcom realizacje pethego zakresu zamodwienia oraz uwzgledniajgcy czas na
przeprowadzenie procedury.
Whnioski o udzielenie zaméwienia publicznego, o wartosci przekraczajgcej kwote 50 000
zt netto (bez podatku VAT), dotyczace projektéw/badan/dydaktyki realizowanych na PK,
winny dodatkowo zawiera¢ adnotacje, w ktorej zostanie wykazana zgodno$¢
harmonogramu  czasowego projektu/badania/dydaktyki z terminem realizacji
wnioskowanego zamowienia publicznego.
Nie jest wymagane sporzgdzanie wnioskow o0 udzielenie zamdowienia w nastepujgcych
przypadkach:
1) zaméwien, o wartosci mniejszej od 130 000 zt netto (bez podatku VAT), ktérych

przedmiotem sg :

a) wydatki ponoszone w zwigzku z wyjazdem stuzbowym, z wytgczeniem zakupu

biletéw lotniczych,

b) zamowienia okoliczno$ciowe (np. kwiaty, upominki),

c) ogtoszenia w srodkach masowego przekazu,

d) ustugi kserowania, bindowania, fotograficzne,

e) dostawy specjalistycznych materiatdow  eksploatacyjnych i technicznych

(z wytaczeniem tonerow i tuszy),

f) zakupy ksigzek,

g) optaty konferencyjne,

h) skfadki i optaty cztonkowskie PK w towarzystwach naukowych,

i) optaty za publikacje w czasopismach naukowych i specjalistycznych,



8.

10.

11.

j) honoraria za recenzje i inne czynnosci w przewodach doktorskich
i habilitacyjnych,

k) przeglady i serwisowanie samochoddéw stuzbowych,

[) optaty z tytutu refundowanego zakupu okularéw dla pracownikdw,

m) prowadzenie zaje¢ dydaktycznych wchodzgcych w program ksztatcenia,

n) zamowien, ktorych zakup jest koordynowany przez jednostki wskazane w ust. 11,
(wniosek zbiorczy skfadajg jednostki wskazane w tym ustepie),

0) ustugi zlecane na podstawie umow cywilnoprawnych osobom fizycznym,
nieprowadzacym dziatalnosci gospodarczej, dotyczgce wykonania czynnosci
pomocniczych/technicznych przy realizacji projektow o charakterze naukowo-
badawczym,

p) notarialnego poswiadczania i uwierzytelniania dokumentow,

gq) optaty z tytutu szkolen indywidualnych,

2) nabycie wiasnoéci lub innych praw do istniejgcych budynkéw lub nieruchomosci (np.
najem, dzierzawa nieruchomosci; ustanowienie stuzebnosci),

3) przedmiotem zamodwienia sg ustugi badawcze i rozwojowe wytgczone ze stosowania
przepiséw ustawy na podstawie art. 11 ust. 1 pkt 3,

4) zaméwienie dorazne (niemozliwe do przewidzenia drobne dostawy i ustugi)
niezbedne do zrealizowania biezgcych zadan Ilub usuniecia awarii, ktorych
jednorazowa wartosc¢ nie przekracza kwoty 10 000 ztotych netto (bez podatku VAT),

5) zamowienia dotyczgce ustug lub dostaw niezbednych do przeciwdziatania COVID-
19, jezeli zachodzi wysokie prawdopodobienstwo rozprzestrzeniania sie choroby lub
jezeli wymaga tego ochrona zdrowia publicznego.

Wprowadza sie zunifikowane, standardowe konfiguracje komputeréw stacjonarnych

i przenosnych kupowanych na Politechnice Krakowskiej. Dziat Informatyzacji publikuje

w Serwisie Informacyjnym Pracownikdéw, przynajmniej raz na kwartat, aktualnie

obowigzujgce konfiguracje, uwzgledniajgce postep technologiczny oraz zmieniajgce sie,

wraz z rozbudowg systeméw informatycznych PK, wymagania dla komputerdw.

W publikacji podawane sg ceny zakupu poszczegdlnych typéw komputeréw uzyskane

w poprzednim przetargu. Zapotrzebowania na standardowy sprzet komputerowy skfada

sie do Dziatu Eksploatacji i Zaopatrzenia w okresach kwartalnych. Informacje o terminach

skladania zapotrzebowan Dziat Eksploatacji i Zaopatrzenia umieszcza w Serwisie

Informacyjnym Pracownikow.

Zakup komputeréw stacjonarnych i przenosnych w konfiguracji innej niz standardowa jest

mozliwy, w sytuacji kiedy nabywany komputer ma wykonywaé¢ zadania, dla ktérych

konfiguracja standardowa nie jest wystarczajgca. W takich przypadkach jednostka
zamawiajgca sktada wniosek o udzielenie zaméwienia do DZP. Do wniosku muszg byé
dotgczone, zaopiniowane przez lokalnego administratora:

1) opis zadan komputera, dla ktérych niewystarczajgca jest konfiguracja standardowa,

2) wymagania sprzetowe, konieczne do spetnienia powyzszych zadan.

Zlecanie ustug edukacyjno-szkoleniowych w formie umoéw cywilnoprawnych podlega

procedurom zgodnym z ustawg Pzp, jezeli wartos¢ ustugi jest rowna lub wieksza od

kwoty 130 000 zt netto (bez podatku VAT). Kwote 130 000 zt netto (bez podatku VAT)
nalezy rozpatrywa¢ z uwzglednieniem odpowiednich zasad szacowania wskazanych

w§ 4.

Koordynowaniem zamoéwien (analizg potrzeb, sktadaniem wniosku o udzielenie

zamowienia do DZP, opisem przedmiotu zamodwienia i warunkéw jego realizacji,

szacowaniem wartoéci zamodwienia, kontrolg realizacji zawartej umowy) objetych
postepowaniami prowadzonymi dla catej uczelni zajmujg sie wlasciwe jednostki
organizacyjne w zakresie swoich kompetenciji, tj.:

1) Dziat Eksploatacji i Zaopatrzenia:

a) dostawa artykutow biurowych, tonerow, Kkartridzéw, tuszéw do drukarek
i kserokopiarek,

b) dostawa artykutéw chemii gospodarczej, srodkow czystosci,

c) dostawa artykutdéw spozywczych,



d) dostawa standardowych komputeréw stacjonarnych, monitorow (zgodnych
z konfiguracjg opracowang przez Dziat Informatyzacji),
e) dostawa standardowych komputeréw przenosnych (zgodnych z konfiguracjg
opracowang przez Dziat Informatyzaciji),
f) dostawa urzadzen sieciowych: przetgcznikéw sieciowych, routeréw na potrzeby
pilnych, biezgcych modyfikacji sieci komputerowych i napraw,
g) dostawa odziezy roboczej dla pracownikow PK,
h) dostawa odczynnikéw chemicznych i innych materiatow laboratoryjnych do zajec
dydaktycznych,
i) wykonanie pieczatek i pieczeci,
j) dostarczanie drukéw toku studibw w wersji papierowej (tradycyjnej)
i hologramoéw do elektronicznych legitymacji studenta oraz doktoranta,
K) zaopatrzenie w apteczki medyczne,
[) dzierzawa urzadzen wielofunkcyjnych i kopiarek,
m) ustugi transportowe,
n) dostawa ciektego azotu
0) dostawa kalendarzy,
p) dostawa oprogramowania — systemy operacyjne i pakiety biurowe,
q) dostawa artykutow elektrycznych,
r dostawa wyrobéw metalowych,
s) dostawa artykutow malarskich, stolarskich i hydraulicznych,
t) dostawa filtrow do central wentylacyjnych,
u) konserwacja, okresowe przeglady oraz naprawy urzadzen i instalacji
w obiektach PK w zakresie:
o dzwigdw towarowych i osobowych,
e sygnalizacji alarmowania pozaru, dzwiekowego systemu ostrzegania,
systemu oddymiania,
monitorowania systemow sygnalizacji pozaru,
zestawow hydroforowych,
instalacji antywlamaniowych — rektorat, bud. Kottownia,
instalacji elektrycznych, gazowych, przewodoéw kominowych,
skutecznosci wentylacji mechanicznej,
urzgdzen teletechnicznych — obstugi central abonenckich i systemu
tgcznosci sieci oraz aparatow telefonicznych,
e urzgdzen zawierajgcych F-gazy,
v) dostawa medidw — gaz, woda/scieki, energia elektryczna, ciepto,
w) Swiadczenie ustug telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej,
X) $wiadczenie ustug telekomunikacyjnych w sieci telefonii komodrkowej wraz
z zakupami aparatéw telefonicznych oraz ustugi bezprzewodowego dostepu do
Internetu na zasadzie abonamentu,
y) gospodarka odpadami, pomiary emisji.
2) Dziat Gospodarczy:
a) ochrona i dozér mienia,
b) wywoz nieczystosci statych,
c) ubezpieczenie mienia,
d) ustugi sprzagtania obiektéw (budynkdow) i terendw,
e) ustugi prania wodnego, chemicznego, krochmalenia i prasowania na potrzeby
jednostek PK,
f) gospodarka zielenig (pielegnacja, konserwacja, usuwanie, sadzenie),
3) Sekretariat Kanclerza:
a) ustugi pocztowe i kurierskie,
b) dostawa biletow MPK,
4) Biblioteka PK:
a) prenumerata czasopism drukowanych krajowych i zagranicznych,



b) zakup dostepu do czasopism i ksigzek elektronicznych krajowych
i zagranicznych oraz baz danych,
5) Dziat Informatyzaciji:
a) dostawa oprogramowania ogolnouczelnianego,
b) dostarczanie blankietow elektronicznych legitymacji studenta oraz doktoranta,
6) Zespét ds. Ochrony Przeciwpozarowej oraz Spraw Obronnych:
a) nhaprawa, serwisowanie i dostawa sprzetu gasniczego,
b) kontrola i testowanie systemow awaryjnego oswietlenia ewakuacyjnego,
8) Dziat Spraw Osobowych i Socjalnych: ustugi socjalne dla pracownikow PK oraz
medycyna pracy,
9) Dziat Inwestycji i Remontéw: przygotowanie i realizacja zadan inwestycyjnych
i remontowych,
10) Dzial Poligrafii: ustugi poligraficzne,
11) Dzial Promocji: materiaty promujgce uczelnie,
12) Dzial Wspoétpracy Miedzynarodowej: zakup biletéw lotniczych na wyjazdy
zagraniczne pracownikow, doktorantow, studentow i oséb wspétpracujgcych.

12. Opis przedmiotu zamowienia powinien uwzgledniaé wszystkie okolicznosci, ktére mogg
mie¢ wptyw na sporzgdzenie oferty, w sposéb jednoznaczny i wyczerpujgcy za pomoca
dostatecznie dokfadnych i zrozumiatych okreslen. Opisu dokonuje sie w szczegoélnosci
w kategoriach wymagan wydajnosciowych lub funkcjonalnych (np. okreslenie rezultatu,
jaki ma zostac¢ osiggniety, okre$lenie potrzeb, jakie majg zostaé zaspokojone). Mozliwy
jest opis przedmiotu zamédwienia przez wskazanie cech technicznych i jakosciowych
zawartych w normach, specyfikacjach technicznych, ocenach technicznych i innych
systeméw referencji, zgodnie z hierarchig wskazang w ustawie, pod warunkiem
dopuszczenia rozwigzan réwnowaznych opisywanym, a wskazaniu takiemu towarzyszg
wyrazy ,lub rownowazny”.

13. Przedmiotu zamowienia nie wolno opisywac¢ przez wskazanie znakéw towarowych,
patentéw lub pochodzenia, zrodta lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje
produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to
doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektorych wykonawcow lub
produktéw, chyba Ze jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu zaméwienia
i zamawiajgcy nie moze opisa¢ przedmiotu zamdwienia za pomocg dostatecznie
doktadnych okreslenn, a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy ,lub réownowazny".
W takim przypadku w opisie przedmiotu zaméwienia nalezy precyzyjnie okresli¢ kryteria
rbwnowaznosci poprzez wskazanie, ktore z wymaganych w opisie przedmiotu
zamowienia parametréw, funkcjonalnosci, cech, majg decydowaé o rownowaznosci.

14. W opisie przedmiotu zamowienia na ustugi lub roboty budowlane okresla sie wymagania
zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace osob
wykonujgcych wskazane przez Zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizacji
zamowienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposob
okreslony w art. 22 § | ustawy Kodeks pracy:

1) praca okreslonego rodzaju wykonywana na rzecz pracodawcy,
2) pod kierownictwem pracodawcy,

3) w miejscu i czasie wyznaczonym przez pracodawce,

4) za wynagrodzeniem.

15. Przy opracowywaniu dokumentéw postepowania nalezy przeprowadzi¢ analize
mozliwosci zastosowania aspektow: spotecznych (np. zwigzanych z zatrudnieniem osdéb
bezrobotnych, mtodocianych, z niepetnosprawnosciami), Srodowiskowych
(proekologicznych), zwigzane z wspieraniem innowacyjnosci.

16. W przypadku zamoéwien przeznaczonych do uzytku osob fizycznych, w tym pracownikow
zamawiajgcego, opis przedmiotu zamowienia nalezy sporzgdza¢ z uwzglednieniem
wymagan w zakresie dostepnosci dla osob niepetnosprawnych lub projektowania
z przeznaczeniem dla wszystkich uzytkownikdéw, chyba Ze nie jest to uzasadnione
charakterem przedmiotu zamoéwienia.
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Przy opracowywaniu opisu przedmiotu zaméwienia w zakresie robot, dostaw i ustug,

nalezy przeanalizowac i uwzgledni¢ zapewnienie dostepnosci architektonicznej, cyfrowej,

informacyjno-komunikacyjnej, w tym elementow ufatwiajgcych funkcjonowanie osobom

Z niepelnosprawnosciami i ze szczegdlnymi potrzebami. W opisie nie mozna

zamieszczaé elementéw utrudniajgcych dostepnosé.

Przedmiot zamowienia na roboty budowlane opisuje sie za pomocg dokumentacji

projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robét, a w przypadku gdy

przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych, za

pomocg programu funkcjonalno-uzytkowego.

Do opisu przedmiotu zamowienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdolnym

Stowniku Zamowien (CPV). Zasady dokonywania opisu przedmiotu zamoéwienia

wyznaczajg przepisy w art. 99-103 Pzp.

Warunki udziatu w postepowaniu i opis oceny spetniania tych warunkéw okresla sie

w sposéb proporcjonalny do przedmiotu zamowienia oraz umozliwiajgcy ocene zdolnosSci

wykonawcy do nalezytego wykonania zaméwienia, w szczegélnosci wyrazajac je jako

minimalne poziomy zdolnosci. Zasada proporcjonalnosci odnosi sie do wszelkich

warunkow uksztattowanych adekwatnie do przedmiotu zaméwienia, jako wymaganie

niezbedne do zapewnienia prawidtowego toku postepowania i wyboru oferty

najkorzystniejszej.

Warunki udziatu w postepowaniu mogg dotyczyc¢:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym,

2) uprawnieh do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow,

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej,

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej.

. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje sie na podstawie kryteriéw oceny ofert.
23.

Kryteriami oceny ofert mogg by¢ cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria
odnoszgce sie do przedmiotu zamowienia. Jako przyktadowe, inne kryteria ustawa
wskazuje:

1) jakos¢, w tym parametry techniczne, wlasciwosci estetyczne i funkcjonalne,

2) dostepnos¢é,  projektowanie  dla  wszystkich  uzytkownikbw  (np.  0sob
Z niepetnosprawnosciami),

3) aspekty spoteczne, w tym integracja zawodowa i spoteczna oséb, o ktérych mowa
w art. 96 ustawy, dostepnos¢ dla oséb z niepetnosprawnosciami lub uwzglednianie
potrzeb uzytkownikéw,

4) aspekty srodowiskowe, w tym efektywnosc¢ energetyczna przedmiotu zamowienia,

5) aspekty innowacyjne,

6) organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji
zamowienia, jezeli mogg mie¢ znaczacy wptyw na jako$¢ wykonania zamowienia,

7) serwis posprzedazny oraz pomoc techniczna, warunki dostawy, takie jak termin
dostawy, sposéb dostawy oraz czas dostawy lub okres realizacji.

W przypadku zamowien podlegajgcym przepisom ustawy Pzp zastosowanie kryterium

ceny jako jedynego elementu podlegajgcemu ocenie badz o wadze wigkszej niz 60% jest

dopuszczalne, jezeli w opisie przedmiotu zamowienia sg okreSlone wymagania
jakosciowe odnoszgce sie do co najmniej gtéwnych (istotnych) elementéw sktadajgcych
sie na przedmiot zaméwienia.

Dobierajgc pozacenowe kryteria oceny ofert, nalezy wybra¢ tylko te kryteria, ktére sg

odpowiednie dla przedmiotu zamdwienia i pozwalajg na wybor najkorzystniejszej oferty.

Opisu kryteriow oceny ofert nalezy dokonywa¢ w sposob jasny, precyzyjny,

niepozostawiajgcy watpliwosci interpretacyjnych, w sposob zrozumiaty dla wykonawcéw.

W przypadku swiadczen w zakresie dziatalno$ci tworczej lub naukowej, ktérych rezultatu

nie mozna z gory opisaC w sposob jednoznaczny lub wyczerpujgcy kryteriami oceny

ofert, poza ceng lub kosztem muszg byc¢ kryteria jakosciowe.


https://www.portalzp.pl/ustawy/ustawa-z-dnia-11-wrzesnia-2019-r.-prawo-zamowien-publicznych-dz.u.-z-2019-r.-poz.-2019-17500.html
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§4

Ustalanie szacunkowej wartosci zaméwienia

W celu ustalenia odpowiedniej procedury udzielenia zaméwienia, nalezy okresli¢
przedmiot tego zaméwienia, majgc w szczegdlnosci na uwadze: jego wielkosé, ilosé,
rodzaj, zakres oraz warto$¢ szacunkowg. Szacowania wartosci zaméwienia dokonuje sie
z zachowaniem przepiséw art. 28-36 ustawy Pzp.

Podstawg ustalenia wartosci zamdéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.

Catkowita wartos¢ zamowienia podobnych dostaw jest ustalana dla wszystkich jednostek

organizacyjnych nieposiadajgcych samodzielnosci finansowej tgcznie, nawet jezeli sg

udzielane w czes$ciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania lub
dopuszcza sie mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.

Ustalajgc wartos¢ zamowienia, nalezy uwzgledni¢ wszystkie konieczne do poniesienia na

wykonanie zaméwienia wydatki, w tym nalezne opfaty i podatki inne niz podatek VAT,

sktadki na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne finansowane przez ubezpieczonych

(potrgcane z wynagrodzenia osoby fizycznej), koszty transportu, montazu, szkolenia,

utylizacji itp.

Przy ustalaniu wartosci zamodwienia uwzglednia sie: zamowienia uzupetniajgce

przewidziane w zamowieniu podstawowym do udzielenia w trybie z wolnej reki na

podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8, opcje i wznowienia (zaméwienie powtarzane
cyklicznie, ktére nie moze by¢ spetnione przez jednorazowe zachowanie sie wykonawcy).

Opcje nalezy rozumie¢ jako prawo rozszerzenia zamodwienia podstawowego, ktore

towarzyszg zamowieniu podstawowemu, a co do ktoérych zamawiajacy na etapie

wszczecia postepowania nie podjat decyzji, czy bedzie z nich korzystat.

Podstawg ustalenia wartosci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie lub

podlegajgce wznowieniu w okreslonym czasie jest:

1) rzeczywista tgczna wartos¢ kolejnych zaméwieh tego samego rodzaju, udzielonych
w ciggu poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, lub roku
obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilosci lub wartosci zamawianych ustug lub
dostaw, ktore moglty wystgpi¢ w ciggu 12 miesiecy nastepujgcych od udzielenia
pierwszego zamowienia, albo

2) taczna warto$¢ zamoéwien, ktérych zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie 12
miesiecy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

Jezeli zamodwienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu

udziela sie na czas:

1) nieoznaczony lub ktérych okres obowigzywania nie moze by¢ oznaczony, wartoscig
zamowienia jest wartos¢ miesieczna pomnozona przez 48;

2) oznaczony:

a) nie dluzszy niz 12 miesiecy, wartoscig zamdwienia jest wartoS¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zamowienia,

b) dluzszy niz 12 miesiecy, wartoscia zamédwienia jest warto$¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zamdwienia, z uwzglednieniem réwniez
wartosci koncowej przedmiotu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Wartos¢ szacunkowg na roboty budowlane ustala sie na podstawie kosztorysu

inwestorskiego sporzgdzanego na podstawie dokumentacji projektowej oraz specyfikaciji

technicznych wykonania i odbioru robét albo na podstawie planowanych kosztéw robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
zamoéwienia jest wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z 7 lipca 1994 r. —

Prawo budowlane (Dz.U. z 2019 r. poz. 1186, 1309, 1524, 1696, 1712 i 1815).

Przy obliczaniu wartosci zamowienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze wartosc

dostaw i ustug oddanych przez zamawiajgcego do dyspozycji wykonawcy, o ile sg one

niezbedne do wykonania tych robo6t budowlanych.

Jezeli jedno zamoéwienie ma by¢ udzielone cze$ciami/etapami (kilka umow), wartoscig

zamodwienia jest tgczna warto$¢ poszczegolnych czesci/etapow zamodwienia.
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Jezeli przedmiot zamowienia ma realizowa¢ zespdt wykonawcédw (zamierza sie zawrze¢

kilka uméw na ten sam przedmiot zamowienia), wartoscig zamdwienia jest tgczna kwota

wynagrodzen na rzecz tych wykonawcow.

W przypadku zamowien finansowanych lub wspotfinansowanych ze srodkéw UE, wartos¢

szacunkowg ustala sie dla catego okresu realizacji projektu, jezeli zamodwienia sg

mozliwe do ustalenia, a przy tym mogg by¢ udzielone w ramach jednego postepowania.

Oszacowanie wartosci zamowienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki stuzbowej

i zalgczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie

szacunkowej wartosci zamowienia sg w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow i odpowiedzi na nie,

2) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku),

3) kopie ofert lub umow z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia,

4) notatka z dialogu technicznego,

5) inne dowody pozwalajgce uznac¢, ze dana wartos¢ zamowienia jest wartoscig
rynkowa.

Ustalenia warto$ci zamdwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem

wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg

dostawy lub ustugi oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia

postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamodwienia sg roboty

budowlane. W przypadku zamoéwien udzielanych w czesciach ww. terminy odnoszg sie

do wszczecia pierwszego z postepowan. Za jeden miesigc nalezy przyjgc okres 30 dni.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zamowienia lub wybieranie takiego

sposobu obliczenia wartosci zaméwienia, ktéry ma na celu ominiecie obowigzku

stosowania ustawy Pzp.

Dopuszczalny jest podziat jednego zamdéwienia na czeéci, np. ze wzgledéw

organizacyjnych, ekonomicznych, celowosciowych, z zastrzezeniem, iz przy udzieleniu

kazdej z czesci zamowienia stosuje sie przepisy ustawy, wtasciwe dla tgcznej wartosci

zamdéwienia.

Wartos¢ zaméwienia ustalana jest w zitotych i przeliczana na euro, wedtug $redniego

kursu ztotego ustalonego na podstawie kwot okreslonych w komunikacie Komis;ji

Europejskiej. Aktualny kurs euro i aktualne progi unijne sg publikowane przez Prezesa

UZP na stronie www.uzp.gov.pl.

§5

Planowanie zamoéwien publicznych

W celu okreSlenia zakresu zapotrzebowania i wiasciwej procedury przy udzielaniu
zamoéwien publicznych wprowadza sie obowigzek planowania dostaw, ustug i robdt
budowlanych przez jednostki organizacyjne PK/kierownikow lub koordynatoréw
projektow.

Plany sporzadza sie wedtug wzoréw stanowigcych zatgczniki nr 2, nr 3 i nr 4 do
niniejszego regulaminu.

Plany zamowien z poszczegolnych jednostek organizacyjnych PK zatwierdzajg
dysponenci srodkéw finansowych, wskazani w § 2 ust. 5 niniejszego regulaminu.

W przypadku zamoéwien finansowanych lub wspoffinansowanych z projektéw unijnych
plan zamodwien publicznych sporzgdzany jest przez kierownika/koordynatora projektu.

W przypadku planéw dotyczgcych projektow finansowanych lub wspdétfinansowanych ze
srodkéw zewnetrznych, warto$¢ szacowanych zamowien ustala sie dla catego okresu
finansowania projektu, w planie nalezy poda¢ warto§¢ zamoéwien w podziale na
poszczegdlne lata, z zastrzezeniem ust. 6.

W odniesieniu do zaméwien, ktérych zakres nie moze by¢ oszacowany dla catego okresu
realizacji projektu, stosuje sie zasade sporzgdzania rocznych planéw zaméwien.
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Plany zaméwieh na dostawy i ustugi (z wytgczeniem ustug poligraficznych) na rok
nastepny jednostki organizacyjne/kierownicy lub koordynatorzy projektéw sg zobowigzani
przekaza¢ do Dziatu Zamoéwien Publicznych w terminie do dnia 15 grudnia roku
poprzedzajgcego. Na podstawie tych planéw DZP sporzadza zbiorczy plan zamdwien
publicznych uczelni dla dostaw i ustug z podziatem na poszczegdélne rodzaje zamodwien,
a nastepnie przedktada do zatwierdzenia przez Rektora PK, kanclerza lub osobe
upowazniong przez Rektora PK.

Plany zamoéwieh na roboty budowlane i ustugi projektowe na rok nastepny jednostki
organizacyjne przekazujg do Dziatu Inwestycji i Remontéw w terminie do dnia 30
czerwca roku poprzedzajgcego, wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4. Dziat
Inwestycji i Remontéw dokonuje zbilansowania robét budowlanych zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami oraz sporzgdza plan postepowan, wedlug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 17 do regulaminu.

Zbiorczy plan zamdwien na ustugi poligraficzne sporzgdza Dziat Poligrafii. Plany na rok
nastepny na ten rodzaj ustug winny by¢ sktadane przez jednostki organizacyjne
/kierownikéw lub koordynatoréw projektéw do Dziatu Poligrafii w terminie do dnia 15
listopada. Po zbilansowaniu ustug, Dziat Poligrafii przekazuje do DZP plan ustug
poligraficznych, ktére bedg realizowane poza PK w drodze postepowan o zamdéwienie
publiczne do dnia 15 grudnia kazdego roku.

Do momentu przyjecia planu finansowego przez Rektora PK plany zaméwien
publicznych sporzadza sie w oparciu o projekt planu, ktéry jest podstawg do realizowania
zamowien publicznych.

Plan zamowien publicznych dotyczy zamowien mozliwych do przewidzenia. Niemoznosc¢
okreslenia przedmiotu lub ilosci potrzebnych dostaw lub ustug w ciggu roku musi mie¢
charakter obiektywny i nie moze wynika¢ z zaniechania lub zaniedbania.

Niezwiocznie po zatwierdzeniu planu rzeczowo-finansowego na dany rok kierownik
jednostki organizacyjnej/kierownik lub koordynator projektéw jest zobowigzany przekazaé
do DZP korekte wstepnego planu zamoéwien na dostawy i ustugi, jak réwniez jest
zobowigzany do niezwtocznego przekazywania kazdej aktualizacji majgcej wptyw na plan
postepowan, o ktérym mowa w ust. 13.

Niezwtocznie po zatwierdzeniu planu rzeczowo-finansowego uczelni pracownik DZP
sporzadza plan postepowan o udzielenie zamdéwieh publicznych, jakie przewiduje sie
przeprowadzi¢ w danym roku finansowym wedtug wzoru okre$lonego przepisami Pzp.
Plan postepowan oraz jego aktualizacje sg zamieszczane przez DZP w Biuletynie
Zamowien Publicznych UZP oraz na stronie internetowej PK.

Plan postepowan w zakresie dostaw i ustug jest sporzgdzany w oparciu o informacje
zawarte w jednostkowych planach zamowien poszczegdlnych jednostek i ich
aktualizacjach.

Kierownik Dziatu Inwestycji i Remontow sporzgdza i przekazuje do DZP w terminie do 10
dni od daty zatwierdzenia planu rzeczowo-finansowego uczelni plan postepowan
w zakresie ustug projektowych i rob6t budowlanych.

Kierownik Dziatu Inwestycji i Remontéw jest rowniez zobowigzany niezwtocznie i na
biezgco przekazywac¢ do DZP kazdg zmiane i aktualizacje planu postepowan, o ktorym
mowa w ust. 15.

Plan postepowan zawiera informacje dotyczace przedmiotu i rodzaju zaméwienia (wg
podziatu na roboty budowlane, dostawy, ustugi), przewidywanego trybu udzielenia
zamoéwienia, orientacyjnej wartosci zaméwienia, przewidywanego terminu wszczecia
postepowania w ujeciu miesiecznym lub kwartalnym.

Plan postepowan i jego kolejne aktualizacje podlega zatwierdzeniu przez Rektora PK lub
osobe upowazniong.

Whioski o udzielenie zamowienia w celu realizacji zamowien zbiorczych i pozostatych
nalezy sktadac¢ w terminach wyznaczonych w planie postepowan.
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§6

Postepowania z zastosowaniem przepiséw ustawy Pzp

Udzielanie zamowien publicznych, ktérych wartos¢ jest rowna lub przekracza 130 000 zt
(bez podatku VAT), przeprowadza DZP oraz komisja przetargowa, jezeli w danym
postepowaniu zostata powotana zgodnie z obowigzujgcymi przepisami wynikajgcymi
Z ustawy Pzp.

DZP na podstawie ztozonego wniosku o udzielenie zaméwienia rejestruje postepowanie

w centralnym rejestrze postepowan.

Do wniosku nalezy dotagczy¢:

1) zatgcznik 5a do wniosku zgodnie z okreslonymi w nim wymaganiami,

2) dokumentacje potwierdzajgcg sposéb ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia,

3) uzasadnienie prawne i faktyczne zastosowania trybu innego niz podstawowy dla
procedury krajowej, innego niz przetarg nieograniczony lub ograniczony dla
procedury unijnej — jezeli dotyczy.

Tryb postepowania o zamodwienia publiczne ustala kierownik DZP lub osoba
upowazniona przez Rektora PK.
W przypadku zamowien rownych i przekraczajgcych prog unijny mozna udzieli¢
zamowienia w trybie przetargu nieograniczonego lub ograniczonego, a w pozostatych
trybach, tj. negocjacji z ogtoszeniem, dialogu konkurencyjnego, partnerstwa
innowacyjnego, negocjacji bez ogtoszenia, zamdwienia z wolnej reki tylko w przypadkach
okreslonych w ustawie Pzp.
W przypadku zamoéwien o wartosci od 130 000 zt netto (bez VAT) do progu unijnego
zamowienia mozna udzielic w trybie podstawowym, a w pozostatych trybach,
tj. partnerstwa innowacyjnego, negocjacji bez ogtoszenia, zamowienia z wolnej reki tylko
w przypadkach okreslonych w ustawie Pzp.
Tryb podstawowy obejmuje 3 warianty: bez przeprowadzenia negocjacji, z mozliwoscig
przeprowadzenia negocjacji i z przeprowadzeniem negocjacji. Wybor odpowiedniego
wariantu trybu podstawowego winien nastgpi¢ przed wszczeciem postepowania
w uzgodnieniu z wnioskodawcg zamowienia.
Wybér trybu postepowania, innego niz podstawowy dla zamowien ponizej progu unijnego
lub przetargowy dla zaméwien o wartosci rownej lub powyzej progu unijnego, na
zatgczniku do wniosku o udzielenia zamdwienia publicznego zatwierdza Rektor PK,
kanclerz lub inna osoba upowazniona przez Rektora PK.
Na podstawie danych zawartych we wniosku o udzielenie zaméwienia i w zatgczniku 5a
do wniosku wyznaczony pracownik DZP przygotowuje dokumentacje niezbedng do
wszczecia i przeprowadzenia postepowania. Informuje osobe wskazang we wniosku do
kontaktow o wszelkich brakach formalnych, nieprawidtowosciach i niezgodnosciach
stwierdzonych podczas weryfikacji wniosku i zat. 5a z ustawg Pzp w celu ich usunigcia
lub korekty.

Przed zatwierdzeniem SWZ projekty uméw sg opiniowane przez radce prawnego.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego wszczyna DZP po zatwierdzeniu

dokumentéw postepowania (w zaleznosci od ustalonego trybu SWZ, ogtoszenia lub

zaproszenia) przez Rektora PK, kanclerza lub innej osoby upowaznionej przez Rektora

PK.

Procedura udzielenia zamodwienia konczy sie z chwilg zawarcia umowy lub

uniewaznienia postepowania. W przypadku uniewaznienia postepowania oraz zamiaru

rozpoczecia kolejnego nalezy sporzadzic nowy wniosek lub przesta¢ informacje
potwierdzajgca aktualnos¢ pierwotnie ztozonego wniosku.

W odniesieniu do udzielania zamdwien o warto$ci réwnej lub przekraczajgcej progi unijne

wnioskodawca zamowienia dokonuje przed wszczeciem postepowania analizy potrzeb

i wymagan w my$l regulacji art. 83 Pzp, chyba Zze zachodzi podstawa udzielenia

zamowienia w trybie negocjacji bez ogtoszenia, o ktérej mowa w art. 209 ust. 1 pkt 4 lub

w trybie zamowienia z wolnej reki, o ktérej mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 5.

Analiza obejmuje w szczegdlnosci:
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1) badanie mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem
zasobow wiasnych;
2) rozeznanie rynku:
a) w aspekcie alternatywnych srodkéw zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb,
b) w aspekcie mozliwych wariantéw realizacji zamdéwienia albo wskazuje, ze jest
wytgcznie jedna mozliwos¢ wykonania zaméwienia.
Analiza potrzeb i wymagan powinna wskazywac:
1) orientacyjng warto$¢ zamowienia dla kazdego z wariantow;
2) mozliwos¢ podziatlu zamoéwienia na czesci;
3) przewidywany tryb udzielenia zamowienia;
4) mozliwo$¢ uwzglednienia aspektow spotecznych, srodowiskowych lub innowacyjnych
zamowienia;
5) ryzyka zwigzane z postepowaniem o udzielenie i realizacjg zamdwienia.
Analiza powinna skupia¢ sie na rozwazeniu réznych wariantéw zaméwienia i wyborze
optymalnego rozwigzania, np. czy korzystniej bedzie kupi¢ urzgdzenia drukujgce czy je
wydzierzawié, kupi¢ urzgdzenia IT czy zaméwi¢ ustuge chmurowa, kupi¢ samochdd czy
leasing samochodu z opcjg wykupu.
Analiza potrzeb i wymagan nie musi by¢ sporzgdzana w postaci oddzielnego dokumentu.
Udokumentowanie analizy mozna sporzgdzi¢ w formie notatki stuzbowej lub w inny
sposob np. w dokumentach potwierdzajgcych szacowanie wartosci zaméwienia. W celu
sporzgdzenia analizy zaleca sie postuzy¢ ,Wskazéwkami dla zamawiajgcych publicznych
do opracowania analizy potrzeb i wymagan” publikowanymi na stronie uzp.gov.pl.

§7

Udzielanie zamoéwien w projektach wspoélfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej

1.

lub innych mechanizmoéw finansowych
Zamowienia realizowane w ramach programéw wspoétfinansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej lub innych mechanizméw finansowych sg udzielane na podstawie
niniejszego regulaminu, z zachowaniem wytycznych i umoéw dla danego programu, Jezeli
wytyczne instytucji finansujgcej sg bardziej restrykcyjne, wéwczas nalezy stosowac
wytyczne instytucji finansujgcej.
Zakupy dla projektow wspotfinansowanych ze srodkéw UE lub innych mechanizméw
finansowych realizowane z zastosowaniem przepiséw ustawy Pzp dokonywane sg przez
DZP.
Dokumentacja sporzgadzana przez DZP w zaleznosci od ustalonego trybu,
tj. Specyfikacja Warunkow Zamaodwienia, ogtoszenie, zaproszenie, projekt umowy przed
zatwierdzeniem przez Rektora PK lub osoby upowaznionej przekazywana jest do
wiasciwego biura projektu, jezeli jest utworzone lub kierownika/koordynatora projektu
w celu zweryfikowania i zaakceptowania zgodnoéci z dokumentacjg projektowg
i regulacjami w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.
Oryginaty dokumentacji przetargowej zaméwien przechowuje sie¢ w Dziale Zamowien
Publicznych. Kopiowanie dokumentéw utworzonych w toku prowadzonych postepowan
nastepuje na wniosek jednostki zainteresowanej we wtasnym zakresie w siedzibie DZP
lub dokumentacja jest udostepniana za posrednictwem poczty elektronicznej
w przypadku posiadania przez DZP wersji elektronicznej dokumentow postepowania.
Niezwiocznie po zawarciu umowy dla zamoéwien dotyczacych projektow finansowanych
ze srodkow UE, DZP przekazuje jej kopie do biura projektu lub kierownika/koordynatora
projektu.

§8

Wstepne konsultacje rynkowe
W przypadku gdy przedmiot zamowienia jest specyficzny i skomplikowany dla

prawidtowego zorganizowania postepowania o udzielenie zaméwienia, przed jego
wszczeciem mozna skorzysta¢ z instytucji wstepnych konsultacji rynkowych



Z potencjalnymi wykonawcami w celu przygotowania postepowania i poinformowania
wykonawcow o swoich planach i wymaganiach dotyczgcych zaméwienia (unormowane
przepisami art. 84-85 Pzp).

2. Wstepne konsultacje rynkowe prowadzi sie z zachowaniem zasad rownego traktowania
i uczciwej konkurencji potencjalnych wykonawcow i oferowanych przez nich rozwigzan.

3. Wszelkie czynnosci formalno-prawne zwigzane z prowadzeniem wstepnych konsultacji
rynkowych prowadzone sg za posrednictwem DZP, ktéry sporzgdza wymagane
przepisami Pzp dokumenty.

4. W przypadku podjecia decyzji o zamiarze przeprowadzenia wstepnych konsultacji
rynkowych nalezy ztozy¢ wniosek do DZP o przeprowadzenie konsultacji rynkowych
zawierajgcy wstepny opis zamowienia, uzasadnienie celowosci przeprowadzenia
konsultacji rynkowych, wskazanie oséb(y) merytorycznie zwigzanej z zamowieniem,
ktora bedzie uczestniczy¢ w konsultacji rynkowe;j.

5. Przeprowadzenie wstepnych konsultacji rynkowych nie naktada obowigzku pézniejszego
przeprowadzenia postepowania o zamowienie publiczne i udzielenia zaméwienia.

§9
Komisja przetargowa, osoby zobowigzane do zlozenia osSwiadczen w postepowaniu
0 zamowienie publiczne, dla ktérego maja zastosowanie przepisy ustawy Pzp

1. Postepowania, ktérych wartosé¢ szacunkowa jest réwna lub przekracza prég unijny,
przeprowadzane sg obligatoryjnie przez komisje przetargowa.

2. Komisja przetargowa jest powotywana przez Rektora PK, kanclerza lub inng osobe
upowazniong przez Rektora PK.

3. Jezeli w danym postepowaniu komisja przetargowa nie zostata powotana, czynno$ci
formalno-prawne przeprowadza pracownik DZP, natomiast badanie i ocene
merytoryczng oferty przeprowadza pracownik wskazany przez dysponenta $rodkéw
finansowych.

4. Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkow cztonkéw komisji przetargowej okresla
zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

5. Whnioski komisji przetargowych i dokumenty zwigzane z prowadzonymi przez DZP
postepowaniami zatwierdza Rektor PK, kanclerz lub inna osoba upowazniona przez
Rektora PK.

6. Rektor, czionek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce czynnosci
w postepowaniu 0 udzielenie zamowienia po stronie zamawiajgcego lub moggce miec
wplyw na wynik tego postepowania, lub udzielajgce zamdwienia skfadajg pod rygorem
odpowiedzialno$ci karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia w formie pisemnej
o$wiadczenie o braku lub istnieniu konfliktu intereséw, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2
Pzp.

7. Oswiadczenie o istnieniu okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 Pzp, skfada sie
niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a o$wiadczenie o braku istnienia
tych okolicznosci nie pozniej niz przed zakonczeniem postepowania o udzielenie
zamoéwienia.

8. Rektor, czionek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce czynnosci
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia po stronie zamawiajgcego lub mogace miec
wptyw na wynik tego postepowania, lub udzielajgce zamowienia sktadajg pod rygorem
odpowiedzialno$ci karnej za zlozenie falszywego os$wiadczenia w formie pisemnej
odwiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 Pzp.

9. Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktéorych mowa w art. 56 ust. 3 Pzp sktada sie
przed rozpoczeciem wykonywania czynnoSci zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia.

10. Na kazdym etapie procedury osoba, ktéra uzna, ze podlega wylgczeniu, jest
zobowigzana wytgczy¢ sie z postepowania, sktadajgc odpowiednio oswiadczenie
wskazane w ust. 6 lub 8.



§10
Procedury udzielania zaméwien publicznych o wartosci mniejszej od kwoty
130 000 zt netto (bez podatku VAT)

1. Przepisow ustawy Pzp nie stosuje sie do udzielania zamdwien i konkursow, ktorych
warto$¢ szacunkowa jest mniejsza od kwoty 130 000 zt netto (bez podatku VAT).

2. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej nalezy przestrzegaé przepisow ustawy Pzp
dotyczgcych zakazu dzielenia zamdwienia (z uwzglednieniem zasad okreslonych w § 4
ust. 18) oraz zanizania jego wartosci w celu obejscia przepisow Pzp.

3. Kwote progowg 130 000 zt netto rozpatruje sie w skali uczelni na podstawie planu
zaméwien publicznych sporzgdzonego na dany rok kalendarzowy lub odrebnie
w przypadku: awarii, zakupu niemozliwego wczesniej do przewidzenia na etapie
planowania z powodu braku srodkoéw finansowych ani wiedzy, ze te srodki zostang
przydzielone, przedmiot zaméwienia nie moze by¢é zrealizowany 2z umoéw
ogolnouczelnianych na dostawy i ustugi sukcesywne.

4. Czynnos¢ wyboru wykonawcy przeprowadza:

1) w zakresie dostaw i ustug:

a) jednostka zamawiajaca,
b) jednostki koordynujgce w obszarach wymienionych w § 3 ust. 11,

2) w zakresie robét budowlanych i ustug projektowych Dziat Inwestycji i Remontéw.

5. Kazdy zakup sprzetu i urzgdzen komputerowych objety 0% stawkg podatku VAT nalezy
realizowa¢ za posrednictwem Dziatu Eksploatacji i Zaopatrzenia, ktéry dokonuje
niezbednych formalnosci w celu uzyskania pozwolenia MNIE na zastosowanie
preferencyjnej stawki podatku VAT.

6. Przed realizacjg zaméwienia kazda jednostka organizacyjna PK jest zobowigzana ztozy¢
do DZP wniosek o udzielenie zamoéwienia zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do niniejszego
regulaminu. Nie jest wymagane sktadanie wnioskow o udzielenie zamdwienia
publicznego do DZP w przypadkach, o ktérych mowa w § 3 ust. 7.

7. Czynnos¢ wyboru wykonawcy przeprowadza sie w nastepujgcych procedurach:

1) dla zamoéwien o wartosci mniejszej niz 30 000 ziotych netto (bez podatku VAT)
zamoéwienia udziela sie poprzez rozeznanie cenowe rynku, tj. zebranie co najmniej 3
ofert publikowanych na stronach internetowych, zawierajgcych cene proponowang
przez potencjalnych wykonawcéw lub zapytanie skierowane do co najmniej 3
wykonawcow (w formie elektronicznej lub pisemnie), o ile na rynku istnieje trzech
potencjalnych wykonawcéw. Gtownym kryterium wyboru wykonawcy powinna by¢
najnizsza cena. Z dokonanych czynnosci dla zamdéwien od kwoty 10 000 zt nalezy
sporzagdzi¢ notatke wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 10 do niniejszego
regulaminu zawierajgcg poréwnanie ofert, ktéra podlega zatwierdzeniu przez
bezposredniego przetozonego. Do notatki nalezy zatgczy¢ wszystkie dokumenty
Swiadczgce o rozeznaniu rynku oraz zawartg umowe, jezeli dotyczy. Dla zamowien
o wartosci mniejszej od 10000 zt netto nie jest wymagane prowadzenie
dokumentacji czynnosci oraz pisemne uzasadnienie wyboru wykonawcy.
Udokumentowaniem zakupu jest faktura, rachunek lub inny dokument ksiegowy;

2) dla zaméwien od kwoty 30 000 ztotych netto (bez podatku VAT) do kwoty mniejszej
niz 130 000 zt netto (bez podatku VAT), poprzez zamieszczenie zapytania
ofertowego na stronie internetowej uczelni w zaktadce ,Zamdéwienia Publiczne”. Tres¢
zapytania nalezy przestaC do Dziatu Promocji na adres: redakcja@pk.edu.pl.
Zapytanie ofertowe mozna dodatkowo skierowaé do potencjalnych wykonawcow
w formie listownej, faksem lub drogg elektroniczng. Zapytanie ofertowe moze byc¢
rowniez dodatkowo publikowane na stronie wtasciwego projektu lub wydziatu. Wzoér
zapytania ofertowego stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszego regulaminu.

8. Przed wszczeciem postepowania nalezy dokonaé analizy rynku w celu identyfikacji
potencjalnych wykonawcéw. Nie nalezy kierowa¢ zapytania do podmiotow, ktore nie
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moga zrealizowa¢ zamodwienia, np. nie prowadzg dziatalnosci w okreslonym zakresie, nie

dysponujg odpowiednim do realizacji zamowienia potencjatem w zakresie wiedzy

i doswiadczenia, technicznym, finansowym, wskazanym w zapytaniu, nie konkurujg ze

sobg, np. funkcjonujg na innych rynkach (np. hurt-detal, sg powigzani kapitatowo,

wykonawca z rynku lokalnego i niedziatajgcy na rynku lokalnym).

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia i warunki realizacji zamowienia (w tym wymagany termin
wykonania zamowienia),

2) opcjonalnie, opis warunkéw podmiotowych udziatu w postepowaniu,

3) kryteria wyboru oferty, informacje o wagach punktowych Ilub procentowych
przypisanych do poszczegdélnych kryteriow oceny ofert i opis sposobu przyznawania
punktacji za spetnienie danego kryterium oceny ofert,

4) opis sposobu przygotowania ofert,

5) wskazanie os6b uprawnionych do kontaktow z wykonawcami wraz z adresem poczty
elektronicznej,

6) termin i sposéb przekazania ofert.

Przedmiot zamowienia nalezy opisa¢ w sposdb uwzgledniajgcy wszystkie wymagania

i okolicznosci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty oraz wszelkie koszty zwigzane

z realizacjg zaméwienia.

Minimalny termin na ztozenie oferty w przypadku zamowien od kwoty 30 000 ztotych

netto nie moze by¢ krétszy niz 7 dni kalendarzowych, liczonych od dnia ogtoszenia na

stronie internetowe;j.

Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria

gwarantujgce uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty.

Kryteria oceny ofert nalezy ustala¢ z uwzglednieniem specyfiki przedmiotu zamdwienia

i zasad wydatkowania srodkow w sposob celowy i oszczedny.

Oferty mogg by¢ sktadane w formie pisemnej lub elektronicznej.

W przypadku pytan i wnioskow przestanych przez Wykonawcdéw dotyczacych opisu

przedmiotu zamowienia lub wzoru umowy, wyjasnienia zamieszcza sie na stronie

internetowej, w miejscu publikacji ogtoszenia — zapytania ofertowego.

Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktéry zaoferowat najkorzystniejszg oferte wybrang

zgodnie z kryteriami oceny ofert wskazanymi w zapytaniu ofertowym. Oferta
najkorzystniejsza to oferta z najnizszg ceng lub przedstawiajgca najkorzystniejszy bilans
ceny i innych kryteriow.

Oferte odrzuca sie, jezeli:
1) zaoferowany przedmiot zamowienia nie spetnia wymogdéw merytorycznych
zawartych w zapytaniu ofertowym,
2) ztozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,
3) oferta jest ztozona przez wykonawce podlegajgcego wykluczeniu.
Wykonawce wyklucza sie z postepowania, jezeli nie spetnia warunkéw udziatu
w postepowaniu (jezeli zostaty okreslone).
Warunki udzialu w postepowaniu ustala sie w zaleznoéci od przedmiotu zamdwienia,
jego zakresu, ztozonosci. Mozna je opisa¢ poprzez wskazanie: uprawnien (koncesje lub
zezwolenia na mocy przepisow ustawy z dnia 6 marca 2018 r. prawo przedsiebiorcow),
doswiadczenia, potencjatu technicznego, osob zdolnych do wykonania zamdéwienia,
sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamoéwienia. Okreslajac
warunki udzialu w postepowaniu, nie mozna narusza¢ zasad uczciwej konkurencji
i ogranicza¢ dostepu do zamodwienia. Warunki powinny mie¢ na celu jedynie ustalenie
zdolnosci okreslonego podmiotu do wykonania zamowienia, nie mogg natomiast
prowadzi¢ do nieuzasadnionej dyskryminacji wykonawcow.
W sytuacji gdy wybrany wykonawca uchyla sie od podpisania umowy, mozna wybrac
oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert.
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. W przypadku gdy cena oferty najkorzystniejszej przekracza budzet przeznaczony na
realizacje zamowienia, dopuszcza sie mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji w celu jej
obnizenia.

Jednostka organizacyjna prowadzaca postepowanie jest zobowigzana do udzielania

informacji zwigzanych z prowadzong procedurg kazdemu wykonawcy, ktory zwrdéci sie

0 jej udostepnienie. Zgodnie z ustawg o dostepie do informacji publicznej, zamawiajgcy

powinien udostepni¢ informacje, o ktére wnioskuje dany podmiot nie poézniej niz

w terminie 14 dni od dnia zlozenia wniosku. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych

tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisbw 0 zwalczaniu nieuczciwej

konkurencji, jezeli wykonawca w ofercie zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane.

W przypadku zamoéwien zamieszczanych na stronie internetowej uczelni, na stronie tej

zamieszcza sie rowniez informacje o wyborze oferty.

Dla zamowien od kwoty 30 000 ziotych, netto (bez podatku VAT) zawiera sie

z Wykonawcg pisemng umowe. W tym celu nalezy wykorzysta¢ wzory umow dostepne

w Serwisie Informacyjnym Pracownikéw PK w zaktadce ,Zamoéwienia publiczne”. Wymég

zawarcia umowy w formie pisemnej nie dotyczy sytuacji, w ktdérych ogdlnie przyjetg

praktykg jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy pisemnej, np. zakup przez

Internet.

Umowe sporzgdza jednostka prowadzgca postepowanie w dwdch jednobrzmigcych

egzemplarzach. Jeden egzemplarz umowy po podpisaniu przez obie strony jednostka

zamawiajgca przechowuje w aktach sprawy, drugi przekazuje wykonawcy zamdwienia.

W celu zabezpieczenia interesbw PK zalecane jest zawarcie pisemnej umowy, bez

wzgledu na kwote, gdy wynika to z okolicznosci danego zamdéwienia.

Forma pisemnej umowy obowigzuje zawsze w przypadku zamowien, ktérych

przedmiotem jest wykonanie ustug na podstawie umowy zlecenia i o dzieto oraz

wykonanie robét budowlanych, bez wzgledu na kwote.

W przypadku zawierania umowy o Swiadczenie ustug z osobg fizyczng prowadzacag

dziatalno$¢ gospodarczg zarejestrowang w Rzeczpospolitej Polskiej albo w panstwie

niebedgcym panstwem czionkowskim Unii Europejskiej lub panstwem Europejskiego

Obszaru Gospodarczego nalezy:

1) uzyskac oswiadczenie od tej osoby (wedtug zatgcznika nr 16) w zakresie zatrudniania
przez nig pracownikow lub zawierania umoéw ze zleceniobiorcami,

2) w przypadku gdy osoba ta nie zatrudnia pracownikéw lub nie zawiera umow ze
zleceniobiorcami, uzyskaé od tej osoby wpis na fakturze lub rachunku o liczbie godzin
wykonywania ustugi w danym miesigcu.

Z czynnosci wyboru wykonawcy dla zaméwien od kwoty 30 000 zt netto nalezy

sporzadzi¢ protokdt wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 7 do regulaminu. Protokét

zatwierdza kierownik jednostki organizacyjnej prowadzgcej procedure, w przypadku
wydatkéw z projektéw finansowanych ze zrédet zewnetrznych — kierownik/koordynator
projektu.

. Zatgcznikami do protokotu sg w szczegdlnosci:

1) wniosek o udzielenie zamowienia,

2) zaproszenia do zlozenia oferty do wybranych wykonawcow i potwierdzenia ich wystania
(pismo, wydruk poczty elektronicznej lub faksu), jezeli dotyczy,

3) zapytanie ofertowe i dowdd opublikowania (np. druk zrzutu ekranu) zapytania
ofertowego na stronie internetowej, wyjasnienia do ogtoszenia udzielone na zapytania
wykonawcow, modyfikacje ogtoszenia, jezeli byty dokonane,

4) oferty lub kopie ofert,

5) pisemna umowa.

. Dokumenty z przeprowadzonych czynnosci wyboru wykonawcy zamdwienia jednostka

organizacyjna przechowuje przez okres 4 lat od daty jego udzielenia.

. Dopuszcza sie mozliwos¢ odstgpienia od stosowania procedur wskazanych w ust. 7

w nastepujgcych przypadkach:



1) ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamowienia, dostawa, ustuga czy robota
budowlana moze by¢ wykonana tylko przez jednego wykonawce z nastepujgcych
powodow:

a) przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze (brak konkurenciji),

b) przedmiot zamdwienia jest objety ochrong praw wytgcznych, w tym praw wiasnosci
intelektualnej,

c) celem zamowienia jest stworzenie lub nabycie niepowtarzalnego dzieta sztuki lub
wykonania artystycznego,

2) w wyniku przeprowadzenia procedury zapytania ofertowego nie wptyneta zadna oferta
lub wplynety oferty podlegajgce odrzuceniu, albo wszyscy wykonawcy zostali
wykluczeni z postepowania, pod warunkiem ze pierwotne warunki zamdéwienia nie
zostang zmienione,

3) ze wzgledu na wyjgtkowg sytuacje, niewynikajacg z przyczyn lezagcych po stronie
zamawiajgcego, ktorej nie mozna bytlo wczesniej przewidzie¢, wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamdéwienia, a nie mozna zachowaé terminéw
wymaganych w ramach procedur, np. z powodu awarii,

4) gdy zamowienie na dostawy moze byé zrealizowane na szczegolnie korzystnych
warunkach w zwigzku z likwidacjg dziatalno$ci innego podmiotu, postepowaniem
egzekucyjnym lub upadtosciowym,

5) ustug edukacyjnych i szkoleniowych realizowanych na podstawie zatwierdzonych na
wydziale lub w jednostce pozawydziatowej programow ksztatcenia,

6) zamowien, ktorych przedmiotem sg ustugi naukowo-badawcze i prace rozwojowe
wytgczone ze stosowania ustawy na podstawie art. 11 ust. 1 pkt. 3 Pzp,

7) najmu i dzierzawy nieruchomosci,

8) gdy przedmiotem zamodwienia sg produkty wytwarzane jedynie do celéw badawczych,
doswiadczalnych, naukowych lub rozwojowych,

9) zamowien uzupetniajgcych dotyczacych uprzednio udzielonego zamodwienia, gdy
powstanie koniecznos$¢ zachowania tych samych norm, parametréw, standardéw,
kompatybilnosci,

10) honorariow za recenzje i inne czynnosci w postepowaniach doktorskich
i habilitacyjnych,

11) indywidualnych form podnoszenia kwalifikacji zawodowych, np. studia, szkolenia
indywidualne.

33. Udzielenie zaméwienia w przypadkach, o ktérym mowa w ust. 32, poprzedza sie
rozeznaniem rynku, negocjacjami w celu uzyskania najkorzystniejszych warunkéw
realizacji zamowienia, z uwzglednieniem zasad celowosci, legalnosci, gospodarnosci,
rzetelnosci, efektywnosci.

34. Jezeli wyboru Wykonawcy dokonano na podstawie przestanek wymienionych w ust. 32,
nalezy to wskazac¢ i uzasadni¢ w protokole/notatce zatgcznik nr 7 lub 10 do regulaminu
(w zaleznosci od wartoéci zaméwienia okreslonego w ust. 10 niniejszego paragrafu).

35. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, innych niz wymienione w ust. 32, Rektor PK,
kanclerz lub inna osoba upowazniona przez Rektora PK moze podjg¢ decyzje
0 odstgpieniu od stosowania zasad wskazanych w ust. 7 niniejszego paragrafu. W tym
celu nalezy ztozy¢ wniosek zawierajgcy okolicznosci uzasadniajgce podstawy
odstgpienia i nazwe wykonawcy, ktéremu zamierza sie udzieli¢ zaméwienia.

§ 11

Ustugi badawcze i rozwojowe — wylaczone z obowigzku stosowania ustawy na
podstawie art. 11 ust. 1 pkt 3 Pzp

1. Nie stosuje sie ustawy Pzp do zamowien, ktérych przedmiotem sg ustugi badawcze
I rozwojowe, z wytgczeniem ustug objetych kodami CPV od 73000000-2 do 73120000-9,
73300000-5, 73420000-2 i 73430000-5, okreslonymi w rozporzadzeniu (WE) Parlamentu
Europejskiego i Rady nr 2195/2002 z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego
Stownika Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 0001-0562; Dz. Urz. UE




Polskie wydanie specjalne, rozdz. 6, t. 5, str. 3, z p6zn. zm.), zwanym dalej ,Wspdlnym

Stownikiem Zamowien”, oraz jezeli spetnione sg fgcznie nastepujgce warunki:

1) korzysci z tych ustug przypadajg wytgcznie zamawiajgcemu na potrzeby jego witasne;j
dziatalnosci,

2) catos¢ wynagrodzenia za swiadczong ustuge wyptaca zamawiajgcy.

2. Wykaz ustug badawczo-rozwojowych objetych kodami wskazanymi w ust. 1 stanowi
zatgcznik nr 15 do niniejszego regulaminu.

3. Ustalenia czy ustugi mieszczg sie w katalogu ustug badawczych i rozwojowych
wytgczonych spod stosowania ustawy nalezy dokonywaé w oparciu o Wspélny Stownik
Zamoéwien oraz nalezy positkowa¢ sie definiciami zawartymi wart. 4. ust. 2

i art. 4. ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o0 szkolnictwie wyzszym
i nauce, zgodnie z ktérymi:
1) badania naukowe sg dziatalnoscig obejmujaca:

a) badania podstawowe, rozumiane jako prace empiryczne lub teoretyczne majgce
przede wszystkim na celu zdobywanie nowej wiedzy o podstawach zjawisk
i obserwowalnych faktéw bez nastawienia na bezposrednie zastosowanie
komercyjne;

b) badania aplikacyjne rozumiane jako prace majgce na celu zdobycie nowej wiedzy
oraz umiejetnosci, nastawione na opracowywanie nowych produktéw, procesow
lub ustug lub wprowadzanie do nich znaczgcych ulepszen;

2) prace rozwojowe sg dziatalnoscig obejmujgcg nabywanie, tgczenie, ksztattowanie

i wykorzystywanie dostepnej aktualnie wiedzy i umiejetnosci, w tym w zakresie

narzedzi informatycznych lub oprogramowania, do planowania produkcji oraz

projektowania i tworzenia zmienionych, ulepszonych Iub nowych produktéw,
procesow lub ustug, z wylgczeniem dziatalnosci obejmujgcej rutynowe i okresowe
zmiany wprowadzane do nich, nawet jezeli takie zmiany majg charakter ulepszen.

4. Wytgczenie stosowania przepisow ustawy Pzp w zakresie ustug badawczych
i rozwojowych na podstawie art. 11 ust. 1 pkt 3 nie moze by¢ interpretowane
rozszerzajgco. Art. 11 ust. 1 pkt 3 Pzp nie ma zastosowania do ustug o charakterze
doradczym i konsultingowym czy sporzgdzania ekspertyz.

5. Przestanka ,cato$¢ wynagrodzenia za swiadczong ustuge wyptaca zamawiajgcy” dotyczy
sytuacji, gdy prowadzone badania sg finansowane tylko przez uczelnie bez udziatu
podmiotu trzeciego, np. z branzy przemystowej. Nie jest spetniona przestanka dotyczgca
wspoffinansowania zamowienia w sytuacji, gdy PK otrzymuje na realizacje zadania srodKi
z budzetu panstwa w formie dotacji lub grantéw, w tym rdéwniez pochodzgcych
z funduszy unijnych.

6. Przestanka dotyczaca ,przypadajgcych korzysci” zostanie spetniona, jezeli wyniki badan
i rozwoju bedg udostepniane innym instytucjom publicznym i przemystowym, np. poprzez
publikacje i standaryzacje czy komercjalizacje, a prawa witasnosci intelektualnej (prawa
autorskie, prawa wiasnosci przemystowej dotyczgce miedzy innymi wynalazkéw, wzoréw
uzytkowych i wzorow przemystowych) do wynikdw badan lub prac rozwojowych bedg
przystugiwac nie tylko PK, ale réwniez innym podmiotom.

7. Kwalifikacji ustug pod kagtem spetniania przestanek, o ktérych mowa w art. 11 ust. 1 pkt 3,
dokonuje Dziat Badan Naukowych na podstawie uzasadnienia przedstawionego przez
kierownika jednostki/kierownika projektu/koordynatora  projektu  wedtlug  wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 9 do niniejszego regulaminu.

§12
Udzielanie zaméwien z dziedziny nauki lub kultury o wartosci od 130 000 zt netto bez
VAT i nieprzekraczajacej progu unijnego, o ktérych mowa w art. 11 ust. 5 pkt 1i 2 Pzp

1. Nie stosuje sie ustawy Pzp do zamdwien, ktérych przedmiotem sa:
1) dostawy lub ustugi stuzgce wylgcznie do celéw prac badawczych,
eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuzg prowadzeniu przez
zamawiajgcego produkcji masowej, majgcej na celu osiggniecie rentownosSci
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rynkowej lub pokryciu kosztéw badan, lub rozwoju, o warto$ci mniejszej niz prog
unijny,

2) dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacjg wystaw,
koncertow, konkursow, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewziec
Z zakresu edukaciji kulturalnej lub z gromadzeniem materiatéw bibliotecznych przez
biblioteki lub muzealidow, a takze z zakresu dziatalnosci archiwalnej zwigzanej
z gromadzeniem materiatow, jezeli zamowienia te nie stuzg wyposazeniu PK w Srodki
trwate przeznaczone do biezgcej dziatalnosci i ich wartos¢ netto jest mniejsza niz
prég unijny.

. Zamowienia, o ktorych mowa w ust. 1, zwane sg dalej ,zamowieniami z dziedziny nauki

lub kultury”.

Wartos¢ szacunkowg zamowienia nalezy ustalié z zachowaniem zakazu dzielenia
zamdwienia oraz zanizania jego wartosci w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy.
Zamowienia z dziedziny nauki lub Kkultury udziela sie w sposdb zapewniajgcy
przejrzystos¢, réowne traktowanie podmiotéw zainteresowanych wykonaniem zamowienia
oraz z uwzglednieniem okolicznosci moggcych mie¢ wptyw na jego udzielenie.

Whiosek o udzielenie zamowienia z dziedziny nauki lub kultury sktadany do DZP winien
by¢ sporzadzony zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do niniejszego regulaminu i dodatkowo
zawiera¢ o$wiadczenie, iz zamowienie spetnia kryteria okreslone w ust. 1 pkt 1
niniejszego paragrafu. Wzo6r oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 11 do niniejszego
regulaminu. Udzielanie zamowienia z dziedziny nauki lub kultury musi by¢ poprzedzone
ogtoszeniem o zamiarze udzielenia takiego zaméwienia w Biuletynie Informacji Publicznej
PK, na co najmniej 7 dni przed terminem skfadania ofert. Ogtoszenie do publikacji jest
przekazywane przez DZP.

Ogtoszenie winno zawiera¢ w szczegoélnosci: opis przedmiotu zaméwienia, zasady
wyboru wykonawcy (w szczegodlnosci warunki udzialu w postepowaniu, kryteria wyboru
ofert), ewentualne uzasadnienie, jezeli zamowienie jest w stanie wykonac¢ tylko jeden
wykonawca. Ogtoszenie podlega zatwierdzeniu przez Rektora PK, kanclerza lub inng
osobe upowazniona.

Niezwtocznie po zawarciu umowy DZP umieszcza w BIP informacje o udzielonym
zamowieniu z dziedziny nauki lub kultury, ktéra winna zawierac: nazwe (firme) albo imie
i nazwisko podmiotu, z ktéorym zawarto umowe o wykonanie zamowienia albo informacje
o nieudzielaniu tego zamowienia.

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca nie pozniej niz
w terminie przed zawarciem umowy o wykonanie zamowienia zastrzegt, ze nie mogg byc¢
one udostepniane.

Procedura wyboru wykonawcy zamowienia moze by¢ prowadzona w formie
elektronicznej, natomiast umowe zawiera sie w formie pisemne;.

W celu przeprowadzenia procedury nie jest wymagane powotanie komisiji.

Z przeprowadzonych czynnosci sporzadza sie pisemny protokét zawierajgcy poréwnanie
ofert i uzasadnienie wyboru oferty uznanej za najkorzystniejszg. Protokdt podlega
zatwierdzeniu przez Rektora PK lub osobe upowazniona.

Zamowienia z dziedziny nauki i kultury, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 z,
udziela sie, stosujgc odpowiednio zasady okreslone w § 10 niniejszego regulaminu.

Do udzielania zamowien powyzej progdw unijnych majg zastosowanie przepisy ustawy
Pzp.

§13
Zawarcie, realizacja, zmiana umowy, raport z wykonania umowy, ogtoszenie
o0 wykonaniu umowy

Osobg uprawniong do podpisywania uméw o zamowienie publiczne jest Rektor PK lub
osoby przez niego upowaznione. Dla umow, ktérych wartosé jest rowna lub przekracza
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kwote 130000 zt netto (bez podatku VAT), poza podpisem osoby upowaznionej

wymagana jest kontrasygnata kwestora.

Osobami upowaznionymi do kontrasygnaty finansowej umow o warto$ci mniejszej niz

130 000 zt netto (bez podatku VAT) sa:

1) w przypadku umoéw finansowanych ze srodkéw dydaktycznych — pracownicy ds.
obstugi finansowej jednostek (limity),

2) w przypadku umoéw finansowanych ze $rodkéw na nauke lub pochodzacych
z umownej dziatalnosci badawczej — pracownicy Dziatu Badah Naukowych,

3) w przypadku umow finansowanych w ramach projektow strukturalnych
i miedzynarodowych — pracownicy Zespotu ds. Rozliczen Projektow
Miedzynarodowych.

Umowe, projekt umowy stanowigcy zatgcznik do SWZ weryfikuje radca prawny PK, jezeli

nie jest sporzgdzona wedtug dostepnych i obowigzujgcych na PK wzoréw.

Umowa wymaga parafowania przez:

1) pracownika przygotowujgcego umowe z wytonionym wykonawca,

2) osoby merytorycznie odpowiedzialnej za realizacje umowy.

Za realizacje umowy odpowiedzialne sg osoby upowaznione przez Rektora PK wskazane

w § 2 ust. 5 niniejszego regulaminu lub osoby wskazane w tresci umowy.

Nadzoér nad prawidlowym wykonaniem umowy na roboty budowlane petnig inspektorzy

nadzoru inwestycyjnego posiadajgcy odpowiednie uprawnienia.

Umowa podpisywana jest w pierwszej kolejnoéci przez Wykonawce, a nastepnie przez

Zamawiajgcego.

W przypadku koniecznosci dokonania zmiany zawartej umowy wymaga sie

sporzgdzenia aneksu podpisanego przez obie strony umowy. Aneksy do uméw

sporzadza jednostka organizacyjna odpowiedzialna za zakres spraw, ktérych dotyczy
zawarta umowa. Aneks podlega weryfikacji przez radce prawnego.

Aneksy zawarte do uméw, dla ktérych majg zastosowanie przepisy Pzp, nalezy

dostarczy¢ do DZP w celu dotgczenia do dokumentéw postepowania i wywigzania sie

przez zamawiajgcego z jego ustawowych obowigzkéw publikacyjnych z przepisow Pzp.

Zmiana umowy o zamowienie publiczne zawarta w trybie ustawy Pzp jest mozliwa, jezeli

przewidziano mozliwo$¢ zmiany tresci zawartej umowy lub zmiana wypetnia przestanki

podstaw aneksowania umow wskazanych w art. 455 Pzp.

Odbidr przedmiotu umowy (na dostawy lub ustugi) nalezy dokumentowac protokotem

odbioru, w tym celu mozna stosowa¢ formularz stanowigcy zatgcznik nr 12 do

niniejszego regulaminu.

Zakres swiadczenia wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem

zawartym w ofercie.

Reklamacji i naliczenia kar umownych dokonuje kierownik jednostki realizujgcej

zamoéwienie lub osoba wskazana w umowie. W tym celu mozna wykorzysta¢ wzér pisma

w sprawie naliczenia kar, stanowigcy zatgcznik nr 13 do niniejszego regulaminu.

Osoby odpowiedzialne za realizacje umowy sg zobowigzane do przekazania do

Kwestury, w terminach wynikajgcych z umowy, dyspozycji dotyczgcej zwrotu Wykonawcy

zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy wniesionego w formie pieniezne;.

W przypadku uméw, w ktérych wniesiono zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

w formie innej niz Srodki pieniezne dyspozycje zwrotu zabezpieczenia przekazuje sie do

DZP.

Dokumenty ptatno$ci (faktura, rachunek, inny dokument ptatnosci) dotyczgce zamdwien

publicznych winny posiadaé¢ adnotacje wskazujgcg na podstawe prawng udzielenia

zamowienia. W tym celu mozna stosowac pieczatke o tresci, ktorej wzor okresla
zatgcznik nr 8 do niniejszego regulaminu.

Dokumenty ptatnosci dotyczgce zamdwien o wartosci rownej lub przekraczajgcej 130 000

zt netto (bez podatku VAT) opisuje kierownik jednostki zamawiajgcej, okre$lajgc tryb

postepowania i jego numer oraz date zawarcia umowy, na podstawie danych
otrzymanych z DZP (kserokopia umowy). Dokument ptatnosci winien zawieraé

potwierdzenie DZP o otrzymaniu informacji o wykonaniu umowy, o ktérej mowa w ust. 19
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lub kserokopie tej informacji. W przypadku ptatnosci w czesciach potwierdzenie, to jest

wymagane przy dokumencie dotyczgcym ostatniej/koncowej ptatnosci.

Dokumenty pfatnosci dla zamowien zwolnionych z obowigzku stosowania ustawy na

podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 (zamowienie ponizej 130 000 zt netto bez VAT) opisuje

kierownik jednostki zamawiajgcej wg wzoru (pieczatki) okreslonego w zatgczniku nr 8

niniejszego regulaminu, wpisujgc odpowiednio podstawe prawng tego zwolnienia, numer

z elektronicznego rejestru nadany w systemie pod adresem: www.rzm.pk.edu.pl oraz

numer umowy, jezeli zostata zawarta. W przypadku awarii na fakturze nalezy podac

numer inwentarzowy sprzetu, ktéry ulegt awarii.

Dokumenty ptatnosci dla zaméwien dokonywanych =za posrednictwem Sekcji

Zaopatrzenia w zakresie wyboru trybu udzielenia zaméwienia opisuje kierownik Sekcji

Zaopatrzenia.

Kierownik jednostki organizacyjnej lub kierownik/koordynator projektu, ktorej dotyczy

zawarta umowa przekazuje do DZP w terminie do 20 dni od wykonania umowy,

informacje niezbedne do sporzgdzenia i opublikowania ogtoszenia o wykonaniu umowy,

o ktéorym mowa w art. 448 Pzp, wedtug formularza stanowigcego zatgcznik nr 14 do

regulaminu.

Niezaleznie od obowigzku, o ktérym mowa w ust. 19, dla umoéw zawieranych w trybie

ustawy Pzp zgodnie z zapisami art. 446 Pzp wprowadza sie obowigzek sporzgdzenia

raportu z realizacji zamdwienia w przypadku gdy:

1) na realizacje zamdwienia wydatkowano kwote wyzszg co najmniej 0 10% od wartosci
ceny ofertowej;

2) na wykonawce zostaty natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartosci
ceny ofertowej;

3) wystgpity opdznienia w realizacji umowy przekraczajgce co hajmniej:

a) 90 dni w przypadku zamoéwien na roboty budowlane o wartosci réwnej lub
przekraczajgcej wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty: dla robot
budowlanych — 20.000.000 euro, a dla dostaw lub ustug — 10.000.000 euro oraz

b) 30 dni w przypadku zamowien o wartosci mniejszej niz wyrazona w ztotych
réwnowartos¢ kwoty: dla rob6t budowlanych — 20.000.000 euro, a dla dostaw
lub ustug — 10.000.000 euro;

4) Zamawiajacy lub Wykonawca odstgpit od umowy w catosci lub w czesci, albo dokonat
jej wypowiedzenia w catosci lub w czesci.

Raport sporzadza sie w terminie miesigca od dnia sporzgdzenia protokotu odbioru lub

uznania umowy za wykonang albo rozwigzania umowy w wyniku ztozenia oswiadczenia

0 jej wypowiedzeniu albo odstgpieniu od niej.

Raport, o ktérym mowa w ust. 20, ma zawierac¢:

1) wskazanie kwoty, ktorg wydatkowano narealizacje zamowienia oraz porownanie jej
z kwotg wynikajgcg z szacowania wartosci zamodwienia, oraz ceng catkowitg, podang
w ofercie albo maksymalng wartoscig nominalng zobowigzania zamawiajgcego
wynikajgcg zumowy, jezeli wofercie podano cene jednostkowg Ilub ceny
jednostkowe;

2) wskazanie okolicznosci w postaci zwiekszenia wynagrodzenia, naliczenia kar
umownych, opdznien w realizacji oraz odstgpienia i wypowiedzenia umowy,
a takze przyczyn ich wystgpienia;

3) ocene sposobu wykonania zamowienia, w tym jako$ci jego wykonania;

4) wnioski co doewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zamowien lub
okreslenia przedmiotu zamodwienia, zuwzglednieniem celowosci, gospodarnosci
i efektywnos$ci wydatkowania srodkow publicznych.

Raport sporzadza kierownik jednostki organizacyjnej/kierownik/koordynator projektu,

ktérej dotyczy zawarta umowa przy udziale osoby wskazanej w umowie do realizaciji

umowy.

Raport przechowywany jest w jednostce zamawiajgcej, ktérej dotyczy zawarta umowa.



§14
Ewidencje i sprawozdania z udzielonych zaméwien publicznych

Zamowienia wytgczone ze stosowania przepisow Pzp rejestruje sie w elektronicznym
systemie pod adresem: www.rzm.pk.edu.pl.

Rejestracji dokonujg pracownicy ds. limitéw Ilub inne osoby wyznaczone przez
dysponentow Srodkéw finansowych, a w przypadku zamoéwien dotyczacych
realizowanych projektow — osoby wyznaczone przez kierownika projektu. Dane oséb
wyznaczonych do rejestracji przekazuje sie do Dziatu Informatyzacii.

Wszelkich informacji zwigzanych z funkcjonowaniem rejestru udziela Dziat Zamowien
Publicznych i Dziat Informatyzacii.

Dziat Zamowien Publicznych sporzadza i przekazuje Prezesowi Urzedu Zamowien
Publicznych w terminie do dnia 1 marca nastepnego roku roczne sprawozdanie
z udzielonych zaméwieh publicznych uczelni zgodnie z art. 82 ustawy. Sprawozdanie
podlega zatwierdzeniu przez kanclerza.

§ 15
Odpowiedzialnos¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

Naruszenie przepisdow Pzp rodzi odpowiedzialnos¢ przewidziang przepisami ustawy
zdnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 289, z p6zn. zm.).

Osoby winne naruszenia dyscypliny finanséw publicznych ponoszg odpowiedzialnosé
zaréwno w przypadku swiadomego dziatania, jak i z winy nieumysinej.

§ 16
Przepisy koncowe

Za przestrzeganie niniejszego regulaminu oraz zapoznanie z jego postanowieniami
pracownikdéw sg odpowiedzialni kierownicy jednostek organizacyjnych PK/kierownicy lub
koordynatorzy projektow.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy
Pzp i Kodeksu cywilnego.

Zataczniki do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych:

1.
2.

3.
4.

o u

Regulamin pracy komisji przetargowej — zatgcznik nr 1.

Formularz planu zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane — zatgczniki nr 2, nr 3
inr4.

Whniosek o udzielenie zamowienia wraz z zatgcznikiem — zatgcznik nr 5 i 5a.

Formularz ,Zapytanie ofertowe” dla zamowienia o wartosci mniejszej niz 130 000 zt netto
(bez podatku VAT) i Protokdt z wyboru wykonawcy zamowienia o wartosci réwnej lub
wigkszej od 30 000 ztotych i mniejszej niz 130 000 zt netto (bez podatku VAT) —
zatgcznikinr 6inr7.

Wzory pieczeci stosowanych przy opisie faktur — zatgcznik nr 8.

Formularz uzasadnienia do umowy o wykonanie ustug badawczych i rozwojowych
zwolnionych ze stosowania przepisoéw ustawy Pzp na podstawie art. 11 ust. 1 pkt 3 —
zatgcznik nr 9.

Notatka z rozeznania rynku — zatgcznik nr 10.

Formularz uzasadnienia dla zamdwien z dziedziny nauki — zatgcznik nr 11.

Formularz ,Protokét odbioru dostawy/wykonania prac” — zatgcznik nr 12.

. Wzér pisma o naliczenie kar umownych — zatgcznik nr 13.
. Informacje do sporzadzenia ogtoszenia o wykonaniu umowy — zatgcznik nr 14.
. Wykaz ustug badawczych i rozwojowych warunkowo wytgczonych ze stosowania Pzp na

podstawie art.11 ust. 1 pkt 3 — zatgcznik nr 15.

. Oswiadczenie do umowy o $wiadczeniu ustug — zatgcznik nr 16.
. Plan postepowan — zatgcznik nr 17.


http://www.rzm.pk.edu.pl/

10.

11.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Zatgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

REGULAMIN PRACY
KOMISJI PRZETARGOWEJ

Komisja przetargowa jest powotywana przez Rektora PK, kanclerza lub osobe
upowazniong przez Rektora PK.
Regulamin pracy komisji przetargowej stosuje sie zaréowno do komisji powotanych na
podst. art. 53 ust.1 Pzp jak i do komisji powotanych na podstawie art. 53 ust. 2 Pzp.
Komisja jest zespotem pomochniczym Rektora PK w udzielaniu zamdwien publicznych.
Komisja jest powolywana do przygotowania i przeprowadzenia okreslonego
postepowania w sprawie zamowienia publicznego zgodnie z ustawa.
Komisja przetargowa sktada sie z co najmniej trzech osob: przewodniczgcego komisji,
sekretarza i pozostatych cztonkéw.
Przewodniczacym komisji przetargowych w postepowaniach, ktérych wartos¢
szacunkowa jest rowna lub przekracza prég unijny, jest kierownik DZP.
Sekretarzem komisji przetargowej jest pracownik DZP wyznaczany kazdorazowo przez
kierownika DZP.
Czlonkiem komisji przetargowej jest co najmniej jeden przedstawiciel jednostki
zamawiajgcej wyznaczony przez dysponenta srodkéw finansowych.
Czlonkami komisji winny by¢ osoby posiadajace odpowiednie kwalifikacje zwigzane
Z przedmiotem zamowienia, zdolne w oparciu o swojg wiedze i doswiadczenie ocenic
sktadane w trakcie postepowania oferty.
Powotujgcy komisje moze z wiasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej
powotac¢ biegtych, jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem danego postepowania wymaga wiedzy specjalistycznej.
Biegly sporzadza opinie na piSmie oraz bierze udziat w pracach komisji z gtosem
doradczym.
Czlonkowie komisji przetargowej sktadajg, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
ztozenie fatszywego o$wiadczenia w formie pisemnej, oSwiadczenie o braku lub istnieniu
konfliktu intereséw, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 Pzp, ktére stanowig integralng czes¢
dokumentaciji postepowania.
Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 Pzp, sktada sie
niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a o$wiadczenie o braku istnienia
tych okolicznosci nie pozniej niz przed zakonczeniem postepowania o udzielenie
zamoéwienia.
Czionkowie komisji przetargowej sktadajg pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
ztozenie fatszywego oswiadczenia w formie pisemnej oswiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 Pzp.
Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 Pzp, sktada sie
przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych 2z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamédwienia.
Na kazdym etapie procedury czionek komisji przetargowej, ktory uzna, ze podlega
wytgczeniu jest zobowigzany wytgczyé sie z postepowania, sktadajgc odpowiednio
oswiadczenie wskazane w ust. 13 lub 15.
Rektor PK, kanclerz lub osoba upowazniona przez Rektora PK wytgcza cztonka komisji
ze sktadu, gdy:

1) zaistniejg wobec niego okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 lub 3 Pzp,

2) cztonek komisji nie moze stale uczestniczy¢ w jej pracach z innych przyczyn,

3) cztonek komisji wykonuje powierzone obowigzki nierzetelnie lub z naruszeniem

zasady bezstronnosci i obiektywizmu, lub uchyla sie od wykonywania obowigzkow.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 18, Rektor PK lub osoba upowazniona do sktadu
komisji przetargowej powotuje nowg osobe(y), w sytuacji, gdy komisja po wytgczeniu jej
cztonka miataby liczy¢ mniej niz 3 osoby.



18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

Komisja przetargowa rozpoczyna prace z dniem powotania, a konczy dziatanie z chwilg
wykonania ostatniej czynnos$ci w postepowaniu o zamoéwienie publiczne.

Poza sesjg otwarcia ofert prace komisji sg poufne. Cztonkowie komisji nie mogg ujawniac
zadnych informacji zwigzanych z pracami komisji, w tym w szczegdlnosci informaciji
zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert.
Czionkowie komisji wykonujg swoje prace na posiedzeniach kolegialnych lub
indywidualnie.

Z posiedzenia komisji moze zosta¢ sporzadzony protokodt, w ktérym w szczegoélnosci
opisuje sie: przebieg posiedzenia, wyniki gtosowan, czynnosci dokonane przez
przewodniczgcego/sekretarza/czionka komisji, zdania przydzielone cztonkom komisji
przez przewodniczgcego.

Czlonkowie komisji winni zachowaé bezstronnosé, rzetelnos¢ i obiektywizm
w wykonywaniu powierzonych czynnosci. Kazdy z czionkéw komisji przetargowej ponosi
odpowiedzialno$¢ za wykonane przez siebie czynnosci.

Czynnosci podjete przez komisje przetargowg z naruszeniem przepiséw prawa sg
niewazne.

Na polecenie Rektora PK, kanclerza lub upowaznionej osoby komisja powtarza
uniewazniong czynnosc.

Pracami komisji kieruje przewodniczacy, ktory:

1) reprezentuje komisje przed Rektorem PK,

2) prowadzi sesje otwarcia ofert,

3) prowadzi posiedzenia komisji,

4) rozdziela zakres prac pomiedzy cztonkow komisiji,

4) ustala terminy posiedzen,

5) nadzoruje prawidiowe prowadzenie dokumentacji postepowania,

6) informuje Rektora PK Ilub osobe upowazniong i kierownika jednostki
organizacyjnej/kierownika lub koordynatora projektu wnioskujgcej o udzielenie
zamowienia o problemach zwigzanych z pracg komisji.

Do obowigzkdéw cztonkow komisji przetargowej nalezy:

1) wspétpraca przy opracowaniu projektu specyfikacji warunkéw zamowienia,

2) przygotowanie projektu wyjasnien dotyczacych tresci SWZ,

3) wystepowanie z wnioskiem o przedtuzenie terminu sktadania ofert,

4) wystepowanie z wnioskiem o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg,

5) prowadzenie negocjacji z wykonawcami, w przypadkach przewidzianych ustawg
Prawo zaméwien publicznych,

6) dokonanie oceny spetniania warunkéw stawianych wykonawcom, wnioskowanie
o wykluczenie w przypadkach okreslonych Pzp,

7) wezwanie wykonawcy do uzupetnienia dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie
warunkow udziatu w postepowaniu w trybie Pzp,

8) wezwanie wykonawcy do ztozenia wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonej oferty,

9) wezwanie wykonawcy do ztozenia wyjasnien w celu ustalenia czy oferta zawiera
razgco niskg cene,

10) poprawianie w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych
w obliczeniu ceny oraz zawiadomienie o tym fakcie wszystkich wykonawcéw, ktorzy
ztozyli oferty,

11) dokonanie oceny formalnej ofert, wnioskowanie o odrzucenie ofert w przypadkach
okreslonych Pzp,

12) dokonanie oceny ofert niepodlegajgcych odrzuceniu na podstawie kryteriow
opisanych w specyfikagji istotnych warunkéw zamowienia,

13) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej lub wniosku
0 uniewaznienie postepowania, jezeli zachodzg okolicznosci uniewaznienia,

14) analiza wniesionych protestow i odwotan, przygotowanie propozycji rozstrzygniecia,
sporzgdzenie protokotu postepowania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami Prawa
zamoéwien publicznych i przekazanie do zatwierdzenia Rektorowi PK,

15) przestanie wyniku postepowania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.



27. Sekretarz komisji jest powotywany sposrod pracownikow DZP. Sekretarz komisji
dokumentuje prace komisji wedlug wymagan okreslonych przepisami ustawy Prawo
zamowien publicznych, w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7

8)

9)

prowadzi obstuge techniczno-organizacyjng komisji,

wysyta zaproszenia do skfadania ofert,

sporzgdza i wysyta ogtoszenia w sposob wtasciwy dla danego trybu postepowania,
powiadamia cztonkdw komisji o wyznaczonym przez przewodniczgcego
posiedzeniach,

kompletuje i dostarcza wszystkim cztonkom komisji dokumenty na posiedzenie
komisiji,

na whiosek przewodniczgcego sporzadza protokot z pracy komisiji,

odpowiada za kompletnos¢ dokumentacji dotyczgcej prowadzonego postepowania,
przechowywanie ofert,

prowadzi korespondencje w zakresie zleconym przez przewodniczgcego komisji,
dotyczacag m.in. wysylania wyjasnien do SWZ, wnioskéw, ogtoszen i innych
dokumentéw przygotowanych przez komisje,

przygotowuje projekty pism,

10) uzyskuje od Kwestury potwierdzenia terminu (data, godzina) wniesienia wadium,
11) prowadzi na biezgco protokdt postepowania,
12) przygotowuje dokumentacje postepowania w celu:

a)udostepniania jej wykonawcom oraz biegtym,

b) przekazywania wtasciwym organom prowadzgcym postepowanie wyjasniajgce lub

kontrolne,

c) dokonania jej archiwizacji.
28. W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje sie przepisy Pzp.



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych

Plan zamoéwien publicznych na dostawy

W FOKU evviiieiiiiiieiece e
JedNOStKa SKIAA@JGCa ZESTAWIENIE ... ...ttt ettt skttt ettt £ 5555555 £ 55 £ £ £ £ £t £ e et e ettt e e et eeeeeeeeeeeeeeeeees
Orientacyjna Przewidywany termin | Proponowany tryb Informacje
Przedmiot wartosé netto | 5 . . . : wszczecia albo procedura dodatkowe
Lp. A Kod CPV Zrodto finansowania . : )
zamowienia bez VAT w postepowania udzielenia
ztotych (miesigc lub kwartat) zamowienia®
SPOrZaAzZit ...ccoveiiiiiiiiiiiee e ZatWierdzit oo
data i podpis podpis dysponenta srodkow finansowych

! Nalezy wskaza¢
- w przypadku, gdy warto$¢ zamdowienia jest rowna lub przekracza kwote 130000 zt bez VAT spoérod listy: tryb podstawowy bez negocjacji (art. 275 Pzp pkt 1), tryb
podstawowy negocjacje fakultatywne (art. 275 Pzp pkt 2), tryb podstawowy negocjacje obligatoryjne (art. 275 Pzp pkt 3), partnerstwo innowacyjne, negocjacje bez
ogloszenia, zamoéwienie z wolnej reki, konkurs,
- w przypadku gdy warto$¢ zamowienia jest rowna lub przekracza prég unijny: przetarg nieograniczony, przetarg ograniczony, negocjacje z ogloszeniem, dialog
konkurencyjny, partnerstwo innowacyjne, negocjacje bez ogloszenia, zamowienie z wolnej reki, konkurs.




Jednostka skladajgca zestawienie

Plan zaméwien publicznych na ustugi

W TOKU ovvvieieieeee e

Zatacznik nr 3 do Regulaminu udzielania

zamoéwien publicznych

Orientacyjna Przewidywany termin Proponowany tryb énfgml\(acje
' o . ' odatkowe
Lp. Prze’:dr_nlo_t Kod CPV wartosc netto Frodio finansowania wszczecia albo p_rocet_jura
zamowienia bez VAT w postepowania udzielenia
ztotych (miesiagc lub kwartat) zamowienia®
SPOrZadzit .......ccovveeiiii e zatWwierdzit .o
data i podpis podpis dysponenta srodkéw finansowych

! Nalezy wskaza¢

- w przypadku, gdy warto$¢ zamdwienia jest rowna lub przekracza kwote 130000 zt bez VAT spoérod listy: tryb podstawowy bez negocjacji (art. 275 Pzp pkt 1), tryb
podstawowy negocjacje fakultatywne (art. 275 Pzp pkt 2), tryb podstawowy negocjacje obligatoryjne (art. 275 Pzp pkt 3), partnerstwo innowacyjne, negocjacje bez
ogloszenia, zamoéwienie z wolnej reki, konkurs,

- w przypadku gdy warto$¢ zamowienia jest roOwna lub przekracza prég unijny: przetarg nieograniczony, przetarg ograniczony, negocjacje z ogloszeniem, dialog
konkurencyjny, partnerstwo innowacyjne, negocjacje bez ogloszenia, zaméwienie z wolnej reki, konkurs.




Jednostka sktadajaca zestawienie

Plan zamoéwien publicznych na roboty budowlane
w roku

Zatgcznik nr 4 do Regulaminu udzielania

zamowien publicznych

Lp. | Budynek | Nazwa zadania Szacunkowa wartos¢ robét w ztotych netto Planowana | Osoba do Kwalifikacja
finansowane | finansowane finansowane | data kontaktu zadania (wypetnia
z subwencji | ze Srodkéw zinnych realizacji DT-2)
wiasnych zrédet robét
jednostki
organizacyjnej
SPOrZGAZit ... ZatWierdzit e

data i podpis

podpis dysponenta srodkéw finansowych




Zatacznik nr 5 do Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych

symbol jednostki — numer sprawy/numer korespondencyjny/rok (data)

WNIOSEK
o udzielenie zamowienia

1. Przedmiot zamodwienia:

[l Zamdwienie jednorazowe*

[1 Zaméwienie udzielane w czesciach

[1 Zamowienie powtarzajgce sie, ciggte, podlegajgce wznowieniu w okresSlonym czasie
*wtasciwe podkresli¢

2. Pracownik uprawniony do udzielania informacji o zamdéwieniu i odpowiedzialny za
realizacje przedmiotu zamoéwienia (tel., e-mail)

3. Uzasadnienie koniecznosci udzielenia zamoéwienia

numer pozycji planu zamOWIERA ........... ...
awaria (uzasadni¢, poda¢ numer inwentarzowy sprzetu, ktéry ulegt awarii)

4. Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia objetego niniejszym wnioskiem — bez podatku VAT:
(1=1 1 (o T ztotych euro

Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia ustalona w skali catego projektu/zadania

(1=1 1 (o T ztotych . euro

Osoba ustalajgca wartoS€ zamowienia ...................cccccoouieiuiiiiiieii i

Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dniu .....................ooeeuiiiiiieiiiiiinnnnn,

L E= T T o £ = Y1
(przy ustalaniu warto$ci zamoéwienia nalezy kierowac sie¢ zasadami wskazanymi w § 4 Regulaminu udzielania
zamowien publicznych PK)

5. Kwota brutto przeznaczona na sfinansowanie zamoéwienia objetego niniejszym

WNIOSKIEM .....oooovviiiiiiiieenen, zlotych
6. Zrédio(a) finansowania zZamOWIENIa ..........................c.cocoeeeveeeeeeeeeeieireeeee e

7. Termin lub okres realizacji zamoOwienia ...,

(Dla zamowien objetych przepisami ustawy Pzp zaleca sie okreslanie terminéw w okresach np. liczba dni od
zawarcia umowy z uwagi na nieprzewidywalnos¢ czasu zakonczenia procedury).

Zgodno$¢ harmonogramu czasowego projektu/badania/dydaktyki z terminem realizacji wnioskowanego
zamowienia publicznego (wypetnia sie dla zamoéwien od wartosci 50 000 zt bez VAT)

TAK/NIE*

Jezeli nie czy dokonano uzgodnienia w zakresie zmiany terminu TAK/NIE*



8. Potwierdzenie posiadania srodkéw finansowych:

Kwestor/pracownik ds. limitow/ (podpis wnioskodawcy)

pracownik Dziatu Badarn Naukowych/ X
pracownik Zespotu ds. Rozliczen Projektow Migdzynarodowych

(podpis dysponenta $rodkéw finansowych)

Wykaz zatacznikéw do wniosku:
1. Uzasadnienie prawne i faktyczne propozycji zastosowania innego trybu niz tryb podstawowy (dla zaméwien
ponizej progu unijnego), przetarg nieograniczony i przetarg ograniczony dla zamoéwien rownych lub powyzej

progu unijnego (o ile dotyczy)

9. Oswiadczenie wnioskodawcy:

Niniejszym os$wiadczam, ze jestem s$wiadomy/a odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny

finanséw publicznych, wynikajgcej z ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw

publicznych dnia 17 grudnia 2004 r. (Dz.U. z 2021 r. poz. 1440, z pézn. zm.).

Zgodnie z art. 17.1.1. naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest niezgodne z przepisami

0 zamoéwieniach publicznych:

1) opisanie przedmiotu zamowienia publicznego w sposob, ktéry mogtby utrudnia¢ uczciwg
konkurencje;

2) ustalenie warto$ci zamoéwienia publicznego lub jego czesci, jezeli miato to wptyw na obowigzek
stosowania przepisow o zamowieniach publicznych albo na zastosowanie przepisow dotyczgcych
zamoéwienia publicznego o nizszej wartosci

podpis kierownika jednostki organizacyjnej/kierownika projektu/koordynatora projektu



Adnotacje Dzialu Zaméwien Publicznych:

10. Nr centralnego rejestru zamoéwien publicznych .....................cccccooooiiiiiiiiiiiiiiii e,
11. Tryb POSTEPOWANIQ ...........cccooeiiiiiiiiiiiiie et podstawa
prawna: art. .......... ust. .........pkt.......... ustawy Prawo zamowien publicznych.

12. Sekretarz komisji przetargowej/osoba prowadzgca postepowanie

13. Uwagi do wniosku:

wiasciwe podkresli¢

* w przypadkach gdy dysponentem srodkow finansowych i wnioskodawcg jest ta sama osoba wystarczajace jest
ztozenie jednego podpisu — w polu podpisu dysponenta srodkéw (nie ma potrzeby sktadania podpisu w miejscu dla
wnioskodawcy);



Zatgcznik nr 5a do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych

Uwaga:

Zatgcznik 5a nalezy wypetni¢c w przypadku zamowienia, dla ktérego majg zastosowanie przepisy ustawy Pzp,
procedure wyboru wykonawcy przeprowadza Dziat Zamoéwien Publicznych (mozna ztozy¢ po dekretacji wniosku
0 udzielenie zaméwienia).

1. Szczegotowy opis i zakres przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymogami okreslonymi

w przepisach art. 99-103 Pzp (wskaza¢ parametry funkcjonalne, wydajnos$ciowe, techniczne,
jakosciowe, rodzaj i cechy materiatu, produktu lub ustugi, surowce, ilos¢ i rodzaj towaru, opis Swiadczenia
ustugi; w zakresie robot budowlanych krétki opis, rodzaj, lokalizacja, zatgczyé dokumentacje projektowa,
kosztorys)

Zamowienie zostato podzielone na czesci, gdzie czesé stanowi:
Zadanie 1 ...
Zadanie 2 ...

Informacja o powodach niedokonania podziatu zaméwienia na czesci (wymog wynikajgcy z art. 91
USE. 2 Pz ittt

Czy przewiduje sie udzielenie zamowienia uzupetniajgcego (podobnego i zgodnego do zamdwienia
podstawowego) dla ustug lub robét budowlanych wybranemu wykonawcy zaméwienia? TAK/NIE*

Jezeli tak, wskaza¢ zakres i warto$¢ szacunkowg zamoéwienia uzupetniajgcego (netto bez VAT)

Czy zaméwienie obejmuje wykonywanie pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (dotyczy ustug i robot budowlanych) — art. 95 ust.1 Pzp
TAK/NIE*

Jezeli tak, nalezy wskazac rodzaj CZYNNOSCI ..........iiiiiiiiiiiii e
Czy przewiduje sie wymagania zwigzane z realizacjg zamodwienia, ktére obejmujg aspekty
gospodarcze, srodowiskowe, spoteczne, zwigzane z innowacyjnoscig, zatrudnieniem — art. 96 Pzp
TAK/NIE*

Jezeli tak, WSKazact JaKI@ ... ...

Osoba(y) przygotowujaca opis przedmiotu zamoéwienia (imie i nazwisko): .....................
POAPIS ..o

2. Przeprowadzono analize potrzeb, o ktérej mowa w § 6 ust. 13 Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych (dotyczy zamoéwienia o wartosci rownej lub przekraczajgcej prég unijny):

Analiza potrzeb jest przechowywana W ............ccooiiiiiiiiiiinnnnn. (poda¢ nazwe jednostki org.)
/analiza potrzeb stanowi zatgcznik do wniosku o udzielenie zaméwienia*

3. Wymog w zakresie wadium (max do 3% wartosci netto zamoéwienia) ............ % TAK/NIE *



4,

Istotne postanowienia umowy:
Warunki gwarancji i SEIWISU: .........ouieieiiiii i

(o] (=l o =T = o Lo | PPN
OKIES FEKOJMI ..ot
czas reakcji Serwisu gwaranCyjNego0 .........oceeeeeeneinininaataeaaaaaaneneenen
(o TS g =TT PP
SposoOb ustalenia ceny oferty ..........cooiiiiiiii
SPOSOD FOZIICZEN ...t
terminy platnoSCi ..o

WYSOKOSE kar umownyCh ...
Warunki dostawy i miejsce dostawy/wykonania (nazwa adres jednostki org. nr budynku, nr pok.):

Przewidywane zmiany (zakres) postanowien zawartej umowy i warunki wprowadzenia tych zmian
(jezeli dotyczy):

Informacja dotyczaca finansowania zaméwienia ze srodkéw UE:
tytut ProjektU i NFUMOWY ..o e e e e e e e e e

wysokos¢, w jakiej zamdwienie jest finansowane ze srodkow UEw % .........

Opis warunkéw udzialu w postepowaniu odnoszacych sie do wlasciwosci
podmiotowej wykonawcy art. 112 Pzp (nie ma obowigzku formutowania wszystkich warunkéw
udziatu, jezeli nie jest to uzasadnione przedmiotem zamdwienia i sposobem jego realizacji. Jezeli sg okre$lane,
muszg by¢ proporcjonalne do przedmiotu zamowienia oraz umozliwia¢ ocene zdolnosci wykonawcy do
nalezytego wykonania zamdwienia, w szczegolnosci wyrazajgc je jako minimalne poziomy zdolnosci).

Zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym (mozna wymagac, aby wykonawcy prowadzgcy
dziatalno$¢ gospodarczg lub zawodowg byli wpisani do jednego z rejestrow zawodowych lub
handlowych prowadzonych w kraju, w ktérym majg siedzibe lub miejsce zamieszkania)

Fakultatywne warunki wykluczenia Wykonawcy z postepowania, art. 109 Pzp:
TAK/NIE*

Jezeli tak, wskazac jakie:

Osoba(y) okreslajgca warunki udziatlu w postepowaniu (imie i nazwisko): .........................
POAPIS ciiii e,

Proponowane kryteria oceny ofert (kryteria oceny ofert muszg by¢ zwigzane
z przedmiotem zamoéwienia) nalezy podac¢ nazwe/opis kryterium, wage, sposob oceny



Kryterium: cena lub koszt Waga ..oveeeieiiieeens

Kryterium (pozacenowe): Wagda ..o
........................... (nazwa /opis) OPIS OCENY: ..

Osoba(y) okreslajaca kryteria oceny ofert (imig i Nnazwisko): ...........cccoooiiiiiiiiiiiiiinn.
POAPIS .o

8. Osoba(y) wyznaczona do komisji przetargowej lub w przypadku niepowofania komisji
(reprezentanci wnioskodawcy — nazwisko, imie, tel., e-mail):
a) do wspolpracy przy opracowaniu SWZ .............ceeeeeveieiieiiiinnnnnnnn,
b) merytorycznej oceny ofert (reprezentanci wnioskodawcy — nazwisko, imig, tel., e-mail):
8. Imie i nazwisko oraz adres e-mail kierownika/koordynatora projektu, osoby do
kontaktéw z biura projektu w przypadku realizacji zakupow projektowych ze Srodkow
UE

10. Oswiadczenie wnioskodawcy:

Niniejszym oswiadczam, ze jestem s$wiadomy/a odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych, wynikajgcej z ustawy o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych dnia 17 grudnia 2004 r. (Dz.U. z 2021 r. poz. 289, z p6zn. zm.).

Zgodnie z art. 17.1.1. naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest niezgodne z przepisami

0 zamOwieniach publicznych:

1) opisanie przedmiotu zamoéwienia publicznego w sposoéb, ktéry mogtby utrudniac uczciwg
konkurencje;

2) ustalenie warto$ci zamoéwienia publicznego lub jego czesci, jeZzeli miato to wplyw na obowigzek
stosowania przepiséw o zamobwieniach publicznych albo na zastosowanie przepiséw dotyczgcych
zamowienia publicznego o nizszej wartoSci;

3) okreslenie warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego w sposob
niezwigzany z przedmiotem zamowienia lub nieproporcjonalny do przedmiotu zamowienia;

4) niezgodne z przepisami okres$lenie kryteriow oceny ofert.

podpis kierownika jednostki organizacyjnej/kierownika projektu/koordynatora projektu

*niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 6 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych

Zapytanie ofertowe
dla zamodwien o warto$ci szacunkowej mniejszej niz 130 000 zt netto (bez podatku VAT)

Zamawiajacy
(nazwa i adres jednostki zamawiajgcej)
1. Zaprasza do ztozenia oferty cenowej na

Opis i zakres przedmiotu ZamOWIENIA: .........c.ouiniiriiii e
2. Warunki udziatu w postepowaniu (jezeli dOtyCZy) .........c.coeeiiiiiiii i,

3. Inne istotne warunki zamoéwienia (mozna zatgczyc opcjonalnie projekt umowy)
Wymagany termin realizacji zamowienia ..............c.cociiiiiii.
OKIeS GWaranCji ... ...eueueiiit e
Warunki ptatnoSCi ..o
Kary UMOWNE ...t
4. Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie kierowat si¢ kryterium:
e Cena-—waga 100%
lub:

e Cena-waga........ % i inne kryteria — waga ....%; np. termin wykonania zamdwienia, okres
gwarancji, parametry techniczne czy funkcjonalne.

Sposoéb obliczania wartosci punktowej Kryteriow: ....... ...

5. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty

Zamawiajgcy wybierze oferte spetniajgcg wszystkie wymagane warunki oraz taka, ktora uzyska
najwiekszg liczbe punktow zgodnie z wyzej przyjetymi kryteriami.

6. Wszelkich informacji udziela:

imig, nazwisko, telefon, e-mail osoby wyznaczonej do przeprowadzenia procedury

7. Sposéb przygotowania oferty:
Oferte nalezy sporzgdzi¢ na zatgczonym formularzu ,Oferta” i przekaza¢ do zamawiajgcego pisemnie,
faksem lub pocztg elektroniczna:

Budynek .o pok.  ............ , fax , e-mail

data i podpis kierownika jednostki organizacyjnej/ kierownika projektu/koordynatora projektu

realizujgcej/realizujgcego zakup

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do nierozpatrywania ofert otrzymanych po terminie.



8. Obowiazek informacyjny wynikajacy z RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine
rozporzgdzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanego dalej ,RODO”,
informujemy, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Krakowska im. Tadeusza Kosciuszki,
ul. Warszawska 24, 31-155 Krakow,

2) kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych na Politechnice Krakowskiej im. Tadeusza
Kosciuszki mozliwy jest pod adresem e-mail: iodo@pk.edu.pl i tel. 12 628 22 37,

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu zwigzanym z niniejszym zapytaniem ofertowym,
tj. w celu zawarcia umowy i realizacji zamoéwienia,

4) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na postawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO oraz na podstawie:
a) Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce,

b) Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych,

C) Zarzadzenia nr 33 Rektora PK z dnia 2 marca w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania
zamowien publicznych Politechniki Krakowskiej,

d) Zarzadzenia nr 82 Rektora PK z dnia 14 grudnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia na Politechnice
Krakowskiej przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych,

5) Pani/Pana dane osobowe zostang pozyskane na podstawie zlozonej oferty lub/oraz na podstawie
zawartej umowy,

6) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat lub w okresie niezbednym do wyzej
wskazanych celéw przewidzianych przepisami prawa oraz wewnetrznymi aktami prawnymi
obowigzujgcymi na Politechnice Krakowskiej,

7) podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do udziatu
w postepowaniu, brak ich podania spowoduje brak mozliwosci wyboru oferty i zawarcia umowy,

8) odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedg upowaznieni pracownicy uczelni oraz osoby lub
podmioty, ktéorym udostepniona bedzie dokumentacja postepowania zgodnie z Zarzgdzeniem nr 33
Rektora PK z dnia 2 marca 2021 r. oraz w przypadkach przewidzianych przepisami prawa,

9) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany,

10) posiada Pani/Pan: prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych, prawo do
sprostowania Pani/Pana danych osobowych, prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
RODO, prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

11) nie przystuguje Pani/Panu: prawo do usunigcia danych osobowych w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d
lub e RODO, prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO, prawo
sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21 RODO, gdyz podstawag
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.


mailto:iodo@pk.edu.pl

OFERTA
DANE WYKONAWCY:
Imie i nazwisko (nazwa firmy)

Nawigzujgc do zaproszenia do ziozenia oferty na .............ccocooiiiiiiiiiiii e,

oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia za:

CENE NEO ..o ztotych
POALEK VAT ..o ztotych
CeNE Brutto .....oeeeiiiiiiii ztotych
SIOWNIE DIUTIO ... ztotych

Cena oferty uwzglednia wszelkie koszty niezbedne do realizacji zaméwienia.

Udzielamy zamawiajgcemu gwarancji Nna okres ............ccccoeveiiiiiiiinininnnn.
Przedmiot zamdéwienia zostanie wykonany w terminie ......................c

INNE INFOMMACIE .. oeeee e

Oswiadczam, ze uznaje sie za zwigzanego trescig ztozonej oferty, przez okres ...... dni od daty
terminu sktadania ofert.

Zatgcznikami do oferty sa:

MiejscowosE, dnia  ....oceeiiiii

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec 0sdéb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu

ubiegania sie o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

podpis osoby wykonawcy lub osoby upowaznionej



Zalgcznik nr 7 do Regulaminu udzielania
zaméwien publicznych

Protokét z wyboru wykonawcy zaméwienia o wartosci réwnej lub wiekszej od 30 000
ztotych i mniejszej niz 130 000 zi netto (bez podatku VAT)

1. Jednostka zamawiajaca

3. Wykaz wykonawcéw, ktorym przekazano zaproszenie do skitadania ofert w dniu
................................ r. (jezeli dotyczy):

1) oo

4. Wykaz wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty:

Lp. Nazwa i adres firmy Cena brutto w ztotych

5. Wskazanie wybranej oferty (nazwa, siedziba, suma uzyskanych punktéw w oparciu
0 wszystkie kryteria):

6. Uzasadnienie wyboru i inne istotne informacje dotyczace przeprowadzonego
postepowania:

7. Powody nieopublikowania zapytania ofertowego na stronie internetowej PK (jezeli
JOLYCZY) e

Postepowanie prowadzit (imie i nazwisko)

data i podpis kierownika jednostki organizacyjnej/ kierownika projektu/koordynatora projektu

realizujgcej zakup

Zatgczniki:'
1. oferty,

2. umowa,
3. dowdd publikacji ogtoszenia zapytania ofertowego w Internecie,
4. dowdd wystania zapytania ofertowego do wybranych wykonawcéw.

' Do protokotu nalezy dotgczy¢ catg dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci



Zalgcznik nr 8 do Regulaminu udzielania
zaméwien publicznych

Wzory pieczeci stosowanych przy opisie faktur:

1. Opis faktury dla zaméwienia ponizej progu 130 000 zt (bez VAT):

Zamowienia udzielono na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych.

(data) (podpis)

2. Opis faktury dla zaméwien udzielonych na innej niz w pkt 1 podstawie prawnej ustawy
Pzp.

Zaméwienie udzielono na podstawie art. ..........ccccceeernee
ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych
WHRIYDIE o

(data) (podpis)



Zatacznik nr 9 do Regulaminu udzielania
zaméwien publicznych

UZASADNIENIE
do udzielenia zamoéwienia na podstawie art. 11 ust. 1 pkt 3 Pzp
dla ustug badawczych lub rozwojowych

1. Planowane do zlecenia na podstawie art. 11 ust. 1 pkt 3 Pzp ustugi:

Lp. | Przedmiot umowy Kod CPV Warto$¢ netto umowy

2. Przedmiotem wskazanych powyzej umow sg badania podstawowe/badania aplikacyjne/prace
rozwojowe — zgodnie z definicjami zawartymi w art. 4. ust. 2 i 4. ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca

2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce

Umowy realizowane sg w ramach projektu (nazwa projektu): ..........ooiviiiiiiiiiiiiiiieeans

Celem PrOJEKIU JESE & ettt e

3. Korzysci z planowanych do zlecenia ustug:
[1 beda przypada¢ wytgczenie Politechnice Krakowskiej na potrzeby jej wtasnej dziatalno$ci*
[ nie bedg przypadaé wytgczenie Politechnice Krakowskiej na potrzeby jej wiasnej dziatalnosci :

Wyniki z prowadzonych badan publikowane bedg w .......... oraz udostepniane wszystkim
zainteresowanym podmiotom na réwnych zasadach

Uwaga:

powotujgc sie na te przestanke, nie mozna ogranicza¢ dostepu do wynikow badan. Rezultat badan
naukowych, prac rozwojowych ma by¢ udostepniany do wykorzystania wszystkim zainteresowanym
podmiotom.
.Przestanka zostanie spetniona, gdy rezultaty zlecanych badan naukowych, prac rozwojowych oraz
Swiadczenia ustug badawczych bedg nie tylko wtasno$cig zamawiajgcego, ale w swoim podstawowym
zatozeniu bedg stuzy¢ takze innym podmiotom. Celem tej regulacji byto wytgczenie z procedur udzielania
zamowien publicznych na ustugi badawczo-rozwojowe zamoéwiefi majgcych nie$¢ korzysci spoteczenstwu
Jako catosci. Bytby to przypadek, w ktérym korzy$ci z ustug w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych
finansowanych z budzetu przypadajg instytuciom badawczym, uniwersytetom, a nawet prywatnym
przedsiebiorstwom. Przestanka ta zostanie zatem spetniona, jesli rezultaty zlecanych badan naukowych, prac
rozwojowych oraz $wiadczenia ustug badawczych nie stuzg wytgcznie zamawiajgcemu, tzn. w celu
prowadzenia jego wiasnej dziatalno$ci, tym samym prawa wfasno$ci intelektualnej (prawa autorskie, prawa
wtasnos$ci przemystowej dotyczgce m.in. wynalazkéw, wzoréw uzytkowych iwzoréw przemystowych) do
wynikéw badan lub prac rozwojowych przystugujg nie tylko zamawiajgcemu, ale réwniez innym podmiotom”.
(opinia UZP)


http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20200000085

4. Optacania zaméwienia: *
[0 Cato$é wynagrodzenia naleznego wykonawcy wyptaca Politechnika Krakowska
(zamawiajgcy).
[0 Politechnika Krakowska (zamawiajacy) nie wyptaca catosci wynagrodzenia naleznego

wykonawcy.

Uwaga: w przypadku gdy podmiotem zobowigzanym do zapftaty cato$ci wynagrodzenia naleznego wykonawcy
jest zamawiajgcy, bez znaczenia dla powyzszej kwalifikacji jest ustalenie pochodzenia Srodkéw zamawiajgcego
przeznaczonych na sfinansowanie danego zamoéwienia. Tak wiec zamawiajgcy moze optacac¢ dane zamowienie
zaréwno ze Srodkéw wlasnych, jak i ze $Srodkéw pozyskanych w zwigzku z uzyskaniem kredytu, dotacji, Srodkéw
pochodzgcych z Unii Europejskiej. Tym samym nie mozna uznac, iz spetniona zostata przestanka dotyczgca
wspoftoptacania zamowienia w_sytuacji, gdy zamawiajgcy uzyskat dofinansowanie zadania ze Srodkéw Unii
Europejskiej, np. w formie dotacji rozwojowej, ktérg przewidywata ustawa o finansach publicznych z dnia 30
czerwca 2005 r. (Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104, z pdézn. zm.) obowigzujgca do dnia
1 stycznia 2010 r., i wydatkowat je w zwigzku z udzieleniem zamowienia publicznego. Jesli zamawiajgcy
otrzymuje Srodki publiczne (np. z UE) na realizacje projektu i wydatkuje je w zwigzku z udzieleniem zamoéwienia
publicznego, to nalezy przyjac, iz zamowienie jest optacane przez tegoz zamawiajgcego.

podpis kierownika jednostki/kierownika
projektu/koordynatora projektu

*zaznaczy¢ whasciwe

Uwaga: nie mozna zastosowac¢ wytgczenia, o ktérym mowa w art. 11 ust. 1 pkt 3 Pzp do ustug badawczych
i rozwojowych objetych kodami CPV:

73000000-2 Ustugi badawcze i eksperymentalno-rozwojowe oraz pokrewne ustugi doradcze,
73100000-3 Ustugi badawcze i eksperymentalno-rozwojowe

73110000-6 Ustugi badawcze

73111000-3 Laboratoryjne ustugi badawcze

73112000-0 Ustugi badan morskich

73120000-9 Ustugi eksperymentalno-rozwojowe

73300000-5 Projekt i realizacja badan oraz rozwoj

73420000-2 Studium przedwykonalnos$ci i demonstracja technologiczna

73430000-5 Testy i ocena

gdy tgcznie spetnione sg warunki:

— korzysci z ustug przypadac bedg wytgcznie zamawiajgcemu na potrzeby jego wtasnej dziatalnosci oraz
— catos¢ wynagrodzenia za $swiadczong ustuge wyptaca zamawiajacy.



Zatacznik nr 10 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych

NOTATKA Z ROZEZNANIA RYNKU
1. Dotyczy postepowania o udzielenie zamowienia, ktdrego przedmiotem jest:

2. Sposbb przeprowadzonego rozeznania rynku*;
¢ informacje ze stron wykonawcow
e zapytanie ofertowe
NN o (opisac sposaéb)

3. Ceny z rozeznania rynku:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Cena netto w Cena brutto w PLN
PLN

4. Dokonano wyboru oferty najkorzystniejszej (nazwa i adres wykonawcy)

data i podpis kierownika jednostki organizacyjnej kierownika projektu/koordynatora projektu

realizujgcej zakup

*niepotrzene skresli¢



Zatacznik nr 11 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych

Uzasadnienie
do udzielenia zamowienia na podstawie art. 11 ust. 5 pkt 1, ktérych przedmiotem sa

dostawy lub ustugi stuzgce wylacznie do celéw prac badawczych, eksperymentalnych,
naukowych lub rozwojowych

(przedmiot zaméwienia)

Przedmiotem zamowienia sg dostawy/ustugi* stuzgce wytacznie do celéw prac
badawczych/eksperymentalnych/naukowych lub rozwojowych*, ktére nie stuzg prowadzeniu
przez Politechnike Krakowskg produkcji masowej stuzgcej osiggnieciu rentownosci rynkowej
lub pokrycia kosztow badan, lub rozwoju.

Uzasadnienie faktyczne:

Wyzej wymienione zamowienie jest zamowieniem, ktdre bedzie stuzyé wytacznie do celdéw
co wynika z zawartej umowy o dofinansowanie

podpis dysponenta Srodkow finansowych



Zatgcznik nr 12 do Regulaminu
udzielania zamdwien publicznych

PROTOKOL ODBIORU DOSTAWY/WYKONANIA PRAC (dostawy/ustugi)

Sporzgdzony:
MigjscowosE ... sdata oo,
N POASTAWIE ...

Pomiedzy
Zamawiajgcym

a
Wykonawcg

(nazwa i adres/NIP/piecze¢ firmowa)
Przedmiot zamowienia:
Lp. Opis zrealizowanego zakresu Cena netto (zt) | Cena brutto (z})

rzeczowego

Wartosé ogétem:

Przedmiot umowy zostat zrealizowany w dniu ...l , W miejscu
...................................................... zgodnie z § ............ pOWyZSzej umowy.

Zgtoszone uwagi/zastrzezenia dotyczace przedmiotu odbioru (opisac braki, jezeli wystepujg):
Lo

2

W zwigzku z powyzszym przyjmujemy/nie przyjmujemy* wykonane prace pod wzgledem
ilosciowym i jakosciowym.

Ostateczny odbidr przedmiotu umowy zostat dokonany wdniu ...............c.coeenine.

Przedstawiciel(-e) Zamawiajgcego

Imie i nazwisko: Podpis: Data:



Zatacznik nr 13 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych

Krakow, dnia .....coovi

jednostka organizacyjna

OSWIADCZENIE O POTRACENIU

Dziatajgc w imieniu Politechniki Krakowskiej im. Tadeusz Kosciuszki o$wiadczam, iz
dokonuje potrgcenia wierzytelnosci przystugujacej Politechnice Krakowskiej im. T. Kosciuszki

wzgledem (nazwa firmy) z tytutu kary umownej za ............... w wykonaniu przedmiotu
umowy na podstawie § ................. UMOWY NI ..eveenenenn, w kwocie ustalonej zgodnie z §
.................. umowy nr ................, ti. w kwocie ........... zt (stownie: ........... Zlotych

00/100) z wierzytelnoscig przystugujgca (nazwa firmy) wzgledem Politechniki Krakowskiej
im. Tadeusz Koéciuszki z tytutu wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy nr
................... w kwocie ............... zt brutto, ktéra wynika z faktury nr ..............

Przyczyna naliczania kar:

Liczba dni zwloki/opdznienia w realizacji umowy zgodnie z protokotem odbioru wynosi (jezeli
dotyCzy) ...coovviiiiiiiii

Wartos¢ naliczonych kar umownych wynosi ............ zt.

Note ksiegowa z tytutu naliczonych kar przekazujemy w zatgczeniu (jezeli dotyczy).

osoba merytorycznie odpowiedzialna za realizacje umowy

/kierownik jednostki org./ kierownik projektu/koordynator projektu



Zatacznik nr 14 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych

Informacje do ogtoszenia o wykonaniu umowy:

Dotyczy UmoWY Nr: ... zdnia ..o

Przebieg realizacji umowy:

1.
2.

3.

Czy umowa zostata wykonana ...,

Termin wykonania umowy, w tym informacja czy umowe wykonano w pierwotnie
okreslonym terminie ........ ..o

Informacja o zmianach umowy, w tym wskazanie podstawy prawnej uprawniajgcej
do zmiany umowy, przyczyny dokonania zmian, krotki opis zaméwienia po zmianie,
wartos¢ zmiany wraz z informacjg o ewentualnym wzroscie wynagrodzenia
w zwigzku ze zmiang umowy (jezeli dotyczy, nalezy wskazac tyle razy, ile to
KONIEBCZNE) ..o,

taczna warto$¢ wynagrodzenia wyptacona z tytulu zrealizowanej umowy:
Informacja, czy umowa zostata wykonana
NAlEZYCIE. ... i

Wskazanie, czy podczas realizacji zamowienia, uwzgledniono przewidziane
w zawartej umowie wymagania zwigzane z realizacjg zamowienia:

a) w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach,
0 ktorych mowa w art. 95 UStawy ..o

b) obejmujgce aspekty spoteczne, srodowiskowe lub innowacyjne, zgodnie z art. 96
US AW Y e

c) w zakresie zgdania okreslonej etykiety lub wskazania majgcego zastosowanie
wymagania okreslonej etykiety, zgodnie z art. 104 ustawy.

Podpis kierownika jednostki/kierownika projektu/
koordynatora projektu



Zatgcznik nr 15 do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych

Wykaz ustug badawczych i rozwojowych warunkowo wylaczonych ze stosowania Pzp
na podstawie art. 11 ust. 1 pkt 3

L.p | Kod CPV Opis ustugi
.| 73000000-2 Ustugi badawcze i eksperymentalno-rozwojowe oraz pokrewne
ustugi doradcze
2. | 73100000-3 Ustugi badawcze i eksperymentalno-rozwojowe
3. | 73220000-6 Ustugi badawcze
4. | 73111000-3 Laboratoryjne ustugi badawcze
5. | 73112000-0 Ustugi badan morskich
6. | 73120000-9 Ustugi eksperymentalno-rozwojowe
7. | 73300000-5 Projekt i realizacja badan oraz rozwoj
8. | 73420000-2 Studium przedwykonalnosci i demonstracja technologiczna
9. | 73430000-5 Testy i ocena

Ustugi powyzsze podlegajg wylgczeniu ze stosowania ustawy, jezeli spetniona zostanie
jedna

Z ponizszych przestanek:

— zamoéwienie nie jest w catosci optacane przez Politechnike Krakowska,

— korzysci z realizacji zamowienia nie przypadng wytgcznie Politechnice Krakowskiej na
potrzeby jej dziatalnosci.




Zatacznik nr 16 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

Oswiadczenie do umowy o swiadczenie ustug nr.... z dnia .....
Ja  NIZEJ  POAPISANY(-8) ettt et
prowadzacy(-a) dziatalnos¢ gospodarczg pod firmag ..o,
Z SIBAZIDG W .. e
oswiadczam, ze W OKIreSi€ ..........coeveveiiiiiniiiiiiieenns zatrudniatem(-am)/nie zatrudniatem

(miesigc, rok)

(-am) pracownikow lub/i zawieratem(-am)/nie zawieratem(-am) uméw ze zleceniobiorcami.

miejscowos$é, data czytelny podpis



Plan postepowan na rok

Jednostka organizacyjna

Zatgcznik nr 17 do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych

Przedmiot
zamowienia

Przewidywany
tryb udzielenia
zamoéwienia*

Orientacyjna
wartosé
zamowienia

Przewidywany
termin
wszczecia
postepowania
w ujeciu
miesiecznym lub
kwartalnym

Informacje

dodatkowe:
mozna wskaza¢
dodatkowe
informacje
dotyczace np.
wstepnych
konsultacji
rynkowych,
innowacyjnych
zaméwien,
zréwnowazonych
zamoéwien (aspekty
spoteczne,
srodowiskowe)

Informacje
na temat
aktualizacji
(zmiana,
dodanie,
rezygnacja)

Podpis kierownika jednostki organizacyjnej/dysponenta srodkéw finansowych

Zatwierdzit (Rektor PK lub osoba upowazniona)

*

Nalezy wskazaé

- w przypadku gdy warto§¢ zaméwienia jest rébwna lub przekracza kwote 130000 zt bez VAT

sposrod listy: tryb podstawowy bez negocjacji (art. 275 Pzp pkt 1), tryb podstawowy

negocjacje fakultatywne (art. 275 Pzp pkt 2), tryb podstawowy negocjacje obligatoryjne (art.

275 Pzp pkt 3), partnerstwo innowacyjne, negocjacje bez ogtoszenia, zamowienie z wolne;j

reki, konkurs,

- w przypadku gdy wartos¢ zamowienia jest réwna lub przekracza proég unijny: przetarg

nieograniczony, przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszeniem, dialog konkurencyjny,
partnerstwo innowacyjne, negocjacje bez ogtoszenia, zaméwienie z wolnej reki, konkurs




