Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 112 Rektora PK z dnia 21 pazdziernika 2021 r.

Zasady dotyczace realizacji obowigzku przekazywania danych do Zintegrowanego
Systemu Informacji o Nauce i Szkolnictwie Wyzszym POL-on
(tekst jednolity)

§1

W celu realizacji zadan wynikajgcych z przepisow ustawy PoSWIiN oraz Rozporzadzenia

Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 6 marca 2019 r. w sprawie danych

przetwarzanych w Zintegrowanym Systemie Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce

POL-on oraz rozporzgdzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 22 lutego 2019

roku w sprawie ewaluacji jakosci dziatalno$ci naukowej okresla sie obowigzki jednostek

organizacyjnych PK w zakresie wprowadzania danych do Systemu Informacji o Nauce

i Szkolnictwie Wyzszym POL-on, zwanego dalej Systemem.

Zakres zamieszczanych danych w Systemie moze wykracza¢ poza zakres okreslony

w ust. 1 i obejmowaé réwniez inne aspekty dziatalnosci uczelni, podlegajgce nadzorowi

Ministra Edukacji i Nauki.

Zintegrowany System Informacji o Nauce i Szkolnictwie Wyzszym tworzg m.in.:

1) Zintegrowany System Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce, zwany dalej
~oystemem POL-on”,

2) Polska Bibliografia Naukowa, zwana dalej ,Systemem PBN”. Gtéwng, wspodlng czescig
Systemu PBN jest ogdélnodostepne repozytorium, w ktérym znajdujg sie wszystkie
publikacje oraz powigzane z nimi elementy, takie jak typy publikacji, autorzy i instytucje.

3) System Ewaluacji Dorobku Naukowego polon*°SEDN, zwany dalej ,System SEDN”.
System SEDN jest system ustugowym dla uczelni akademickich, zapewnia cato$ciowa
obstuge procesu ewaluacji dorobku naukowego w Polsce. Petna integracja z gtéwna
aplikacjig POL-on i PBN pozwala na gromadzenie i przetwarzanie wiarygodnych
informac;ji o osiggnieciach naukowych i artystycznych.

§2
System POL-on obejmuje nastepujace wykazy:
1) wykaz nauczycieli akademickich, innych o0s6b prowadzgcych zajecia, o0sob
prowadzgcych dziatalnos¢ naukowg oraz oséb biorgcych udziat w jej prowadzeniu,
2) wykaz studentéw,
3) wykaz oso6b ubiegajgcych sie o stopien doktora,
4) wykaz instytucji systemu szkolnictwa wyzszego i nauki,
5) repozytorium pisemnych prac dyplomowych,
6) baze dokumentéw w postepowaniach awansowych,
7) baze oséb upowaznionych do podpisywania dokumentéw,
8) baze dokumentow planistyczno-sprawozdawczych.
Dane w Systemie POL-on przetwarzane sg w celu wykonywania zadan zwigzanych z:
1) ustalaniem wysokosci subwenc;ji i dotacji,
2) przeprowadzaniem ewaluacji jakosci ksztatcenia,
3) przeprowadzaniem ewaluacji szkoét doktorskich,
4) przeprowadzaniem ewaluacji jakosci dziatalnosci naukowej,
5) prowadzeniem postepowan w sprawie nadawania stopni naukowych,



6) wykorzystywaniem danych na potrzeby statystyki publicznej,

7) nadzorem nad systemem szkolnictwa wyzszego i nauki oraz ustalaniem i realizacjg
polityki naukowej panstwa przez ministra wtasciwego ds. nauki.

System POL-on skfada sie z:

1) aplikacji POL-on 1.0, w ramach ktérego uzytkowane sg moduly: Studenci, Inwestycje,
Projekty naukowe, NAWA, Pomoc materialna do czasu migracji danych do aplikacji
POL-on 2.0.

Moduty studiéw doktoranckich i doktorantow bedg dostepne do edycji do kohca roku
2023 tj. do zakonczenia studiow doktoranckich przez doktorantéw, ktorzy rozpoczeli
swoje studia doktoranckie przed rokiem akademickim 2019/2020, bez mozliwosci
dodawania nowych studiow doktoranckich i doktorantow.

Modut uprawnien jednostek do nadawania stopni zgodnie art. 178 ustawy z dnia 3 lipca
2018 r. Przepisy wprowadzajgce ustawe — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce,
obowigzuje do najblizszej ewaluacji jakosci dziatalnosci naukowej za lata 2017-2021.
Modut nadanie stopnia doktora przeprowadzane na zasadach okreslonych w art. 179
ust.2 ustawy z dnia 3 lipca 2018 r. Przepisy wprowadzajgce ustawe — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce, rejestrowane sg zgodnie z dotychczasowym zakresem
danych.

2) aplikacji POL-on 2.0, w sktad ktorej wchodzg moduty: Administracja, Instytucje, Kierunki
studiéw, Baza dokumentow planistyczno-sprawozdawczych, Inwestycje, Ksztatcenie
specjalistyczne, NAWA, Osiggniecia artystyczne, Osoby kierujgce podmiotem, Osoby
ubiegajgce sie o stopien doktora, Patenty i prawa ochronne, Postepowania awansowe,
Pracownicy, Projekty naukowe, Raporty, Repozytorium pisemnych prac dyplomowych,
Studenci, GUS — sprawozdania, Szkoty doktorskie, Dane finansowe.

System PBN gromadzi informacje o publikacjach polskich naukowcéw, dorobku

publikacyjnym jednostek naukowych oraz o czasopismach polskich i zagranicznych.

System SEDN zapewnia catosciowg obstuge procesu ewaluacji dorobku naukowego.

W celu realizacji obowigzku wynikajgcego z procesu ewaluacji jakosci dziatalnosci

naukowej w Uczelni ustala sie:

1) uprawnienia, wynikajgce z roli kierownika w Systemie SEDN przypisane sg do Rektora
PK. Rola kierownika umozliwia zarzadzanie: swoim profilem, podmiotem w zakresie
wglagdu w dane, pracownikami w zakresie wglagdu w dane i okreSlenia dyscyplin, w
ktorych ewaluowane majg by¢ ich osiggniecia, dorobkiem naukowym i artystycznym w
zakresie: wgladu w dane, zmiany zestawienia osiggnie¢ podmiotu wybranych przez
system do ewaluacji oraz ostateczne zatwierdzenie zestawienia osiggnie¢ podmiotu,
ktére bedg poddawane ewaluacji (oddzielnie dla kazdej z dyscyplin). Rektor PK moze
wyznaczyc¢/upowaznic¢ inng osobe do realizacji zadah wynikajgcych z tej roli.

2) uprawnienia wynikajgce z roli koordynatora Systemu SEDN przypisane sg do Dziekana.
Rola koordynatora umozliwia zarzgdzanie: swoim profilem, podmiotem w swojej
dyscyplinie w zakresie wglgdu w dane, pracownikami w zakresie wgladu w dane oraz
okreslenia dyscyplin, w ktorych ewaluowane majg by¢ ich osiggniecia, osiggnieciami
pracownikdw w swojej dyscyplinie, dorobkiem naukowym i artystycznym w zakresie
wgladu w dane, zmiany zestawienia osiggnie¢ podmiotu wybranych przez system do
ewaluacji oraz wstepne zatwierdzenie zestawienia osiggnie¢ podmiotu w swojej
dyscyplinie, ktére bedg poddawane ewaluacji. Dziekan moze, wystgpi¢ z wnioskiem,
zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 2 do niniejszych zasad, o nadanie roli
koordynatora dla innej osoby, dla dyscyplin uprawianych w Wydziale.



3) uprawnienia wynikajgce z roli obserwatora w Systemie SEDN nadawane sg na wniosek
Koordynatora Wydziatowego, innego Koordynatora wyznaczonego przez kierownika
jednostki organizacyjnej Systemu POL-on lub Kierownika jednostki organizacyjnej PK.

4) uprawnienia wynikajgce z roli administratora Systemu SEDN realizowane sg przez
wyznaczonego pracownika Biuro Strategii i Rozwoju Uczelni

§3
Dyrektor ds. Rozwoju Uczelni nadzoruje uzytkowanie na PK Zintegrowanego Systemu
Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on.
Nadzér nad rzetelnym, prawidtowym i terminowym realizowaniem zadan natozonych na
jednostki administracji centralnej i pozawydziatowej sprawujg kierownicy tych jednostek.
Nadzér nad rzetelnym, prawidtowym i terminowym realizowaniem zadan natozonych na
wydziaty sprawujg dziekani.
Koordynatorem Gtéwnym Systemu POL-on jest pracownik Biura Strategii i Rozwoju
Uczelni, w zakresie okreslonym w § 4 ust. 1.
Koordynatorem Systemu PBN w PK jest wskazany przez Dyrektora Biblioteki pracownik tej
jednostki, w zakresie okreslonym w § 4 ust. 2.
Koordynatorem Systemu SEDN w PK jest pracownik Dziatu Badan Naukowych w zakresie
okreslonym w § 4 ust. 3.
Koordynatorami Wydzialowymi Systemu sg pracownicy wydziatdbw wskazani przez
dziekandw (w liczbie maksymalnie 3 na wydziat), w zakresie okreslonym w § 4 ust. 4.

§4
Do obowigzkéw Koordynatora Gtéwnego nalezy koordynacja dziatahh zmierzajgcych do
realizacji obowigzku przekazania danych do Systemu, w zakres ktérych wchodzi:

1) przekazywanie bezposredniemu przetozonemu, kierownikom jednostek
merytorycznych wskazanych w zarzgdzeniu lub/oraz Koordynatorom Wydziatowym
Systemu informacji o dokonanych i planowanych modyfikacjach dotyczgcych

funkcjonowania aplikacji POL-on publikowanych na stronie aktualnosci POL-on,

2) przedstawianie wladzom PK mozliwych rozwigzan gromadzenia danych opracowanych
przez jednostki zaangazowane w proces raportowania danych do aplikacji POL-on
wspartych przez Dziat Informatyzacji w zakresie importu masowego oraz planowanej
automatycznej wymiany danych pomiedzy aplikacjig POL-on, a systemami
informatycznymi PK,

3) wspotpraca z uzytkownikami aplikacji POL-on i innymi pracownikami PK oraz udzielanie
im wsparcia w zakresie wprowadzania danych,

4) w sytuacji uruchomienia nowych funkcjonalnosci/modutéw w aplikacji POL-on,
uzgodnienie z wtadzami PK za posrednictwem Dyrektora ds. Rozwoju Uczelni jednostki
odpowiedzialnej za wprowadzenie danych, a nastepnie przekazanie tej decyzji
wyznaczonym kierownikom,

5) gromadzenie w formie papierowej oswiadczen Rektora PK generowanych w aplikacji
POL-on, niezaleznie od jednostki merytorycznej generujgcej oswiadczenie oraz
o$wiadczen okreslonych w § 12,

6) nadawanie/zawieszanie/wycofywanie uprawnien w aplikacji POL-on na podstawie
wniosku stanowigcego zatgcznik numer 1 do niniejszych zasad oraz w Systemie SEDN
na podstawie wniosku stanowigcego zatgcznik numer 2 do niniejszych zasad.



2. Do obowigzkow Koordynatora Systemu PBN Zintegrowanego Systemu Informacji

0 Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on nalezy koordynacja dziatah zwigzanych

z przekazywaniem danych o publikacjach do PBN, w zakres ktérych wchodzi:

1) przekazywanie bezposredniemu przetozonemu, Koordynatorowi Gtéwnemu oraz
Koordynatorom Wydziatowym Systemu informacji o dokonanych i planowanych
modyfikacjach dotyczacych funkcjonowania aplikacji PBN publikowanych na stronie
aktualnosci PBN,

2) okre$lanie zakresu danych przekazywanych za posrednictwem automatycznej wymiany
danych pomiedzy systemami informatycznymi,

3) wskazywanie publikacji przekazywanych za posrednictwem automatycznej wymiany
danych z bazy BPP PK do aplikacji PBN,

4) okreslanie termindéw weryfikacji danych o publikacjach przekazywanych do aplikaciji
PBN, ktérej to weryfikacji dokonujg ich autorzy,

5) korekta danych o publikacjach w aplikacji PBN zgodnie z otrzymanymi po weryfikacji
informacjami od ich autoréw.

3. Do obowigzkéw Koordynatora Systemu SEDN nalezy koordynacja dziatan zmierzajgcych
do realizacji obowigzku przekazania danych do Systemu.
4. Do obowigzkow Koordynatora Wydzialowego Systemu nalezy:

1) opracowanie wewnetrznego procesu gromadzenia, archiwizowania i aktualizowania
danych stanowigcych podstawe umieszczenia danych w Systemie i przedstawienie go
kierownikowi jednostki do akceptaciji,

2) przekazywanie jednostkom i pracownikom wydzialu zaangazowanym w proces
gromadzenia, wprowadzenia, weryfikacji informacji o dokonanych i planowanych
modyfikacjach dotyczgcych funkcjonowania Systemu.

§5
Pracownik, ktéremu powierzono uprawnienia w Systemie, jest zobowigzany do:

1) przestrzegania termindw  zwigzanych z  przygotowaniem, aktualizowaniem,
archiwizowaniem i usuwaniem danych,

2) dbania o zakres, poprawnosc¢ i wiarygodnos¢ wprowadzanych danych do Systemu,

3) znajomosci systemu pomocy POL-on, zapoznania sie z nowymi informacjami
wymaganymi do wprowadzania danych do Systemu oraz z nowymi funkcjonalnosciami
wprowadzanymi do istniejgcych modutow oraz terminami wprowadzania danych,

4) zapoznania sie z instrukcjg uzytkownika Systemu zamieszczong przez instytucje
nadzorujgcg System oraz uczestniczenia w szkoleniach organizowanych przez OPI
PIB/MEIN,

5) dbania o wtasciwg ochrone konta uzytkownika,

6) zgtaszania do Koordynatora Wydziatowego Systemu POL-on lub do bezposredniego
przetozonego oraz Koordynatora Gtéwnego systemu POL-on:

a) dostrzezonych nieprawidtowos$ci w danych umieszczonych w Systemie,
b) wykorzystania zgromadzonych danych w sposob inny niz wskazany w niniejszym
zarzadzeniu oraz niezgodnie z celem funkcjonowania Systemu.

§6

1. Pracownik, ktéremu powierzono role edycji danych modutu:



1) ma prawo zada¢ od pracownika, ktéremu powierzono gromadzenie danych
wprowadzanych do Systemu, niezwtocznego przekazania i aktualizowania danych,

2) ma obowigzek wprowadzania i aktualizowania danych, zgtaszania wszelkich odstepstw
od wskazanych terminbw do Koordynatora Wydziatowego Systemu badz
bezposredniego przetozonego.

Pracownik, ktéremu powierzono przygotowanie danych do Systemu, obowigzany jest
przygotowac dane w sposob rzetelny i prawidiowy.

§7

Modut Administracja — modut zarzadzania uzytkownikami, obejmujacy wprowadzanie

danych uzytkownikéw oraz nadawanie rol dla aplikacji POL-on, obstugiwany przez Biuro

Strategii i Rozwoju Uczelni.

Modut Instytucje:

1) dane w zakresie informacji o podmiocie, jednostkach organizacyjnych oraz informacji
0 osobie kierujgcej podmiotem wprowadza i aktualizuje Biuro Strategii i Rozwoju
Uczelni w terminie 21 dni od dnia zmiany na podstawie informacji otrzymanych z Dziatu
Organizacyjnego,

2) dane w zakresie opisu wpltywu osiggnie¢ naukowych na otoczenie spoteczno-
gospodarcze gromadzi, wprowadza i aktualizuje Wydziat w ramach uprawianych
dyscyplin, w terminie wynikajgcym z § 8. Kazdy dowdd wptywu osiggnie¢ naukowych
powigzuje sie z danymi zarejestrowanymi w Systemie Udostepniania Dokumentacji
Dziatalnosci Naukowej i Artystycznej (STUDNIA) stanowigcymi dowod wplywu.

Modut Kierunki studiow — jednostki odpowiedzialne za wprowadzenie i aktualizowanie

danych:

1) Dziat Ksztatcenia — dane z zakresu informacji o pozwoleniach na utworzenie studiow,
informacji o prowadzonych studiach, optacie rekrutacyjnej — dane wprowadzane
i aktualizowane w terminie 21 dni od dnia utworzenia studiéw na okreslonym kierunku,
poziomie i profilu oraz 21 dni od dnia rozpoczecia prowadzenia studidw na okreslonym
kierunku, poziomie i profilu,

2) Dziat Spraw Studenckich — dane z zakresu informacji o optatach, z wylgczeniem optat
rekrutacyjnych, przy uwzglednieniu § 8.

Modut Baza dokumentéw planistyczno-sprawozdawczych:

1) w zakresie sprawozdania z wykorzystania dotacji na zadania zwigzane z zapewnieniem
osobom z niepetnosprawnosciami warunkéw do petnego udziatu w procesie rekrutacji
lub prowadzeniu dziatalnosci naukowej — dane wprowadza Biuro Strategii i Rozwoju
Uczelni
w terminie do dnia 31 marca za rok poprzedni,

2) w zakresie sprawozdanie z wykorzystania srodkéw funduszu stypendialnego, w tym
dotacji na $wiadczenia oraz srodkéw na stypendia — dane wprowadza Dziat Spraw
Studenckich do dnia 31 marca za rok poprzedni,

3) w zakresie informacji o zatrudnieniu 0s6b z niepetnosprawnosciami — dane wprowadza
kwestura w terminie do dnia 31 stycznia za rok poprzedni,

4) w zakresie planu rzeczowo-finansowego oraz sprawozdania z wykonania planu
rzeczowo-finansowego — dane wprowadza Biuro Strategii i Rozwoju Uczelni do dnia 30
czerwca danego roku,



10.

5) w zakresie rocznego sprawozdania finansowego uczelni zbadanego przez firme
audytorskg — dane wprowadza kwestura w terminie do dnia 30 czerwca roku
nastepujacego po roku, za ktéry sg skfadane,

6) w zakresie sprawozdan finansowych z wykorzystania srodkéw — dane do systemu
wprowadza jednostka wskazana przez Kwestora w terminie 21 dni od dnia otrzymania
wezwania ministra do ztozenia sprawozdania,

7) w zakresie raportow z wykorzystania srodkow finansowych, o ktérych mowa w art. 365
ustawy, dane wprowadza do systemu jednostka realizujgca zadanie w terminach
wskazanych w przepisach,

8) w zakresie sprawozdania o liczbie kandydatéw na studia stacjonarne i niestacjonarne-
Ankieta EN-1 — Dziat Ksztatcenia, w terminie okreslonym przez ministra wiasciwego do
spraw szkolnictwa wyzszego i nauki.

Modut Inwestycje:

1) w zakresie informacji o inwestycjach dane wprowadza i aktualizuje Dziat Inwestyciji
i Remontoéw do dnia 31 marca nastepnego roku, wedtug stanu na dzien 31 grudnia,

2) w zakresie informacji o aparaturze naukowo-badawczej i infrastrukturze informatycznej
o wartosci przekraczajgcej 500 000 ziotych dane wprowadza i aktualizuje kwestura do
dnia 31 marca nastepnego roku wedtug stanu na dzien 31 grudnia.

Modut Osiagniecia artystyczne — dane do modutu gromadzi i wprowadza Dziat Badan
Naukowych, na podstawie danych przekazanych przez Wydziaty, w terminie do dnia 31
grudnia roku nastepujgcego po roku zaistnienia zmiany. W przypadku osiggnie¢
artystycznych uzyskanych w roku poprzedzajgcym rok przeprowadzenia ewaluacji dane
wprowadza sie w terminie do dnia 15 stycznia roku, w ktérym ewaluacja jest
przeprowadzana.

Modut Osoby ubiegajace sie o stopien doktora — dane do modutu w zakresie:

1) doktorantéw ksztatcgcych sie w szkotach doktorskich wprowadza Szkota Doktorska PK
w terminie 30 dni od dnia przyjecia doktoranta do Szkoty Doktorskiej PK,

2) osbéb przygotowujgcych rozprawe doktorskg w trybie eksternistycznym wprowadzajg
jednostki wydziatowe przyjmujgce doktoranta w terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku
0 nadanie stopnia doktora w trybie eksternistycznym,

3) doktorantéw ksztatcgcych sie na studiach doktoranckich, ktérzy wszczeli postepowanie
0 nadanie stopnia doktora na nowych zasadach, wprowadzajg jednostki wydziatowe
w terminie 30 dni od dnia wszczecia postepowania.

Modut Doktoranci (POL-on 1.0) — dane doktorantow ksztatcgcych sie na studiach
doktoranckich aktualizowane sg za posrednictwem plikbw masowego importu danych
generowanych na podstawie danych zgromadzonych w wewnetrznym systemie
dziekanatowym uczelni na zasadach opisanych w § 10.

Modut Patenty i prawa ochronne — dane do modutu gromadzi i wprowadza Zespot
Rzecznikéw Patentowych na podstawie odrebnej procedury przygotowanej przez Zespot
Rzecznikéw Patentowych i zatwierdzonej przez Prorektora ds. Nauki, na biezgco.

Modut Postepowania awansowe:

1) dane do modutu w zakresie postepowan o nadanie stopnia doktora przeprowadzane na
zasadach okreslonych w ustawie Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce wprowadzajg
jednostki wydziatowe, przy czym: informacje o osobie oraz danych postepowania
wprowadzane sg w terminie 14 dni od dnia wszczecia postepowania, informacje
o rozprawie i towarzyszgcych jej dokumentach (w tym recenzentach) w terminie
niezwtocznym po udostepnieniu ich na stronie BIP PK,



11.

12.
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2) dane do modutu w zakresie postepowan o nadanie stopnia doktora oraz doktora
habilitowanego przeprowadzane na zasadach okreslonych w ustawie o stopniach
naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie sztuki wprowadza
Dziat Badan Naukowych,

3) dane do modutu w zakresie postepowan o nadanie stopnia doktora habilitowanego na
zasadach okreslonych w ustawie Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce wprowadzajg
jednostki wydziatowe w terminie 14 dni od dnia wszczecia postepowania,

4) dane w module postepowania awansowe sg aktualizowane w terminie niezwtocznym po
zaistnieniu zmiany albo po uzyskaniu informacji o zmianie.

Modut Pracownicy — dane w module uzupetnia Dziat Spraw Osobowych i Socjalnych na

biezgco, przy uwzglednieniu § 8 z zastrzezeniem, ze:

1) dane w zakresie informacji o prowadzonych zajeciach, rocznym wymiarze zajec
dydaktycznych oraz zaje¢ w szkole doktorskiej gromadzi i wprowadza Dziat Ksztatcenia
w terminie wynikajgcym z § 8,

2) dane w zakresie osiggnie¢ artystycznych gromadzi i wprowadza Dziat Badan
Naukowych w terminie wynikajgcym z § 8.

Modut Projekty naukowe — dane do modutu wprowadzajg wydziaty.

Modut Raporty — modut stuzy generowaniu i pobieraniu raportéw udostepnianych w
ramach aplikacji POL-on.

Modut Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych — (RPPD) stuzy gromadzeniu prac
dyplomowych, ktére zostaty obronione na kierunkach studiéw zarejestrowanych w aplikac;ji
POL-on 2.0. Podstawowe zasady archiwizowania pisemnych prac dyplomowych
w Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych (RPPD) okresla odrebne zarzgdzenie
Rektora PK,

Modut GUS sprawozdania - za skoordynowanie prawidtowego przygotowania
sprawozdania i przekazanie do GUS odpowiadaja:

1) w zakresie sprawozdania GUS S-10 — Dziat Ksztalcenia oraz Dziat Wspotpracy
Miedzynarodowej,

2) w zakresie sprawozdania GUS S-11 — Dziat Spraw Studenckich,

3) w zakresie sprawozdania GUS S-12 — Biuro Strategii i Rozwoju Uczelni,

4) w zakresie sprawozdania GUS S-M — Dziat Wspétpracy Miedzynarodowe;j.

Modut Studenci (POL-on 1.0, 2.0) — dane studentéw wprowadzane sg i aktualizowane za

posrednictwem plikbw masowego importu danych generowanych na podstawie danych

zgromadzonych w wewnetrznym systemie dziekanatowym uczelni na zasadach opisanych

w § 10.

Modut Szkoty Doktorskie — dane do modutu wprowadza oraz aktualizuje Szkota

Doktorska PK w terminie 14 dni od dnia zaistnienia zmiany.

Modut Dane finansowe:

1) w zakresie naktadéw na badania naukowe i prace rozwojowe dane wprowadza
i aktualizuje Dziat Badan Naukowych w terminie do dnia 31 marca nastepnego roku
wedtug stanu na dzien 31 grudnia,

2) w zakresie zrodet pochodzenia srodkow i wynik finansowy dane wprowadza i aktualizuje
kwestura w terminie do dnia 31 marca nastepnego roku wedtug stanu na dzien 31
grudnia,

3) w zakresie przychodéw z ustug badawczych na zlecenie dane wprowadzajg i aktualizujg
jednostki organizacyjne, ktore realizujg ustugi badawcze na zlecenie podmiotow
zewnetrznych, z zastrzezeniem § 9,



4) w zakresie przychodéw z tytutu komercjalizacji wynikow dziatalnosci naukowej oraz
know-how dane wprowadza i aktualizuje Centrum Transferu Technologii w terminie do
dnia 31 marca nastepnego roku, wedtug stanu na dzien 31 grudnia.

19. Modut NAWA - w zakresie rejestru danych uwierzytelniajgcych dane do modutu
wprowadza oraz aktualizuje Dziat Ksztatcenia niezwtocznie po zaistnieniu zmiany.

§8

Dane do modutéw wymienionych w § 7 oraz do aplikacji PBN wprowadzane, aktualizowane,
archiwizowane oraz usuwane sg w zakresie oraz terminach okreslonych przepisami ustawy
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, ustawy wprowadzajgcej przepisy Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce, aktéw wykonawczych, zarzadzeh i procedur wewnetrznych
uszczegodtowiajgcych  funkcjonowanie systemu POL-on, instrukcji uzytkownika oraz
komunikatéow i interpretacji Ministerstwa publikowanych na stronach internetowych systemu
POL-on.

§9

1. W sytuacji, gdy przychody z ustug badawczych na zlecenie zgodnie z decyzjg wtadz bedg
migrowane z zewnetrznego systemu bazodanowego do aplikacji POL-on za posrednictwem
API jednostki organizacyjne wystepujg o uprawnienie do podgladu do danych w aplikaciji
POL-on.

2. Dziat Badan Naukowych informuje Koordynatora Gtdwnego o organizacji procesu migracji
danych, o ktérych mowa w ust. 1, oraz o zmianach lub wstrzymaniu migracji danych celem
przekazania informacji na jednostki organizacyjne.

§10

1. Dane dotyczgce studentdw i uczestnikow studidw doktoranckich wprowadzane sg
i aktualizowane w aplikacji POL-on zgodnie z harmonogramem importéw opracowanym
i aktualizowanym przez Dziat Ksztatcenia, Dziat Wspotpracy Miedzynarodowej oraz Dziat
Spraw Studenckich przy uwzglednieniu zapisow § 8.

2. Harmonogram wraz z jego aktualizacjami uzgodniony przez jednostki wymienione w ust. 1
obowigzkowo przekazywany jest do Dziatu Informatyzacji oraz Koordynatora Gtéwnego.

3. Daziat Informatyzacji jest odpowiedzialny za proces techniczny wygenerowania plikow
i wczytania do aplikacji POL-on zgodnie z wytycznymi jednostek wymienionych w ust. 1
oraz przygotowania katalogu internetowego dla kazdego wydziatu odrebnie, w ktorym
umieszcza pliki z btedami eksportu danych. Link do katalogu internetowego przekazany
zostaje jednostkom wskazanym w ust. 1, kierownikom dziekanatéw oraz Koordynatorowi
Gtéwnemu.

4. Analiza btedéw i ostrzezen powstatych na etapie przygotowania oraz wgrania plikow
danych dokonywana jest przez jednostki odpowiedzialne za wprowadzanie poprawnych
danych do systemu dziekanatowego, przy wsparciu merytorycznym Dziatu Ksztatcenia,
Dzialu Wspotpracy Miedzynarodowej oraz Dziatu Spraw Studenckich. Po ustaleniu
przyczyn btedow i ostrzezen jednostki dokonujg korekty danych w aplikacji POL-on lub/oraz
w systemie dziekanatowym.

5. Dziat Ksztatcenia, Dziat Wspotpracy Miedzynarodowej oraz Dziat Spraw Studenckich majg
obowigzek zgtaszania do Dziatu Informatyzacji oraz Koordynatora Gtéwnego planowane
i wprowadzane zmiany w zakresie danych celem stosowania wtasciwego schematu
importow masowych.



§11

1. Dane dotyczgce dorobku naukowego nauczycieli akademickich w zakresie informaciji
0 publikacjach w czasopismach naukowych oraz monografiach naukowych lub o
rozdziatach w monografiach naukowych autorstwa pracownikéw jednostki naukowej oraz
publikacjach oséb niebedgcych pracownikami jednostki, ktére afiliowaty te publikacje do tej
jednostki, przekazywane sg do aplikacji Polska Bibliografia Naukowa (PBN) poprzez API z
bazy Bibliografia Publikacji Pracownikow PK (BPP PK).

2. Biblioteka petni role importera publikacji w aplikacji PBN i odpowiada za terminowe
i prawidtowe przekazywanie danych z bazy BPP PK do aplikacji PBN, przy uwzglednieniu
zapisow § 8.

3. Weryfikacji przestanych danych do PBN dokonujg autorzy publikacji bezposrednio w PBN,
w terminach wskazanych w odpowiednich komunikatach.

§12

1. Rektor PK corocznie sktada w aplikacji POL-on oswiadczenie potwierdzajgce, ze dane
wprowadzone do wykazéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 1, sg zgodne ze stanem faktycznym
w zakresie mozliwosci sprawozdawczej, dostepnej w aplikacji POL-on. Os$wiadczenie
Rektora sktada sie do dnia 31 stycznia wedtug stanu na dzieA 31 grudnia roku
poprzedniego.

2. Do 20 stycznia kazdego roku Prorektor ds. Nauki, Prorektor ds. Ksztatcenia i Wspétpracy
z Zagranica, Petnomocnik Rektora ds. Ksztatcenia, Prorektor ds. Studenckich, Dziekani,
Dyrektor Szkoty Doktorskiej, Dyrektor ds. Rozwoju Uczelni, Kwestor, Kierownik Dziatu
Spraw Osobowych i Socjalnych, stosownie do merytorycznego obszaru dziatania,
poswiadczajg Rektorowi PK zgodnos$¢ wprowadzonych danych ze stanem faktycznym.

3. Oswiadczenia os6b, o ktérych mowa w ust. 2, sktadane sg pisemnie Koordynatorowi
Gtéwnemu ds. POL-on, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik numer 3 do niniejszych
zasad.

4. Osoby, o ktérych mowa w ust. 2, przed ztozeniem o$wiadczenia mogg zobowigzaé
pracownikéw wprowadzajgcych dane do aplikacji POL-on lub wewnetrznych systemow
informatycznych PK do potwierdzenia zgodnosci danych ze stanem faktycznym.

§13
Dane na potrzeby ewaluaciji jakosci dziatalnosci naukowej przeprowadzanej za okres 2017-2021
moga zostac sprawozdane:

1) po 31 marca 2021 roku w zakresie przychodéw z tytutu komercjalizacji wynikow
dziatalnosci naukowej i know-how oraz w zakresie przychodéw z ustug badawczych
Swiadczonych na zlecenie,

2) po 30 czerwca w zakresie osiggnie¢ artystycznych, projektéw naukowych oraz wptywu
badan na otoczenie spoteczno-gospodarcze,

jednak nie pozniej niz do 15 stycznia 2022 roku.



Zatagcznik nr 1 do Zasad dotyczgcych realizacji obowigzku przekazywania danych do Zintegrowanego
Systemu Informacji o Nauce i Szkolnictwie Wyzszym POL-on

(pieczatka jednostki)

Whniosek o zalozenie konta uzytkownika oraz nadawanie/odbieranie/zawieszanie uprawnien w
systemie POL-on pracownikowi Politechniki Krakowskiej

Nazwa jednostki
organizacyjnej

Imie i nazwisko

Adres poczty
elektronicznej

Telefon kontaktowy
(stuzbowy)

Nazwa roli zgodnie z Nadanie Zawieszenie | Odebranie

Nazwa modulu przyjetym nazewnictwem (TAK/NIE) (TAK/NIE) (TAK/NIE)

Ja, nizej podpisany/a oswiadczam, ze posiadam aktualne upowaznienie do przetwarzania
danych osobowych obejmujgce swoim zakresem dane przetwarzane w aplikacji POL-on
1.0/2.0, stanowigcej czes$¢ Zintegrowanego Systemu Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i
Nauce POL-on.

data i podpis kierownika jednostki
lub Koordynatora Wydziatowego Systemu POL-on



Zatgcznik nr 2 do Zasad dotyczgcych realizacji obowigzku przekazywania danych do Zintegrowanego
Systemu Informacji o Nauce i Szkolnictwie Wyzszym POL-on

Krakéw, dnia ...................

Whniosek o nadanie/zawieszenie/wycofanie uprawnien w aplikacji SEDN
pracownikowi Politechniki Krakowskiej

IMIE | NAZWISKO

Adres mailowy
(stuzbowy)

Numer telefonu
(stuzbowy)

NAZWA ROLI DYSCYPLINA NADANIE WYCOFANIE

Ja, nizej podpisany/a oswiadczam, ze posiadam aktualne upowaznienie do przetwarzania
danych osobowych obejmujgce swoim zakresem dane przetwarzane w aplikacji SEDN,
stanowigcej czes¢ Zintegrowanego Systemu Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-
on.

podpis osoby, ktérej nadawane jest uprawnienie

data i podpis kierownika jednostki
lub Koordynatora Wydziatowego Systemu POL-on



Zatgcznik nr 3 do Zasad dotyczgcych realizacji obowigzku przekazywania danych do Zintegrowanego Systemu
Informacji o Nauce i Szkolnictwie Wyzszym POL-on

KRAKOW , dnia ....oeovvveeeieinnn .

OSWIADCZENIE
0 zgodnosci wprowadzonych danych ze stanem faktycznym

IMi€ i NAZWISKO: ...

Nazwa jednostki organizacyjnej/petniona funkcja: .............ccooooiiiii i,
Oswiadczam, ze dane z merytorycznego obszaru dziatania kierowanej przeze mnie
jednostki/nadzorowanych przeze mnie jednostek* wprowadzone do Aplikacji POL-on sg

prawidtowe i zgodne ze stanem faktycznym, w zakresie mozliwosci sprawozdawczej dostepnej

w aplikacji POL-on, wedtug stanu na dzien 31 grudnia 20..... roku.

data i podpis

*niepotrzebne skresli¢



