Zatgcznik do Zarzadzenia nr 122 Rektora PK z 29 listopada 2021 r.

Miedzynarodowe Centrum Ksztatcenia PK (MCK PK)

REGULAMIN KURSU PRZYGOTOWAWCZEGO

POSTANOWIENIA OGOLNE

1.

§2

Podstawe realizacji kurséw przygotowawczych w MCK PK stanowi Statut Politechniki Krakowskiej, § 16
»Regulaminu kurséw, szkolen, i szkét letnich prowadzonych na PK” oraz niniejszy regulamin.

Prawa i obowigzki uczestnikow kursu opisane sg w § 7 ,Regulaminu kurséw, szkolen, i szkét letnich
prowadzonych na PK”.

Podmiotem decyzyjnym w MCK PK jest jego dyrektor. Od decyzji dyrektora przystuguje odwotanie do
Rektora PK.

ORGANIZACJA KURSU

1. Rok akademicki trwa od 1 pazdziernika do 30 wrzesnia nastepnego roku kalendarzowego i dzieli sie na dwa
semestry. Kazdy semestr sktada sie z 15 tygodni zaje¢ oraz sesji egzaminacyjnej.

2. Kurs przygotowawczy obejmuje nauke jezyka polskiego oraz nauke przedmiotow kierunkowych
(specjalistycznych) przygotowujgcych do podjecia okreslonego stopnia i kierunku studiéw. Przedmioty te sg
okreslone w dokumencie ,Program Kursu Przygotowawczego”, w rozdziatach okres$lajgcych charakterystyke
poszczegodlnych profili i specjalnosci kursu.

3. Program Kursu zatwierdza dyrektor MCK PK. Obecnie obowigzujgcy Program jest podstawg akredytacji
Kursu przez Narodowg Agencje Wymiany Akademickiej (NAWA) na lata 2021-2023.

4. Nauczyciele opracowujg programy przedmiotéw (sylabusy), ktére sg zatwierdzane przez dyrektora MCK PK
i w formie kart przedmiotéw sg udostepnione na stronie Uczelni.

5. Uczestnikdow kursu rekrutuje NAWA, na zasadach i warunkach okre$lonych przez Agencje oraz MCK PK
odptatnie, na zasadach i warunkach okreslonych w Formularzu Rekrutacyjnym MCK PK.

6. Uczestnicy kursu majg obowigzek systematycznego uczestnictwa w zaplanowanych zajeciach
i przystepowania do testow.

7. Nauczyciele majg obowigzek dokumentacji wynikéw nauczania (testéw, projektéw, sprawdziandw i in.) oraz
obecno$ci uczestnikéw kursu.

§3
ZALICZENIA

1. Zaliczenie semestru wymaga uzyskania przez uczestnika kursu pozytywnej oceny ze wszystkich egzaminow
W sesji egzaminacyjnej.

2. Uczestnik kursu moze przystgpi¢ do sesji egzaminacyjnej po zaliczeniu wszystkich przedmiotéw objetych
programem kursu.

3. Zaliczenie przedmiotu dokonywane jest na podstawie kontroli wynikbw nauczania w formie testow,
projektow, sprawdziandw itp. oraz kontroli obecnosci na zajeciach.

4. Zaliczenie przedmiotu wigze sie¢ z wystawieniem $redniej oceny =z przedmiotu podawanej
z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku albo wpisaniem zaliczenia bez oceny.

5. Uczestnik kursu, ktory otrzyma zaliczenia ze wszystkich przedmiotéw i zda egzaminy koricowe otrzymuje
Zaswiadczenie o ukonczeniu kursu. Wzér Zaswiadczenia o ukonczeniu kursu okresla Politechnika
Krakowska. Zaswiadczenie zawiera informacje o czasie odbywania kursu oraz liste przedmiotéw kursowych
z liczbg godzin zajeé z poszczegdinych przedmiotéw.

6. Uczestnik kursu, ktory nie otrzymat wszystkich zaliczen i nie przystgpit do egzamindéw koncowych, albo nie
zdat jednego z egzaminéw koncowych, nie moze otrzymac Zaswiadczenia o ukohczeniu kursu.

7. Kazdy iczestnik kursu moze otrzymac¢ Zaswiadczenie o udziale w kursie, ktérego wzor okresla Ministerstwo
Edukaciji i Nauki.

8. Uczestnik kursu, ktory nie zaliczy semestru lub kursu, ma prawo ubiega¢ sie o mozliwos¢ powtarzania

semestru albo catego kursu. Decyzje w tej sprawie wydaje dyrektor MCK PK po zapoznaniu sie z opinig
nauczycieli prowadzgcych zajecia z danym uczestnikiem kursu.



§4

OBECNOSC NA ZAJECIACH

1. Uczestnik kursu ma obowigzek uczestniczy¢ we wszystkich zajeciach. Obecnosci sg jedna
z podstaw zaliczenia poszczegolnych przedmiotéw oraz catego kursu.

2. Od 20 pazdziernika kazdego roku nieobecnosci moga by¢ usprawiedliwione wytgcznie zwolnieniami
lekarskimi w jezyku polskim.

3. Uczestnik kursu otrzymuje upomnienie, jesli w jednym semestrze bez usprawiedliwienia (zwolnienia
lekarskiego) opusci zajecia z jezyka polskiego w liczbie 40 godzin dydaktycznych (jedna godzina
dydaktyczna, dalej okreslana jako godzina, trwa 45 minut zegarowych).

4. Za kolejne 30 godzin nieobecnsci uczestnik kursu otrzymuje nagane. Nagana skutkuje obnizeniem oceny
semestralnej o 2 stopnia.

5. Przekroczenie przez uczestnika kursu liczby 100 nieusprawiedliwionych godzin zaje¢ z jezyka polskiego
skutkuje skresleniem z listy uczestnikow kursu.

6. Uczestnik kursu otrzymuje upomnienie, je$li bez usprawiedliwienia (zwolnienia lekarskiego) opusci wiecej niz
30% zaje¢ z przedmiotu kierunkowego.

7. Przekroczenie przez uczestnika kursu 50% nieobecno$ci na zajeciach z przedmiotu kierunkowego skutkuje
niezaliczeniem przedmiotu i skresleniem z listy uczestnikéw kursu.

8. W szczegdlnych okolicznosciach nauczyciel prowadzacy zajecia z przedmiotu kierunkowego lub dyrektor
MCK PK majg prawo ustali¢ inne zasady dotyczgce nieusprawiedliwionych nieobecnosci oraz zaliczania
przedmiotu.

§5

OCENY

1. W MCK PK obowigzuje nastepujgca skala ocen:

1) bardzo dobry (5): 100 — 92%,

2) plus dobry (4,5): 91,9 — 84%,

3) dobry (4): 83,9 — 76%,

4) plus dostateczny (3,5): 75,9 — 68%,
5) dostateczny (3): 67,9 — 60%,

6) niedostateczny (2): 59,9 — 0%,

2. Na ocene zaliczeniowg z danego przedmiotu sktadajg sie oceny czgstkowe uzyskane przez uczestnika
kursu w ciggu semestru (z prac domowych, testdw i in.). Za szczeg6lng aktywnosé
i zaangazowanie uczestnika kursu nauczyciel ma prawo podnie$¢ ocene zaliczeniowg o p6t stopnia (0,50).

3. Ocena semestralna jest $rednig liczong wg nastepujgcych wag:

1) 40% — ocena zaliczeniowa na koniec semestru,
2) 60% — ocena z egzaminu semestralnego (w | semestrze) albo koncowego (w Il semestrze).

4. Ocena koncowa — znajdujgca sie na Zaswiadczeniu o ukonczeniu kursu — jest $rednig z ocen semestralnych
wystawiong zgodnie z ponizszg tabela:

SREDNIA OCEN SEMESTRALNYCH OCENA NA ZASWIADCZENIE
O UKONCZENIU KURSU

4,76-5,00 bardzo dobra (5.0)
4,31-4,75 ponad dobra (4.5)
3,76-4,30 dobra (4.0)

3,31-3,75 dos¢ dobra (3.5)

3,00-3,30 dostateczna (3.0)

5. Oceny semestralne i ocene koncowg egzaminatorzy ustalajg komisyjnie. Mogg one zostaé¢ podwyzszone za

wzorowa postawe uczestnika kursu, wyjatkowe postepy w nauce lub godne reprezentowanie MCK PK na
zewnatrz (w olimpiadach, konkursach itp.).



§6

SESJE EGZAMINACYJNE

1.
2.

§7

Sesje egzaminacyjne organizowane sg na koniec kazdego semestru — w lutym i w czerwcu.

Do sesji przystepuja uczestnicy kursu, ktérzy uzyskali zaliczenie ze wszystkich przedmiotéw w danym
semestrze.

Uczestnicy kursu, ktorzy nie otrzymali zaliczenia z jednego przedmiotu kierunkowego, mogg zwrdci¢ sie do
dyrektora MCK PK z prosbg o warunkowe dopuszczenie do egzaminu. Inne przypadki (np. brak dwéch
i wiecej zaliczen) sg rozpatrywane tylko w sytuacjach wyjatkowych. Warunkowe zezwolenie na przystapienie
do sesji egzaminacyjnej moze otrzymaé uczestnik kursu, ktéry wykazat sie dobrg frekwencjg na zajeciach
i otrzymat pozytywng opinie opiekuna grupy oraz innych nauczycieli.

Sesja egzaminacyjna obejmuje:
1) egzaminy kierunkowe — z przedmiotéw specjalistycznych odpowiednich dla profilu kursu.
2) egzaminy z jezyka polskiego ogdlnego,

Nauczyciele przedmiotow specjalistycznych (kierunkowych) organizuja egzaminy pisemne na ostatnich
zajeciach w danym semestrze. Ta zasada nie musi dotyczy¢ egzamindw z matematyki, fizyki i informatyki.

Terminy egzaminéw z jezyka polskiego ogdlnego ustalane sg na poczatku kazdego roku akademickiego.
W szczegolnych przypadkach mozliwa jest zmiana terminu egzaminu po uzyskaniu zgody dyrektora MCK
PK.

Egzaminy z jezyka polskiego ogdélnego sktadajg sie z czesci pisemnej i ustnej. W przypadku koniecznos$ci
pracy zdalnej, egzaminy odbywaijg sie tylko w formie ustne;.

W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci na egzaminie, uczestnik kursu zachowuje prawo do egzaminu.
Usprawiedliwienie nieobecnosci nalezy dostarczy¢ do sekretariatu MCK PK lub opiekuna grupy najpozniej
do 7 dni po dacie egzaminu. Nowy termin egzaminu wyznaczany jest w sesji poprawkowej. Za zgodag
dyrektora MCK PK nowy termin moze byé wyznaczony wczes$niej.

Nieusprawiedliwione nieprzystgpienie do egzaminu pisemnego lub ustnego w ustalonym terminie jest
rébwnoznaczne z utratg tego terminu.

EGZAMINY PISEMNE

1.

2.

Podczas egzaminow pisemnych obowigzujg nastepujgce zasady:
1) uczestnicy kursu przynoszg wtasne przybory do pisania. Papier jest dostarczany przez organizatoréw.
2) po wejsciu do sali egzaminacyjnej uczestnicy kursu zajmujg wyznaczone miejsca.

3) po otrzymaniu testu, kazdy uczestnik kursu powinien sprawdzic, czy test jest kompletny. Brak czesci
testu nalezy zgtosi¢ komisji egzaminacyjne;.

4) warunkiem zaliczenia egzaminu pisemnego jest uzyskanie min. 60% punktéw.

5) uczestnik kursu, ktéry podczas egzaminu komunikuje sie z innymi osobami lub korzysta z
jakichkolwiek materiatdw pomocniczych, jest wypraszany z sali i otrzymuje ocene niedostateczng.

6) do sali egzaminacyjnej nie wolno wnosi¢ urzadzen telekomunikacyjnych ani multimedialnych.
Struktura egzaminu pisemnego jest nastepujgca:

1) rozumienie ze stuchu,

2) rozumienie tekstu pisanego,

3) stownictwo ogdline,

4) sytuacje komunikacyjne,

5) funkcjonalne uzycie struktur gramatycznych,

6) pisanie.

3.  Wyniki egzamindéw pisemnych przesytane sg uczestnikom kursu na ich adresy e-mailowe.

4.

Uczestnik kursu ma prawo wgladu do swojej negatywnie ocenionej pracy egzaminacyjnej w terminie do 15
dni od ogtoszenia wynikéw egzaminu. W tym celu nalezy zgtosi¢ sie do cztonka komisji egzaminacyjnej w
czasie jego dyzuru. Egzaminy pisemne podlegajg archiwizacji i sg przechowywane w MCK PK przez okres 1
roku.



§8
EGZAMINY USTNE

1. Warunkiem przystgpienia do czesci ustnej egzaminu jest uzyskanie pozytywnej oceny z czesci pisemne;.
2. Po wejsciu do sali egzaminacyjnej uczestnik kursu:
1) losuje zestaw pytan,
2) moze skorzystac z krétkiego czasu na przygotowanie odpowiedzi,
3) nastepnie odpowiada przed komisjg egzaminacyjng ztozong z nauczycieli MCK PK.
3. Struktura egzaminu ustnego jest nastepujaca:
1) gtosne czytanie i rozumienie tekstu pisanego (tylko w grupach A),
2) stownictwo ogdine,
3) sytuacje komunikacyjne.
§9
SESJA POPRAWKOWA

1. Sesje poprawkowe organizowane sg po zakonczeniu kazdego z semestrow a w semestre letnim trwajg do
potowy wrzesnia.

2. Pozytywna ocena semestralna lub koncowa nie podlega zmianie (nie ma mozliwosci powtérnego zdawania
egzaminu w celu poprawiania oceny pozytywnej).

3. Uczestnik kursu, ktéry otrzymat z egzaminu semestralnego lub koncowego ocene niedostateczng, ma prawo
do poprawy oceny w sesji poprawkowej, a w razie niepowodzenia — do egzaminu komisyjnego,
po wczesniejszym uzyskaniu zgody dyrektora MCK PK.

4. W ustnym egzaminie komisyjnym z jezyka polskiego ogdlnego uczestniczy dyrektor MCK PK lub osoba
wskazana przez dyrektora. W egzaminie komisyjnym nie moze czynnie uczestniczy¢ nauczyciel, ktory uczyt
osobe egzaminowana.



