Zatgcznik do Zarzadzenia nr 30 Rektora PK z dnia 6 kwietnia 2022 r.

Zasady realizacji Programu Erasmus+ w zakresie mobilnosci studenckiej, dydaktycznej oraz
szkoleniowej na Politechnice Krakowskiej im. Tadeusza Kosciuszki

§1

llekro¢ w Zasadach realizacji Programu Erasmus+ w zakresie mobilnosci studenckiej, dydaktycznej oraz
szkoleniowej g Politechnice Krakowskiej im. Tadeusza Kosciuszki jest mowa o:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

PK — nalezy przez to rozumieé Politechnike Krakowska im. Tadeusza Kosciuszki,
osobie studiujgcej — nalezy przez to rozumie¢ studentke/studenta lub doktorantke/doktoranta,
wydziatowym koordynatorze Programu Erasmus — oznacza to odpowiednio wydziatowego
koordynatora Programu Erasmus powotfanego przez dziekana wydziatu;
uczelnianym koordynatorze oznacza to powotanego przez prorektora majgcego w swojej
kompetencji wspotprace miedzynarodowag uczelnianego koordynatora Programu Erasmus;
DWM - SEKCJA PROGRAMU ERASMUS oznacza to Dziat Wspodtpracy Miedzynarodowej - Sekcja
Programu Erasmus Politechniki Krakowskiej;
KE — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Europejska.

§2

. Program Erasmus+ w zakresie dziatania ,Mobilnos$¢ studentéw i pracownikéw uczelni wyzszych

Programu Erasmus+” na Politechnice Krakowskiej jest realizowany w DWM - SEKCJA PROGRAMU
ERASMUS.

. Administracyjnie Program Erasmus+ zarzgdzany jest przez uczelnianego koordynatora Programu

Erasmus i prowadzony przez DWM — SEKCJA PROGRAMU ERASMUS,
Na kazdym wydziale Politechniki Krakowskiej powotany jest wydziatowy koordynator Programu
Erasmus.

. Zakres dziatalnosci uczelnianego koordynatora Programu Erasmus:

1) biezgca wspotpraca z Narodowg Agencjg Programu Erasmus i Komisjg Europejska, dotyczaca
realizacji Programu Erasmus+ w zakresie mobilnosci studentéw i pracownikéw uczelni wyzszych
(w tym wnioski o fundusze, umowy, sprawozdania, raporty, kontrole i audyty) oraz udziat w
szkoleniach;

2) wspotpraca z uczelniami partnerskimi w zakresie ustalania warunkéw wspoétpracy w ramach
Programu  Erasmus+, przygotowania dokumentéw, przekazywania dokumentow,
monitorowania wymiany, wzajemnego promowania uczelni;

3) pozyskiwanie projektow mobilnosciowych w ramach Programu Erasmus+, wprowadzanie zasad
realizacji projektdw na PK, opracowywanie dokumentacji projektowej, zarzadzanie projektami,
rozliczanie beneficjentéw, sprawozdawczos$¢, udziat w kontrolach i audytach;

4) upublicznianie przez strone internetowg informacji skierowanej do spotecznosci akademickiej
o mozliwosciach i zasadach realizowania mobilnosci w ramach Programu Erasmus+ w PK;

5) wspodtpraca z wydziatowymi koordynatorami programu Erasmus w sprawach zwigzanych
z realizacjg Programu Erasmus+ na wydziatach PK;

6) koordynowanie realizacji Programu Erasmus+ w zakresie mobilnosci studentow
i pracownikéw uczelni wyzszych na PK.

. Zakres dziatalnosci wydziatowego koordynatora programu Erasmus:

1) inicjowanie nowych umoéw miedzyinstucjonalnych w ramach Programu Erasmus+; ocena
realizowanych uméw pod wzgledem zgodnosci programéw studidw;

2) prowadzenie rekrutacji na wydziale na wyjazdy osdb studiujgcych na studia i praktyki w ramach
Programu Erasmus+;

3) pomoc zrekrutowanym osobom studiujgcym w przygotowaniu Learning Agreement Student
Mobility for Studies/Traineeships, podpisywanie Learning Agreement Student Mobility for
Studies (podpisywany za pomocg narzedzia potgczonego z systemem KE ) lub Learning
Agreement Student Mobility for Traineeships (zatgcznik nr 1 do niniejszych zasad);



4) rozliczanie oséb studiujgcych wracajacych z mobilnosci w ramach Programu Erasmus+ pod
wzgledem edukacyjnym;

5) petnienie funkcji osoby kontaktowej dla nauczycieli akademickich z uczelni partnerskich (pomoc
w organizacji ich pobytu od strony akademickiej — zorganizowanie wyktadéw, spotkan z kadrg
dydaktyczng/osobami studiujgcymi), podpisywanie dokumentéw Mobility Agreement Staff
Mobility For Teaching, Certificate of Teaching, wystawianie dokumentéw potwierdzajacych
zrealizowanie mobilnosci dydaktycznych;

6) w miare mozliwosci wydziatowych przyjmowanie oséb studiujgcych w uczelniach partnerskich
na praktyki w ramach Programu Erasmus+;

7) pomoc przyjezdzajgcym osobom studiujgcym zrekrutowanym na studia na PK w ramach
Programu Erasmus+ w przygotowaniu Learning Agreement Student Mobility for Studies oraz
akceptacja dokumentu;

8) organizowanie spotkania dla oséb studiujgcych przyjezdzajgcych na PK w ramach Programu
Erasmus+ oraz przekazanie informacji odnosnie realizacji programu zapisanego w Learning
Agreement Student Mobility for Studies;

9) przygotowanie dokumentdw Transcript of Records dla 0séb studiujgcych przyjezdzajgcych na PK
w ramach Programu Erasmus+ na koniec mobilnosci;

10) stata wspotpraca z uczelnianym koordynatorem Programu Erasmus.

6. Zakres dziatalnosci DWM — SEKCJA PROGRAMU ERASMUS:

1) obstuga administracyjna uméw dwustronnych w ramach Programu Erasmus+ — mobilnos$¢
studentdw i pracownikdéw za pomoca narzedzia potgczonego z systemem KE;

2) koordynacja wyjazdéw osdb studiujgcych na PK na studia i praktyki w ramach programow
mobilnosciowych prowadzonych przez DWM — SEKCJA PROGRAMU ERASMUS, realizowanych na
podstawie ERASMUS CHARTER FOR HIGHER EDUCATION (Erasmus+, Program Operacyjny
Wiedza Edukacja Rozwdj, Fundusz Stypendialny i Szkoleniowy) do krajéw Unii Europejskiej oraz
panstw stowarzyszonych (nominowanie o0séb studiujgcych, kontrola prawidtowosci Learning
Agreement Student Mobility for Studies sktadanych w narzedziach potgczonych z systemem KE
przez osoby studiujace);

3) prowadzenie dokumentacji projektowej beneficjentéw wyjezdzajagcych w ramach
obstugiwanych przez DWM — SEKCJA PROGRAMU ERASMUS programéw; rozliczanie wyjazdéw
0séb studiujacych na PK na studia w uczelniach zagranicznych pod wzgledem wymagan
projektowych, zlecenia wyptaty wsparcia indywidualnego w ramach programéw prowadzonych
przez DWM - SEKCJA PROGRAMU ERASMUS;

4) wprowadzanie danych oséb studiujgcych wyjezdzajacych na studia i praktyki do systemow
raportowania KE stuzgcych do rozliczania mobilnosci w ramach Programu Erasmus+;

5) wprowadzanie danych oséb studiujgcych, wyjezdzajgcych na studia i praktyki, do testow
i kursow w systemie OLS (system wsparcia jezykowego Komisji Europejskiej), kontrola
wykonania testow przez uczestnikow mobilnosci w systemie OLS, wysytanie zestawien
wykorzystania testow i kursow OLS do Narodowej Agencji Programu Erasmus;

6) redagowanie i uaktualnianie strony internetowej www.erasmus.pk.edu.pl;

7) przygotowywanie materiatéw informacyjnych i prezentacji dla oséb studiujgcych np. na Targi
Mobilnosci PK, Dni Otwarte PK;

8) aktualizacja danych programowych w systemie EU ERASMUS and EUROPEAN SOLIDARITY
CORPS;

9) koordynacja przyjazdéw osdb studiujgcych na studia z uczelni partnerskich w ramach Programu
Erasmus+: przyjmowanie nominacji, uzgodnienie termindw i iloSci przyjezdzajacych zgodnie
z umowami o wspotpracy; dopilnowanie kompletnosci dokumentow oséb studiujgcych
przyjezdzajacych na PK (udostepnianie nominowanym przez uczelnie partnerskie osobom
studiujgcym dostepu do wprowadzenia danych do systemu Internetowej Rekrutacji Kandydatow
HMS PK, kontrola porozumien o programie zaje¢ ztozonych na serwerze KE, przyjmowanie
deklaracji uczestnictwa w kursie jezyka polskiego, wydawanie zaswiadczen o przyjeciu na studia
czastkowe, kontrola danych wprowadzonych przez osoby studiujgce do HMS PK, wszelkie
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10)

11)

12)
13)

pozostate dokumenty wymagane w zasadach Programu Erasmus+); przekazywanie na wydziaty

list immatrykulacyjnych (z podziatem na stopien studidw); opracowanie listy chetnych do
zakwaterowania w Domach Studenckich oraz biezgca wspodtpraca z Osiedlem Studenckim;

przygotowanie list uczestnikdw kursu jezyka polskiego w Miedzynarodowym Centrum

Ksztatcenia PK; wspodtpraca z dziekanatami w zakresie obstugi oséb studiujacych

przyjezdzajacych na PK w ramach Programu Erasmus+; pomoc (udzielanie informacji) osobom
studiujgcym przyjezdzajgcym na PK w ramach Programu Erasmus+ w czasie trwania studiéw na

PK; kontakt z organizacjami studenckimi co do przedsiewzie¢ zwigzanych z organizacjg pobytu
0s0b studiujgcych z uczelni partnerskich;

koordynowanie wyjazdéw pracownikéw PK na dydaktyke i szkolenia w ramach Programu

Erasmus+; prowadzenie dokumentacji projektowej; zlecenia wyptaty wsparcia indywidualnego
w ramach prowadzonych programéw, rozliczanie beneficjentéw;

prowadzenie ewidencji wyptaconych wsparé¢ indywidualnych, rozliczanie i raportowanie
prowadzonych projektéw mobilnosciowych zgodnie z procedurami KE;

przyjmowanie wizyt dydaktykdw oraz pracownikéw uczelni zagranicznych;

opracowywanie i raportowanie danych statystycznych w zakresie mobilnosci oséb studiujgcych
i pracownikéw PK.

§3
Wyjazdy osdéb studiujacych na PK w ramach Programu Erasmus+ do zagranicznych uczelni
partnerskich na studia oraz praktyki w uczelniach/przedsiebiorstwach

Wymiana w ramach Programu Erasmus+ odbywa sie zgodnie z zasadami okreslonymi w umowie
podpisywanej co roku przez PK i Narodowa Agencje Programu Erasmus. Kopia umowy pozostaje
do wglagdu w DWM - SEKCJA PROGRAMU ERASMUS.

Wyjazd na studia w ramach Programu Erasmus+ moze sie odby¢ do uczelni zagranicznej
posiadajgcej ,European Charter for Higher Education” wazng w czasie realizowanej mobilnosci,
z ktorg PK (wydziat) zawarta umowe miedzyinstytucjonalng— umowa podpisywana elektronicznie
zgodnie z zasadami KE. Podstawg wyjazdu osdb studiujgcych na praktyki jest indywidualna
umowa pomiedzy osobg studiujgcg, PK i instytucjg przyjmujaca (wzér umowy stanowi Zatgcznik
nr ).

Informacje o mozliwosci wyjazdu na studia/praktyki w ramach Programu Erasmus+ s3
publikowane przez DWM - SEKCJA PROGRAMU ERASMUS na stronie internetowej
www.erasmus.pk.edu.pl oraz przez poszczegdlne wydziaty PK na wydziatowych stronach
internetowych i na tablicach ogtoszen.

W wyjazdach na studia w ramach Programu Erasmus+ mogg uczestniczy¢ osoby studiujgce
wszystkich form studidéw i poziomoéw ksztatcenia, niezaleznie od obywatelstwa, ktorzy maja
zaliczony co najmniej pierwszy rok studiéw pierwszego stopnia na PK oraz sg wpisani na liste oséb
studiujgcych Politechniki Krakowskiej w chwili ubiegania sie o wyjazd, a takze w trakcie wyjazdu.
Osoba studiujgca w czasie realizowanej mobilnosci nie moze przebywac na urlopie dziekarnskim,
ani by¢ urlopowana w inny sposéb. Kandydaci zgtaszajacy che¢ udziatu w wymianie spetniaé
muszg wszystkie kryteria wyszczegdlnione w umowie oraz aneksach do umowy zawieranej co
roku przez PK i Narodowga Agencje Programu Erasmus. Wyjezdzajgc na praktyki kandydat musi
by¢ aktywnym studentem (wyjazd w czasie kiedy osoba studiujgca nie ma zaje¢ dydaktycznych)
lub aby realizowa¢ wyjazd ze statusem ,Recent graduate” (absolwent), ztozy¢ egzamin
inzynierski, licencjacki lub magisterski oraz by¢ zrekrutowanym w czasie trwania studiow na PK.
Studia za granicg mogg trwaé¢ od 5 dni do 12 miesiecy. Praktyka (obowigzkowa Iub
nieobowigzkowa z punktu widzenia programu ksztatcenia) za granicg musi trwa¢ minimum 60
kolejnych dni i zawsze gwarantowaé¢ mozliwosé nabycia kompetencji zwigzanych z kierunkiem
ksztatcenia na PK. Wyjazd stypendialny w Programie Erasmus+ wymaga podjecia w uczelni
przyjmujacej studiow stacjonarnych (full time — 30 pkt ECTS/semestr), a praktyka — pracy w
petnym wymiarze godzin. Mobilnos¢ musi by¢ realizowana w jednej uczelni
partnerskiej/instytucji i niedopuszczalne sg zmiany lokalizacji (uczelni, firmy, miasta ani kraju).



10.

Aktualna lista uczelni partnerskich jest dostepna na stronie www.erasmus.pk.edu.pl.

Szczegdtowe kryteria kwalifikacyjne ustalajg wiadze wydziatéw i podajg je do publicznej

wiadomosci wspdlnoty akademickiej. Kryteriami wspdlnymi dla wszystkich wydziatéw s3: wysoka

Srednia ocen oraz dobra znajomo$¢ jezyka wymaganego w celu odbycia studidw na uczelni

partnerskiej. Kwalifikacyjne egzaminy jezykowe odbywajg sie wedtug zasad ustalonych na

wydziatach. Informacje na temat rekrutacji na wyjazdy na studia i praktyki s3 udostepnione na

stronach wydziatéw PK.

Pierwszenstwo w przyznawaniu wsparcia indywidualnego majg osoby, ktére po raz pierwszy

wyjezdzajg w ramach Programu Erasmus+.

Kwalifikacje kandydatéw do wyjazdu prowadzone sg na wydziatach PK w pierwszych dwdch

tygodniach semestru letniego kazdego roku akademickiego. Harmonogram kwalifikacji na danym

wydziale udostepnia wydziatowy koordynator Programu Erasmus. Na wydziatach powotywane sg

Komisje rekrutacyjne odpowiedzialne za przeprowadzenie rekrutacji na wyjazdy w ramach

Programu Erasmus+. Do konca trzeciego tygodnia semestru letniego kazdego roku

akademickiego wydziatowy koordynator Programu Erasmus ogtasza liste oséb studiujgcych

zakwalifikowanych do wyjazdu w semestrze zimowym i letnim kolejnego roku akademickiego. W

wyzej wymienionym terminie protokét z rekrutacji przekazywany jest do DWM - SEKCJA

PROGRAMU ERASMUS. Zgodnie z wymogami Programu Erasmus+ Komisje rekrutacyjne na

wszystkich wydziatach PK zobowigzane sg do przechowywania przez okres 8 lat od daty

kwalifikacji dokumentéw wszystkich kandydatow, ktérzy przystgpili do rekrutacji, w formie

papierowej lub w formie skanu. Oryginaty protokotdw z rekrutacji przechowuje DWM - SEKCJA

PROGRAMU ERASMUS, dokumenty z rekrutacji, na kazdorazowe zgdanie organdw prowadzacych

kontrole na zlecenie KE sg przedstawiane do wgladu. Protokdt z rekrutacji powinien zawieraé

nastepujgce dane dotyczace oséb studiujgcych:

1) imie i nazwisko,

2) rok studiow,

3) nazwe uczelni przyjmujacej,

4) czas trwania studidéw na uczelni przyjmujacej,

5) okreslony semestr studiéw na uczelni przyjmujace;j,

6) numer telefonu osoby studiujgcej oraz adres e-mail.

Protokot z rekrutacji sporzadzony na wydziale jest opracowany w kolejnosci rankingowej pod

wzgledem wynikéw uzyskanych w rekrutacji (wzdr protokotu stanowi zatgcznik nr 8 do

niniejszych zasad).

W ciggu tygodnia po otrzymaniu protokotu DWM — SEKCJA PROGRAMU ERASMUS przesytfa na

adresy e-mail zawarte w/w dokumencie wszystkim zrekrutowanym osobom studiujgcym

informacje dotyczgce wyjazdu.

Osoby studiujgce wyjezdzajace za granice wypetniajg i sktadaja w DWM - SEKCJA PROGRAMU

ERASMUS nastepujgce dokumenty:

1) zgoda na przetwarzanie danych osobowych — zatgcznik nr 2 do niniejszych zasad,

2) oswiadczenie o obowigzkach studenta - zatgcznik nr 3 do niniejszych zasad,

3) oswiadczenie finansowe o numerze konta bankowego - zatgcznik nr 4 do niniejszych zasad,

4) zaswiadczenie z dziekanatu potwierdzajgce wpis na kolejny semestr — potwierdzajgce status
aktywnego studenta/doktoranta w czasie mobilno$ci w ramach programu Erasmus+

5) podanie o wyjazd — zatgcznik nr 5 do niniejszych zasad,

6) Learning Agreement Student Mobility for Traineeships — zatgcznik nr 1 do niniejszych zasad,

7) skan karty EKUZ — przesytany na adres e-mail: erasmus@ pk.edu.pl,

8) skan polisy ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW) — przesytany na
erasmus@pk.edu.pl,

9) skan potwierdzenia ztozenia testu jezykowego OLS — przesytany na adres e-mail:
erasmus@pk.edu.pl,
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12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.
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10) umowe finansowa na wyjazd w dwdch oryginalnych egzemplarzach — zgodnie z formularzem
dostepnym na www.erasmus.pk.edu.pl wtasciwym dla odpowiedniej edycji Programu
Erasmus+,

11) zatacznikiem do umowy finansowej jest Karta Studenta Erasmusa, okreslajgca prawa
i obowigzki oséb studiujgcych w ramach Programu Erasmus oraz informujaca czego nalezy
oczekiwa¢ od uczelni wysytajgcej oraz przyjmujgcej na poszczegdlnych etapach realizacji
wyjazdu
— zatgcznik nr 6 do niniejszych zasad.

Osoba studiujgca uzyskuje prawo do otrzymania indywidualnego wsparcia Programu Erasmus+
wszystkich dokumentéw wymienionych w pkt 10 oraz podpisaniu przez uczelnie partnerska
Learning Agreement Student Mobility for Studies — wyjazd na studia; odestaniu Student Mobility
for Traineeships — wyjazd na praktyki. Indywidualne wsparcie Programu Erasmus+ wyptacane jest
w dwdch lub trzech ratach. Koszty optat bankowych zwigzanych z przekazaniem indywidualnego
wsparcia ponosi PK.

Stawki miesiecznego wsparcia indywidualnego ustalone sg w umowie finansowej z ktérej
realizowana jest mobilnos¢, zgodnie z zaleceniem Narodowej Agencji Programu Erasmus.
Osoby studiujgce wyjezdzajgce w semestrze zimowym, ktére decydujg sie przedtuzy¢ pobyt na
semestr letni, muszg ztozy¢ petng dokumentacje konieczng do przedtuzenia pobytu najpdzniej do
dnia 15 grudnia roku akademickiego w ktdrym realizujg mobilnos¢. Otrzymanie wsparcia
indywidualnego na przedtuzenie bedzie uzaleznione od mozliwosci finansowych PK.

W szczegdlnych przypadkach osoby studiujgce mogg uczestniczyé w Programie Erasmus+, nie
otrzymujgc indywidualnego wsparcia ze S$rodkéw programu. Osobie studiujacej bez
indywidualnego wsparcia przystugujag te same prawa co pozostatym uczestnikom wymiany,
z wyjatkiem prawa do uzyskania Srodkéw finansowych z Programu Erasmus+. Szczegdtowe
zasady uczestnictwa bez indywidualnego wsparcia w wymianie ustala Narodowa Agencja
Programu Erasmus.

Indywidualne wsparcie przyznawane w Programie Erasmus+ ma charakter uzupetniajacy, jest
przeznaczone na pokrycie dodatkowych kosztéw zwigzanych z wyjazdem i pobytem w instytucji
przyjmujacej (koszty podrdzy, ubezpieczenia, przygotowania jezykowego, zwiekszone koszty
utrzymania za granicg). Osoby studiujgce moga korzystaé z dofinansowania z innych Zrédet, pod
warunkiem ze nie sg to fundusze innych programéw wspdlnotowych.

Osoby studiujgce pokrywajg koszty ubezpieczenia oraz koszty wizy na okres pobytu za granica.
Osoba studiujgca uczestniczaca w Programie Erasmus+ jest zwolniona z czesnego za studia
w uczelni przyjmujgcej. Pobieranie pewnych optat (ubezpieczenie, cztonkostwo w organizacjach
studenckich, korzystanie z kserokopiarki, itp.) jest dopuszczalne w tej samej wysokosci i na takich
samych zasadach, jakie obowigzujg osoby studiujace lokalnie. Wszelkie przypadki naruszania
zasady nie pobierania optat za nauke przez uczelnie przyjmujacg powinny by¢ zgtaszane do
Narodowej Agencji Programu Erasmus. Jezeli osoba studiujgca optaca czesne za nauke w uczelni
macierzystej, moze ona by¢ zobowigzana do kontynuacji tych optat w czasie studiow w uczelni
partnerskiej. Decyzje o pobieraniu lub zwolnieniu oséb studiujgcych wyjezdzajgcych w Programie
Erasmus+ z opfaty czesnego podejmuje uczelnia macierzysta. Osoby studiujgce i niedawni
absolwenci o mniejszych szansach ( osoby z prawem do stypendium socjalnego w momencie
rekrutacji na wyjazd w ramach Programu Erasmus+) otrzymujg dodatek do indywidualnego
wsparcia w wysokosci okreslonej w kazdym z projektdw w corocznej umowie pomiedzy
Politechnika Krakowskg a Narodowa Agencjg Programu Erasmus.

Wyptata stypendiéw krajowych (np. socjalne, za wyniki w nauce, inne), do ktdrych osoba
studiujgca nabyfa prawo przed wyjazdem, bedzie kontynuowana w czasie jej pobytu w uczelni
partnerskiej. Osoba studiujgca ma zagwarantowane prawo do ubiegania sie o stypendia krajowe,
rowniez po powrocie do uczelni macierzystej.

. Osoba studiujgca moze podczas swoich studidw, na kazdym stopniu ksztatcenia zrealizowad:

1) wyjazd na studia Erasmus+ - minimum 24 ECTS na jeden semestr;
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2) wyjazd krétkoterminowy na studia - minimum 3 ECTS; czas trwania od 5 do 30 dni
z obowigzkowa - w przypadku studiéw | i Il stopnia - cze$cig wirtualng;
3) wyjazd na praktyke Erasmus+ - obowigzkowg lub nieobowigzkowg wzgledem harmonogramu
studidw.
taczna dtugos$é wszystkich pobytéw, na kazdym stopniu ksztatcenia, nie moze przekroczy¢ 12
miesiecy.
. Kazda osoba studiujgca zakwalifikowana do wyjazdu ma zagwarantowane petne zaliczenie
okresu studidw/praktyki zrealizowanego/nej w uczelni partnerskiej/instytucji przyjmujacej
(zrealizowanych przedmiotéw) i uznanie go za rownowazny z okresem studiéw/praktyki (dotyczy
praktyki obowigzkowej) w PK. Okres studiéw za granicg zostaje zaliczony, jezeli osoba studiujaca
zrealizuje uzgodniony wczesniej program nauczania pozwalajgcy na zgromadzenie 30 punktéw
ECTS w semestrze lub, w przypadku wyjazdéw krétszych niz semestralne, bgdz wyjazdéw na
semestrze dyplomowym osoby studiujgcej, liczby punktéw ECTS ustalonej przed wyjazdem w
Mobility Agreement - Learning Agreement for Studies.
Program studiéw za granicg musi by¢ uzgodniony z uczelnig przyjmujgca przed wyjazdem osoby
studiujgcej przez wydziatowego koordynatora Programu Erasmus, w sposéb ktéry umozliwi
osobie studiujgcej realizacje minimum programowego obowigzujgcego w danym semestrze na
danym wydziale. Wszystkie zmiany wprowadzane do Learning Agreement Student Mobility for
Studies / Traineeships przez ktorgkolwiek ze stron wymagajg potwierdzenia wszystkich stron
umowy. Osoba studiujgca najpdzniej do 30 dni od rozpoczecia mobilnosci moze dokonaé zmian
w Learning Agreement Student Mobility for Studies/ Traineeships.
PK przy sporzadzaniu Learning Agreement Student Mobility for Studies podejmuje dziatania, aby
nie powstawaty zadne réznice programowe w stosunku do standarddw ksztatcenia dla danego
kierunku studidéw. W przypadku gdy rdéznic tych nie da sie unikngé, muszg by¢ one okreslone
przed wyjazdem osoby studiujgcej, a uczelnia macierzysta (wydziatowy koordynator Programu
Erasmus) i osoba studiujgca sg zobowigzani uzgodnic¢ termin i sposéb ich uzupetnienia na pismie.
Kopia takich uzgodnien sktadana jest przez osobe studiujgcg w DWM - SEKCJA PROGRAMU
ERASMUS. W przypadku gdy osoba studiujgca zrealizuje dodatkowe w stosunku do
harmonogramu studiéw kursy/praktyki nieobowigzkowe, sg one wpisywane w Suplemencie do
dyplomu, otrzymywanego na koniec studiow przez osobe studiujgca.
Po zakonczeniu okresu studiéw za granicg, osoba studiujgca uzyskuje z uczelni zagranicznej
oficjalny dokument o uzyskanych wynikach (Transcript of Records) wystawiony w jezyku
angielskim, ktory bedzie podstawg do zaliczenia okresu studidw w uczelni macierzyste;j.
W przypadku praktyki osoba studiujgca musi uzyskaé¢ dokument opisujgcy zrealizowane zadania
i stopien wywigzania sie z nich. Wpisu wynikéw z Transcript of Records dokonuje wydziatowy
koordynator Programu Erasmus. Dokumentem rozliczajgcym pobyt w instytucji przyjmujacej jest
potwierdzenie dtugosci pobytu wystawione przez instytucje przyjmujaca, okreslajgce faktyczny
czas spedzony przez osobe studiujgcg w uczelni partnerskiej.
Osoba studiujgca otrzymuje rozliczenie mobilnosci po wywigzaniu sie ze wszystkich zobowigzan
w stosunku do Programu Erasmus+. Ostatecznym terminem wywigzania sie ze wszystkich
zobowigzan jest 15 kwietnia w przypadku oséb studiujgcych uczestniczagcych w Programie
Erasmus+ w semestrze zimowym i 10 wrze$nia w przypadku oséb studiujgcych uczestniczgcych
W programie w semestrze letnim.
Po powrocie na PK osoba studiujgca sktada do DWM - SEKCJA PROGRAMU ERASMUS dokument
potwierdzajgcy zaliczenie okresu studidw przez dziekanat na swoim wydziale, Transcript of
Records, potwierdzenie dtugosci pobytu oraz na serwerze KE sktada ankiete do ktérej zaproszenie
zostanie przestane przez serwer KE na adres e-mail osoby studiujacej.
W przypadku odbytej praktyki, osoba studiujgca sktada potwierdzenie dtugosci pobytu,
dokument opisujgcy zrealizowane zadania w instytucji przyjmujacej wraz z oceng zrealizowanej
praktyki, dokument potwierdzajacy zaliczenie przez dziekanat na swoim wydziale praktyki
(obowigzkowej lub nieobowigzkowej — uprawniajgcej do wpisu do Suplementu do Dyplomu, nie




27.

28.

29.

dotyczy osdb realizujgcych praktyki po studiach na PK) oraz sktada na serwerze KE ankiete do
ktdrej zaproszenie zostanie przestane przez serwer KE na adres e-mail osoby studiujgce;j.
Osoba studiujgca otrzymuje ostatnig rate indywidualnego wsparcia w Programie Erasmus+ po
ztozeniu wszystkich dokumentéw wymienionych w ust. 25 lub ust. 26.
Praca dyplomowa wykonywana na uczelni zagranicznej moze by¢ obroniona na wydziale
macierzystym PK lub za granicg, jesli istnieje umowa o podwdjnym dyplomowaniu pomiedzy PK
a uczelnig partnerska.
Wszystkie osoby studiujgce zakwalifikowane podczas rekrutacji na wyjazdy w ramach Programu
Erasmus+, w przypadku podjecia decyzji o rezygnacji z wyjazdu sktadajg rezygnacje na adres:
erasmus@pk.edu.pl

§4

Przyjazdy osdéb studiujacych z zagranicznych uczelni partnerskich na studia w ramach Programu

10.

11.

Erasmus+ na PK
W wymianie mogg uczestniczy¢ osoby studiujace z uczelni partnerskich, z ktérymi PK podpisata
umowe miedzyinstytucjonalng w ramach Programu Erasmus+.

. Selekcja kandydatéw na studia na PK jest przeprowadzana w uczelni macierzystej osoby

studiujace;j.

Osoby studiujgce z uczelni zagranicznych przyjmowane na PK w ramach Programu Erasmus+ majg
takie same prawa i obowigzki jak osoby studiujgce na PK lokalnie.

PK nie pobiera od zagranicznych oséb studiujgcych czesnego, wpisowego, optat za egzaminy, optat
za korzystanie z laboratoriéw i bibliotek podczas studiéw w ramach Programu Erasmus+.

. Osoby studiujgce przyjmowane na PK w ramach Programu Erasmus+ przyjezdzajg na PK na

poszczegdlne wydziaty. Obstugg administracyjng przyjezdzajgcych oséb studiujgcych zajmuje sie
odpowiednio DWM - SEKCJA PROGRAMU ERASMUS, wydziatowy koordynator Programu Erasmus
oraz wyznaczona osoba w dziekanacie danego wydziatu. Jezeli osoba studiujgca realizuje czes¢
swojego programu na wydziale, ktdry nie jest jej wydziatem przyjmujgcym (wydziat na ktérym
osoba studiujaca realizuje na PK co najmniej 51% punktow ECTS), wydziaty te rozliczajg sie miedzy
sobg, przyjmujac jako podstawe 30 ECTS na semestr. Wydziat przyjmujacy refunduje wydziatowi,
na ktérym osoba studiujgca realizuje pozostaty przedmiot/przedmioty, kwote ze $rodkéw
pochodzacych z dotacji budzetowej, proporcjonalng do liczby punktédw zrealizowanych przez
osobe studiujgcg na tym wydziale.

Uczelnia macierzysta osoby studiujgcej nominuje osoby studiujgce oraz podpisuje wraz osobg
studiujacy i PK umowe (Learning Agreement Student Mobility for Studies — w systemie KE), ktdra
zawiera szczegoty planowanych studiow, w tym liczbe punktdéw, jakg osoba studiujgca powinna
uzyskac przed przyjazdem na PK osoby studiujgce;.

. Osoba studiujgca z uczelni partnerskiej sktada w systemie Internetowej Rekrutacji Kandydatéw

HMS PK dokumenty aplikacyjne w terminie do 31 maja (przyjazd na semestr zimowy lub caty rok
akademicki) i do 30 pazdziernika (przyjazd na semestr letni).

Dokumenty aplikacyjne, ktore zobowigzana jest ztozy¢ osoba studiujgca z uczelni partnerskiej:

1) formularz aplikacyjny — Application Form for Incoming Students sktadany w HMS PK,

2) Learning Agreement Student Mobility for Studies w formacie pdf pobrany z systemu KE,

3) 1 zdjecia paszportowe,

4) certyfikat jezykowy.

W formularzu aplikacyjnym (Application Form for Incoming Students) osoba studiujgca wskazuje,
na ktérym wydziale PK decyduje sie odby¢ wymiane oraz wyraza che¢ zakwaterowania w domu
studenckim PK.

Learning Agreement Student Mobility for Studies jest akceptowany przez wydziatowego
koordynatora Programu Erasmus PK w systemie KE.

DWM - SEKCJA PROGRAMU ERASMUS przesyta osobom studiujgcym drogg elektroniczna:

1) kalendarz akademicki,

2) zaproszenie do udziatu w kursach jezyka polskiego,
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3) informacje dotyczace ubezpieczenia, zakwaterowania, rejestracji pobytu, mozliwosci odbioru
z lotniska, kontaktu z organizacja studenckg Erasmus Student Network PK,
4) informacje dotyczgce mozliwosci uczestniczenia w zajeciach sportowych.

12.0soba studiujgca z uczelni partnerskiej zgtasza sie po przybyciu na PK do DWM - SEKCIA
PROGRAMU ERASMUS celem potwierdzenia przybycia na PK. Dokument potwierdzajgcy date
przyjazdu przekazywany jest osobie studiujgce;j.

13.Zarejestrowana osoba studiujgca zgtasza sie do pracownika dziekanatu wydziatu, na ktéry
przyjechata celem odbioru legitymacji studenckiej PK.

14.DWM - SEKCJA PROGRAMU ERASMUS przesyta do uczelni macierzystej potwierdzenie przyjazdu
osoby studiujagcej na PK lub powiadamia uczelnie macierzysta o niepojawieniu sie osoby
studiujace;j.

15.W przypadku wprowadzenia zmian w programie studidow, DWM - SEKCJA PROGRAMU ERASMUS
informuje uczelnie macierzystg osoby studiujgcej o wystawieniu w systemie dokumentu Changes
to Learning Agreement Student Mobility for Studies.

16.Zagraniczne osoby studiujgce uczestnicza w darmowych dla nich kursach jezyka polskiego
organizowanych przez DWM - SEKCJA PROGRAMU ERASMUS.

17.DWM - SEKCJA PROGRAMU ERASMUS przesyta informacje o wystawionym wykazie zaliczert do
uczelni zagranicznej. Warunkiem przestania wykazu jest ztozenie przez osobe studiujgca
wypetnionej i potwierdzonej Karty Odejscia (Zatgcznik nr 6).

18.0s0ba studiujgca z uczelni partnerskiej konczac studia na PK zgtasza sie do DWM - SEKCIJA
PROGRAMU ERASMUS celem uzyskania dokumentu potwierdzajgcego dtugosc pobytu.

19.0so0ba studiujgca z uczelni partnerskiej po zakoniczeniu okresu studidw realizowanych na PK jest
zobowigzana odesta¢ ankiete ewaluacyjna.

§5
Wyjazdy pracownikéw PK na mobilnosci dydaktyczne

1. Wyjazdy nauczycieli akademickich — pracownikéw PK mogg by¢ realizowane do uczelni
posiadajgcych wazng KARTE UCZELNI ERASMUSA ,,European Charter for Higher Education”.

2. Do ubiegania sie o dofinansowanie wyjazdu dydaktycznego uprawnione sg osoby zatrudnione na
stanowisku nauczyciela akademickiego na PK. Nauczyciele aplikujgcy o wyjazd muszg posiadac
odpowiednie kompetencje jezykowe. Osoby ubiegajace sie o wyjazd w Programie Erasmus+ po
raz pierwszy traktowane sg priorytetowo.

3. Celem wyjazdu nauczyciela akademickiego jest prowadzenie zaje¢ dydaktycznych dla oséb
studiujgcych w uczelni partnerskie;j.

4. Przed wyjazdem wyktadowcy do uczelni partnerskiej, strony uzgadniajg program zajec, ktéry
bedzie przeprowadzony przez nauczyciela akademickiego w uczelni partnerskiej. Ustalony
program musi by¢ podpisany, na wzorze dokumentu STAFF MOBILITY FOR TEACHING - MOBILITY
AGREEMENT, bedacego obowigzkowym dokumentem wtasciwym do odpowiedniej edycji
Programu Erasmus+ oraz dotaczajg ,,Wniosek o wyjazd zagraniczny” (dostepny w serwisie dla
pracownikéw).

5. Rekrutacja na wyjazdy odbywa sie na poczatku kazdego roku akademickiego. Dokumenty s3
przyjmowane sg przez DWM - SEKCJA PROGRAMU ERASMUS, zgodnie z opublikowanymi
i podanymi do publicznej wiadomosci wspdlnocie akademickiej PK na stronie
www.erasmus.pk.edu.pl ,,Zasadami realizacji wyjazdow nauczycieli akademickich Politechniki
Krakowskiej im. T. Kosciuszki w celu prowadzenia zaje¢ dydaktycznych w ramach Programu
Erasmus+”.

6. Jedna osoba moze ztozyé zgtoszenie na jeden wyjazd w danej rekrutacji. W/w ,Zasady....”
przekazywane sg rowniez dziekanom i wydziatowym koordynatorom Programu Erasmus.

7. DWM - SEKCJA PROGRAMU ERASMUS odpowiada za koordynowanie, prowadzenie dokumentacji
projektowej, zlecanie wyptat wsparcia indywidualnego oraz rozliczania mobilnosci dydaktycznych.
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§6
Wyjazdy pracownikéw PK na mobilnosci szkoleniowe
. Wyjazdy pracownikéw administracyjnych mogg by¢ realizowane do uczelni posiadajgcych wazng
KARTE UCZELNI ERASMUSA ,,European Charter for Higher Education”.
. Pracownik zakwalifikowany na wyjazd w ramach Programu Erasmus+ musi spetnia¢ nastepujgce
kryteria formalne:
1) by¢ pracownikiem administracji uczelni wysyfajgcej, zatrudnionym na podstawie umowy
0 prace,
2) posiadac certyfikat jezykowy potwierdzajgcy znajomosc¢ jezyka, w ktérym ma odbywadé sie
szkolenie.
Osoby ubiegajgce sie o wyjazd w Programie Erasmus+ po raz pierwszy traktowane sg
priorytetowo.
. Celem wyjazdu pracownika uczelni jest udziat w szkoleniu podnoszgcym kwalifikacje zwigzane
z charakterem pracy wykonywanej na uczelni. Przed wyjazdem pracownika do uczelni partnerskiej
musi by¢ uzgodniony pomiedzy stronami dokument ,STAFF MOBILITY FOR TRAINING - MOBILITY
AGREEMENT”, bedacy obowigzkowym dokumentem wtasciwym do odpowiedniej edycji
Programu Erasmus+.
. Rekrutacja na wyjazdy odbywa sie na poczatku kazdego roku akademickiego. Dokumenty
przyjmowane sg przez DWM - SEKCJA PROGRAMU ERASMUS, zgodnie z opublikowanymi
i podanymi do publicznej wiadomosci wspdlnocie akademickiej PK na stronie
www.erasmus.pk.edu.pl ,Zasadami realizacji wyjazdéw pracownikdw administracyjnych
Politechniki Krakowskiej im. T. Kosciuszki w celach szkoleniowych do instytucji zagranicznych
w ramach Programu Erasmus+.
. Jedna osoba moze ztozy¢ zgtoszenie na jeden wyjazd w danej rekrutacji. W/w ,Zasady....”
przekazywane sg rowniez dziekanom i wydziatowym koordynatorom Programu Erasmus PK.
. DWM - SEKCJA PROGRAMU ERASMUS odpowiada za koordynowanie, prowadzenie dokumentacji
projektowej, zlecanie wyptat wsparcia indywidualnego oraz rozliczania mobilnosci dydaktycznych.
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