Zatacznik do Zarzadzenia nr 63 Rektora PK z dnia 13 lipca 2022 r.

REGULAMIN PRACY PRZEDSTAWICIELI POLITECHNIKI KRAKOWSKIEJ W STRUKTURZE
MIEDZYNARODOWEJ SZKOLY INZYNIERSKIEJ PRZY TIANJIN CHENGJIAN UNIVERSITY

1. PODSTAWA FUNKCJONOWANIA

1.1

1.2

1.3

14

Rektor Politechniki Krakowskiej im. Tadeusza Kosciuszki powotat przedstawicieli Politechniki Krakowskiej
(zwanej dalej ,PK”) w strukturze Miedzynarodowej Szkoty Inzynierskiej (zwanej dalej ,MSI”) przy Tianjin
Chengjian University (zwanym dalej ,TCU") Zarzadzeniem nr 88 z dnia 29 czerwca 2021 r.

Przedstawiciele PK objeli stanowiska ustalone w trojstronnej Umowie zawartej pomiedzy Politechnikami
Biatostockg i Krakowskg a Tianjin Chengjian University z dnia 22 czerwca 2021 r. (zwanej dalej ,Umowa),
uzupetiajac w ten sposdb strukture kadry kierujacej MSI o Zespdt PK w nastepujacym sktadzie:

1) prof. dr hab. inz. Jan Kazior, Wiceprzewodniczacy Wspdlnego Komitetu Zarzadzajgcego MSI,

2) mgr Katarzyna Baron-Lisiakiewicz, Czlonek WspdInego Komitetu Zarzadzajgcego MSI,

3) dr hab. inz. arch. Krzysztof Bojanowski, prof. PK, Prodziekan Wydziatu Architektury i Architektury
Krajobrazu MSI,

4) dr inz. arch. Rafat Zawisza, prof. PK, Wicedyrektor Programu Architektura oraz Cztonek Komitetu
Akademickiego MSI,

5) dr hab. inz. arch. Katarzyna takomy, prof. PK, Wicedyrektor Programu Architektura Krajobrazu oraz
Cztonek Komitetu Akademickiego MSI.

Podstawowym obowigzkiem Zespotu PK w MSI jest wspdizarzadzanie procesem ksztatcenia chinskich
studentow pierwszego i drugiego stopnia na kierunkach architektura oraz architektura krajobrazu, a wynikajace
z zaktadanego terminu funkcjonowania szkoty oraz zakresu wzajemnych obowigzkéw ustalonych w umowie
i jej zatgcznikach. Szczegdlinym obowigzkiem Zespotu PK jest koordynowanie i monitorowanie zaje¢
dydaktycznych oraz przebiegu studiéw i dyplomowania studentow MSI, a wykonywanych odptatnie jako
odrebny program dziatania Wydziatu Architektury PK (zwanego dalej ,WA PK”).

Ramy dla dziatar Zespotu PK w MS| wyznaczajg ustalenia dotyczace zada WA oraz PK jako strony Umowy.
Tworzg je dostepne zasoby osobowe i finansowe oraz uwarunkowania lokalowe i organizacyjne, jakie
precyzujg poszczegolne pola kompetencji Zespotu lub wymagaja jego wspdtpracy:

A) Zasoby osobowe a kryteria wyboru kadry dydaktycznej WA PK.

- dokumentowanie dydaktycznych i praktycznych doswiadczen migdzynarodowych,

- monitorowanie przygotowania i sposobu realizacji zaje¢ w jezyku angielskim,

- dyscyplinowanie raportowania zrealizowanych zaje¢ (lista ocen, dokumentacja i ewaluacja zajec),
- rekomendowanie promotordw, recenzentdw i cztonkow komisji dyplomowych,

- rozpoznanie oczekiwanego poziomu wynagrodzen,

- réznicowanie wynagrodzen (np. w oparciu o autorstwo programu zajec).

B) Zasoby finansowe a bilans subkonta ISE w PK;

- czesne studentoéw wptacane za po$rednictwem TCU,

- czesne wptacane przez studiujgcych w PK,

- dodatkowe $rodki z MEIN za uczestnikow studidw czesciowych, w tym studiujgcych online,
- subwencja ME i N za studiujacych w PK i zarejestrowanych w systemie POL-on,

- koszt delegaciji kadry dydaktycznej do pracy w MSI w Tianjin,

- koszt WA PK,

- koszt Zespotu PK w MSI.

C) Warunki lokalowe;

- wybor i rezerwacja pomieszczen dydaktycznych WA PK dla potrzeb funkcjonowania MSI w Krakowie,



- inspekcja stanu technicznego i wyposazenia pomieszczen,
- pomoc w akomodagji studentéw MSI w Krakowie.
D) Warunki organizacyjne;
- rejestracja studentow MSI w systemie rekrutacyjnym PK, weryfikacja wymaganych dokumentéw oraz wpis na
liste studentow WA PK,
- przeprowadzenie egzaminu z jezyka angielskiego (we wspdtpracy ze Studium Jezykdéw Obcych PK),
- prowadzenie list studentéw promowanych na kolejny semestr i rok studiéw,
- prowadzenie listy studentéw dopuszczonych do dyplomu,
- administracyjne wsparcie procesu dyplomowania studentéw MSI w PK,
- administracyjne wsparcie funkcjonowania Zespotu PK w MSI (raporty z narad i ich archiwizacja),
- archiwizacja zewnetrznej i wewnetrznej korespondenciji Zespotu PK w MSI.

2. WEWNETRZNA ORGANIZACJA ZESPOLU PK w MSI

2.1. Zespdt PK w MSI jest ciatem autonomicznym i kolegialnym, w ktérym kazdy z uczestnikdw realizuje ustalenia
Umowy zgodnie z przypisanymi im kompetencjami i zadaniami (patrz pkt. 5). Dodatkowe obowigzki w Zespole
przejmujg przedstawiciele reprezentujacy sygnatariuszy Umowy o powotaniu MSI, ktérymi sa;

1) prof. dr hab. inz. Jan Kazior, ktory jako Przewodniczacy Zespotu PK w MSI reprezentuje Rektora PK,
ustala harmonogram i prowadzi narady Zespotu, wyznacza zadania i terminy ich realizacji,

2) drinz. arch. Rafat Zawisza, prof. PK, ktory jako mianowany Petnomocnik Dziekana ds. MSI przy TCU,
zapewnia stafg tacznos¢ i organizuje wspdtprace Zespotu z Dziekanem i administracjg WA.

2.2. Kazdy z przedstawicieli Zespotu ma prawo i obowigzek zgtoszenia przewodniczacemu potrzeby zwotania
narady oraz podjecia tematyki wynikajacej z zaobserwowanego braku zgodnosci dziatan z ustaleniami
Umowy lub obowigzujacymi regulacjami, a takze probleméw i trudno$ci w funkcjonowaniu MSI w strukturach
WA PK.

3. NARADY ZESPOLU PK w MSI

3.1 Przewodniczacy informuje z tygodniowym wyprzedzeniem przedstawicieli Zespotu o tematyce kolejnej narady
oraz kieruje przebiegiem dyskusji prowadzonej w czasie narady.

3.2 Zapis konkluzji z dyskusji, jaki wymaga aprobaty wszystkich jej uczestnikdw, stanowi podstawe sporzadzenia
formalnego postanowienia Zespotu oraz wskazania jego finalnego adresata.

3.3 Postanowienia Zespotu PK w MSI podlegajg archiwizacji.
4. KORESPONDENCJA

4.1 Korespondencja zewnetrzna prowadzona w j. angielskim stuzy utrzymaniu komunikacji pomiedzy wtasciwymi
poziomami zarzadzania MS| i wymaga stosowania imiennego papieru firmowego ISE TCU.

4.2 Korespondencja wewnetrzna prowadzona via e-mail pomiedzy czlonkami oraz z kierownictwem
i administracjg WA PK jest udostepniona w postaci kopii kierowanej do wszystkich przedstawicieli Zespotu
PKw MSI.

4.3 Otrzymywana oraz wysytana korespondencja zewnetrzna i wewnetrzna prowadzona przez przedstawicieli
Zespotu PK w MSI podlega archiwizacii.



5. KOMPETENCJE CZLONKOW ZESPOLU

Prof. dr hab. inz. Jan Kazior, Wiceprezydent Wspolnego Komitetu Zarzadzajacego ISE

Reprezentuje JM Rektora PK w nadzorowaniu i prowadzeniu ISE; wspotuczestniczy w podejmowaniu gtownych
decyzji dotyczacych funkcjonowania ISE; w formutowaniu i zmianach Statutu ISE oraz planach rozwoju szkoty;
w decyzjach o kontynuacji, rozszerzeniu lub zakoriczeniu wspdlnego ksztatcenia oraz wypetnia inne obowigzki
regulowane Statutem szkoty, jakim jest uczestnictwo w posiedzeniach Wspoinego Komitetu Zarzadzajacego ISE.
Nadzoruje i koordynuje funkcjonowanie ISE w PK, w szczegdlnosci poprzez zwotywanie oraz przewodniczenie

naradom przedstawicieli PK w ISE i zapewnienie biezacej informacji dla wiadz uczelni i WA PK.

Mgr Katarzyna Baron-Lisiakiewicz, Cztonek Wspdlnego Komitetu Zarzadzajacego ISE

Zapewnia statg komunikacje oraz prowadzi biezacg korespondencje pomiedzy wiasciwymi dziatami administracii
PK a TCU. Monitoruje praktyczne efekty i zastosowanie zapiséw Umowy ISE oraz wypetnia inne obowigzki
regulowane Statutem szkoty, jak uczestnictwo w posiedzeniach Wspolnego Komitetu Zarzadzajacego ISE.
Koordynuije funkcjonowanie ISE w PK, w szczegolno$ci nadzoruje proces rekrutacji studentdéw ISE oraz ich wpis
na liste studentow WA PK; we wspdtpracy ze Studium Jezykdéw Obcych PK przekazuje wladzom ISE informacje
o terminach i wynikach egzaminu potwierdzajacego znajomo$¢ jezyka angielskiego kandydatéw; wspdtorganizuje

cykliczne narady przedstawicieli PK w ISE oraz zapewnia biezaca informacje dla wtadz uczelni i WA PK.

Dr hab. inz. arch. Krzysztof Bojanowski, prof. PK, Prodziekan Wydziatu Architektury i Architektury
Krajobrazu ISE

Uczestniczy w kierowaniu Wydziatem Architektury i Architektury Krajobrazu ISE, w tym koordynuje i nadzoruje
realizacie programow wspolnego ksztatcenia studentéw, jakie w Umowie ISE przypisano nauczycielom
akademickim WA PK. Wspdipracujac z Wicedyrektorami Programéw Architektura oraz Architektura Krajobrazu
monitoruje przebieg procesu ksztatcenia i jego wyniki uzyskiwane na obu tych kierunkach, tak na stopniu studidéw
inzynierskich, jak i studiow magisterskich. W oparciu o kofcowe raporty ocen uzyskanych przez studentow,
uczestniczy na szczeblu kierownictwa Wydziatu w podjeciu decyzji o promocji studentéw na rok nastepny lub
dopuszczeniu do podjecia pracy dyplomowej. W porozumieniu z kierownictwem Programéw Architektura oraz
Architektura Krajobrazu ISE uczestniczy w zorganizowaniu procesu dyplomowania na studiach inzynierskich i
magisterskich, w tym szczegélnie: w powotaniu promotoréw i recenzentéw, w ustaleniu sktadu komisji
dyplomowych oraz zatwierdzeniu harmonogramu ich pracy, w monitorowaniu przebiegu egzaminu dyplomowego

oraz zatwierdzeniu ocen uzyskanych przez studentéw, wraz z ich przekazaniem administracji ISE i WA PK.

Dr inz. arch. Rafat Zawisza, prof. PK, Wicedyrektor Programu Architektura, Cztonek Komitetu
Akademickiego ISE Uczestniczy w kierowaniu Programem Architektura ISE, w tym koordynuje i nadzoruje
realizacje wspolnego ksztatcenia studentéw przypisanego w Umowie ISE nauczycielom akademickim WA PK.
Organizuje i monitoruje przebieg procesu ksztatcenia i jego wyniki na stopniu studiéw inzynierskich, oraz studiow
magisterskich. Uczestniczy w ustaleniu harmonogramu zaje¢ w semestrze; wyznacza kompetentnych nauczycieli

akademickich do ich przeprowadzenia; przygotowuje koricowe raporty ocen uzyskanych przez studentéw;



rekomenduje i okre$la warunki podjecia decyzji kierownictwa Wydziatu o promocji studentéw na rok nastepny lub
0 przystapieniu do pracy dyplomowej. We wspotpracy z wyznaczonym Dziekanem Wydziatu ISE uczestniczy w
organizowaniu procesu dyplomowania na studiach inzynierskich i magisterskich, w tym szczegélnie: w powofaniu
promotorow i recenzentow oraz ustaleniu sktadu komisji dyplomowych; w monitorowaniu przebiegu egzaminu
dyplomowego oraz archiwizacji prac przez administracjg ISE i WA PK. Wypetnia inne obowigzki regulowane

Statutem szkoty, jakim jest uczestnictwo w pracy Komitetu Akademickiego ISE.

Dr hab. inz. arch. Katarzyna takomy, prof. PK, Wicedyrektor Programu Architektura Krajobrazu, Cztonek
Komitetu Akademickiego ISE

Uczestniczy w kierowaniu Programem Architektura Krajobrazu ISE, w tym koordynuje i nadzoruje realizacje
wspdlnego ksztatcenia studentéw przypisanego w Umowie ISE nauczycielom akademickim WA PK. Organizuje i
monitoruje przebieg procesu ksztatcenia i jego wyniki na stopniu studiéw inzynierskich, oraz studiéw magisterskich.
Uczestniczy w ustaleniu harmonogramu zaje¢ w semestrze; wyznacza kompetentnych nauczycieli akademickich
do ich przeprowadzenia; przygotowuje koricowe raporty ocen uzyskanych przez studentoéw; rekomenduije i okresla
warunki podjecia decyzji kierownictwa Wydziatu o promociji studentéw na rok nastepny lub przystapieniu do pracy
dyplomowej. We wspotpracy z wyznaczonym Dziekanem Wydziatu ISE uczestniczy w organizowaniu procesu
dyplomowania na studiach inzynierskich i magisterskich, w tym szczegdlnie: w powotaniu promotordw i
recenzentow oraz ustaleniu sktadu komisji dyplomowych; w monitorowaniu przebiegu egzaminu dyplomowego oraz
archiwizacji prac przez administracje ISE i WA PK. Wypetnia inne obowigzki regulowane Statutem szkoty, jakim

jest uczestnictwo w pracy Komitetu Akademickiego ISE.



