Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 43 Rektora PK z dnia 29 maja 2023 r.

Regulamin wynajmu ogélnodostepnych sal konferencyjnych i sali teatralnej

§ 1. Zasady ogélne

1.

Sale konferencyjne w budynkach ,Gil” i ,Kottownia” wynajmowane sg bezptatnie
jednostkom Politechniki Krakowskiej.
Wynajem sal wymaga obecnosci pracownikéw odpowiedzialnych za sprzet

i wyposazenie.

Wynajem sal jednostkom PK rozpoczynajacy sie po godzinie 15.00 wymaga zgody
kierownika Dzialu Promociji, ktéry musi zosta¢ poinformowany z odpowiednim
wyprzedzeniem drogg mailowg lub poprzez przekazanie pisma.

Sala czytelni w Galerii ,Gil” wynajmowana jest w sytuacjach wyjatkowych — jedynie na
podstawie zgody kierownika Dziatu Promocji — wytacznie jednostkom Politechniki
Krakowskiej.

Sale konferencyjne w budynkach ,Gil” i ,Kotlownia” wynajmowane sg odpfatnie
podmiotom zewnetrznym. Wyjatek stanowig wernisaze organizowane w galeriach ,Gil”
i ,Kottownia”, pod warunkiem, ze rozpoczynajg sie nie pdzniej niz o godz. 17.00
i trwajg do 2 godz.

Sala teatralna ,Teatr Zalezny” przy ul. Kanoniczej 1 wynajmowana jest odpfatnie
jednostkom Politechniki Krakowskiej oraz podmiotom zewnetrznym.

Sale konferencyjne oraz sala teatralna nie sg udostepniane w celach:

1) prowadzenia zaje¢ dydaktycznych na wszystkich rodzajach studiéw i na studiach
podyplomowych,

2) prowadzenia szkolen BHP dla studentéw,

3) spotkan o charakterze wyznaniowym, politycznym, prywatnym, a takze
naruszajgcych dobre imie uczelni.

Wynajem sal konferencyjnych moze odbywacé sie w kazdym dniu roboczym i w soboty
w godzinach 7%-21%, a sali teatralnej — po uzgodnieniu z Dziatem Promocji PK.

§ 2. Zasady rezerwacji i wynajmu

1.

Rezerwacje sal konferencyjnych dla jednostek PK dokonywane sg w formie mailowe;j

poprzez przestanie wiadomosci na adres — w zalezno$ci od potrzeb — gil@pk.edu.pl

lub kotlownia@pk.edu.pl albo przekazanie pisma do osob odpowiedzialnych za sale.

Wiadomos$¢ mailowa lub pismo powinny zawierac:

1) cel wynajmu,

2) przewidywany czas wynajmu, zawierajgcy rowniez godziny konieczne do
przygotowania wydarzenia (m.in. rejestracja uczestnikow konferencji, montaz
i demontaz banerdéw, posterow wystawowych) oraz cateringu (w tym przygotowanie
i uprzatniecie),

3) zapotrzebowanie na dostep do Internetu bezprzewodowego oraz liczbe oséb
korzystajgcych z sieci.

Rezerwacje sal konferencyjnych podmiotom zewnetrznym, a takze sali teatralnej
podmiotom zewnetrznym i jednostkom PK, dokonywane sg w formie pisemnej. Pismo
W sprawie rezerwacji powinno zawierac:

1) cel wynajmu,

2) przewidywany czas wynajmu, zawierajgcy rowniez godziny konieczne do
przygotowania wydarzenia (m.in. rejestracja uczestnikdw konferencji, montaz
i demontaz baneréw, posterow wystawowych) oraz cateringu (w tym przygotowanie
i uprzagtniecie),

3) dane do wystawienia faktury: nazwa podmiotu, adres oraz NIP; w przypadku
jednostek organizacyjnych uczelni — zrédto finansowania oraz wskazanie rodzaju
dokumentu finansowego (rozliczenie wewnetrzne lub nota ksiegowa),



4) zapotrzebowanie na dostep do Internetu bezprzewodowego oraz liczbe osbéb
korzystajgcych z sieci.

Wynajem sal konferencyjnych podmiotom zewnetrznym, a takze sali teatralnej moze
nastgpi¢ na podstawie pisma zawierajgcego wyzej wymienione dane lub na podstawie
umowy najmu, ktérej wzor stanowi zatgcznik do niniejszego regulaminu.

§ 3. Warunki ptatnosci (sale konferencyjne — podmioty zewnetrzne, sala teatralna ,, Teatru
Zaleznego”)

1.

4.

Optata za wynajem kazdej z sal naliczana jest na podstawie aktualnego ,Cennika optat
za wynajem ogolnodostepnych sal konferencyjnych i sali teatralnej”.

Optata naliczana jest za kazdg rozpoczetg godzine najmu.

Ptatnosci nalezy dokonac po otrzymaniu faktury/rozliczenia wewnetrznego, na podany
w nim numer rachunku.

W przypadku dtugotrwatego lub cyklicznego wynajmowania sal mozliwa jest negocjacja
cen.

§ 4. Warunki korzystania z obiektow

1.

Sala konferencyjna w budynku Galerii ,,Gil” udostepniana jest:

1) jako sala konferencyjna z multimediami i wliczong w cene obstugg techniczng,
wedtug cennika,

2) jako sala bankietowa/obiadowa bez multimedidow w stalym uktadzie mebli,
wedtug cennika.

Sala konferencyjna w Pawilonie  Konferencyjno-Wystawowym ,Kottownia”
udostepniana jest z przyziemiem (galerig) jako zapleczem cateringowym.

Sala teatralna (,Teatr Zalezny”) przy ul. Kanoniczej 1 przeznaczona jest na préby,
spektakle i warsztaty teatralne.

Wynajmujgcy zapewnia bezptatne korzystanie z parkingu przy ul. Warszawskiej 24
oraz szatni (w kazdym z wymienionych wyzej obiektéw) — wynajmujgcy nie odpowiada
za rzeczy pozostawiane bez opieki na terenie obiektéw przez najemce i uczestnikéw
wydarzen.

Najemca zobowigzany jest do uzytkowania wynajmowanych sal w sposéb zgodny z ich
przeznaczeniem. Za szkody powstate w wyniku niewtasciwego uzytkowania sal lub
sprzetu, petnymi kosztami naprawy uszkodzen zostanie obcigzony najemca.

Najemca zobowigzany jest do przestrzegania przepisow BHP i przeciwpozarowych
obowigzujgcych w budynkach PK.

Ztozenie rezerwacji na wynajem sal oznacza akceptacje niniejszego regulaminu.



Zatgcznik do Regulaminu wynajmu ogodlnodostepnych sal konferencyjnych i sali teatralnej

UMOWA NAJMU

zawarta w dniu ......... r. w Krakowie pomiedzy Politechnikg Krakowska im. Tadeusza Kosciuszki, 31-
155 Krakow, ul. Warszawska 24, NIP 675-000-62-57
reprezentowang przez:

zwanym w dalszej czesci umowy Najemca.

§1
Przedmiotem niniejszej umowy jest wynajem sali konferencyjnej Politechniki Krakowskiej
............................. przy ul. Warszawskiej 24 w Krakowie, wdniu .............., w godzinach od .........
do .......... wraz z obstugg techniczng® W Celu ... .

Wynajmujgcy umozliwi korzystanie z parkingu i znajdujgcych sie w budynku sanitariatéw i szatni
(w terminie: pazdziernik — kwiecien) oraz zapewni miejsce do przygotowania cateringu na potrzeby
10 0] 0] (=4 SRS ”

Strony ustalajg optate za wynajem w wysokosci .............. zt netto (stownie: ..o

................................................................................... ).
§3

Optata za wynajem, o ktérym mowa w § 2, jest powiekszony o nalezny podatek VAT, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

§4
Nalezno$c¢ ptatna bedzie na podstawie wystawionej faktury VAT na konto Wynajmujgcego, w terminie
......... dni od daty jej wystawienia. Za date zapfaty uznaje sie date wptywu naleznosci na konto
Wynajmujgcego.

§5
Najemca os$wiadcza, ze jest ptatnikiem podatku VAT oraz posiada nastepujgcy NIP:
.................................... i upowaznia Wynajmujgcego do wystawienia faktury VAT bez podpisu Najemcy.

§6

Umowa niniejsza zawarta zostaje Na €zas 0ZNAaCZONY, 1. cvuveeirierermrarariiirararararararaeaeaas .

§7
Najemca nie moze przenosi¢ praw i obowigzkow wynikajgcych z niniejszej umowy na rzecz podmiotow
trzecich.



§8

Najemca os$wiadcza, iz zapoznat sie z ,Regulaminem wynajmu ogdlnodostepnych sal konferencyjnych
i sali teatralnej” i akceptuje wszystkie jego postanowienia.

§9
1. We wszystkich sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg odpowiednie
przepisy Kodeksu Cywilnego.
2. W przypadku sporéw wynikajgcych z niniejszej umowy sgdem wiasciwym do rozpatrywania sporow
jest sad wtasciwy dla siedziby Wynajmujgcego.

§ 10
Umowe niniejszg sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

WYNAJMUJACY: NAJEMCA:

* niepotrzebne skresli¢



