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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 1
Rektora PK z dnia 2 stycznia 2014 r.

ZASADY SPORZADZANIA SUPLEMENTU DO DYPLOMU
ORAZ ODPISU SUPLEMENTU W TLUMACZENIU NA JEZYK ANGIELSKI

Suplement do dyplomu wydawany jest w jezyku polskim w jednym egzemplarzu.
Suplement do dyplomu wydawany jest bezptatnie.

Suplement do dyplomu nalezy wyda¢ w terminie 30 dni od dnia ukonczenia studiow
przez absolwenta.

Na pisemny wniosek absolwenta wydawany jest odpis suplementu do dyplomu
w tltumaczeniu na jezyk angielski (maksymalnie w 3 egzemplarzach).

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 4, absolwent powinien ztozy¢ w terminie 30 dni od dnia
ukonczenia studiéw.

Odpis suplementu do dyplomu w ttumaczeniu na jezyk angielski nalezy wydac¢ w terminie
30 dni od dnia ztozenia wniosku.

Suplement do dyplomu wydawany jest absolwentowi tgcznie z dyplomem ukonczenia
studiéw. Podpis dziekana umieszczony w suplemencie i data jego sporzgdzenia winny
by¢ zgodne z podpisem dziekana widniejgcym na dyplomie i datg jego wydania.
W teczce akt osobowych studenta pozostaje odpis suplement do dyplomu — egzemplarz
do akt.

Wydanie absolwentowi suplementu do dyplomu oraz odpisu/ow suplementu do dyplomu
w ttlumaczeniu na jezyk angielski wymaga ziozenia potwierdzenia odbioru tych
dokumentéw. Formularz, na ktérym potwierdzony zostat odbiér dokumentéw, umieszcza
sie w teczce akt osobowych studenta.

W teczce akt osobowych studenta umieszcza sie wniosek absolwenta o wydanie
odpisu/6w suplementu do dyplomu w ttumaczeniu na jezyk angielski wraz ze zgodg
dziekana na ich wydanie oraz kopig odpisu suplementu do dyplomu w tltumaczeniu na
jezyk angielski.

Suplement drukowany jest w kolorze czarnym, dwustronnie, na biatym papierze
offsetowym w formacie A4 (210 x 297 mm) i gramaturze 80 g/m?. Oryginat suplementu
wydawany jest absolwentowi w okfadce, ktérej wzor okreslony zostat w rozporzadzeniu
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 1 wrzesnia 2011 r. w sprawie tytutow
zawodowych nadawanych absolwentom studiéw, warunkéw wydawania oraz
niezbednych elementéw dyplomow ukonczenia studiow i Swiadectw ukonczenia studiow
podyplomowych oraz wzoru suplementu do dyplomu (Dz.U. Nr 196, poz. 1167).

W suplemencie stosuje sie czcionke o nastepujgcym kroju i wielkosci: tekst suplementu —
czcionka Times New Roman CE 11 pkt, napis ,SUPLEMENT DO DYPLOMU” — wersaliki
14 pkt, w punkcie 8 — czcionka Times New Roman CE 10 pkt, oznaczenie stron —
czcionka Times New Roman CE 8 pkt.

Odpis suplementu przeznaczony do akt uczelni wykonuje sie wedtug wzoru okreslonego
dla suplementu, przy czym pod nazwg ,SUPLEMENT DO DYPLOMU” umieszcza sie
napis: ,(ODPIS PRZEZNACZONY DO AKT)".

Karty suplementu zszywane sg przy pomocy nitownicy do papieru (tzw. oczkownicy).

W suplemencie nie pozostawia sie zadnej rubryki niewypetnionej, ani zadnej sie nie
likwiduje.

Dane dotyczace przebiegu studiéw absolwenta wpisywane sg na podstawie informaciji
zamieszczonych w dokumentacji przebiegu studiow znajdujgcej sie w teczce akt
osobowych studenta.

Dane osobowe absolwenta, tj. nazwisko, imie/imiona, data urodzenia (dzieh, miesigc,
rok) zamieszczone w pkt 1.1. — 1.3. muszg by¢ zgodne z informacjami zawartymi
w dowodzie osobistym lub, w przypadku cudzoziemcow, w innym dokumencie
potwierdzajgcym tozsamosc, ktdérego kserokopia znajduje sie w teczce akt osobowych
studenta zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14
wrzesnia 2011 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiéw (Dz.U. Nr 201, poz. 1188).
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Dane osobowe absolwenta zamieszczone w suplemencie do dyplomu muszg by¢ zgodne
z danymi osobowymi absolwenta zamieszczonymi w dyplomie ukohczenia studiéw.

W punkcie 1.4. nalezy poda¢ numer albumu studenta.

W punkcie 2.1. suplementu do dyplomu wpisywana jest nazwa uzyskanego przez
absolwenta tytutu zawodowego. W odpisie suplementu do dyplomu w ttumaczeniu na
jezyk angielski nie dokonuje sie ttumaczenia tytutu zawodowego.

W punkcie 2.2. suplementu zamieszcza sie informacje o ukornczonym przez absolwenta
kierunku i specjalnosci oraz profilu ksztatcenia. W przypadku kierunkow studiéw, na
ktérych nie ma powofanej specjalnosci, w widniejgcym w suplemencie wierszu
przeznaczonym na wpisanie nazwy specjalnosci nalezy wpisa¢: ,Bez specjalnosci’.
W przypadku kierunkéw studiow prowadzonych bez okredlania profilu ksztatcenia,
w widniejgcym w suplemencie wierszu przeznaczonym na wpisanie profilu ksztatcenia
nalezy wpisac: ,Nie okreslono profilu ksztatcenia”.

Nazwa uczelni podawana w punkcie 2.3. suplementu wpisywana jest w jezyku polskim,
bez wzgledu na jezyk, w jakim sporzadzony jest suplement. W odpisie suplementu do
dyplomu w tlumaczeniu na jezyk angielski wpisuje sie réwniez nazwe uczelni
w tltumaczeniu na jezyk angielski.

W punkcie 2.4. nalezy wpisa¢: ,Jak w punkcie 2.3.”.

W punkcie 2.5. wpisuje sie nazwe jezyka lub jezykéw, w jakich prowadzone byly zajecia
i egzaminy, w ktorych absolwent uczestniczyt. W przypadku absolwenta, ktéry realizowat
czes¢ programu studiow na uczelni partnerskiej w jezyku innym niz jezyk polski, w tym
punkcie nalezy podac¢ informacje o jezyku wyktadow i egzamindéw, uzywanym w uczelni
partnerskie;.

W punkcie 3.1. nalezy okresli¢ poziom posiadanego przez absolwenta wyksztatcenia,
odnoszgc sie do studiow pierwszego lub drugiego stopnia.

W punkcie 3.2. odnotowuje sie czas trwania studidw ukonczonych przez absolwenta,
ktory zostat okreslony w programie ksztatcenia uchwalonym przez rade wydziatu.

W punkcie 3.3. — Warunki przyjecia na studia — wpisuje sie zasady przyjec, ktore
obowigzywaly absolwenta w czasie podejmowania studiéw na kierunku i specjalnosci
wymienionej w punkcie 2.2.

W punkcie 4.1. nalezy poda¢ informacje o formie studidw ukonczonych przez
absolwenta.

W punkcie 4.2. — Wymagania programowe — wpisuje sie efekty ksztatcenia w zakresie
wiedzy, umiejetnosci oraz kompetencji spotecznych, zdefiniowane dla danego kierunku,
poziomu i profilu ksztalcenia prowadzgce do uzyskania kwalifikacji — zgodnie
z odpowiednimi uchwatami Senatu PK w sprawie efektéw ksztatcenia dla kierunkow
prowadzonych na poszczegdlnych wydziatach PK. W przypadku kierunkéw studiow
prowadzonych zgodnie ze standardami ksztalcenia wskazuje sie wilasciwe
rozporzgdzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, w ktérym podano informacje
0 obowigzujgcych standardach ksztatcenia.

W punkcie 4.3. — Szczegodty dotyczace przebiegu studiow: sktadowe programu studiow
oraz indywidualne osiggniecia, uzyskane oceny/punkty ECTS - umieszcza sie
liste zaliczonych przez studenta przedmiotéw wystepujgcych w programie i planie
ukonczonego na PK kierunku studibw wraz z objasnieniem skrétéw uzytych dla
poszczegodlnych form zaje¢. Nazwy przedmiotéw zaliczonych poza PK w ramach
programoéw mobilnosci studentéw (np.: Erasmus lub MOSTECH) lub w ramach umoéw
bilateralnych wpisywane sg w wersji obowigzujgcej na uczelni partnerskiej. W punkcie
tym odnotowuje sie rowniez przedmioty zaliczone przez studenta na PK w ramach
dodatkowego limitu punktéw ECTS lub odptatnie. Liste zaliczonych przedmiotéw podaje
sie alfabetycznie bez podziatu na lata i semestry studidow. W punkcie 4.3. zamieszcza sie
takze informacje zwigzane z tokiem studidw (ocena z toku studidw, fgczna liczba
uzyskanych punktéw ECTS), praca dyplomowg (temat pracy dyplomowej, ocena pracy
dyplomowej) oraz egzaminem dyplomowym (ocena z egzaminu dyplomowego).

W punkcie 4.4. zamieszcza sie informacje o skali ocen obowigzujacej na PK w oparciu
o regulamin studiéw wyzszych, zgodnie z ktérym absolwent studiowat.
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.W punkcie 4.5. zapisuje sie wynik ukonczenia studiow w formie podanej
w obowigzujagcym regulaminie studidw wyzszych na PK. W przypadku ttumaczenia
suplementu na jezyk angielski, wynik ten nalezy pozostawi¢ w oryginalnym brzmieniu.

W punkcie 5.1. nalezy zamiesci¢ wyjadnienia dotyczgce dostepu absolwenta do dalszych
studiow z uwzglednieniem studidw Il stopnia, studiéw Il stopnia oraz studidw
podyplomowych.

Punkt 5.2. stuzy do podania informacji o posiadanych kwalifikacjach oraz uprawnieniach
zawodowych absolwenta. Nalezy w tym punkcie wpisa¢ informacje dotyczgce
ewentualnego prawa absolwenta do prowadzenia praktyki zawodowej lub statusu
zawodowego przyznawanego absolwentowi.

W punkcie 6.1. podaje sie informacje o dodatkowych osiagnieciach studenta, m.in.
o otrzymanych nagrodach i wyrdznieniach, dziatalnosci w kotach naukowych,
wygtoszonych referatach, publikacjach, ponadprogramowych praktykach, udziale
w programie Erasmus lub MOSTECH oraz o wszelkich innych udokumentowanych
osiggnieciach naukowych, artystycznych i sportowych pozostajagcych w zwigzku
z ukonczonymi studiami na PK.

W punkcie 6.2. nalezy podaé zrédta informacji o krajowym systemie szkolnictwa
wyzszego, uczelni oraz programach i zasadach ksztatcenia poprzez zamieszczenie nazw
odpowiednich instytucji wraz z adresami portali internetowych (nazwa uczelni, wydziatu,
ministerstwa, komisji akredytacyjnych, polskiego osrodka ENIC/NARIC).

W punkcie 7.1. nalezy wpisa¢ date wystawienia suplementu do dyplomu, ktéra winna by¢
zgodna z datg sporzgdzenia dyplomu.

Podpis dziekana wydziatu ztozony na suplemencie w punkcie 7.2. powinien by¢ zgodny
z wzorem podpisu zgtoszonym w danej kadencji do Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego.

W punkcie 7.3. nalezy wpisaé nazwe stanowiska osoby podpisujacej suplement do
dyplomu.

Suplement do dyplomu pieczetowany jest pieczecig do tuszu w kolorze czerwonym
o srednicy 36 mm stosowang na wydziale. Odcisk pieczeci umieszcza sie na pierwszej
stronie suplementu w lewym goérnym rogu oraz w miejscu przeznaczonym na pieczeé
urzedowg w punkcie 7.4.

W wydanym absolwentowi suplemencie do dyplomu nie dokonuje sie sprostowan.
Suplement zawierajgcy btedy lub omyiki podlega wymianie. Absolwent, ktéry zauwazyt
btad lub omytke w suplemencie juz po jego odbiorze, zobowigzany jest ztozy¢ wniosek
o jego wymiane. Nowy dokument sporzadzany jest z biezgcg datg i podpisywany przez
aktualnie urzedujgcego dziekana wydziatu. Za wymiane suplementu nie pobiera sie
optaty.

W przypadku wydawania duplikatu suplementu do dyplomu stosuje sie zasady okre$lone
w Zarzgdzeniu nr 58 Rektora PK z dnia 3 pazdziernika 2013 r. w sprawie postepowania
przy wydawaniu duplikatu dyplomu ukonczenia studidw wyzszych na Politechnice
Krakowskiej lub duplikatu suplementu do dyplomu.
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